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1. Wstp

Celem wytycznych jest przedstawienie wymagdnstytucji Zarzdzajcej (MRR)
w odniesieniu do Systemu Informatycznego MonitauingKontroli Finansowe] Funduszy
Strukturalnych i Funduszu Spojrmd (SIMIK) w zakresie Funduszu Spojmma. Wytyczne
cz ciowo obejmuj aspekty techniczne systemu, nie zasf jednak w pe ni dokumentacji
technicznej SIMIK. Gdy jest to konieczne, nalesi gn  do odpowiednich dokumentow
przytaczanych w tekie.

Zakres danych gromadzonych w SIMIK wynika z art. Adporzdzenia Komisji nr
1386/2002, w szczegoélnad danych okrdonych w za czniku IV do tego rozporzizenia.
Wskazany zakres danych zosta uzupe niony o innee damoliwiaj ce skuteczne
monitorowanie projektow.

Wytyczne skierowane s do wszystkich instytucji poedniczcych i podmiotéw
odpowiedzialnych za realizacimaj cych dostp do SIMIK w zakresie Funduszu Spdjob
S to:

- w sektorze rodowiska: Ministerstwo rodowiska i NFOIGW,

- w sektorze transportu: Ministerstwo InfrastruktuBDDKIA i PKP PLK S.A.
Wytyczne opisuj réwnie dziaania MRR (Instytucji Zarzlzajcej) i cz ciowo MF
(Instytucji P atniczej), wskazu w odpowiednim zakresie terminy i zasady uzupeiaia
danych, ktére nale do tych instytucji.

2. Zasady ogolne
2.1 Odpowiedzialno poszczegolnych instytucji

Administratorem SIMIK jest Departament Rozwoju $ysbw Informatycznych
w Ministerstwie Finanséw. Z kolei Departament Igtyi P atniczej w Ministerstwie
Finansow odpowiada za przygotowanie wytycznych aotych tej cz ci SIMIK w module
Funduszu Spdjnai, ktéra zwizana jest ze sprawozdawceb dla celéw przygotowania
wnioskow o p atno oraz raportow i wnioskow IP-KE. Co do zasady wytye dotyczce
zakresu odpowiedzialnoi IP zawarte s w odpowiednich instrukcjach stanowiskowych,
wzbogaconych o opisy merytoryczne, oraz w dokuneep\diprowadzanie danych do SIMIK
dla szczegoinych przypadkéW”W zwi zku z powyszym, niniejsze wytyczne dotycz
wy cznie ogoélnych zasad i tych danych w SIMIK, ktomajpluj si w kompetencjach
Instytucji Zarz dzaj cej.

Za wprowadzenie danych do SIMIK odpowiada ta instj, ktéra w ramach systemu
pierwsza uzyska a darinformacj, chyba e wytyczne stanowiinaczej. SIMIK jest zatem
systemem rejestracyjnym po zakaeniu faktu.

Jako pierwsza instytucja informacje o danym pragkev oparciu o dane zawarte we
wniosku o dofinansowanie wys anym Komisji, do sgstewprowadza IZ. IZ jest réwnie
odpowiedzialna za wprowadzenie podstawowych danygchdecyzji KE przyznagej
dofinansowanie danemu projektowi lub péejszych modyfikacji decyzji. Wkszo

! Dokumenty te sdost pne na serwerze us ug terminalowych w folderze gfisa Spéjncci”.



pozosta ych danych w sektorzeodowiska wprowadza NFOGGW (przede wszystkim na
podstawie informacji przekazywanych przez podmiaigpowiedzialne za realizacj
projektdw), natomiast w sektorze transportu prz8ZR, czyli GDDKIA i PKP PLK S.A.

Ministerstwo rodowiska i Ministerstwo Infrastruktury pe e role IPZ powinny
w pierwszej kolejnaci okresowo weryfikowa dane ju wprowadzone do systemu w oparciu
o dostpne im dokumenty. Procedury wewrzne stosowane w IPZ powinny okiae
terminy, w ktorych po otrzymaniu dokumentu zawietago dane gromadzone w SIMIK
dokonuje si weryfikacji pod ktem zgodnoci informacji wynikajcych z dokumentu
z danymi umieszczonymi w SIMIK. Dopuszczalne jestrywkowe kontrolowanie danych,
jednak procedury powinny okda minimaln wielko proby, osob odpowiedzialn

I termin przeprowadzania weryfikacji. W przypadkuwhknycia nieprawid owych danych
w przypadku uycia metody wyrywkowej konieczne jest dokonanie mycesystemowej
i ewentualna ca @iowa weryfikacja. Ca a@iowa weryfikacja moe by dokonana
w instytucji podleg e€j.

W przypadku, w ktorym w oparciu o weryfikacje dahyo ktérym mowa powyej, lub z
innego powodu, w opinii IPZ z a jakodanych w SIMIK nie pozwala na ich wykorzystanie,
powinno si niezw ocznie powiadomilZ, IP lub administratorow SIMIK. Zg oszenie nme
dotyczy caoci SIMIK lub tylko niektorych jego funkcjonalnoi. 1Z w razie potrzeby
powiadomi pozostae instytucie o powstaych prolslem Po wykonaniu dziaa
naprawczych (jdi b dzie taka potrzeba z pomodnstytucji Zarzdzajcej i Instytucji
P atniczej) niezbdnych dla przywrécenia w aeiwej jako ci gromadzonych w SIMIK danych,
IPZ powinien przekazalZ i IP informacj o przywréceniu mdiwo ci korzystania z SIMIK.
Po uzyskaniu pozytywnej opinii w tej kwestii, 1Z wm@mdomi wszystkie instytucje, ktorych
dotyczy problem, o jego usumiu i mo liwo ci wznowienia korzystania z systemu
w pe nym zakresie.

Wszystkie terminy wskazane w niniejszych wytycznydbgaj przed ueniu w przypadku
przerwy z przyczyn technicznych w funkcjonowanitsteynu w danej instytucji trwagej

ponad 24 godziny. O zaistnieniu takiej sytuacjinast pnie o usuniciu problemu naley

niezw ocznie poinformowaw a ciwego administratora SIMIK, I1Z, IP i w aiw IPZ.

2.2 Wykorzystanie danych z SIMIK do informacji przekazywanych na zewntrz

Wa nym celem SIMIK jest zapewnienie jednolitd i spdjnoci danych prezentowanych
przez poszczegolne instytucje na zetn W zwi zku z powyszym, tam gdzie to mbwe
ze wzgldu na zakres zgromadzonych danychjd em dla informacji przekazywanych
mediom lub innym instytucjom powinien bIMIK.

Dla zapewnienia nalgtej przejrzystoci prezentacji danych i konieczred ich weryfikaciji,
przy cytowaniu danych z SIMIK nalg zamieci odpowiedni odnaik ze wskazaniem dnia,
na ktory aktualna by a informacja w systemie.

Je eli na etapie przygotowania danych do prezentamjiwa ony zostanie bd w danych

zgromadzonych w SIMIK, dopuszczalna jest prezeataskorygowanych w stosunku
do SIMIK informacji pod warunkiem niezw ocznego @dadomienia instytucji
odpowiedzialnej za wprowadzenie odpowiednich infacjn w SIMIK o zauwaonym

b dzie.



2.3 ldentyfikacja ,Instytucji wiod cych” potwierdzaj cych merytoryczn spéjno
zmian zg aszanych do SIMIK.

Na podstawie dokumentacji systemu ma& w przyblieniu odtworzy zakres danych,
za ktore odpowiadajposzczegolne instytucje. Chociiczba formatek SIMIK dla Funduszu
Spojnoci przekracza sto, 1Z (MRR) odpowiada tylko za méek& z nich.

Formatki, za ktore odpowiada MRR grzedmiotem niniejszych wytycznych:

6.1 Rejestracja projektow,

6.2 Role podmiotow,

6.3 Ewidencja danych z wniosku,

6.4 Ewidencja Decyzji KE,

6.5 Ewidencja kontraktow,

6.6 Ewidencja zaméwie publicznych,

6.7 Kontrole i nieprawid owo ci,

6.8 Raport z postpdw w realizacji projektu.



3. Formatki obj te wytycznymi
Wytyczne dotycz wersji SIMIK aktualnej na wrzesie2008 r.

Na obecnym etapie SIMIK wykorzystywanydzie do ewidencji najwaniejszych informacji
o projektach, kontraktach, kontrolach, nieprawidbosiach, p atnociach, a take
do tworzenia raportéw z pogtdw w realizacji projektow.

W ramach wyej wymienionych formatek nie wszystkie zak adki ie nwszystkie pola
s wype niane. Ze wzgtu na sekwencyjny charakter wprowadzania danyciejsza wersja
wytycznych koncentruje si na danych niezlinych, ktére musz by wprowadzone
w pierwszej kolejnaci. Tam, gdzie to mdiwe, wspomina si te o przypadkach
szczegolnych. Uzupe nieniem poszczegolnych fragéwens instrukcje stanowiskowe
zamieszczone w folderze ,Fundusz Spogibna serwerze us ug terminalowych.

Od momentu akceptacji poprzedniej wersji wytycznygh stycznia 2007 r. wiele
mechanizméw systemowych uleg o zmianie; zmienitsi wygl d poszczegolnych okien w
SIMIK. Wytyczne stanowi tekst jednolity po zmianach i zawieraga o procedur, w
mo liwie najbardziej aktualnej wersiji.

4. Zakres danych umieszczanych w SIMIK
4.1 Projekty, ktére s umieszczane w SIMIK

Do SIMIK nale y wprowadzi dane dotyczce wszystkich realizowanych obecnie w ramach
Funduszu Spéjnai projektow. Tylko w takim wypadku méwe b dzie sporzdzanie
zestawie i raportow obejmujcych cay sektor lub kilka sektorow. Wgzenie nawet tylko
jednego projektu zasadniczo zmniejszy obyteczno systemu.

W zwi zku z powyszym konieczne jest wprowadzenie do systemu rowmianych
dotycz cych kontynuowanych projektéw zatwierdzonych w ramdSPA. W przypadku
najbardziej zaawansowanych projektow, tiwe jest na wniosek IPZ zaakceptowany przez
IZ i IP odst pienie od koniecznai uzupe niania_czci danych ktére nie s niezb dne dla
sporz dzania zestawieobejmujcych wi ksz liczb projektow. Wniosek IPZ w tej kwestii
powinien wskazywa projekt i zawiera szczegd ow propozycj rozwi za w odniesieniu
do danego projektu.

Grup projektow przedstawianych w ramach jednego wniasldofinansowanie i lal cych
przedmiotem jednej decyzji KE do SIMIK najewprowadzi jako jeden projekt.

4.2 Zakres czasowy danych, ktére @ umieszczane w SIMIK

Dane w SIMIK powinny by aktualizowane na bieco w terminach okrdéonych
w szczeg06 owych procedurach.

W odniesieniu do danych historycznych niniejsze yoghe okrelaj szczegd owy zakres
wprowadzanych danych. W szczegokiow ramach danych z wniosku o dofinansowanie
wprowadza si wy cznie aktualne dane, ktére nie zostay umieszczandormatce
dotycz cej decyzji KE. Do SIMIK wprowadzane stak e te dane historyczne, nawet
nieaktualne, ktérych umieszczenie jest koniecznsmiwz dzenia z wykorzystaniem SIMIK



dokumentow i zestawie. Szczegb owe zasady pgmbwania w tym zakresie zostay
uwzgl dnione w opisie poszczegoélnych pdél w ramachdkf formatki. Dla u atwienia,

informacje dotyczce wpisywania danych dotyazych kontynuowanych projektow
zatwierdzonych w ramach ISPA zostay w k&izoci przypadkéw wyodibnione nawet

w sytuacji, jeeli postpowanie w ich przypadku jest analogiczne do pmstania

w przypadku danych z projektéw wysy anych do Koipsj akcesji.

5. Niezb dna wiedza techniczna i bezpieczestwo sieci

Aby po czy si z baz SIMIK zarejestrowany wtkownik powinien postpowa zgodnie z
aktualn wersj dokumentuWykaz kolejnych czynrm do wykonania przez Wtkownika
Systemu SIMIK w celu pa&zenia si z Baz SIMIK opracowanego przez
administratorow SIMIK oraz aktualnym dokumentedasady bezpiecznego korzystania
Z sieci systemu informatycznego Monitoringu i KalinffFinansowej Funduszy Strukturalnych
i Funduszu Spdjnai SIMIK-NET.

U ytkownik powinien respektowazasady uytkowania konta oraz pama , e:

Podtarzanie
pulpitu
zdalnegn

System zapewnia 5 mkbwo ci podania prawid owego has a podczazenia si

z pulpitem zdalnym,

Has o umoliwiaj ce po czenie z pulpitem zdalnym jest wee przez 42 dni; jeli
nie zostanie zmienione w gu 42 dni — wygasa,

Has o to mona zmieni po po czeniu z pulpitem zdalnym i weii ciu kombinacji
klawiszy CTRL+ALT+END,

System zapewnia 3 mkiwo ci podania prawid owego has a podczazenia si

z baz SIMIK,

Has o do bazy SIMIK jest wae przez 30 dni; jeli nie zostanie zmienione w gu
30 dni — wygasa,

Has o to mona zmieni bezporednio po po czeniu si z baz SIMIK i wci ni ciu

przycisk Zrniana hasta |

U ytkownik powinien do oy stara, aby jego has a do pulpitu zdalnego oraz bazy RIMI
nie wygas y i zmieniaje przed up ywem terminu wao ci.

U ytkownik modu u Fundusz Spéjnd po po czeniu si z SIMIK w pierwszym oknie
powinien zobaczy.
Informacj otym, e po czy si z modu em Fundusz Spojru,
W polu ,Profil” natomiast w aciwy profil dajcy moliwo pracy w SIMIK
(tu: Raporty i wnioskowanie 1Z).



1 SIMIK - [Logowanie do systemu]

System Infar matyceny Monitaringu i Kontr

Funduszy Strukturalnych | Funduszu

»

otz ]+

Rys. Logowanie do systemu

Gdy u ytkownik ma do dyspozycji wcej ni jeden profil, wéwczas powinien wybrgrofil
odpowiedni do dzia g jakie bd przez niego prowadzone w ramach danej sesji.

Aby wybra dany profil uytkownik powinien wcisn przycisl,mﬂ' przy w aciwym
profilu.

Zaleca si, aby uytkownik przed wejciem do bazy zapozna ste swoimi uprawnieniami
do dziaa w SIMIK. W tym celu uytkownik powinien skontaktowasi z w aciwym
Koordynatorem SIMIK.



6. Szczego y formatek

Je eli u ytkownik obs uguje wicej ni jeden sektor Funduszu Spojop po wejciu

do systemu powinien wybrasektor, w ktérym chce wprowadzdub odczytywa dane.
Informacja na temat sektora jest umieszczona naydvolpasku interfejsu niemal kadej

formatki z danymi (np. formatki w menu ,Obs uga jefaow”):

| Findoiz Spdnaic: FOP [Sekice Siodowarko af k|

W celu zmiany z Sektorarodowisko na Sektor Drogi (analogicznie tHa innych sektoréw),
u ytkownik powinien wybra przycisk...!j obok informacji o sektorze. Naghie wybra

sektor Drogi z okna ,Poziomy wdrania”:

Poziomy wdrazania

Znajds ;%

Poziorn wdrazania
Sektor Srodowisko _::’.l

Sektor KIII|EE'E

[hre -
1| | »
Zhnajdz | Ik ALy |

|Sektar Sradawisko E firnik.
Rys. Poziomy wdra ania

. . . , ktor Do
Sektor zostaje zmieniony, o czym informuje né[EHDr e -il

6.1 Rejestracja projektéw

Na formatce wpisuje sipodstawowe dane o projekcie, w szczegdnonazw i numer
projektu, a take status, ktory obecnie dotyczy projektu.

Obs uga projektdw -> Rejestracja projektpw

[ e e
| Dbstuga projekide

Rejestracia projekkom
Dane 2 whiosky o dofinansowanie. #
Cecyzja KE :
Konkyakky

Zamawienia publiczne

Obcigzenis
Zwrok srodkow

v v v v v

Po wybraniu formatki ukazuje sokno ,Rejestr projektow”:



8 SIMIK - [Rejestr projektdw]

ﬁﬁwm Ctrsbuga projebbder.  Zobowiyzanis | phatnodd Speowordawcocdt | Monkorowsnks - Eontrolowsnie Rachurdd bankows.  Genflap  Karbobek

€25 e 0 [Re] U] ST 8] 7= I

Sektory Projekty -
Kod CCI §
¥od Setor MNumer krajowy  Mazwa projekto L

[ [O02PLI16/FPTIO Moderrizacks DX 50, odk. Grdjec-Misk Mazowiecki 2
002 PLT1ERETID Budswa drsgesj jeadni na DK18, ode. Clnma-Galnies.
CO0CPLINE/PIPaI0 hsparces w pezyipotowaniu projektdw drogowrych FS: FF J
[ FPLILE/RIPT/O Pudowa sutastrady A2, ode. Emita-Stykow 11 =
[ J pum.rpmﬁfcfpn;n [Ws-pan:ae acritarens poiom wieataniafowania i reak = =

E&2 Eekter Drog 2| | | POG2IPLTIE/FIPATD Proyootowanks praojektu budowy autostrady A2, odc. | 7 &)
|
|
|
[
|

Numer krajowy [BG03/PL16/FIPT/020 el Lrweaii

Marwa projekbi [eodams sutostrady 227 Odcirek: Rorin-Strykew
(Lot ) 1104, 5 k) Sekcia: Emda-Sirykow I

{18,1km)
staw [Redmowan ] Rioke: podiiotév |
Zasiag geograficzny |
| I momija P2 11w procesis roizaris T Coy pregeht dotyery porhocy techolkcenel? ML
I Fndurz Spamotes F5P. EehioDiog 1] e |

Rys. Rejestr projektéw
Dane do formatki wprowadza Instytucja Zaizaj ca.

Przyj to zasad, e dane dotycze nowych zdarzeb d wprowadzane do systemu w gu
3 dni roboczych od uzyskania przez damstytucj odpowiedzialn za wprowadzenie danych
informacji o zdarzeniu.

Modyfikacji danych na tej formatce dokonywgowinna tylko Instytucja Zarzzaj ca.
Pozosta e instytucje zg aszd¥ potrzeb ewentualnych zmian.

Pola niezbdne do wype nienia:

1. Nazwa projektu— Naley wpisa pen nazw projektu zgodnie z wnioskiem
o dofinansowanie. W przypadku projektéw grupowyakery wpisa nazw grupy projektow
(zgodnie z Whnioskiem, a naphie Decyzj KE), a w polu ,Uwagi” numery oraz nazwy
wszystkich projektow,

2. Kod CCI/ Numer krajowy- je eli w momencie tworzenia projektu w SIMIK numer CCI
nie jest znany, w polu nalg wpisa sygnatur pisma przekazugego projekt Komisji.
Po otrzymaniu Kodu CCI dla projektu nayezmodyfikowa to pole wpisujc Kod CCI,

3. Numer krajowy— w polu naley wpisa numer pisma przekazwego projekt Komis;ji.
W tym polu nie naley wpisywa Kodu CClI,

4. Pe na nazwa — w tym polu nafewpisa pe n nazw projektu zgodnie z wnioskiem
o dofinansowanie (tsam co w pkt 1),

5. Status — dla nowych projektow nalevybra Zg oszonydla projektéw w trakcie realizacji

statusRealizowanydla projektéw zakoczonych - statuZako czony

UWAGA: Od pa dziernika 2006 r. zosta usuni ty w SIMIK poziom wdra ania IPZ 2. W zwi zku
z tym dla wszystkich projektow pole ,Pomijaj IPZ Il w procesie rozliczania” jest automatycznie
zaznaczone w projektach wszystkich sektoréw

¥ pompa) IPE I w procesierozliczania
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Przypadki szczegdlne:
Projekty pomocy technicznej — poza czymmiami opisanymi w pkt 1-5 — nalg
zaznaczy pole:

v Czy projekt dotycey pomocy techniczne)? '

Projekty ISPA — poza czynnciami opisanymi w pkt 1-5 nalg zaznaczy pole:
¥ Projekt 1SPA

Projekty grupowe — w pkt 1 i 4 nale wpisa nazw grupy projektow zgodnie
z Wnioskiem oraz DecyzjKE; w polu ,Uwagi” naley wpisa numery oraz nazwy
wszystkich projektow.

UWAGA: Projekty grupowe, ktére wpisano do SIMIK jako oddzielne projekty, nale y
skonsolidowa tak, aby jeden projekt grupowy istnia w systemie jako jeden rekord.

Przyk ad: Wpisano w SIMIK 16 projektéw jednego projektu grupowego. Nale y zmodyfikowa
nazw jednego z rekordéw w pkt 1 i 4 i polu ,Uwagi” zgodnie z poprzednim akapitem,
pozosta e 15 rekordéw projektu grupowego nale y usun

11



Szczegb owy opis pol na formatce ,Rejestr projektoiv

Formatka:

Rejestr projektéw

Pozycja w menu:

Obs uga projektéw / Rejestracja projektow

Wydarzenie lub réd o| Instytucja Termin Grupa pol Lp. |Pole Uwagi
danych odpowiedzialng
Wys anie wniosku 0lZ 3 dni robocze Projekty 1 Nazwa projektu Nalgy wpisa pe n nazw projektu. W przypadku projektéw grupowych nale
dofinansowanie do wpisa nazw grupy projektéw.
Komisji 2 Kod CCI / Numer Nale y wpisa numer krajowy. W przypadku, w ktérym znany jestmau CCI,
krajowy nale y wpisa numer CCI. Numer CCI to numer projektu, nadawarzgp komis;j
po zarejestrowaniu wniosku.

3 Nazwa projektu | Tytu projektu wzyku polskim zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie.

4 Status Naley wybra Zg oszony

5 Numer krajowy | W polu nalg wpisa numer pisma przekazujego projekt Komisji. W tym polu
nie naley wpisywa Kodu CCI

6 Projekt ISPA Pole wyboru nie powinno byaznaczone dla projektéw zatwierdzonych po|raz
pierwszy w ramach Funduszu Spojcio

7 Pomijaj IPZ Il w| Pole wyboru jest automatycznie zaznaczone.

procesie
rozliczania

8 Czy projeki Pole wyboru powinno by zaznaczone w przypadku projektéw pomopcy

dotyczy pomocy techniczne;.
technicznej?

9 Uwagi W przypadku gdy projekt wchodzi w sk ad myuorojektéw ujtych w jednym
wniosku o dofinansowanie, naleto napisa i poda tytu i numer caej grupy
projektow.

W przypadku gdy projekt jest oddzielnie zatwierdmanetapem wikszego
projektu naley o tym napisai wskaza podstawowe dane (numer, tytu , tam gdzie
dost pne) dotyczce pozosta ych etapéw.

Przekazanie przeaz 3 dni robocze 10 | Status Naley wybra Zarejestrowany

Komisj  potwierdzenia

przyj cia wniosku

Przekazanie przeaz 3 dni robocze Projekty 11 | Kod CCI/ Numemale y wpisa numer nadany przez KomisjNie naley modyfikowa wpisanegq

Komisj informacji o krajowy wcze niej numeru w polu ,Numer krajowy” w dolnej grugiél tej formatki.

numerze CCI

Wprowadzanie danycHZ 10 dni Projekty 12 | Nazwa projektu Nalg wpisa pe n nazw projektu.

dotycz cych roboczych 13 | Kod CCI / NumefNale y wpisa numer krajowy. W przypadku, w ktérym znany jesimau CCI,

kontynuowanych krajowy nale y wpisa numer CCI.

12



projektow 14 | Nazwa projektu | Tytu projektu wzyku polskim zgodnie z t umaczeniem tytu u z memdran
zatwierdzonych W finansowego.
ramach ISPA 2000-200B 15 | Status Naley wybra Realizowany

16 | Numer krajowy Naley wpisa numer CCI.

17 | Projekt ISPA Pole wyboru powinno byaznaczone dla projektéw zatwierdzonych po

pierwszy w ramach ISPA 2000-2003
Decyzja Komisji 0z 3 dni robocze 18 | Nazwa projektu | W przypadku zmiany tytu u, nglelokona aktualizacji. Naley dokona tak e
dofinansowaniu projektu od aktualizacji w wymaganym polu
otrzymania 19 | Status Naley wybra Realizowany

Informacja od SUZ olzZ 10 dni 20 | Status Naley wybra Zako czony
wyp acie p atnoci roboczych

ko cowej beneficjentowij
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6.2 Role podmiotéw

Na formatce definiowane srole poszczegolnych podmiotow w odniesieniu do ed@an
projektu. Wprowadzane stak e dane dotycze po oenia geograficznego projektéw,

wymagane zgodnie z rozpodzeniem Komisji nr 1386/2002. Nalete wpisywa osoby do

kontaktow w sprawie danego projektu w ramach pasgainych instytucji.

| Programowanie -> Role podmiotéw

Programaowanie

Poziariy wdrazanla |

Po wybraniu formatki ukazuje sokno ,Role w poziomie wdrania”:

1 SIMIK - [Role w pozionte wdratania]

BB Frogamomenis  Obshugs projekiow  Zobowazansi platnadc - Sprawbidaiczodt Montorowanis - Kortrolowarss  Rechonk bankowe GerRép  Karkoteki

EHo & 76 - (D18 14 4[b[M| SHFT] B 2= I

Poziom | Fodmot |

E5ektor Drogi
‘Hiarszawski Wezel Transportowy
Hindermizacja DK 50, ode. Grojec-Min:

Poziom wirazania —

HBEudbowa drugieg jecdni na DE18, odc.

Kod  RODGRLG/RPT0E0

TWEparTie W przygotowaniu projekios
Budborwa autostrady A2, ode. Emilia-5
sparcie administraci w proceske pre
Budowa autostrady A2, odc, Kordn-E

Marwa

e
b
E
£
[E
£

Rola

Buckonwra autostracy A2, ofc, EmBla-Strviedsy I

Podimiot

Budowa drogh ekspresowe] Radzymin
fudowa autostrady A1, ode, Sodnica

Fnst'r'l;uc_}a Zareglraiaca

__!,“hiistsﬁtwa Rodwii Regﬂnekegc_ﬂ ;I

Budowa autostrady A4, odc. Zgorzeh

firstytucis Matricza

_§| | Departament Irstytuch Flatracze | 3|

Przebudowa DE2, ode. Siedice-Teresy

fratytucis Pofredraczaca w Zarzads 8| MTIE M1

R

Budowa autostrady A4, ode. Klesrcrd

podrmot odpawiedzislny 23 reaizar 3| [SOCKIA Biro Projektow Unijnych 3

Budowa drogi ekspresowe] 53 Szozed
rmochiende nawierzchnd DK 50, odc .
dowa drogh ekspresowe] Bielsko Bl | | [még | nanwisko

i

Furkcia Telefon, E-mail

; w'zrnucnlerie DK 7, ode. Gdarisk-Jazor Pan Kowdshi

fia0 [22) 655 55 01 | Jhewaskiog =

A rrmtnlerienawmmm-iudc | |

EHtemont autostrady A4, odc. Kreywa-— |
rygotowanie projektu budowy aut |

(4l |Dreewo poziomew wdrazania| ¥

Zasieg geograbcany |

| | =

Infoimacie o podioce. |

e

AP i T

Rys. Role w poziomie wdra ania

Dane do formatki wprowadza Instytucja Zaizaj ca.
Przyj to zasad, e dane dotycze nowych zdarzeb d wprowadzane do systemu w gu
3 dni roboczych.

Pola niezbdne do wype nienia:

PolaRolaorazPodmiotzgodnie ze wzorcem:

Rola

Podmiot

Sektor

Instytucja Zarzdzaj ca

Ministerstwo Rozwoju Regionalnego D

2| Instytucja P atnicza MF Departament InstytucjitRieze]
2| Instytucja Porednicz ca w Zarzdzaniu M Departament Instrumentow
3 Finansowych

Podmiot Odpowiedzialny za Realizacj

NFO IGW

14
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Rola

Podmiot

Instytucja Zarzdzaj ca

Ministerstwo Rozwoju Regionalnego D

Instytucja P atnicza

MF Departament InstytucjitRiezej

Pl

Pl

§ 'g Instytucja Porednicz ca w Zarzdzaniu Ministerstwo Infrastruktury
& & Podmiot odpowiedzialny za realizacj Generalna Dyrekcja Drog Krajowych
i Autostrad (GDDKIA)
Rola Podmiot
N Instytucja Zarzdzaj ca Ministerstwo Rozwoju Regionalnego D
§ ‘o |Instytucja P atnicza MF Departament InstytucjitRiezej
& S |Instytucja Porednicz ca w Zarzdzaniu | Ministerstwo Infrastruktury
Podmiot odpowiedzialny za realizacj | PKP PLK S.A.

W niektorych przypadkach Role Podmiotéw mogi

ré ni od szablonu. Przypad

szczegolne powinny byzg aszane do Instytucji Zadzaj cej i wprowadzane przez ndo
systemu. Dodatkowo w rolach podmiotow olaesi instytucje majce prawo wprowadzania
kontroli systemowych w ramach poszczegolnych sékidiJKS).

ki

Na formatce powinno sitak e uzupe nia dane dotyczce oséb odpowiedzialnych za projekt
w poszczegolnych instytucjach, a w szczegdthoPe nomocnika ds. Realizacji Projektu
(MAO); w innych instytucjach — dane osoby do komtakNaley poda dane osoby do
kontaktow w sprawie danego projektu — ,Ihi ,Nazwisko”, ,Funkcj” (w skrocie) oraz
telefon i adres e-mail oddzieloneednikiem. Szczegéy spodane w rozdziale 6.8.6

dotycz cym tabeli B1 i B2.
UWAGA: W sektorze rodowisko ,

w ktorym NFO iGW wprowadza dane, mimo e nie jest

faktycznym POZR, konfiguracja Roli podmiotow powinna by nast puj ca:

1. Naformatce Programowanie -> Role podmiotéw nale y wybra :

Rola

Podmiot

Podmiot Odpowiedzialny za Realizac]

NFO IGW

2. Na formatce Obs uga projektéw -> Dane z wniosku o dofinansowanie -> Ewidencja danych

z wniosku nale y wybra faktycznego POZR , np.:

Podrniot odp, za realizacie

Pitatorzyski Zwigzek Wodociggdw | KanalipAraLBRZYC J.j
3. Na formatce Programowanie -> Role podmiotéw nale y poda dane osoby do kontaktu

fakt

cznego POZR , nie za dane podanego powy ej NFO iGW, np.
Imi i nazwisko Funkcja Telefon; E-malil
Anna Kowalska WZWIiK (074) 665-53-53

Dane w tym ksztacie b d

do prawej sekcji nag 6wka raportu z post pow - pole Raport przygotowany przez

importowane do tab. A raportu z post pow (por. rozdz. 6.8.5) oraz

(por. rozdz. 6.11).

Po ustaleniu Roli Podmiotéw i :
. . Dane podstawowe I Zasieg geograficzny poziomu
naley okre i LZasi g | !
geograficzny” za pomoc
przycisku Kod MUTS Mazvia
Zasieq geograficziy PL _g:r:uLSK,& ’;‘

Dane wprowadza 1Z na podstawi
punktu 2.3 Wniosku o

dofinansowanie. Jeli projekt jest realizowany na terenie ca ego kray polu Kod NUTS

naley wybra warto ,PL".

Fys. Zasieg geograficzny poziomu

15




Szczegb owy opis pol na formatce ,Role podmiotow”:

Formatka:

Role w poziomie wdra ania

Pozycja w menu:

1. Programowanie / Role podmiotéw
2. Obs uga projektéw / Rejestracja projektow / pigl: Role podmiotow

Wydarzenie lub réd o Instytucja Termin Zak adka/ Lp. |Pole Uwagi
danych odpowiedzialng Grupa pol
Utworzenie projektu 1z 2 dni roboczd?oziom 1 Rola - podmiot W odniesieniu do sektorowofdowisko, Koleje, Drogi) nalgy wpisa w a ciw
struktur instytucjonaln dla danego sektora. W przypadku sektora Drogitosak
Koleje i sektora rodowisko — IZ, IP, IPZ, w &iwy POZR.
Wys anie wniosku 0lZ 3 dni roboczeg Poziom 2 Rola - podmiot Naley przypisa role odpowiednim podmiotom zgodnie z systemem valia w
dofinansowanie do danym sektorze i dla danego projektu. Co do zagmivinny by umieszczong
Komisji nastpuj ce pary (tam gdzie to ma zastosowanie):
1. Instytucja Zarzdzaj ca — MRR DPI
2. Instytucja P atnicza — MF Departament InstytuciitRiczej
3. Instytucja Porednicz ca w Zarzdzaniu — M lub M
4. Podmiot odpowiedzialny za realizact NFO iGW, GDDKIA lub PKP
PLK.
3 Zasig Nale y wpisa warto zgodnie z punktem 2.3 wniosku zgodnie z kodem NU
geograficzny Je eli projekt jest realizowany na terenie ca ego kray polu Kod NUTS naley
wybra warto ,PL".
4 Osoba do Naley wpisa Imi i nazwisko osoby, ktéra powinna spojawi w tabeli B
kontaktu raportu z pospow w polu ,Nazwisko osoby do kontaktu”.
Aktualizacja danych nglZz 5 dni Poziom 5 Osoba do W przypadku zmiany Pe nomocnika ds. realizacji gktyj lub innych oséb
formatce roboczych kontaktu kontaktowych (take dot. 1Z i IP) zmian dokonuje 1Z. Zmiany najedokona po

ostatecznym zatwierdzeniu decyzji przez wiae organy.
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6.3 Ewidencja danych z wniosku

Obs uga projektow -> Dane z wniosku o dofinansaoeas®
Ewidencja danych z wniosku

Obstuga projekbawm

Fejestracia projektdi |

Drane 2 whinsku o dofinansowanis Ewidencia danych 2 wnioski

Decyzia KE
konkrakksy

[ ] RLapork: [ 3

k
Zamowienia publiczre: L

3

g

Chcigzenia
Zrok srodkoe

Po wybraniu formatki ukazuje sokno ,Dane z wniosku o dofinansowanie”:

i SIMIE - [Dane 2 wiiosky o dofinansowanie]

[l Programowianie  Obehuga peojskton,  Zobowiyzania | platnost  Speawoadawczodd  Morktorwanie  Enntrolowanis  Rachionkd bankows. Genflap - Kartobek

B2 sar] - (€] 4 p[M] SH=T] 8] 7=~ I

Projekty
Kod Sektar Marwa projebiu Kod 1
ez |Bekter Drog _ MRetront sateitraty A9, odt: Krzypwawrodaw EooifrL eI o0S ;I
E&2  Pelter Drog _#odermizacia OF. 50, odc, Grojec-Mirsk Mazoweecki POCRIPLIIEIPIFTIOE | |
B62  Bekter Diog _s{Bowa dhuge Jezih na DKIB, ok, OkcreGoinee. POOZIPLIBIeT |
62 [Bektor Crog 3] 3 BULCstraty Ad, GOC, KISSIC20w-SoSnica POCO/PL/IGIPAFT/O0L | |
E62 ot DRO (3 Pudcws autostrady A2, ndc, Emia-Strvkdw 11 COO3PL 16/PIRT 020 :J
Dane z wniosku - secaegdby t Hw-orwam Imww:.l | I.A:h: etk adrakidi | Flan inaraoey I
Data rejestr.  Data Woicsku  Data oz przeg KE  Podmiot odp. 2a reaizack: Werila )
TTEEETT T ¥ [FO0KIA Baro Projektow Uriinch istq:«m 6 8| [ 1.8 towawerss|
Ty sobcwiarania [wicietrie =] Obszar nterw. | kod | |
Wibyw na wod. ookt ma pozvtewmy wotw e 2] wart, projektu | 167 954 115,00
Urrisjsc, W‘:Mimgm E—— | Kwota kwal, 155 029 902,00
Qo peojextu wrssk 114 722 128,00
pamos techricana- utworzerie struktuay A y =
retytucionire] Porozumienia i umowy Data L
buidowa kanaliraci o kaczre) dhugodcl 1342 km Eincwa fransowaria _sFooaz0e g =]
[ Crddadowsnia transar, e o dofinans. __.!.J [5-10-2004 _*jpﬁrmm! o redizach |
beak firna urmows kb por _3][14-03-2005 _gfjaneks do parozumienis |
I | il ]
I " [Funduss Bpkrotel FSP. o bieg 3 e

Rys. Dane z wniosku o dofinansowanie

Podstawowe dane do formatki wprowadza Instytucjez Zaaj ca na podstawie Wniosku
o dofinansowanie, w tym réwniedat podpisania umowy finansowania i umowy o
dofinansowanie projektu.

Przyj to zasad, e dane dotycze nowych zdarzeb d wprowadzane do systemu w gu
3 dni roboczych od uzyskania informacji o zdarzeniu

Przyjto, e w przypadku projektow zatwierdzonych w ramach ASR000-2003

wprowadzany jest tylko minimalny zakres danych,wgi w oparciu memorandum
finansowe.
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Uwaga: Aby przemieszcza si pomi dzy wersjami wniosku o dofinansowanie w SIMIK nale y
wykona nast puj ceczynno ci:
YWersja

1. Zaznaczy pole informujce o kolejnej wersji wniosku w SIMI,I : g—"‘,

_
2. Nacisn strza k w menu przenosz do nastpnego rekord Hastepiy fEKOrd ,

Wersia
1.4l

Nast pi przeniesienie do wersji pierwsJ 5 ., aby powrdci do wersji drugiej naley

4|

Poprzedni reknrdl‘

nacisn strza k w menu przenosz do poprzedniego rekorf|

UWAGA: W sektorze  rodowisko , w ktérym NFO iGW wprowadza dane, mimo e nie jest
faktycznym POZR, na formatce ,Ewidencja danych z wniosku” nale y wskaza faktycznego POZR w
polu ,Podmiot odp. za realizacj ", np.:

Podrniot odp, za realizacie kod

Pitatorzyski Zwigzek Wodociggdw | KanalipAraLBRZYC _l._i

Dane faktycznego POZR b d importowane do tab. A raportu z post péw (por. rozdz. 6.8.5).
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Szczegb owy opis pol na formatce ,Ewidencja danychwniosku”:

Formatka:

Dane z wniosku o dofinansowanie

Pozycja w menu:

Obs uga projektow / Dane z wniosku o dofinansowaliwidencja danych z wniosku

Wydarzenie lub réd o

Instytucja

Termin

Grupa pdél

Lp.

Pole

Uwagi

danych odpowiedzialng
Wys anie Komisiji| 1Z 3 dni robocze Dane 1 Przycisk Nowa| Rejestrujc wniosek po raz pierwszy nie na)enaciska przycisku, a jedyni
wniosku 0 wniosku wersja _ . o o E| i
dofinansowanie szczegd y wprowadzi dane i zapisaje przyciskiem =2l |lub F10. Woéwczas na formatce
automatycznie zostanie utworzona wersja 1. Przycaé&y weisn  tylko wtedy,
gdy tworzona jest kolejna wersja wniosku (2 lubefiod).
2 Data wniosku Data pisma przekazggo wniosek Komis;ji
3 Typ zobowizania| Nale y wybra z listy zgodnie z punktem 8.2 wniosku o dofinanaoig. Jeli we
wniosku wybranoTak - naley wybra pojedynczejeli Nie — naley wybra
wieloletnie
4 Opis projektu Zgodnie z punktem 4.1 wniosku.
5 Oddziaywania |Jeeli w punkcie 4.2 wniosku o dofinansowanie zaznaoczqTak” naley
transgr. zaznaczy pole wyboru i wpisa poni ej wyja nienie umieszczone w punkcie 4
whiosku.
6 Wart. projektu Zgodnie z informacyv polu [12] Planu finansowania
7 Kwota kwal. Zgodnie z wartai  w kolumnie ,Koszty kwalifikowane” w tabeli 8.1 wosku.
8 Kwota Zgodnie z wartaci w kolumnie ,Wielko dofinansowania” w tabeli 8.1 wniosk
wnioskowana
9 Podmiot odp. zpNale y wybra Podmiot odpowiedzialny za realizaggodnie z pkt 1.4 wniosk
realizacj Je eli podmiotu nie ma na Ikie, naley go doda poprzez formatk Kartoteki ->
Spis podmiotow
4 10 dni| Plan 10 | PrzyciskJtworz | Nacisn jeden raz.
roboczych |finansowy 11 | Pozosta e pola Nalg wype ni zgodnie z punktem 6.6 wniosku o dofinansowanie

D

}.2

U,
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Przekazanie Komisyi 3 dni robocze Dane Z 12 | Przycisk Nowa| Przycisk nacisn tylko raz. Nacisn przyciskUtwdrz Tworzona jest wersja 2 Iy
poprawki do wniosku whniosku wersja kolejne. Przy numerze wersji wpisa polu Powod utworzenia wersjnformacje
dofinansowanie v szczegly wed ug nastpuj cego schematu:
zakresie po 1. ,Pismo SUZ [Imi Nazwisko] nr [ ] z dnia [DD-MM-RRRR]" (lul
wype nianych w SIMIK| Plan wskazanie na inny w aiwy dokument, bd cy podstaw do przekazani
lub przes anie Komisji finansowy wniosku). W przypadku wymaganej zgody Komitetu Monij cego,
wniosku o modyfikacj nale y umieci tak adnotacj.
decyzji 2. Syntetyczny opis powodu wysania modyfikacji wniosk(np.
.Modyfikacja kwot dofinansowania w zwiku ze zmian kwalifikacji
VAT”, lub ,Poprawienie b du rachunkowego w kwocie dofinansowan
w przypadku wniosku, ktéry nie by jeszcze przedemo decyzji, lub np|.
~Zmiana daty kocowej” w przypadku wniosku o zmiamecyzji.)
Nast pnie nacisn przyciskZamknij
W sytuacji przypadkowego utworzenia nowej wersjlema j usun poprzez
naci ni cie przycisku z ikon pod menu ,Usu rekord” a nastpnie F10 (lub ikonk
»Zapisz”). Nowa wersja powinna by utworzona wy cznie w przypadk
przesy ania Komisji nowej wersji wniosku lub jegadmentu.
13 | Pozosta e pola Popbwanie jak w przypadku wys ania Komisji wnioskdafinansowanie.
Przekazanie prze 3 dni robocze Dane Z 14 | Data otrzymania | Nale y wpisa dat wskazan w informacji przekazanej przez Komisiktora jest
Komisj informacji o wniosku - przez KE dat od ktérej mog by ponoszone wydatki w ramach danego projektu
akceptowalncci szczegly
wniosku
Decyzja Komisji 0l 3 dni robocze Dane z 15 | Wpyw na Zgodnie z punktem 11.2 zaznika | do decyzji o przyznaniu dofinansowania
dofinansowaniu projekt od wniosku — rodowisko danego projektu
otrzymania |szczegly 16 | Umiejsc. projekty Zgodnie z punktem 6.3 zanika | do decyzji o przyznaniu dofinansowania
tekstu danego projektu
Decyzji 17 | Typ zobowizania| Naley wybra z listy zgodnie z art. 4 decyzji. Jeprzyznano zobowizanie
pojedyncze w wysokai 80% lub wi cej ca kowitych kosztéw kwalifikowanych
naley wybra pojedyncze w pozostaych przypadkach — nale wybra
wieloletnie
18 | Obszar interw. |-Naley wybra z listy kategori klasyfikacji zgodnie z czci 3 za cznika IV do
kod rozporz dzenia 1386/2002 umieszczom punkcie 7.2 zacznika | do decyzj
przyznaj cej dofinansowanie dla danego projektu.
19 | Pozosta e pola Nie nalemodyfikowa innych pdl nawet wtedy, kiedy w decyzji zapisanad
warto ci.
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Podpisanie umowy
dofinansowaniu

3 dni robocze

Dane
wniosku
szczegly

20

Porozumienia
umowy

iNale y wybra z listy ,Umowa o dofinansowanie” i wpisgej dat . Jeeli jest to
kolejna umowa o dofinansowanie, natlewpisa j w nowym wierszu i w pol
uwagi wpisa powdd jej aneksowania (zmiany).

Podpisanie 3 dni robocze Dane 21 | Porozumienia |iNale y wybra z listy ,Porozumienie” i wpisajego dat, a w polu uwagi wpisa
Porozumienia w sprawi wniosku - umowy .Porozumienie IP-IPZ".
szczeg6 owych szczegly Je eli jest to kolejne porozumienie, najewpisa dokument w nowym wierszu i
warunkow polu uwagi wpisa powod aneksowania lub zmiany.
wykorzystania i
rozliczania rodkéw
Funduszu Spéjnai 2
Wprowadzanie danyc| 10 dni roboq Dane 22 | Typ zobowizania| Zgodnie z memorandum finansowynmpojedyncze (dla pojedynczej rat
dotycz cych czych wniosku - zobowi zania pokrywajcej 80% lub wicej wartoci projektu) lubwieloletnie
kontynuowanych SZCZ€90Y 23 | Opis projektu Zgodnie z t umaczeniem reyk polski opisu w punkcie 6 zaznika | (Annex I)
prOje_ktow do memorandum finansowego.
zatwierdzonych W — - . - — - -
ramach ISPA 2000-200 24 | Porozumienia |- Naley.wy_bra z listy ,Umowa o doflnansov_vame i wplsa_dat pierwszegd
umowy porozumienia wykonawczego Ilub porozumienia o realfiz (porozumienia
roboczego) dla danego projektu. W polu uwagi wpisaw tego porozumienia.
- W oddzielnym wierszu nalg wybra z listy ,Umowa o dofinansowanie”
wpisa dat najnowszej wersjumowy o dofinansowanie. (Nake wpisywa dane
dotycz ce wszystkich kolejnych nowych wersji na zasadaakich, jak w
przypadku nowych projektéw Funduszu Spojig
- Naley wybra ,Umowa finansowania” i wpisa dat pierwszej umowy
finansowania dla danego projektu.
- W oddzielnym wierszu nalg wpisa porozumienie IP-IPZ. Nalg z listy
wybra ,Porozumietie”, wpisa dat dokumentu, a w polu ,Uwagi” wpisa
.Porozumienie IP-IPZ".
- Naley wpisywa dane dotycze wszystkich kolejnych nowych wersji
zasadach takich, jak w przypadku nowych projektdnvdtiszu Spéjnai.
25 | Pozosta e pola Pozosta e pola mpgzosta niewype nione.

Przekazanie
wniosku o modyfikacj

decyzji dla projektow
zatwierdzonych W

ramach ISPA 2000-200

Komis|i

3 dni robocze

Dane
whniosku
szczegly

Plan
finansowy

26

Wszystkie pola

Pogiowanie analogiczne jak w przypadku pozosta yclegtow, opisane w pk
12

2 Porozumienie w sprawie szczegd owych warunkéw wistania i rozliczaniarodkéw Funduszu Spéjnai zast pi o dotychczas podpisywane Umowy Finansowania.
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6.4 Ewidencja Decyzji KE

Obs uga projektéw -> Decyzja KE -> Ewidencja DetiE |

| Chstuga projekbow

Rejestracia projektdi
Dane 2 whiosky o dofinansowanis. #

Decwzija KE k Ewidencja Decyveji KE
‘Eonkrakky r Faporky 2
Famawienia publiczns F

obicigzenia k

Zwrok srodkdw k

Po wybraniu formatki ukazuje sokno ,Ewidencja decyzji”:

4 SIMIK - [Ewidencia decyzii]
ﬁﬁwm Chstuga projeiion - Zobowiazorsa | piatnosd  Sprawozdawczoid - Monftorowanme  Kontrolowanie  Rachunkd bankowss | GenRap  Kartol

HE @ 7677 o (D] 144> SEHSIT] 8] 2=

~ Projekty
Kpd  Sektor Maiaig projescti) Kiod CC1
2 _s|Bidowa autostrady A2, odc, Enda-Strykow Il POOG/PL/16/PIPT 020 =|
I I 4l I
I £
| | .
| i I |
Detvzjal Harmanagram finamsowy dis propekiu I Lista weskadniocne | Plary finarsonay ]
Decyzja
numer (200612163 K B0 D2 frioaons e Wesh |8 Nowswerss
Diats pezek, wriceku
pozR  [GODMIA Poczatek  BR50008 8| o zmiane Decyz | 3
;""d' wd. Diata otrz. wricsku 4
. | e Rl
Wartost Data rogp. h T Podmiot, ktdremu POZR
proL 61l 8aaa0 mﬂ?&uﬁ prad, e —‘E przekazal cresd uprawnien
Uitz Data 23k, g
Cisiowi | 1365645800 | 54765 632,00 oo Frizzmor o } jJ
Lidiza Procent TEfmin
rep, | oA ool [T78 Jhoe | 3 | 4
Fat, Proc, [ 0!?2'&&-‘-'3‘1&]7 i
mﬁ:wai piat. ko, data zakor, 3 | JJJ
| ' [Pz Speia PSP ek Grog s [

Rys. Ewidencja decyzji
Dane do formatki wprowadza Instytucja Zadzajca — zak adka ,Decyzja”, ,Plan
Finansowy”. Dane do zak adki ,Lista wskakéw”, ,Harmonogram finansowy dla projektu”,
wpisuje Podmiot Odpowiedzialny za Realizacj

Przyj to zasad, e dane dotycze nowych zdarzeb d wprowadzane do systemu wgu 3
dni roboczych.

W przypadku wystpienia decyzji modyfikujcej, dane w eaiwe dla nowej decyzji
wprowadzane sjako nowa wersja.
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W przypadku projektow zatwierdzonych w ramach ISR8nieczne jest wype nienie
informacji na temat kalej modyfikacji decyzji w postaci oddzielnej wersgjestrowanej
w SIMIK. Szczegb owe zasady dla kiego pola przedstawione w tabeli paji

Uwaga: Aby przemieszcza  si  pomi dzy wersjami Decyzji KE w SIMIK nale y wykona
nast puj ceczynno ci:
Wersia

1. Zaznaczy pole informujce o kolejnej wersji wniosku w SIMII g—"l,

.
2. Nacisn strzak w menu przenosz do nastpnego rekord M=ty soufic ,

Wersja
Nast pi przeniesienie do wersji pierws | lj.; aby powrodci do wersji drugiej naley

4|

nacisn strza k w menu przenosz do poprzedniego rekor Popreednirekordl™

UWAGA I: Dane na zak adce Plan Finansowy wprowadza |Z na podstawie zapisow decyzji KE —
zobowi zania. Pole ma charakter informacyjny, dane nie kopiuj si do adnej z tabel raportu.

Dane na zak adce Harmonogram Finansowy wprowadza POZR na podstawie zapisoéw decyzji KE.

Informacje zawarte w Harmonogramie kopiuj si do kol. 1 ‘Wst pnie zak adane wydatki’ tabeli F
oraz do kol. 2 ‘Kwota wydatkdw wg Decyzji’ Za cznika nr 2 raportu z post pow.

UWAGA II: Dane na zak adce ,Lista wska nikow” i ,Harmonogram finansowy” nale y aktualizowa
po sprawdzeniu, czy poprzedni raport z post pow w SIMIK zosta przekazany wy ej z poziomu IPZ.

W przeciwnym razie po zagregowaniu danych w IPZ dane mog si r6 ni z wersj POZR. RO nice
mog wyst pi w kolumnie 2 tabeli G i za cznika 2 (kwota wydatkow wg decyzji).
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Szczegb owy opis pol na formatce ,Ewidencja DecyzZ{E”:

Formatka:

Ewidencja decyzji

Pozycja w menu:

Obs uga projektow / Decyzja KE / Ewidencja Decyd

Wydarzenie lub réd o Instytucja Termin Grupa pdél Lp. |Pole Uwagi
danych odpowiedzialng
Decyzja Komisji 09lZ 3 dni robocze Decyzja 1 Numer Naley wprowadzi numer decyzji. Nie nalg myli tego numeru z numerem CCl.
dofinansowaniu projekty 2 Data podpisania | Nalg wprowadzi dat decyzji
3 Data rozp. proj Nale wpisa dat rozpoczcia projektu zgodnie z punktem 9 za . | do decyzji
4 Data zak. proj Nalg/ wpisa dat zako czenia projektu zgodnie z punktem 9 za . | do dicyz
5 Pocztek kwal Nale y wpisa dat pocztku kwalifikowalnoci wydatkow okrelon w art. 2
wyd decyzji
6 Koniec kwal wyd| Naley wpisa dat ko ca kwalifikowalnoci wydatkéw okrelon w art. 2 decyzji
7 Warto proj Nale y wpisa koszt ca kowity projektu z punktu 12 za . | do yigc
8 Udzia krajowy Naley wpisa warto wsp0 finansowania krajowego réwmoé nicy wydatkéw,
kwalifikowanych i udzia u Funduszu Spojmd
9 Wydatki Nale y wpisa warto wydatkéw kwalifikowanych zgodnie z art. 3 ust. dcgzji i
kwalifikowane punktem 12 za . | do decyzji
10 | Proc p at koc Nale y wpisa procent, jaki zgodnie z decyzgtanowi p atno ko cowa, czyli 2Q
je eli w art. 4 ust. 5 decyzji wpisano 80% oraz 1Cejew tym ustpie wpisang
90%.
11 | Udzia F.Sp. Nalg/ wpisa kwot dofinansowania z Funduszu Spoéjcozgodnie z art. 3 ust. |4
decyzji i punktem 12 za . | do decyzji
12 | Procent udziau | Nale y wpisa stop dofinansowania z Funduszu Spéjciozgodnie z art. 3 ust. |2
F.Sp. decyzji i punktem 12 za . | do decyzji
10 dni| Plan 13 | PrzyciskJtworz | Nacisn jeden raz.
roboczych |finansowy 14 | Pozosta e pola Nal wypeni zgodnie z zacznikiem 1l do decyzji o przyznan
dofinansowania dla danego projektu, tabel. Zobowi zania z budetu
wspdlnotowego.
W planie finansowym nalg przedstawi zobowi zania.
POZR 10 dni| Lista 15 | PrzyciskWer. Nacisn jeden raz.
wprowadza roboczych |wskanikéw |16 | Obow. od Naley wprowadzi dat pocz tku kwalifikowalno ci
dane wydatkéw z Decyzji KE (modyfikacji Decyzji),
17 | PrzyciskUstaw | Nacisn jeden raz.
jako aktualn
18 | Kategoria Naley wybra kategori wydatkow zgodnie z DecyzKE (modyfikacj Decyzji)
lub odpowiednim przeliczeniem (algorytmem) zaakoeginym przez 1Z.

c
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19 | Kod Naley wybra z listy w aciwy wska nik, zgodnie z Decyzj KE (modyfikacj
Decyzji) lub odpowiednim przeliczeniem (algorytmenaakceptowanym przez |
Nale y zwréci uwag, czy wskanik ma waciw jednostk; pojawi si ona w
poluJedn.

20 | Wart. oczek. Naly wprowadzi warto oczekwian w Euro. Warto ta zostani¢
zaimportowana do raportu z pgsdéw Tabeli G, Kol. 2 — ,Dane wg Decyzji KE".
Por. rozdz. 6.8.11.

21 | Wart. (kwota) Naley wprowadzi warto w Euro.

POZR 10 dni| Harmonogr. |22 | PrzyciskiNowa Nacisn przyciskNowa wersjaNacisn przyciskUtworzw grupie polAneksy dd

wprowadza roboczych |finansowy wersja Decyzji W poluData sporzdzeniaorazData obowi zywanianale y poda dat

dane dla projektu pocz tku kwalifikowalno ci wydatkéw wg decyzji. Naspnie nacisn F10
(Zapisz), a poterdamknij

23 | Mies/Kw/Rok Nale y wybra warto ,Rok”

24 | Rok Nale y wpisa odpowiednie lata na podstawie Decyzji KE — Za,. tHbeli II.
+~Wydatki publiczne lub im réwnowae, spe niajce kryteria kwalifikowalnoci
dla Funduszu Spoéjnoi”;
Je eli projekt jest kontynuacjISPA, w tabeli naley przedstawi zobowi zania
wynikaj ce z Memorandum Finansowego lub wprowadtane zgodnie z kol.
Wst pnie zak adane wydatki” tabeli F raportu zatwiemkzgo na ostatnir
Komitecie Monitorujcym.

25 | Pozostae pola |Poniewa w Za . Il Decyzji KE nie s podane rod a finansowania, nalg dokona

harmonogramu | przeliczenia. W harmonogramie SIMIK naje wybra rédo ,Fundusz

Spojnoci” i poda odpowiadajc mu warto wydatkow z kolumny [2] Za. II|
Pozosta e wydatki nalg przeliczy na podstawie podanej warth procentowe
w kolumnie [3]. Otrzyman warto naley wpisa w harmonogramie SIMIK
ze r6d em ,Centralne rodki publiczne”. Przed przajiem do kolejnego rok
nale y zapisa dane.

26 | Pozosta e pola |Po utworzeniu nowej wersji harmonogramu w SIMIK prewadzeniu danych n
harmonogramu -| podstawie kwot planowanych w Memorandum Finansowympknie wybory
projekty Mies/Kw/Rok naley wskaza warto ,Bez rozbicia”. W polu réda
zatwierdzone w | finansowania naley wybra ,Centralne rodki publiczne”, natomiast w po
ramach ISPA ‘Kwota’ wpisa pozosta e wydatki podane w Memorandum.

2000-2003
Decyzja Komisiji| 1Z 3 dni robocze Decyzja 27 | Przycishowa Nacisn przyciskNowa wersjaNacisn przyciskUtworzw grupie polAneksy dq
modyfikuj ca  warunki wersja Decyzji W polu Powod aneksowaniavpisa w razie koniecznai skrotowo
decyzji o] przyczyn modyfikacji decyzji lub zakres modyfikacji (np. nEana daty

dofinansowaniu

dl;

N

> =

ko cowej”). Nacisn F10 (Zapisz), a pote@amknij
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projektu

28 | Numer Pomimo tegoge domylnie wprowadzony jest numer poprzedniej decyzjiena
wprowadzi nowy numer decyziji.
29 | Data podpisania| Pomimo tege domylnie wprowadzona jest data poprzedniej decyzjieng
wprowadzi dat nowej decyzji.
30 | Pozosta e pola Tam gdzie jest taka potrzebayrdokmodyfikacji danych.
POZR 3 dni Lista 31 | Wszystkie pola
wprowadza robocze, z | wska nikow jak w pkt. 15-21 | Je eli lista wskanikéw uleg a zmianie. Czas: 3 dni robocze, chyamiana
dane zastrzee- danych ma wp yw na raport z pgstw: tabel G i za . nr 2 (kol. 2) — zob. rozdz.
niem — zob. 6.4 pole ,Uwaga II”
pole Uwaga
Il Harmonogr. |32 | Wszystkie pola |Je eli lista wskanikéw uleg a zmianie. Czas: 3 dni robocze, chykazmiang
finansowy jak w pkt. 22-26 | danych ma wp yw na raport z pgsbw: tabel G i za. nr 2 (kol. 2) — zob. rozdz.

dla projektu

6.4 pole ,Uwaga II”
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6.5 Ewidencja kontraktow

Obs uga projektéow -> Kontrakty -> Ewidencja koktaw

Obstuga projekhom

Fejestracia projekkow
Dane 2 wninsky o dofinansowanie. k
Decyzia kKE

konkrakky
Zamawienia publiczne

Ewidencia konkrakkdw

Raporkw k

ohcigzenia
Firot Srodlkiow

3
]
3
3
F

Po wybraniu formatki ukazuje sokno ,Ewidencja kontraktéw”:
8 SIMIK - [Ewidencia kontraktdw]

5 Progradamanic | Obshuga projekbdn  Zobowiazeres | phatnodal Sprewozdawcaodd  Moriorowanie  Kortbrokwarie  Rachunki bankowe | GenRop  Kartoteh

_Eie;l \71670n7] - |8 144> M =T 87 = I

S-ektut s Kontrakty — T pokad warystkie wessje
Hlarera sEktors Mumes Marwa Status
_FﬂE _.JIBE“U' Crog EROEPLII6/FPT /0001 Puidnwa autostrady A-2, oocnek: Kom Resizowar, [ d
—— Projekty
i miek 0 Pﬂ]3||‘i3‘|_,"1&;|‘F"IF’T,.’E[2d}DZ b der zarractanie  nadsdr Restowar
Boo2/PLl _l[['ibchn‘!aacjatﬂ 50, ook, Groee: =] ||| I r
MMthmaﬁmmﬁmmmrr_l [ | E
ooy AT < | | 1 I rx
Konlrakly - informacie szczegifows ] Fontrzhenc | Gwarancie bankowe ] Lista wekadnkdu ] Hammifmaﬁ finareovy l
_ Opes T Inforrnacie: o wersi
Rodraj Fioboty ﬁ Bucioira sutostrady A-2 Data im!l-‘ﬂ bumer wersi Data obow: od
Status Fledizowary 8 Dnta | A
zam;p.?arm bardomwa .!.} EE AP0 H _J Pc:nt-d utw, wiessi
r— Finars, planowane — — Finans. eczywiste — sppi] Pt i3 _!
Wart, kontrakiu ‘Wart. kontrartu o - .
| 83 217 207,05 sy o, —(— Daty “E':""‘“‘“E'
Wart, kosztdw Lwaiik, Wizrt. beszbane kwalfit, FOZpOCIECE (11 i Litdiez warsie
| [ siei73=4e || | 3 3l
Lictiat F, 50, Procent || LdasF. Sp. Procent || zskorczens zakodicraniy — Inf. o zamdenenis publ.. —
®essmreips || isosems 4 || | | v
WepdHinanoowanis Wepdifinarsowanis zamkniecia zamkniecia
[ k 12954 3507 || | I N
I [Firiiiz Spanotc: PSP ki Drogs 1 k|

Rys. Ewidencja kontraktow

Dane na tej formatce wprowadzane mzez IPZ 2 (NFOIGW) w sektorze rodowiska
I POZR (GDDKIA, PKP PLK) w sektorze transportu.

Dane dotyczce nowych zdarzeb d wprowadzane do systemu w gu 10 dni roboczych,
aw przypadku koniecznoi ich aktualizacji w cigu 5 dni roboczych od otrzymania
odpowiednich informacji, chybae wytyczne stanowiinaczej.

Dane na temat zamédwiepublicznych wprowadza siw pierwszej kolejncci w oparciu

o dane przekazane w ramach zanika Il do Wniosku o dofinansowanie. Nastie dane
s wprowadzane w oparciu o danedbce w posiadaniu instytucji odpowiedzialnych za
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ich uzupe nianie. W przypadku najweejszych danych wymagane jest tworzenie nowej
wers;ji przy kadej modyfikacji. Umoliwi to pé niejsz analiz dokonywanych zmian i ocen
jako ci przygotowania projektow. W przypadku kontraktaeawartych, wpisywane sylko
dane rzeczywiste oraz planowana warti&ontraktu (warto planowana jest konieczna
do oszacowania wartoi r6 nicy w stosunku do planowanych kosztow) na zasadach
okre lonych szczeg6é owo w tabeli przy opisie poszczegdin pél. W odniesieniu

do niektorych pdl wskazanych w tabeli, decyzja dmtga zakresu i zasad ich wype niana
powinna by podj ta przez instytucjwprowadzajc dane, w porozumieniu z wew IPZ.

Zakres kontraktéw ju zawartych moe by w uzasadnionych przypadkach ograniczony,
natomiast w odniesieniu do pozosta ych kontrakté¥e ry zapewni wype nianie wszystkich
pol, ktére maj zastosowanie dla danego projektu.

Przyj to zasad, e pierwsze dane na temat kontraktéw wprowadzade W ci gu 15 dni
roboczych, a nagbnie bd aktualizowane w cgu 5 dni roboczych od uzyskania przez dan
instytucj dodatkowych informacji. W przypadku niektérych dmhacji przyjto, e
wystarczy aktualizacja w cyklu odpowiadeym przekazywaniu raportow.

Przypadki szczegdlne:
Kontrakty zerwane — przyjo zasad, e dla kontraktu zerwanego w polu ,Status”
naley wybra warto ,Zerwany” (lokalizacja:_Obs uga projektow-> Konkig->
Ewidencja kontraktéw; zak adka ,Kontrakty — inforopa szczegd owe”; pole
Status’). Kontrakt realizowany na miejscu kontraktu zeregm naley wprowadzi
do SIMIK jako nowy rekord.

¥alid values for Status

Zhajdz an

Fraid ok, aruly |

Rys. Mo liwe statusy kontraktu

UWAGA: Dane na zak adce ,Harmonogram finansowy” nale y aktualizowa po sprawdzeniu, czy
poprzedni raport z post poéw w SIMIK zosta przekazany wy ej z poziomu IPZ.

W przeciwnym razie po zagregowaniu danych w IPZ dane mog si ré ni z wersj POZR. Ré nice
mog wyst pi w kolumnie 3 za cznika nr 2 (kwota wydatkéw wg kontraktow).
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Szczegb owy opis pol na formatce ,Ewidencja kontratldw”:

Formatka:

Ewidencja kontraktow

Pozycja w menu:

Obs uga projektow / Kontrakty / Ewidencja kontrakt6

Instytucja odpowiedzialna:| IPZ2, POZR
Grupa poél Lp. | Pole Pierwsze wprowadzenie danych Termin Aktualizacja Termin
Kontrakty 1 | Numer W przypadku kontraktéw uwazgpionych w| 10 dni roboczychj Co do zasady numer powinien pozostd dni roboczych

za czniku Il do wniosku o dofinansowanie wpig
w ci gu 10 dni roboczych od przekazania wniosk
dofinansowanie numer kontraktu zgodny
oznaczeniami stosowanymi w danej instytuciji.
przypadku numeru ll cego zoeniem numert
projektu i innych oznaczenaley pomin numer
projektu.

W przypadku pozostaych kontraktéw, dane
temat kontraktu nalg wpisa  mo liwie
najwczeniej, jeszcze przed opublikowanie
0g 0szenia 0 planowanym przetargu, po uzysk
informacji lub podjciu decyzji na temat jed
przygotowania.

W przypadku czenia planowanych kontraktd
ktérym nadano nowy numer naje wpisa nowy
kontrakt w osobnym wierszu.

Analogiczne zasady stosuje sidla projektéw

a
uo
z
w
I

na

m
Aniu
(o]

zatwierdzonych w ramach ISPA.

niezmieniony i by stosowany  we
wszystkich  dokumentach  dotyaz/ch
danego kontraktu. w przypad

planowanego kontraktu, ktéry nie dzie
realizowany, dopuszczalna jest zmia
numeru poprzez uzupe nienie go

pocz tku o s owo ,Nieaktualny”. Zasady
tej kwestii powinny by umieszczone
procedurach  wewrrznych  instytucji
odpowiedzialnej za wpisywanie ty
danych.

D

KU

ana
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Nazwa

Naley wpisa nazw kontraktu, ktéra stosowandak wy ej
jest w danej instytuciji.

Co do zasady nazwa powinna pozo
niezmieniona i by stosowana w
wszystkich  dokumentach  dotyez/ch
danego przetargu. Zmiana jest riwa w
przypadku zmiany zakresu planowang
kontraktu. W takiej sytuacji nalg
utworzy now wersj kontraktu (przycisk
Utworz wersj na zak adceKontrakty —

informacje szczegd oye a odpowiednia

adnotacja powinna zostaumieszczona V
polu Powod utw. wersji w sposoh
syntetyczny opisuga dokonan zmian,
np. ,Poprzednia nazwa: ... zmieniona
dniu ... z powodu ...."

stdni roboczych

al

290

vV

w

Kontrakty —
informacje
szczeg6 owe

Rodzaj

Naley wpisa zgodnie z informacj podan w|Jak wy €]
kolumnie 2 za cznika Il wniosku o dofinansowanije
roboty, dostawylub us ugi lub gdy takie dane tam
si nie znajduj, w oparciu o inne dokumenty
dotycz ce danego kontraktu.

Co do zasady nie powinna wygit
konieczno aktualizacji tego pola. V
przypadku koniecznai, naley utworzy
now wersj kontraktu (przyciskUtwérz
wersj na zak adc&Kontrakty — informacie
szczegbé owe a odpowiednia adnotag
powinna zostaumieszczona w polBowéd
utw. wersji

5 dni roboczych
V

D

ja

Status

W zalmoci od stanu zaawansowania naleJak wy ej
wybra :
- Planowany— przed ukazaniem siog oszenia 0
przetargu,
- Realizowany Ilub Zawarty— od momentu
podpisania  kontraktu, do momentu jggo
zako czenia.
- Zako czony— od momentu zakazenia kontraktu
do momentu wyp acenia ostatniej nalej kwoty
zatrzymanej.

- Rozliczony — po wyp aceniu ostatniej kwoty
zatrzymanej.
- Zawieszony— w okresie, kiedy dany projekt|z
jakiegokolwiek powodu wstrzymane p atnoci dla
danego kontraktu.

- Zerwany- dla kontraktow zerwanych.

Naley zwréci uwag na fakt, e status m
wpyw na ukad kontraktow w tabeli
raportu z pospow. Szczegdy opisano
rozdz. 6.8.7.

a5 dni roboczych
C
w
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Zabezp.

Nale y wybra
listy:

- Gotéwka,

- gwarancja bankowa,

- gwarancja ubezpieczeniowa,

- weksel,

- zastaw rejestrowy,

- por czenie bankowe,

- inne.

Szczegb owe zasady w odniesieniu do d
instytucji okreli dana instytucja w porozumieniu
IPZ.

odpowiednie zabezpieczenie

Zgodnie z
terminami

okre lonymi
przez instytucj
wprowadzajc
dane w
porozumieniu z
IPZ.

anej
z

Dane powinny by aktualizowane naZgodnie z terminami

zasadach okréonych w danej instytucji wokre lonymi

porozumieniu z IPZ. instytucj

IPZ.

wprowadzajc dane
W porozumieniu Z

przez

Opis

Naley w sposéb syntetyczny przedstawakres
danego planowanego lub realizowanego kontrak

10 dni roboczych
u.

W przypadku koniecznai aktualizacji

wersji  zgodnej z  wnioskiem |0
dofinansowanie, naly utworzy now
wersj i w niej nanie odpowiednig

zmiany. W pozosta ych przypadkach
kontraktu planowanego (do mome
0g 0szenia 0 przetargu) i przy zmianach
stylistycznych naley odpowiedni
informacje zaktualizowabez konieczna@i
tworzenia nowej wersji. W przypadku
zmiany zakresu kontraktu po og oszeni
przetargu dla danego kontraktu, nal
utworzy now wersj kontraktu (przycis
Utwérz wersj na zak adceKontrakty
informacje szczeg6 owe a odpowiedni
adnotacja powinna zostaumieszczona W
polu Powdéd utw. wersjiW nowej wersj
powinien  znale si odpowiedni
zmodyfikowany opis kontraktu.

Dodatkowe zapisy dotycze kontraktu, «
ktérych mowa w niniejszych wytycznych jw
odniesieniu do tego pola tak powinny by
aktualizowane na bieco.

W przypadku finansowania réwnoleg ego
nale y wskaza to w opisie.

5 dni roboczych
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7 | Data Nale y wpisa dat podpisania kontraktu. 10 dni roboczycNie powinno by koniecznoci aktualizaciji.| -
zawarcia W przypadku podpisania aneksu |(do
kontraktu naley utworzy now wersj
kontraktu, pozostawiag w tym polu dat
pierwszej wersiji.
8 | Data podp. |Nie naley wype nia tego pola - - -
IPZ
9 | Finans. W  przypadku nowych, planowanych i#0 dni roboczych Nale y aktualizowa nie rzadziej ni wraz z| 5 dni roboczych
Planowane —| podpisanych kontraktow, nalg wype ni zgodnie z danymi przekazywanymi na wszy
wszystkie danymi przedstawionymi w za&zniku |l do poziom w ramach raportéw, do momentu
pola wniosku o dofinansowanie. podpisania kontraktu. W przypadku zmiany
kwot w stosunku do pierwsze wersji
W przypadku kontraktow nie podpisanych gdla umieszczonej we whniosku o]
projektéw ju realizowanych, nalg wpisa dane w dofinansowanie, nalg utworzy now
oparciu 0 najbardziej aktualne dgste dane spdjne wersj . W pozosta ych przypadkach nie ma
z najhowszymi danymi  przekazanymi |w potrzeby tworzenia nowej wers;ji.
sprawozdaniu miestznym.
Dla oszacowania kwot rozbieo ci w stosunku do
planowanych kosztéw, w przypadku kontraktow
podpisanych nal¢ wype ni dane w oparciu p
warto ci podane w ostatnim raporcie na Komjtet
Monitoruj cy przed podpisaniem kontraktu.
Prosz zwréci uwag, e ,Udzia F.Sp.” oznacza
kwot dofinansowania z Funduszu Spdéjcip a nie
procent tego dofinansowania, ktéry powinien by
umieszczony w siednim polu.
10 | Finans. Naley wypeni po raz pierwszy w momencid0 dni roboczych Przy kadej zmianie kwot naley utworzy |5 dni roboczych
Rzeczywiste | podpisania  kontraktu. Dane powinny hy now wersj kontraktu (przyciskUtwérz
— wszystkie |uzupe nione dla wszystkich kontraktéw, taktych wersj na zak adcéKontrakty — informacje
pola ju zako czonych. szczegb owe a odpowiednia adnotadja
powinna zostaumieszczona w polBowdd
utw. wersji
W przypadku kontraktéw wyr@nych w
innych  walutach ni euro, naley
post powa zgodnie z zasadami w ramach

sprawozdawczai.
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11 | Daty Dane powinny by wprowadzone w miar| 10 dniroboczych Tak jak w przypadku zmiany wartd |5 dni roboczych
prognoz. — | mo liwo ci wraz z danymi o danym kontrakcie Iub kontraktu, konieczne jest utworzenie nowej
wszystkie po uzyskaniu odpowiednich danych przez instytucj wersji w kadym przypadku zmiany kae;j
pola wprowadzajc dane. Data zamkriia powinng z dat. (przyciskJtwoérz wersj na zak adce
uwzgl dnia  okres do zapaty tych kwot Kontrakty — informacje szczeg6 owea
zatrzymanych, ktére majby uwzgl dnione wi| odpowiednia adnotacja powinna zosta
ramach kosztow kwalifikowanych dla danggo umieszczona w polRowdd utw. wersjiw
projektu. przypadku braku jasno oktenego
powodu, wystarczy w miar mo liwo ci
wskaza dokument, ktory sta sipodstaw
dokonania zmiany (np. ,Zmiana daty
ko cowej zgodnie ze spr. mies. za V 2005”")
12 | Daty Daty rzeczywiste powinny by wpisywane w 10 dniroboczych Nie powinno by potrzeby aktualizaciji. -
rzeczywiste - momencie zaistnienia danego zdarzenia.
wszystkie
pola
13 | Informacje o | Now wersj naley utworzy w ka dym przypadkuj 10 dni roboczych Na takich zasadach, jak opisano |5 dni roboczych
wersji — kiedy to wskazane jest przy opisie innych pol w kolumnie .Pierwsze wprowadzeniehyba e w
wszystkie niniejszych Wytycznych, a tak w szczegoélnai danych”, lecz na bieco. szczegb owych
pola przy podpisaniu kalego aneksu do kontraktu zasadach okréono
zmieniaj ce warunki, ktére sewidencjonowane W inny termin.
SIMIK, nie tylko na tej zakadce. W przypadku
aneksu, datobowi zywania wers;ji jest data wejia
w ycie zmodyfikowanych zapiséw kontraktu. W
pozosta ych przypadkach datbowi zywania wersj
jest réwnie data obowizywania lub gdy nie da s
jej okreli , data dokumentu, na podstawie ktérego
instytucja wprowadzaga dane uzyskala
przedmiotow informac;j .
14 | Inf. 0 Naley po czy kontrakt z odpowiadagym mu| 10 dni roboczych Czynnoci dokonuje si jednorazowo. -
zamoéwieniu | zamowieniem publicznym. Aby to by o niawe,
publicznym |naley uprzednio wprowadzi informacje O
zamoOwieniu na formatce Obs uga projektow | ->
Ewidencja zaméwie publicznych  zasady
wprowadzania danych o zamdéwieniach olage
rozdz. 6.6.
Kontrahenci 15| Wszystkie |Nale y wybra z listy waciwego kontrahenta, a W0 dni roboczych Ewentualna aktualizacja powinna dotyczy5 dni roboczych
pola razie potrzeby doda lub zaktualizowa dane wy cznie danych dotyczych podmiotu.
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umieszczone w spisie podmiotéw. Nie ma potrzeby

gromadzenia danych dotyezch podmiotow
SIMIK — wystarczy nazwa i NIP.
Nazwa kontrahenta powinna bgktualna, poniew

jest ona importowana do kol. 8 tabeli C raportu z
post péw (zob. rozdz. 6.8.7)
Gwarancje bankowe 16 Wszystkie | Instytucja wprowadzaga dane powinna WV terminach Na zasadach okr®nych przez instytucj W terminach
pola porozumieniu z IPZ ustalizasady wprowadzanjakre lonych wprowadzajc dane w porozumieniu [Dkrelonych przez
danych na tej zak adce i poinformowa tym 1Z w| przez instytucj|IPZ. instytucj wprowa-
ci gu 1 miesica. wprowadzajc dzg c dane w
dane w porot porozumieniu z IPZ.
zumieniu z IPZ.
Harmonogram 17 | Wszystkie |Pole powinno by wype nione i na bieco| 10 dni roboczych Na zasadach okriwnych przez instytucj| 5 dni roboczych,
finansowy pola aktualizowane. wprowadzajc dane w porozumieniu [Thyba e zmiana
Dane z tej zak adki Smportowane do Zacznika nr IPZ. danych ma wp yw

2 raportu z pospéw, do kol
Kontraktow".

3 "Dane w

na raport z post
péw: za . nr 2 kol. 3
(zob. rozdz. 6.5, pole

Uwaga)
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6.6 Ewidencja zamodwie publicznych

Obs uga projektow -> Zamoéwienia publiczne -> Ewicia zamoéwie

publicznych

| Obstuga projekkom
Rejestracia projektdiy
Dane 2 whinsky o dofinansowanie. #

Decyzia KE 3

‘Konkrakky b

Zamawienia publiczne K Ewidencja zamdwien publicznych
obcigzeria k Raporky dla zamowmien 2
Zwirok srodkdw k

Po wybraniu formatki ukazuje sokno ,Zamowienia publiczne”:

0 SIMIK - [Zamdwienta publiczne]

BB Frogamonenis  Cbshugs projektow  Zobokazanlsi platnadt - Sprawbedaicoodt Montorowanis  Kortrolowarss  Rechunk bankowe  GerRép  Karkoteki

EHS & 76 - (DIE] 144 [M| SHET] B] 7o =] |

— Gektor 1 Zamdwienta publiczoe
Kod Mazwi seidora | Numer Hazwa zamowienia pub, Status
P62 _8jpektor Diog || [F1BE04/OFw R f-2; Emia-Strykew T, roboty Fonzstrzngne - =1
~— Projekty || [116895/D/5V/P [-2, Emita - Strykw 11, zarzadzanie | nadzor 2y I |

¥od CC1 Fiazwa projeitu I i‘“ rokicw 11, zarzadranie | lFDEtr F
Po02/FL/ g Pudowa crudi o na ORi8. 2
Roo3/FLT 8 W pizygotawank proj —| | I | =l
Fomeri 8l 3 autostrady 52, odc, & = ||| I | o
Informacje szczegilkowe ] Baty ] 'tlglnszenia T OfFerty I $rodki odwotawcze i
r— Informacje szczegdbowe

Tryly uiimeslenia zam,  Wartodd szacunkowa Zamdrienia w PLNY Rotathd (uzasadnienia tryl wybon)

Preetarg nisogran 3 | 10,00 [prac

Rodzaj zam, publ, Prodg wear boscl gamowisria w ELIRO

fobaty 3| 19 podstawa prawns unewatrienis

Status

Fosstzyarety,. 8

e I Zamawislgreno Bk pamawislEeegn
Pedriristracia centtraina 8] [ Zelarna 59, 00-848 Warszawa
Padstawa prawna Nr ogfoszerds w prasie Miajsce praechowywanis dodumentach
[EEC 1267/1999 | bl Zelarna 59, D0-S4E Warszawa
I P T s 1l |

Rys. Zaméwienia publiczne

Dane na tej formatce wprowadzane wmzez IPZ2 (NFOIGW) w sektorze rodowiska
I POZR (GDDKIA, PKP PLK) w sektorze transportu.

Dane dotyczce nowych zdarzeb d wprowadzane do systemu w gu 15 dni roboczych,
aw przypadku koniecznoi ich aktualizacji w cigu 5 dni roboczych od otrzymania
odpowiednich informaciji.

Dane na temat zamoOwiewprowadza si dla projektow nie bd cych kontynuacj ISPA,

w pierwszej kolejncci w oparciu 0 dane przekazane w ramach czaika Il do wniosku
o dofinansowanie. Naginie dane swprowadzane w oparciu o danedbce w posiadaniu
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instytucji odpowiedzialnych za ich uzupe nianie. pizypadku rozstrzygniych przetargéw
dla projektow zatwierdzonych w ramach ISPA gromadzse tylko najbardziej podstawowe
dane zgodnie ze szczegl owymi zasadami przedstgmionv za czonym opisie dla
poszczegoblnych pél. W przypadku pozosta ych préjektinstytucja Zarzdzaj ca okrela
swoje wymagania odnnie cz ci pél dostpnych w SIMIK. Terminy w odniesieniu do tych
danych bd liczone od dnia akceptacji tych zasad przez 1Z.

Przyj to zasad, e pierwsze dane na temat przetargbw wprowadzade w ci gu 15 dni

roboczych, a nagbnie bd aktualizowane w cgu 5 dni roboczych od uzyskania przez dan
instytucj dodatkowych informaciji.
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Szczegb owy opis pol na formatce ,Ewidencja zamowigoublicznych”:

Formatka:

Ewidencja zamowie

publicznych

Pozycja w menu:

Obs uga projektow / Zaméwienia publiczne / Ewidarmamowie publicznych

Instytucja odpowiedzialna:| IPZ2, POZR

Grupa poél Lp. | Pole Pierwsze wprowadzenie danych Termin Aktualizacja Termin

Zaméwienia 1 | Numer W przypadku zamoOwie publicznych 15 dni roboczych Numer powinien pozostaniezmieniony i 5 dni roboczych

publiczne/przetargi uwzgl dnionych w zaczniku 1l do wniosku @ by stosowany we wszystkich dokumentach
dofinansowanie wpisaw ci gu 15 dni roboczych od dotyczcych  danego  przetargu. W
przekazania wniosku o dofinansowanie. Numer przypadku zamoéwienia publicznego, ktore
zamoéwienia publicznego powinien byzgodny z nie zakoczy o Si wi  cym
oznaczeniami stosowanymi w danej instytucji.| W rozstrzygniciem, dopuszczalna jest zmigna
przypadku numeru lol cego zoeniem numery numeru poprzez uzupe nienie go [na
projektu i innych oznaczenaley pomin numer pocz tku o s owo ,Nieaktualny”. Zasady w
projektu. tej kwestii powinny by umieszczone W

procedurach  wewrrznych  instytucji

W przypadku pozosta ych zaméwigublicznych, odpowiedzialnej za wpisywanie tych
dane na temat zamdwienia nale wpisa po danych.

uzyskaniu informacji lub podgiu decyzji na tema
jego przeprowadzenia.

W przypadku koniecznai powtorzenia przetarg
kolejny przetarg nawet obejmualy ten sam zakre
prac, powinien by wpisany oddzielnie.

W przypadku poczenia zamoéwie publicznych,
ktorym nadano nowy numer nale wpisa nowy
przetarg w osobnym wierszu.

Analogiczne zasady stosuje sidla projektéw

—

<

zatwierdzonych w ramach ISPA.
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Nazwa Nale y wpisa nazw zamoéwienia publicznego, Jak wy ej Nazwa powinna pozostaniezmieniona |5 dni roboczych
zamoéwienia | ktéra stosowana jest w danej instytuciji. by stosowana we wszystkich dokumentach
publ. dotycz cych danego przetargu. Zmiana jest
mo liwa w przypadku rozszerzenia zakresu
przetargu. W takiej sytuacji odpowiednia
adnotacja powinna zostaumieszczona W
polu Notatki(uzasadnienie trybu wyboru)
sposdb syntetyczny opisgp dokonan
zmian, np. ,Poprzednia nazwa: .
zmieniona w dniu ... z powodu rozszerzenia
zakresu przetargu.”
Informacje Tryb Nale y wprowadzi dane na temat trybu udzielanggtak wy ej W przypadku zmiany trybu zamoéwienia dni roboczych
szczegb owe udzielania zamoéwienia zgodnie z informagpodan w publicznego, naley wprowadzi nowy tryb.
zam. za czniku Il do wniosku o dofinansowanie, W przypadku, w ktorym informacja (o
kolumna pita lub planie przetargow. poprzednim  trybie bya  wczeiej
umieszczona we wniosku o dofinansowagnie
W przypadku zaméwierealizowanych w oparciu @ lub raporcie na Komitet Monitorugy,
PRAG lub inne zasady nustawa Prawo zamoéwie naley w polu Notatki(uzasadnienie tryhu
publicznych — naley wybra opcj PRAGIub Innei wyboru) na tej samej zak adce unmie
szczeg6 owe informacje poda polu odpowiedni adnotacj, np. ,W dniu
Notatki(uzasadnienie trybu wyboroa tej samej DD.MM.RR zmieniono tryb z ... na ...".
zak adce.
Rodzaj zam. | Nale y wpisa zgodnie z informacj podan w|Jak wy ej Co do zasady nie powinna wyst |5 dni roboczych
publ. kolumnie 2 za cznika Il wniosku o dofinansowanie konieczno aktualizacji tego pola. W
lub plan przetargéwoboty, dostawylub us ugi przypadku  koniecznai, odpowiednig
adnotacja ze wskazaniem przyczyn
powinna by umieszczona w polu
Notatki(uzasadnienie trybu wyboru)
Status Naley wpisa zgodnie ze stanem na dzie Jak wy ej Naley dokona zmiany zgodnie z5 dniroboczych

przekazania KE wniosku o dofinansowanie lub
najaktualniejszej informacji ldl cej w dyspozyciji
instytucji wprowadzajcej daneplanowany(je eli
nie ukaza o sijeszcze og oszenie o przetargu),

og oszony(je eli ukaza o si og oszenie o przetargu,

a nie zosta on jeszcze rozstrzydy),
rozstrzygnity (je eli ukaza o si og oszenie 0
wyniku przetargu) lub inny w &iwy.

postpami w procedurach zamowig
publicznych na naspuj cy wariant:

- 0g oszony je eli ukaza o si og oszenie ¢

przetargu, a nie
rozstrzygnity,

- rozstrzygnity - jeeli ukazao si
0g 0szenie 0 wyniku przetargu.

- uniewaniony lub nierozstrzygnity —
je eli w drodze przetargu nie udao

zosta on jesz

D

WA

Wy oni  zwyci zcy.
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Podstawa W przypadku podstawy prawnej innej nistawa | Jak wy €] Dokona zmiany tylko jeeli konieczne|5 dni roboczych
prawna Prawo zaméwie publicznych wpisapodstaw umieszczajc odpowiedni adnotacj w
prawn (np. PRAG). W pozosta ych przypadkach polu Notatki(uzasadnienie trybu wyboru)
pozostawi hiewype nione.
Prég wartoci | Dla nowych projektéw nalgy wpisa warto |Jak wy ej Aktualizacji naley dokona w razie|W przypadkuy
zamoOwienia | zamoOwienia zgodnie z kolumm za cznika Il do koniecznoci w przypadku istotnej zmianystotnej zmiany — §
w EURO whniosku o dofinansowanie. wp ywaj cej na warunki przetargu, Mmdni roboczych. W
szczegllnaci w  momencie publikacjipozosta ych
W przypadku pozostaych przetargbw wpisa 0g 0szenia O przetargu, umieszcegjprzypadkach - d
szacunkow warto zamdéwienia w euro zgodre odpowiedni adnotacj w polu Notatki| dnia przekazania n
informacj umieszczon w najnowszym raporcie na (uzasadnienie trybu wyboruNale y tak e|wy szy poziom
Komitet Monitoruj cy. dokonywa aktualizacji dla zapewnien|aaportu na Komite,
spojnoci z najbardziej aktualnym raportgrivlonitoruj cy.
na Komitet Monitorujcy. Czstsze
aktualizacje s mo liwe, o ile wymaga tegp
IPZ lub odpowiednie zapisy umieszczane
s w procedurach wewitrznych podmiotu
odpowiedzialnego za wpisywanie danych
do SIMIK.
Notatki W przypadku przetargu ograniczonego i zamoéwiedak wy ej Tak jak opisano w kolumnie ,Pierwsg® dni roboczych
(uzasadnienie z wolnej rki naley wpisa uzasadnienie trybu wprowadzenie danych”, tylko na bieo chyba e w
trybu wyboru, ktére zostao zamieszczone wrazl z szczegé owym od
wyboru) za cznikiem Il do wniosku o dofinansowanie. niesieniu zazna
czono inaczej.
W polu naley tak e wpisa informacj na temat
jaki wybrano rodzaj kontraktu (np. Czerwond ta,
czy Srebrna Ksi ka FIDIC)
W polu naley take wpisywa narastajco
informacje na temat istotnych zmian i zdaratia
danego przetargu, ktére nie mogy umieszczone
w innych polach i ktére zostay szczeg6 owo
wskazane w ramach opisu pozosta ych pél dla tej

formatki.
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9 | Pozostae Szczego owe zasady dotyce zakresu i sposobiNa zasadachSzczeg6 owe zasady dotyce sposobuNa zasadach
pola wype niania tych p6l powinny byuzgodnione z IPZokre lonych wype niania tych po6l powinny by okre lonych  przez
we waciwym sektorze. Dla nowych przetargpwzez instytucj| uzgodnione z IPZ. instytucj
naley wpisywa odpowiednie dane, na zasadaalprowadzajc wprowadzajc dane
okre lonych w porozumieniu z IPZ. dane W W porozumieniu Z
porozumieniu 2z IPZ.
W przypadku szacunkowej wartd zaméwienia w IPZ.
PLN, naley wskaza wy cznie warto okre lon
w momencie publikacji og oszenia o przetargu.
Daty 10 | Etap; Data Naley wybra odpowiedni etap, np. data otwarciEb dni roboczych Dane powinny by aktualizowane w25 dni roboczychi
ofert. terminach przekazania na vezy pozion| nie po niej ni 5 dni
raportu w sposob spéjny z informacjamoboczych od dnia
Dla ka dego etapu umieszczonego w SIMIK ngle przekazanymi w tych sprawozdaniach. |przekazania raportu
wskaza dat . na wy szy poziom.
11 | Pozostae Instytucja powinna w uzgodnieniu z IPZ dida zasadachSzczeg6 owe zasady dotyce sposobuNa zasadach
pola w a ciwego sektora okrd zasady wprowadzanjakre lonych wype niania tych pél powinny by okrelonych przez
pozosta ych danych dotyazych dat, ktére kd |przez instytucj|uzgodnione z IPZ we w aiwym sektorze. | instytucj
gromadzone w SIMIK. wprowadzajc wprowadzajc dane
dane W W porozumieniu Z
porozumieniu 2z IPZ.
IPZ.
Og oszenia 12| Wszystkie |Naley uzupe ni wszystkie dane dla wszystkich5 dni roboczych Konieczne jest uzupe nianie wszystkichdni roboczych
pola og osze, ktére si ukazay do dnia wys ania do KE dla og osze do | danych.
wniosku o dofinansowanie. W przypadku, w ktorydmia wys ania
ukazay si dwa ogoszenia o0 planowanychniosku
zamoéwieniach, nalg wpisa tylko dat i numer
najbardziej aktualnego.
Dane z tej zak adki simportowane do tabeli C
raportu z posipow, kol. 2 i 5 (zob. rozdz. 6.8.7)
Oferty 13 | Wszystkie |Instytucja powinna w uzgodnieniu z IPZ dBla danych Dane na temat wygrywaej oferty|5 dni roboczych
pola w a ciwego sektora okrd zasady wprowadzanjabowi zkowych | powinny by uzupe nione najpdiej w
danych dotyczcych oferentéw, ktére Il |—jak wy ej. ci gu 5 dni od daty og oszenia o wynikgch
gromadzone w SIMIK. W odniesieniu do przetargu. Pozostae terminy powinny
przetargow rozstrzygniych, w SIMIK | Pozosta e — nha | zosta okre lone w porozumieniu z IPZ.
obowi zkowo powinny by gromadzonezasadach

przynajmniej informacje (koszt ca kowity, dangzgodnionych

adresowe oferenta) na temat wygryveaj oferty.

dla danej

instytuciji.
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6.7 Kontrole i nieprawid owo ci
a) Formatka ,Przeprowadzone kontrole”

Kontrolowanie -> Przeprowadzone

kontrole

kontrolowanie

Przeprowadzone konkrole |
‘Kontrole pogtebione

Raport pokontrolny

Festawienia pokontrolne

Faaporty pokontrolRe - kontrole pogtebione
Festawienia pokontrolne - kontrole pogtebione:
Mieprawidhawosci

Po wybraniu formatki ukazuje sokno ,Przeprowadzone kontrole”:

M SIMIE - [Przeprowasdzone kontrole]
BBl Programowanie  Obshmga projekide  Zobowkszania | plalnodo . Sprawoadawczodf  Monitoromanis Kontrolowands  Rachunki bankowe  GanRap Ka

H2E 77l - (2 [ar ] ST ]2 = 3

Lista kontioki | Szozegity | Zesptt honmokiacy | Wimkwnioski | Zalecena | Wislapeniapokortiore | Hiepsavedomein |

Data Drata Data Posiada raszroalirow e
Numer FOZROCTECED Takoicrenia syl kostroll Kontrolowany saleceria
PREGHDI200673 f5oszm06  gffisoe2006 & FEGSIGW Departament Proecsewoat | gl -
I ¥ Al I !
I ¢l 4l ]
| el 4l
F) 1|
I 4 1l
I ! 8l
I I | l I
I | | |
| 3 I
3l 3 ]
3ff 4 [
Typ podmiotu kontrolowanego  Kontrolujacy Koordyruacy
[enencien _ $|ristarstwo Rozwoy: Regonaneoa - B
Mazwa progekite Zamdiwicrie publczne - naowa Inne - kontrola dotycoy
Fslova altostiady A2, oo, koree ] PAkuD gruntcw 3
I'.'I'\-.I""I-. TR T ol F*md;ﬂ.jlﬁf(fﬂﬂtﬂ]l-z W Eontekst FeP
| [Fndiez Spamatei Gkl Diogi i ok

Rys. Przeprowadzone kontrole

Dane poprzez formatk,Przeprowadzone kontrole” wprowadzanepszez:
IPZ Il szczebla w sektorzeodowiska (NFOIGW) i POZR (GDDKIA, PKP PLK)
w sektorze transportu — w odniesieniu do kontredlizacji projektéw, bez wzgllu
na to, ktéra instytucja przeprowadzia kontrolz uwzgl dnieniem poniszych
wyj tkow),
IZ —w przypadku kontroli / audytéw systemowych\pealzonych przez IZ lub KE.

Zasady  wprowadzania  kontroli  pogionych do SIMIK na  formatce
Kontrolowanie -> Kontrole pogbioneokre la Departament Ochrony Intereséw Finansowych
Unii Europejskiej w MF.
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Przyj to zasad, e dane dotycze nowych zdarzeb d wprowadzane do systemu w gu
3 dni roboczych od uzyskania przez damstytucj odpowiedzialn za wprowadzenie danych
informacji o zdarzeniu.

W SIMIK powinny by rejestrowane informacje o kontrolach dotyoyzch:
projektéw, tj. maj cych na celu kontrol realizacji konkretnego projektu. Réwnie
informacje nt. kontroli przedrealizacyjnych i prdetegacyjnych realizowanych przez
NFO iGW, kontroli zaméwie publicznych przeprowadzonych przez Prezesa UZP ora
kontrole prowadzone przez udy kontroli skarbowej powinny bywprowadzane do
SIMIK.
kontroli/audytéw majcych charakter systemowy, tj. odnosgch si do procedur
stosowanych w danej jednostcegalizowanych g éwnie przez 1Z oraz KE.

Nie naley natomiasuwzgl dnia : kontroli zaméwie publicznych realizowanych przez IPZ.

Do SIMIK powinny by wprowadzane informacje o kontrolagtzeprowadzonych tj.:

- w przypadku kontroli prowadzonych przez IP, IPZiH dane naley wprowadza po
otrzymaniu obustronnie podpisanej informacji pokoimte].

- w przypadku audytéw KE oraz ETO - nafewprowadza dane po otrzymaniu
polskiej wersji raportu z kontroli.

- w przypadku kontroli prowadzonych przez NIK — infacje naley wprowadzi po
otrzymaniu informacji o wynikach kontroli.

- w przypadku kontroli uraléw kontroli skarbowej — za wprowadzanie danyctze
odpowiedzialny Dep. CZ, ktéry opracuje wcave procedury w tym zakresie.

Jeeli informacje o kontrolach s wprowadzane po raz pierwszy do SIMIK, nale
wprowadzi do systemu tylko te informacje dot. kontroli/ ataly/ wizyt, ktorenie zostay
dotychczas zakoczone tj. takie, ktére posiadajniezrealizowane zalecenia/ rekomendacije.
W pierwszej kolejncci powinny zosta wprowadzone do SIMIK te kontrole, ktore powinny
by uwzgl dniane w tabeli K raportu z popbw w realizacji projektow Funduszu Spéjob
zgodnie z Wytycznymi 1Z w tym zakresie (zob. roz@z8.16). W kolejnym etapie nale
wprowadzi pozosta e informacje o kontrolach.
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Szczego

owy opis pol na formatce ,Kontrolowanie -Przeprowadzone kontrole”:

W przypadku wszystkich pol wydarzeniem, ktére poujedbowi zek wprowadzenia danych do SIMIK jest otrzymania wiwej informacji
(zgodnie z ogbIinymi za @niami wskazanymi w wytycznych); za wprowadzeniszeaegolnych pél odpowiada instytucja odpowiedzaa
wprowadzenie informacji o danej kontroli (zgodniegdlnymi za oeniami wskazanymi w wytycznych). Czas na uzupeiaiponi gj
wskazanych pél wynosi 3 dni robocze od otrzymania eiwej informacji.

Formatka: Przeprowadzone kontrole

Zaigadier Lista Kontroli

Grupa pol Lp. |Pole Uwagi

Zak . Lista| 1 Numer® Nale y wpisa numer informacji pokontrolnejSt d importuj si dane do kol. 1 tabeli K Raportu z postpéw (,Liczba
kontroli porz dkowa kontroli/ audytu”).

2 Data rozpocz cia Data rozpoczcia kontroli, zgodnie z upowaieniem. St d importuj si dane do kol. 3 tabeli K Raportu z postpow
(,Instytucja przeprowadzaj ca kontrol /audyt; termin kontroli /audytu”).

3 Data zako czenia Data zakoczenia kontroli, zgodna z upowaeniem. St d importuj si dane do kol. 3 tabeli K Raportu z postpow
(,Instytucja przeprowadzaj ca kontrol /audyt; termin kontroli /audytu”).

4 Data wyniku kontroli Data podpisania przez jedkogontroluj ¢ informacji pokontrolne;.

5 Kontrolowany Nazwa instytucji kontrolowanej, Instytucja/Departamh St d importuj si dane do kol. 4 tabeli K Raportu z postpow
(,Podmiot kontrolowany /audytowany”).

6 Posiada niezrealizowand?ole zostaje zaznaczone automatycznie w przypagke wienia zak adki ,Zalecenia”.

zalecenia

7 Typ podmiotu Z rozwijanej listy wyboru naley wybra odpowiedni typ podmiotu, np. Beneficjent Kmwy, Instytucja Paednicz ca.

kontrolowanego

8 Kontroluj cy Z rozwijanej listy wyboru naley wybra nazw instytucji kontrolujcej. Jeeli danej instytucji lub wart@i nie ma w s owniku
naleyj doda do spisu podmiotow (Kartoteki -> Spis podmiotdw).

St d importuj si dane do kol. 3 tabeli K Raportu z postpéw (,Instytucja przeprowadzaj ca kontrol /audyt; termin
kontroli /audytu”).

9 Koordynuj cy Pole naley wype ni jedynie w przypadku, gdy wskazana by a instytlgardynuj ca kontrol. Nale y wybra z rozwijanej listy|
wyboru odpowiedni instytucj. Jeeli takiej nie ma w sowniku, nalg j doda do spisu podmiotow (Kartoteki -> Sp
podmiotow).

10 | Nazwa projektu Z pola wyboru nale y wybra projekt je li kontrola dotyczy jednego projektu lub zamoéwieniapublicznego.

% W caym za. 2 pogrubiorczcionk zaznaczono nazwy pdl, z ktérych informacje impjorsi do tabeli K w raporcie z pogtéw w realizacji projektéw FS.

43

S



Zamowienie publiczne

Z pola wyboru nale y wybra jedno zamowienie publiczne, po uprzednim wskazaniprojektu (pole nr 10)

=

11 |- nazwa
12 |Inne — kontrola Nale y wype ni pole w kontek cie kontroli systemowej (z dopiskiem ,kontrola systmowa”), opisa krétko (do 240 znakdw|
dotyczy ze spacjami), czego kontrola dotyczy
13 |Kontekst FSP Nale y zaznaczy pole (zaznaczenie pola untiovi m.in. za czenie danej kontroli do raportu z pgsiw w realizacji projektu).
Zak adka: Szczeg6 y/Dotyczy
Grupa pol Lp. |Pole Uwagi
Zak .Szczegdy |1 Projekt-zamoéwienie W gérnej cz ci zakadki dane s wype niane automatycznie, zaftée od wybranego wczaeiej Projektu-Zamowienia/lnn
Zak . Dotyczy publiczne-Inne (pola 10-12):
pola wyboru: (zaszarzone pola) - PoleProjekt — je li wybrano projekt na zak adce ,Lista kontroli” (b0),
Poziom - PoleZamowienie publiczne je li wybrano zaméwienie publiczne na zak adce ,Listatroli” (nr 11).
wdra ania/ - Polelnne— Dotyczy- pole wype niane automatycznie,liavpisano kontrol systemow na zak adce ,Lista kontroli” (pol
Zamowienie ,Inne — kontrola dotyczy” nr 12),
publiczne/ Inne - Polelnne — Opis- naley uzupe ni opis kontroli systemowej (do 240 znakow ze spadjam
Zak .Szczegoy, |1 Temat Kontroli Naley wpisa temat przeprowadzanej kontroli.
Zak . Dotyczy 2 Typ kontroli Naley wybra odpowiedni typ kontroli z rozwijanej listy wyboru.
poleDane 3 Rodzaj Nale y wybra odpowiedni rodzaj przeprowadzonej kontroli z rgawej listy wyboru:ex-ante, audyt, on-going, mid-term, ex-p
Kontroli przeprowadzonej St dimportuj si dane do kol. 2 tabeli K Raportu z postpow (,Rodzaj kontroli / audytu”).
kontroli
4 Miejsce Naley wpisa adres gdzie przeprowadzona by a kontrola
5 Miejsce Nale y wpisa dok adny adres przechowywania dokumentacji dotyejzprzeprowadzonej kontroli
przechowywania
dokumentacji
6 Data otrzymaniaNale y wpisa dat wp yni cia pierwszej wersji informacji pokontrolnej podpi®j przez instytucjkontroluj ¢ do instytucji
protoko u pokontrolneg@kontrolowanej. W przypadku gdy informacja jest wpemzana do SIMIK przez instytugj ktéra nie bya podmioter
kontrolowanym naley wpisa dat przekazania pierwszej wersji informacji pokonteglpodpisanej przez instytuckontroluj ¢
do instytucji kontrolowane;.
Zak adka:

|Szczeq6 y/Przed

miot Kontroli

Nie naley wype nia tej zak adki, gdy informacje w niej wymagane znajdigi w innych zak adkach

Zak adka:

|Szczego y/inne
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Grupa pol

Lp.

| Pole

| Uwagi

Zak .Szczegoy,
Zak .Inne, pole
Upowa -nienie

Nie ma potrzeby wprowadzania danych dot. upaienia do SIMIK.

Zak .Szczegoy,

Nie ma potrzeby wprowadzania informacji dot. odmagwgpisania informacji pokontrolnej do SIMIK.

Zak .Inne, pole

Odmowa

podpisania

protoko u

Zak .Szczegdy, |1 Uwagi do kontroli Naley wpisa uwagi do przeprowadzonej kontrolSt d importuj si dane do kol. 9 tabeli K Raportu z postpow

Zak .Inne pole (,Uwagi/Spostrze enia”).

Uwagi do kontroli

Zak adka: Szczeq6 y/Zakres i opis

Grupa pol Lp. |Pole Uwagi

Zak. Szczegoy,l Zakres kontroli W polu naley opisa zakres przeprowadzonej kontroli, tj. nalevskaza, jakie obszary zostay olig kontrol. St d importuj

Zak. Zakres i si_dane do kol. 5 tabeli K Raportu z postpéw (,Zakres kontroli/audytu”).

opis 2 Opis ustale Nale y w zwi zy spos6b opisaustalenia wynikajce z przeprowadzonej kontrolst d importuj si dane do kol. 6 tabeli K|
Raportu z post pow (,Ustalenia”).

Zak adka: Zesp6d Kontrolujcy

Grupa pol Lp. |Pole Uwagi

Zak . Zespo 1 Imi i nazwisko Z rozwijanej listy wyboru nalg wybra osoby wchodzce w sk ad zespo u kontrolgiego. Jeeli jaka osoba nie jest uwzginiona

Kontroluj cy, w li cie wyboru naley ten problem zg osido w aciwego koordynatora.

poleKontrola

Zak . Zespo 2 Funkcja Z rozwijanej listy wyboru nalg wybra odpowiedni funkcj subow, jak peni osoby wchodze w skad zespo

Kontroluj cy, kontroluj cego. Jeeli dana funkcja nie jest uwzginiona w li cie wyboru naley ten problem zg osido w a ciwego koordynatora.

poleSk ad

Zespo u

Kontroluj cego

Zak adka:

| Wyniki /wnioski
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Grupa pol

Lp. |Pole

| Uwagi

Zak . Wynik/
wnioskj pole
Wyniki kontroli

Nie ma potrzeby wprowadzania informacji dot. wynikkontroli w tej zak adce, gdypotrzebne informacje znajdugi innych zak adkach .

Zak . Wynik/
whnioskj pole
Whioski

pokontrolne

Nie ma potrzeby wprowadzania informacji dot. wnidsipokontrolnych w tej zak adce, gdgotrzebne informacje znajdugi w zak adce Zalecenia.

Zak adka: Zalecenia
Grupa pol Lp. |Pole Uwagi
Zak . Zalecenia|l Zalecenie Z rozwijanej listy wyboru naley wybra rodzaj zalecenia (finansowe, merytoryczne, zwwedtknienalenych, skierowanie do
pole Zalecenia prokuratury, wstrzymanie projekt®t d importuj si dane do kol. 7 tabeli K Raportu z postpow (,Zalecenia
/Rekomendacje”).
2 Data graniczna Z rozwijanej listy wyboru nalevybra dat wskazan jako ostateczny termin realizacji rekomendacjieligermin realizacji
rekomendacji nie zosta wskazany, nglpozostawi to pole nieuzupe nione.
3 Data realizaciji Z rozwijanej listy wyboru najewybra dat faktycznego terminu realizacji rekomendacji.
4 Opis Nale y opisa rekomendacje/ zalecenia wydane przez instytkentroluj ¢ w wyniku ustale stwierdzonych w trakcie kontroli.
St dimportuj si dane do kol. 7 tabeli K Raportu z postpéw (,Zalecenia /Rekomendacje”).
5 Sposob realizacji W tym polu naley przedstawi zwi z e informacje, w jaki sposéb rekomendacja zostako ona w danej instytucjiSt d
importuj si dane do kol. 8 tabeli K Raportu z postpdéw (,Zalecenia /Rekomendacije” / ,,sposéb realizac]).
Zak adka: Wyst pienia pokontrolne
Grupa pol Lp. |Pole Uwagi
Zak . Wyst.| 1 Data Naley wpisa dat przekazania do jednostki kontrolowanej rekomentaajece w wyniku przeprowadzonej kontroli.
pokontrolne pole . —
Wyst pienia 2 Numer _ Nie ma__potr_ze_by wype niania tego pola. i _ _ _ _
pokontrolne 3 Kto podpisa Z rozwijanej listy wyboru lub najewybra osob, ktéra podpisa a dokument przekazyj rekomendacje/ zalecenia.
4 Funkcja osobyZ rozwijanej listy wyboru lub wybrafunkcj osoby podpisuiej, np. Podsekretarz Stanu w Ministerstwie RozviRggionalnego
podpisuj cej
Zak adka: Wyst pienia pokontrolne/Zastrzenia
Grupa pol [Lp. [Pole | Uwagi
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Zastrzeenia do Nie ma koniecznai wype niania tej grupy pol. Ewentualne uwagi éeamendacji/ zalecenale y wpisa w poleUwagi do kontroliw Zak . Szczeg6 yZak . Inne
wyst pienia
pokontrolnego

Zak adka: Wyst pienia pokontrolne/Odpowiedzi
Grupa pol Lp. |Pole | Uwagi

Odpowiedzi  naNie ma potrzeby uzupe niania tej grupy pél w SIMIK.
wyst pienia

pokontrolne
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b) Formatka ,Nieprawid owo ci”

Kontrolowanie -> Nieprawid ow@i

Kontrolowanie

Przeprowadzone kontrole

Raport pokontrolny

Zestawienia pokantrolne

Raporky, pokontrolne - kontrole pogtebione
Zestawienia pokontrolne - kontrole pogtebione

Migpr awidbowosci

Po wybraniu formatki ukazuje sokno ,Ewidencja kwot nieprawid owoi”:

0 SIMIE - [Ewidendia kwot nieprasidioeoccl]

BB Prograsowanie. Obshuga peajekir Zobowiazania | plalnedt  Spemeosdawezod!  Morflorwanis Foodrolowanks  Rechunk bankore Genfap  Kartotehi

3 oo o<1 - = = O R |

Lizta maeprawsd owoscr l Srozendy ] Eprohy I M eusions pzepisy I Festepoveaie ] Fraporty I
Fitroweania wi statusy [vsrstian =l
Duata wakeprsgo | :
HmEr ustalenia administr. | tposnen wikatania . (Stats
fa-0e-2004 [Praehudas autnstady &4, nderek Krzpea-Wrode inta -
FErio4zsoo02 pF-ii-2008 | FENE Orocd RAAOwea] v 717, ke Soehme . et £
Fer/o4fz5 003 1+-05-2004 | ol rreasta Py @ Uil wody w Dobirzycy wwaz re staciy uedstn s
FERiDaESi0NS  [17-05-2004  \ERngcell systen wody | Kanalzacyiy
Fopiosjzsioons  PO.0S-R004  Erencdal ookadant stahvre W EERwe, Btap | ;
FEPIDA/Z5/0006  [18-04-9005  |Pornex: tRchiicana na eyaobamarie EORKIOw W sekionse srodowisa  Derieta

PERTORZS/C008 7062005 B aradl 6 scresows) S1, Goonek B0 Bt SRociow e

FEFJOSIPISMo008  PE10-2005  Poprawa ko wom we Weooamid T
FEFioe/ea0/0007  Piie-2005  [rzysavcane doekiw wa Witk tioku
FErioe zs n000 [B0-08-2005 Ehzmmﬁdakdw w Lodd, faza 1 " [erieta
FEPfE/Tat0l2  |r0sa008 | [Draysceane Goskiw w Bolesancy | Fsrigta i
2] | ¥
Eroflal rieprawiclmost I Irstytucia repestrujaca nisprawidownic Mkterstwo Ronwos Regonahego 7]

Rys. Lista nieprawid owo ci.
Dane na formatce ,,Ewidencja kwot nieprawid owi® wprowadza Instytucja Zargzaj ca.
UWAGA: W dn. 10 kwietnia 2008 r. na spotkaniu przedstawicieli IZ (MRR DPI), kierownictwa i
administratora SIMIK z MF Rl oraz MF CZ podj to decyzj , e odpowiedzialno za wprowadzanie
danych na formatce ,Ewidencja kwot nieprawid owo ci” oraz ich aktualizacj przechodzi do Instytucji
Zarz dzaj cej.

Przyj to zasad, e na formatce wprowadzane tylko te nieprawid owcci, ktére w ramach

Funduszu Spéjnai s raportowane do KE. Czas na uzupe nienie pgnivskazanych pol
wynosi 5 dni roboczych od otrzymania wcavej informacji.
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Szczegdb owy opis pol na formatce ,Ewidencja kwot eprawid owo ci”:

Dane na formatce wprowadza Instytucja Zdeaj ca na podstawie raportu kwartalnego dotgero nieprawid owai w wykorzystaniu

Funduszu Spojnai.

Pole w SIMIK

Zakres danych potrzebnych do wprowadzenia do SIMIK
Nieprawid owo ci na formatce Kontrolowanie-> Nieprawid owo Ci
(pola wymagane s zaznaczone na niebiesko)

Pole w raporcie kwartalnym dotyczym nieprawid owoci w
wykorzystaniu FS, na podstawie ktérego nalevprowadzi dane

1. Zak adka ‘Szczegé y’

a) Numer nieprawid owo ci,
Pocz tkowo istnia a walidacja, ktéra paiej przesta a miecharakter
obligatoryjny:
LLL/NN/LLL/NNNNN gdzie N- cyfra, L- litera lub cgfnp.
FSP/05/P19/0006

E. Numer nieprawid owai
(poprzedzony kodem programu — FSP)

b) Projekt, ktérego dotyczy nieprawid owo,

1.4 Projekt - Numer

c) Data wst pnego ustalenia administr.(DATA),

2.4 Data wstpnego ustalenia administracyjnego lud®vego

d) Status (do wyboru: W toku; Usunta; Anulowana),

15. Usurtie nieprawid owoci

e) Opis nieprawid owo ci do 4 000 znakow ze spacjami,

2.7. Opis nieprawid @i oraz dzia a, ktére doprowadzi y do
wyst pienia nieprawid owai oraz ewentualnie 16. Uwagi

f) Instytucja odpowiedzialna za dzia ania prowadzce do usunicia
nieprawid owo ci (lista wyboru podmiotow),

6. Instytucja, odpowiedzialna za dzia ania prowadzdo usunicia
nieprawid owoci

g) Numery kontroli, (mona tutaj po czy nieprawid owo z kontrol
wpisan na formatce ,Kontrolowanie —> przeprowadzone kalet),

Przyj to zasad, e w module FSP ta funkcjonalnonie b dzie
wykorzystana

h) Czy nieprawid owo podlega raportowaniu do KE? (TAK/NIE).

(nale y wpisywa tylko nieprawid owoci podlegaj ce raportowaniu, zatem zawsz
b dzie TAK)

2. Zak adka ‘Kwoty’

a) Informacje o kursie EUR/PLN (pole tekstowe d0d@nakow ze
spacjami),
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b) PLN lub EUR - tabela z polami w podziale madki Wspolnoty,
krajowe, inne, Ca kowita kwota:

Tabele w rozdziale ,Aspekty finansowe” w podziaée modki
Wspadlnoty, rodki krajowe publiczne, Inneodki, Ca kowita kwota:

* Ca kowita kwota nieprawid .

9.1 Ca kowita kwota nieprawid owo [euro]

* -kwota ju wyp acona

9.2 Kwota ju wyp acona [euro]

*-kwota jeszcze nie wyp ac.

9.3 Kwota jeszcze nie wyp acona [euro]

*- Odzyskana kwota podstawowa

9.4 Odzyskana kwotstawowa [euro]

* Odzyskana kwota — Odsetki

9.5 Odzyskana kwota - Odsetki [euro]

* Ca kowita kwota odzyskana

9.6 Ca kowita kwota odzyskana [euro]

* Kwota podst. do odzyskania

9.7 Kwota podstawowa do odzyskania [euro]

* Odsetki do odzyskania

9.8 Odsetki do odzyskania [euro]

* Ca kowita kwota do odzysk

9.9 Ca kowita kwota do odzyskania [euro]

3. Zak adka ‘Naruszone przepisy’

a) ‘Krajowe’ (pole tekstowe do 1000 znakdw ze spam),

3.4 Naruszone przepisy krajowe oraz 3.5 Namug artyku przepisu
prawa krajowego

b) Unii Europejskiej (pole tekstowe do 1000 znakaaspacjami).

Naruszone przepisy prawa Wspoélnotoweg
3.1 Rodzaj naruszonego aktu prawnego, 3.2 Numer gloowy
naruszonego aktu prawnego, 3.3 Naruszony artybaragraf aktu
prawnego

4. Zak adka ‘Post powanie’

a) Dzia ania podge w sprawie nieprawid owai (pole tekstowe do
4 000 znakéw ze spacjami),

13.6 Opis wszczej procedury windykacyjnej oraz ewentualnie 10.2

Opis moliwo ci odzyskania nieprawid owo wydatkowanej kwoty,
10.3 Opis rodkoéw tymczasowych zastosowanych w celu
zabezpieczenia odzyskania kwot nieprawid owo wygngch, 12.5
Opis prowadzonego pogtowania, 16. Uwagi

A4

b) Zawieszenie p atnoi (pole wyboru TAK/NIE),

Stwierdzenie TAK/NIE na podstawie 9.10 Data zawr@azp atnoci i
9.11 Kwota zwieszona [euro]

c) Zaniechanie pogbowania egzekucyjnego (pole wyboru TAK/NIE

)Stwierdzenie TAK/NIE na podstawiel3.10 Przyczynyrzenia lub
rezygnacji z prowadzonego pgsbwania windykacyjnego

d) Powdd zaniechania popbwania egzekucyjnego (pole tekstowe
4 000 znakdéw ze spacjami),

13.10 Przyczyny umorzenia lub rezygnacji z prowadzm
post powania windykacyjnego

e) Powiadomienie IP (pole wyboru TAK/NIE).

& dotyczy

5. Zak adka ‘Raporty’

Nie ma potrzeby uzupe niania tej zak adki w SIMIK
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6.8 Raport z postpow w realizacji projektu

Sprawozdawczo -> Raport z pospow w realizacji projektu ->
Raport z posipoéw w realizaciji projektu

i Sprawozdawczosd
Raport z postepow w realizaci projekiy Rapart z postepdw w realizacii projekiu |
Fapork 2 postepow-w realizac projekiu IP-KE 4 'ninsek pratniczy
Rapork dla MIC Whedruk kaparky
Dizoby weryFikujace i akceptujgoe sprawozdanie: Wvedruk wiinsk phatniczego

Sprawozdania w SIMIK tworzy w aiwy POZR (GDDKIA, PKP PLK) w sektorze transportu
oraz IPZ 2 (NFOIGW) w sektorze rodowiska.

Szczegd y sporzdzania raportéw/ wnioskow o p atno okre laj Wytyczne do raportow
z postpdéw w realizacji projektéw Funduszu Spéjnm.

W SIMIK formatka ,Raport z pospdéw w realizacji projektu” znajduje siw menu:
Sprawozdawczo -> Raport z pospow w realizacji projektu -> Raport z pogbw
w realizacji projektu Dane wype nia POZR lub IPZ 2, a ngstie IPZ (szczegby w tym
rozdziale).

W SIMIK formatka ,Wniosek p atniczy” znajduje siw menu._Sprawozdawczo-> Raport z
post péw w realizacji projektu -> Wniosek p atniczipane wype nia POZR lub IPZ 2, a
nastpnie IPZ (opracowanie wytycznych few kompetencji IP).

Whiosek P atniczy w SIMIK ley w zakresie odpowiedzialnai Instytucji P atnicze.

6.8.1 Aby utworzy Raport w SIMIK — niezb dne warunki wst pne:

Nale y uzupe ni dane w SIMIK zgodnie ze stanem faktycznym na deagortowania:

a) Role podmiotow (zob. rozdz. 6.2), nafe prawid owo przypisa rol
instytucji w procesie wdrania.
b) Spis podmiotéw (Kartoteki -> Spis podmiotpwprzycisk ,Dane
szczego6 owe” — informacje na temat podmiotd bumieszczone w tabeli
B1 sprawozdania.
c) Ewidencja danych z wniosku (zob. rozdz. 6.3),
d) Ewidencja Decyzji KE (zob. rozdz. 6.4), w szczegohn nale y pami ta
0 uzupe nieniu:
wska nikdw wykonania rzeczowego (zak . ,Lista wsk&ow”),
harmonogramu finansowego (zak . ,Harmonogram fioansdla
projektu”).
e) Ewidencja kontraktow (zob. rozdz. 6.5), w szczegannale y pami ta
o 0 uzupe nieniu pol:
 Inf.ozamawienii publ. = 54 czenie  kontraktéw z  zamowieniami  publicznymi  (zak .
Ny zam. | 3 .Kontrakty-informacje szczeg6 owe”, pole ,Inf. o rméwieniu
I publ.) — zob. rys. obok.
' harmonogram finansowy (zak . ,Harmonogram finansgwy
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nazwa kontrahenta (zak . "Kontrahenci").

f) Ewidencja zamodwiepublicznych (zob. rozdz. 6.6),

g) Przeprowadzone kontrole (zob. rozdz. 6.7),

h) Faktury (lokalizacja: Zobowrania i p atnoci ->Whnioskowanie 0 p atno
w du ym obiegu -> Faktury -> Kwalifikacja kwot na fakaat),

6.8.2 Utworzenie raportu na poziomie POZR:

1. Nale y upewni si, e warunki wstpne w punktach a-h) zosta y spe nione,
2. Nale y otworzy formatk Sprawozdawczo -> Raport z pospow w realizacji
projektu -> Raport z poghow w realizacji projektu.
Po wybraniu formatki ukazuje sokno ,Raport z pospow w realizacji projektu Funduszu
Spéjnoci”:

{1 SIMIK - [Raport z postepow w realizacii projektu Funduszu Spéjnosci]
ﬁ Programowarie  Obsiuga projeltow  Zobossazansaj ptatnosti  Sprawoedawczosc  Moritorowanis  Kontrolowanis  Rachunld bankows  GenRao  Kartote

L= 1> -4 = = N e |

[~ Sektor Raporty
| kod Iazwa sekfora [Pocmiot odpowiedziany za reaizacis =]
[ 62 _fektor Crog | Status Zatwisrdzone preer Okres spraw,

Projekt | e rakoe fworzensa [ proo2o06  glpo-11-2006 <]
[Kod £CT Narwa (I [ [ i
|F‘r;'r'crad:|wv_l.| reyvidedovey Rapart ﬂ I [ r i I

4 = f [ I 4l =
Wprowadzanie danych A, B, K, Zalacenik 3a/3b | Realzacja zamchwieri publicamych C t Pola opsowe O, E, F [ Plan wyd: * |ﬂ
Wprowadzanie danydh
Ewidencia kontraktew | Zaler weaystie kontrakty | Kontraks | Rapart kartrole K |
Ewidencia faktur | Raport Zest, faktur zat 33/3b | Raper Tabels 4. 8 |

[ Zestaweria fakte ||

I [Funduzz Spapnosc Faﬁ]m Dirog ![ e [

Rys. Raport z post pow w realizacji projektu Funduszu Spojno ci — g éwna formatka

Informacja na temat poziomu wdemia w SIMIK jest dospna w oknie w prawym goérnym
rogu ekranljp':"jm"z't odpowiedzialny 23 realizacie LI

Je eli u ytkownik jest widoczny w systemie jako ,,Podmlot adpedzialny za realizac],
pojawi si komunikat:
Forms

@ Mazna modyfikowad sprawozdarnie,

Ta sama informacja ukazuje sia Pasku komunikatéw — w lewym dolnym rogu ekranu:
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Mozna modyhikowac sprawozdanie.

Rekord: 141
lub gdy tworzenie sprawozdania nie jest twvoe:

Uzptkawanik. nie pebri wymagarie] roli v dangm pozionie wdrazanist

Pekord 11 | |

Okres spraw.
3. Naley wybra dat w poIL——"H. Po rozwiniciu okna mona wybra dat
pocz tku okresu sprawozdawczego:

Okres sprawozdawczy

Znajdz ?fo

Data od

b1 127005 |
[1-01-2006

1-02-2006

[11-02-2006

[11-04-2006

[1-05-2006

1-06-2006

[11-07-2006

[1-05-2006

1-03-2007 - |
L

ZhajdE | Ok I Anuiu |

4. System automatycznie zapyta o koniec okresu spi@davezzego. Zasady dotyae
cz stotliwo ci przygotowywania raportow okrene s w dokumencieWytyczne do
raportdw z postpow w realizacji projektow Funduszu Spoéjcio

5. Naley zapisa dane wciskajc przycisk ,Zapisz” E| lub F10. Wéwczas przy
raporcie w polu ,Status” pojawi sinformacja: ,W trakcie tworzenia”. Jednocnée
zostan odblokowane do edycji wszystkie przyciski na fotoearaportu.

53



6.8.3 Poruszanie sipomi dzy tabelami sprawozdania w SIMIK:

Tabele okrdone w dokumenci&Vytyczne do raportow z popbw w realizacji projektéw Funduszu Spéjcio
maj swoje bezpaednie odzwierciedlenie w SIMIK. Sozmieszczone w zak adkach utworzonego w SIMIK
raportu.

Poszczegolne tabele raportu ma uruchomi na nastpuj cych formatkach w lokalizacji Sprawozdawcze>
Raport z posipoéw w realizacji projektu-> Raport z pogbdw w realizacji projektu

Zak adka na formatce Nazwa przycisku L
Tabela ) . L Instytucja wiod ca
Raport z post pow uruchamiaj cego tabel
Wprowadzanie danych A, B, K,'Raport Tabele A, B’ . .
A BL B2, K Za cznik 3a/3b ‘Raport kontrole K’ Instytucja Zarzdzaj ca
Realizacja zaméwie ‘ e . .
C publicznych C Raport Zamowienia C Instytucja Zardzaj ca
D, E Pola opisowe D, E, F ‘Raport Tabele D, E’ yhstja Zarzdzaj ca
F Plan wydatkéw F ‘Raport Plan wydatkéw F’ InstyeuZarz dzaj ca
G Tabela G/ Zacznik nr 2 ‘Raport Tabela G’ Instytucja P atnicza
H Wska niki wyk. fiz. H I_F;aport wskaniki wyk. fiz. Instytucja Zarzdzaj ca
[, J Problemy I, Info promo J ‘Raport |, J’ Instgja Zarz dzaj ca
Za.?2 Tabela G/ Zacznik nr 2 ‘Raport Zacznik 2’ Instytucja P atnicza
Wprowadzanie danych A, B, K,'Raport Zest. faktur za . . .
Za.3a, 3b 7a cznik 3a/3b 32/3b’ Instytucja P atnicza
Za.4 Kwoty odzyskane (52 p(ir)t’ Kwoty odzyskane Instytucja P atnicza

Aby wydrukowa raport w ca oci, haley wybra z menu Sprawozdawczo-> Raport z pospow w realizacji
projektu -> Wydruk raportuSzczeg0 y opisano w rozdziale 6.12.
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6.8.4 Przygotowanie raportu w SIMIK — wykaz kolejnych czynnoci
W celu przygotowania raportu w SIMIK nalewype ni nastpuj ce tabele:
A-B1-B2*-C-D-E-F-G-H-I-J-K-L-Za .1-Za .2-Za .3aZa .30-Za .4
6.8.5 Tabela A. Dane dotycze projektu

Wszystkie dane do tabeli A automatycznieci gane z formatki ,Ewidencja decyzji KE”.
Po stworzeniu tabeli A nalg sprawdzi poprawno danych,

A, DANE DOTYCZACE FROJEETU

Hazars progeldu Wemocrzerne DE 7, ode. Gdasisk-Jazows

Humer ref. projedaa (GO0 2000PLAGPFTAOOT

Humer i dats decymi Komisp: Decyma pasymagaca  PHAOLGIAD £ driia 20-12-2000
Decyme modyfikuggce: 005181 T cras 29122000

Udzial Fundusme Spéjnoded (EUR): 62.124000,00
Udnal Fundusme Spénosca(d): 75

Drata zakoficzenia w oryginakne) decyzi 31-12-2004
Drata zakosiczenia w zmodyfikowane) decyzi 3122007
Crezebiwans data zakeoficrerds: 31-01-2002

Rys. Tabela A raportu w SIMIK

dane importuj si z formatki ,Ewidencja decyzji”:

8 SIMIK - [Ewidencia decyzji]

Pm-;tmu Obsfuga projeitbow - Zobowdgzania | platnoscl  Sprawoedawczoid  Montorowanie - Konfrolowanies  GenRap  Kartotekl  Showndd

HS @] H7ere| - (€] 144>l SH=T] 8] 2=

~ Projekty

| kod _ Sekbor Hazwa projektu tad CCi
Fe2  [ektor Orog _affWzmacnienie TF 7, odc. Gdarek-Jarowa Foco/PLi16/P/ET /007 =
| | Al
I Al .
| ] | ;
[ i I 2
Decyza E Haimnorisgsam fransces da peopskiu l Lista wekadnd i ] Flan anminy |
~ Decyzia - :
humer  FERABIEL co PoopLpeETo 0% PEiEon0 4] Wesa BT u| Mowawersi)
Diata proek, wiiosku |
POZR  [GDDKIA (naz gr) p‘:‘“fﬂ-‘e" Eﬁ FEETT TR | Eaa;rta': tnecmm 3
4 OUZ. WD |
wz2 | kwadwd EinZanay s o mmang Decyss .:'_f_
Wartoit ; Data rozp. E—J 0 Podmiot, ktdremu POZR
fﬂ"-‘.il I HesnE mﬁ;ﬂwﬂ gaﬂt,; i # —!'l preekarst Cretl uprawnien .
T, a
ey [ @BO00 [ semmom oot Frigawr 4 | —_ﬂJ
Ukzig Pracert Terihiry
Fsp, | 6212400000 oo, 3 tap. ko, g |
Ptat, Prac, Oepekhwana e
] ol ke, ek s prorzone 4| | J_Ii
i | Fundhisz Spdadcs [=ekicy Drogy 1] e

Rys. Formatka ,Ewidencja decyzji”
6.8.6(b1) Tabela B1. Podmiot odpowiedzialny za reéahcj i beneficjent ko cowy (je lird6 ne)
Zgodnie z dokumentem/ytyczne do raportéw z popdw w realizacji projektow Funduszu Spoéjciow tabeli
nale y poda dane podmiotu odpowiedzialnego za realizdajtak e oddzielnie beneficjenta, jejest to inny
podmiot).
W rubryce ,Nazwisko osoby do kontaktu”, , TelefonE-mail” nale y poda:

Je eli dotyczy.
Zale nie od waluty podanej na fakturach PLN/EUR.
Zale nie od waluty podanej na fakturach PLN/EUR.
Je eli dotyczy.

~N o 0o b
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- w sektorze ochronyrodowiska - dane MAO oraz osoby do kontaktéw rolyohz
- w sektorze transportu — dane osoby do kontaktéwanjch.
Sposob tworzenia tabeli B1 opisano na przyk adzie:

PRZYK AD Gdy NFO iGW wprowadza dane, a POZR jest kto inny
(Dotyczy sektora rodowisko)

np. Oczyszczanie ciekOw na ywiecczy nie (2000/PL/16/P/PE/023)

Dane w raporcie; stan ktéry ma zosteyskany:

B1l. PODMIOT ODPOWIEDZIALNY ZA REALIZACJ I BENEFICJENT KO COWY (JE LIRO NE)

Nazwa: Zwi zek Mi dzygminny ds. Ekologii w ywcu

Adres: ul. Kabaty 2

Kod pocztowy: 34-300 Miasto:ywiec
Danuta Bia ek — osoba do kontaktéw roboczych

Telefon: 033/861 28 28

E-mail: d.bialek@zmge.zywiec.pl

Nazwisko osoby do kontaktu: Micha Januszewski -®1A
Telefon.: 033/861 98 98
E-mail: mao@zmge.zywiec.pl

| PRZYGOTOWANIE TABELI B1 |

Krok 1. W Programowanie -> Role Podmiotow nale y wskaza NFOSIGW jako POZR (ustawienie domy Ine),
UWAGA: Cho to ustawienie mo e si wydawa niezgodne z prawd , JEST ONO W A CIWE, wymusza je rozwi zanie
informatyczne SIMIK, aby NFO iGW mdg wprowadza dane do raportu.

Krok 2. Na formatce Obs uga projektéw -> Dane z wniosku o dofinansowanie w polu ,Podmiot odp. za realizacj "

nale y wybra wa ciwy podmiot , ktory ma by POZR w tabeli B1, (tu: ),
£ SIMIK - [Dane z wilosku o dofinansowanie]
) Programovienis  Obslugs peojebtin Zobowigeania | platnod - 5p e Rachurkibankowe  GenRap Kertotsl
L el R - SR = ﬂ [ IR e |
Projekty
(e Sektor \arws projekii d OO1
Es1  [Fekior Srodowiko _#foctysacianie Soeknw ra pwiEtcying posofFLiGPFEDZS. 4|
4
4
i |
A |
Dane z wninsku - szczegily | Harmonogram finansowy I Lista wskaindodw ] Plan finarsowry I
Data rejestr.  Cata Wnigshu Data otrz przez KE i ‘Wersla
pooe2ee | o 8| e vary ﬁYWJECD‘_I [T 8 Howawersia
Ty 2obawiazania [wiskdstris =] Obszar nterw, | ¥ [ 8 1]
Whw g grod, | - Wart, projektu
'Mp‘a' D":’Q"‘L’I = Kwiota kwal.
L x
Prayekt sokaizowany J5et W wop oz Gk | ot wniosk,
ha poadriu Pobskd, Obszar projekiu ohejmise Porozumienta | umowy Data Liwiagi
powiaty biokld | fywiech, w sumie 1 124,4 km2 [rivoeea fransowaria s|poo52009 i =
I~ Ocdnawaria ransos, JUrnowa o dofinans. 3|F5102004 | a]Porozumienie o realzacy | |
| A A 1
|| o |
I | e Siodowiks (1] el

Krok 3. W Kartoteki -> Spis podmiotow nale y sprawdzi , czy jest podana nazwa pe na, a tak e adres danego

podmiotu (w tym przypadku ,Zwi zek Mi dzygminny ds. Ekologii w cu”
£ SIMIK - [Spis podnviotow]

Bil Programowards  Chsiuga projektive  Zobaowaazania | platnost  Sprawoedawczost Montorowarss  Konfroiowanie  Rachunk bankowe  GenRap  Karty
HEE 76 ) (DE] 4 pr] ST 8l 2] I
Sps podmiotoe
Kmm Mazwa skrocona | Nazwal £ol|
e | REGOH | Rowdzaf |
rys.: Wyszukiwanie podmiotu ,Zwi zek Mi dzygminny ds. Ekologii w ywcu” poprzez Kod
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0 SIMIK - [Spis podmiotdw]
'ﬁhwm Chatuga prowekion  Zobowigzania | platnosd . Sprawoedawczost  Monforowans | Kontrolowands < Rachunkd bankowe:  GenRap Fark

HeE 6w - [(D(e] [ 4pb] =T 8] 7|~

Spis podmiotdw
o) PRRRIEIER 1iazwia shrcicona [Ewiazek Needzygminety w Zywol  Nazws [wiqper Maczygrinry 0. ERologh w Zywil: =
v | REGON | Rodza) JEOnostia samorza teryton |
rys.: Znaleziono podmiot ,Zwi zek Mi dzygminny ds. Ekologiiw ywcu”

Krok 4. Po wyszukaniu podmiotu w Kartoteki -> Spis podmiotéw nale y wybra przycisk | ,
Krok 5. Nale y uzupe ni pole ,Nazwa” i zapisa dane.

48 SIMIK - [Dane o podmiocie]
Bl Programowanis Obshia projsitée  Zobowiazaris | plstnodel Sprawosdswizodd  Morkorowanis  Koptrolowsnia  Rachinii bankows  GenRian - Kartotek

Ho | 76o? - [DIC 4P| ST 8] 2= I

Kol Hazrwa
podmmioty ETWIECD23 skrocana Eiagek Medzygminry w Zywoy Bkt ? ¥

Dane podstawowe | akes | Dae teleadresowe || Brictwniey |

Rodzaj podmiotu fedrestks samereza. tentoriz 3|

Uwaga: prosz zauwa y , e pole ,Nazwa” nie jest tym samym polem, co ,Nazwa skrécona”. W tym polu nale y wpisa
PEN NAZW . Pe nanazwa jest kopiowana do wszystkich zestawie i raportéw w SIMIK z danym podmiotem w roli.
Je eli nie uzupe niono pola ,Nazwa”, w tabeli B1 w polu ,Nazwa” b dzie pusty wiersz. Jest to bardzo cz sto pope niany
b d

Krok 6. Nale y przej na zak adk ,Adres”iwpisa adres ,prowadzenia dzia alno ci’, po czym zapisa dane,

T sSIMIE - [Dane o podmiocie]
Bl Prograsowanss  Obshuga projekbos  Zobowsgzarea i platnodti  Sprawosdawezodd  Monkorowanie  Kontrolowanie  Rachunki bankowe  Genftap

EHo & 76707 | D€ 14 4Ip | SHST] 8] 7] = I

Podmiot
kool . Mazwa -
podmiotu ErwIECD23 skr6rona Ewiapek Medzygminny w Zyweu Bktudny? ¥

Diane podstawows |A¢kﬁ] Dare telbadresowe iﬁrmrm]

Typ Liica Murner buadyrbol Mumes lokaly  Mispscowodd
prowadzenia dazlsino: 3| 14 Kabaty R | Eywiet

kodp. Poczta (3nina Prowat Wojewidzbao lgﬁ;

f4-300 I l I I 3

Krok 7. Nale y wr6ci do formatki Programowanie -> Role Podmiotéw
W polu ,Imi i nazwisko” nale y wpisa osob do kontaktu (tu: ,Danuta Bia ek - osoba do kontaktéw roboczych”), ktéra
wyst puje w ramach wa ciwego POZR , czyli ,Zwi zku Mi dzygminnego ds. Ekologii w ywcu”. Je eli w tabeli B1 obok
nazwiska ma si ukaza te funkcja danej osoby, nale y j poda w polu Imi i Nazwisko (tu:
), Nale y zapisa dane,
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1 sIMTE - [Role w poziomie wdrazania]

Bl Programowanis Obshuga projekitier. Zoboviazania i platnodc  Sprawordawcende  Mordoromanis KDDiolwwanis  Rachunis hankowe  Genfap  Kaotel

H2E 77 ) (2e] 44p i SEST 8] 2| = )

Fnziun] Podmat |
_ﬂ I~ Poziom wdrazanda —

HPoprawa jakosch wody w Suwabkach
EHlczyseczanie Soiekow w Brzegu

kiod  ROGO/PL16/PPEIO2E
dowa systemu kanalizacii sarﬂtarniJ Marwa [:KWSWIE Sriekdw na Tywieccryine

siczyseczanie sciekdiw w Bolestawou
=Hczyszoezanie dciekdw - Ruda Slaska

oprawa jakodc wody w Opolu Rola Podmdot
Dczyseczanie sciekow w Lublinie Podmeat, cpowieditiany 2a reakzac - 4] FFOSIGH -
technicena w sektorze Srodow = '—lj _"-I '_l

Sctidarks nepacian dio Doliy B fretybucia Zarzadraiaca _§| Mrsterster Rozwiop Regionanege g
3 alisz - gospodarowanie odpadami st frstytucia Platricza _ 8| MF Departament Irstytucy Platricze 3
anpatrzenie w wode pitna w Elblagu frstytucis Podredriczacs w Farzach ) 45 Departament integraci Eropei 4]

szczanie sekdw we Whockawku i
sopatrzense w wode | oceysrceanie £ l "*'“ "ﬂ—I
nspodarka odpadami komuralrymi « I | napwisko Funkcla Thefon; E-mal
Dezyseczanie $oiekdw i uzdatnianie w [Panita Biatel: - oeoha o ko | [i35/561 28 25, dbaskgrng ~|

Hiporzadkowanie systemu zbieranta i pechat Lnigzowsi - Ma0 | [i=3/261 o8 oe; maoBamge.n, | |
i 2|
Informacge o podkmioce |
b "l fomd |

Uwaga: prosz zwréci uwag , e wpisana warto ,Danuta Bia ek” jest przyporz dkowana tylko do powy szej warto ci
.Podmiot odpowiedzialny za realizacj ", je eli wybierze si pole przeznaczone dla IPZ, b dzie ono puste; mo na w nim

wpisa osob do kontaktu w IPZ.
Prosz zignorowa to, e w polu ,Podmiot” jest wpisany NFO iGW, ten zapis JEST WA CIWY. Rozwi zanie to
wymusza rozwi zanie informatyczne w SIMIK, aby NFO iGW mo6g wprowadza dane do raportu.

Krok 8. W polu ,Telefon; E-mail” nale y” wpisa w a ciwy telefon i e-mail do kontaktu, Nale y zapisa dane.

Krok 9. Je eli jest wi cej oséb, np. MAQO, nale y dopisa nast pn osob jak w pkt 7-8, (tu: " );
nast pnie telefon i e-mail; nale y zapisa dane,

DANE W RAPORCIE — TABELI B1, KTORE UZYSKANO W 9 KRO KACH:
El. PODMIOT ODPOWIEDZIALNY ZA REALIZACJE I BENEFICJENT KONCOWY (JESLI ROZNE)

Herwa  Zwigzek Misdzygminny ds. Ekologh w Zywrcu krce 5]

Adses: ul Kabaty 2 mrows]

Kod pocztowy 34300 Hmsi Mliasto, Zywiec KRoHE

Hazwisko osoby do kontakty Danuta Biatek - osoba do kontaktéw roboczych KRok 7]
Telefon, E-mail:  033/261 28 22, d bialeh@amge myrwiec pl wroics]

Hazwisko osoby do kontaktu Michat Tanuszewski - MAO HRocs]

Telefor; E-madl’ (337261 92 22, mac(@zmge zyrwiec.pl KROK 3]

rys.: Tabela B1 w SIMIK
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6.8.6(b2) Tabela B2. Podmiot na ktOry zosta a delewana realizacja projektu (je li dotyczy)

W przypadku projektow, w ktorych uprawnienia zeane z realizacjzada zostay przeniesione na inny
podmiot (np. sp6 kkomunaln), nale y poda odpowiednie dane w tabeli B2.

Przygotowanie tabeli B2 najcziej czy si z przygotowaniem tabeli B1 i sprowadza db 16 czynnci,
ktére opisano na przyk adzie:

PRZYK AD: NFO wprowadza dane, POZR jest inny podmiot, a w sprawadaniu jest tabela B1 i B2
(Dotyczy sektora rodowisko)

np. Gospodarka odpadami komunalnymi w Radomiu (2002/PL/16/P/PE/034)

Dane w raporcie; stan ktory ma zosteeyskany w tabeli B2:

B2. PODMIOT NA KTORY ZOSTA A DELEGOWANA REALIZACJA PROJEKTU (JE LIDOTYCZY )

Nazwa: PPUH"RADKOM”

Adres: ul. Witosa 76

Kod pocztowy: 26-600 Miasto: Radom

Nazwisko osoby do kontaktu: Wandaierczewska, kierownik PIU
Telefon.: 048 333 20 20

E-mail: piu@radkom.com.pl

| PRZYGOTOWANIE TABELI B2

UWAGA: Kroki 1- 9 zosta y opisane przy tworzeniu tabeli B1.

Krok 10. W lokalizacji Obs uga projektéw -> Decyzja KE -> Ewidencja Decyzji KE nale y wybra podmiot, ktéry ma si
znale w tabeli B2. Podmiot nale y wybra w polu ,Podmiot, ktéremu POZR przekaza cz uprawnie " (tu: PPUH
.Radkom”)

T SIMIK - [Ewidencia decyziil

Prwmmia ObrafUgs projekiboyy  Zoboviazania | platnodcl  Sprawosdawcaodc - Monkorowanss  Kontrolowsnie  Rachonkd bankowe  GenRap - Kartot

ES @ 7| - D8] (44> SH=T] 8] 2| =] J

xﬁmnﬁ?w arwa projeriu Ko CCI

Ee1  Petioe Srodowisko | MlEcepdaics ackhardse korunainyn w Radormis. PO0Z/PL{16/P/PE /024 =
I I 3l |

[ 4 !

| I A I

= o I =l

Dem!al Hamnonogran finarsosy dla projekiu I Lista weskadrddw i Plan finansowy |

Decyzja
Mumer  Fri2i3azs o EemneEEes Pt etz s Wese T 3l Newswenis
pozr  JFOSIGW_POR mﬂﬁd psizaoe sl Eam?kbécw;fﬂu] 3
wz2 Kioriet Erzanr s Eaatrf-:::b‘zwr?ﬁcu I A
. koweal. weyd. 2
o [TBEEme® s e feiaee g [Poanen karam, ozt i
v [ wewmom D™ Fiizaew sl (PR Rediom .ﬂ‘j
pe [ atamom®  [EER [T g £l -
ol oot e = iy
I [Finckiez Sptmnaac " [Sektor Sradowiko 3l for [

Krok 11. W Kartoteki -> Spis podmiotéw nale y sprawdzi , czy jest podana nazwa pe na, pole reprezentowany
przez, atak e adres oraz dane teleadresowe danego podmiotu (w tym przypadku PPUH’RADKOM"),
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1 SIMIK - [Spis podomiotdw]

ﬁh‘ngm Obsliga projkite  Zobowigzania | platvodol . Sprawordawczost  Mondtorowerse  Kondrolowsnie - Badhonks bankowes  GenFap  Karky

H2H 7w 0 (e MA» ] SEET] B8 2 = J

Spis podmiotdw
xed] Mazwa skrdcona PPUM Toadkom | Marwa =
wip | REGON Rioctzai | .
rys.: Wyszukiwanie podmiotu «PPUH "Radkom"»

ﬁﬁw&mﬂ'ﬂ Chsiuga projekbons  Zobowiazarea | patnoscl - Sprawozdawczos  Mordorowanie  Kontrolowanie Rachunki bankowe Genfap  Farb

o E rres] L (e 4 4p|M| ST 8] 7=y

Spis podmiotdw
kod FADOMEZA Nazwa skrocona BataLE Nazwa PPUR Radkom', Zakled Utykiac) Odpadew Komunainych |
1P B67-567-567-6 rEGon | Rodzaj ednostka admrstracy publc)
rys.: Znaleziono podmiot «PPUH "Radkom"»

Krok 12. Po wyszukaniu podmiotu w Kartoteki -> Spis podmiotéw nale y nale y wybra przycisk

Krok 13. Nale y uzupe ni pole ,Nazwa” i zapisa dane.
Uwaga: prosz zauwa Yy , e pole ,Nazwa” nie jest tym samym polem, co ,Nazwa skrécona”.
W tym polu nale y wpisa PEN NAZW . Pe na nazwa jest kopiowana do wszystkich zestawie i raportéw w SIMIK z

danym podmiotem w roli. Je eli nie uzupe niono pola ,Nazwa”, w tabeli B1 w polu ,Nazwa” b dzie pusty wiersz. Jest to
bardzo cz sto pope niany b d.

Krok 14. Nale y uzupe ni pole ,Reprezentowany przez” (tu: # $ % &'( )

Uwaga: Prosz zauwa y , e osob do kontaktu w tabeli B2 wybiera si w innym miejscu ni osob do kontaktu
w tabeli B1.

8 SIMIK - [Dane o podmiocie]

ﬁhwarmia Chsuga prowekion  Zobowigzania | platnosd . Sprawosdawczost  Monforowanie  Kontrolowande < Rachunk bankowe  GenRap  Kark

EoE 76| (e 144 p[| SH=T] 8] 7] =] J

Podmiot

Kol Narwa -
podmick me&q chrdeona PPUH Radkom Aktusiry?

Dane podstawowe I Adres I Dare teleadresowe ], Wl

Rodraj podmioty pioba prasma ﬂ

[Narwa FRUH "Rackom”, Zakiad Utylzacy Odpaddw i-:mm,nah'rch]

&EﬁE'TEﬂ‘tEIWW (el sl Shedsrcs ik Bl _IJ pEE-'ELI
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Krok 15. Nale y przej na zak adk ,Adres”iwpisa adres ,prowadzenia dzia alno ci”, po czym zapisa dane,
Al SIMIK - [Dane o podmiocie]

ﬁmmm Cbrshisga projedidey.  Zobovaazares [ platnoscl  Sprowozdawcassd  Moniborowands  Kontrobowane  Rachunkd bankosse  GenRap  Kart

B2 E 706 0 (R 4p| SHST| 8 2= J

Podmiat
Kod Naiwa =
podmictu im"ﬁm skrocona FPUH Rackom Aictugny? [
Dane podstawowe | Adres | Dane teleadkesowe || Bracownior. |
Typ Lica Murner budynku  Numer okalu M jsr oot
prowadsenis disldng: B |4, Witoss e | Fadom -
Kod o, Pocrta Eming Powiat Wigtewodztwo Kra
2600 I | I | 2 |

Krok 16. Nale y przej na zak adk ,Dane teleadresowe” i uzupe ni pola Telefon oraz e-mail.
Uwaga: Prosz zauwa y , e telefonie-mail tabeli B2 wpisuje si w innym miejscu ni telefon i e-mail w tabeli B1.

0 SIMIE - [Dane o podmiocie]

Bl Programovesnie  Obsugs projekbén Zobowianiai pletnaii  Spramondewczed  Monitorowank  Konbrokwesnie Rechunki bankowie  Genfsp Kertobed

HoE rper | Q€ <> E=T] 8] 7=~ I

Podmiot
Kol Marwa -
podmiotu F.ﬁDCM}?'l skricona FPLH “Raclloom blhdew? F

Dane podstawnwe | Aufer-;'l Dane toleadresows || Branawrey |

Telsfor 38 353 20 20

Faks |

Telafon komdrkowy |

| el PEeadom com o

DANE W RAPORCIE — TABELI B2, KTORE UZYSKANO W KROKA CH 10-16:
B2, PODMIOT NA KTORY ZOSTALA DELEGOWANA REALIZACJIA PROJEKTU (JESLI DOTYCZY)
Wezwa  PPUH "Radkom” Zakbsd Utylizacs Odpadéw Komunalnych kRok13]
Adres: ul Witosa 76 kros]
Kodpoacttowy: 26600 wpowis] Misste: Radom krowis] |
Hazwisko osoby do kontakiu: Wanda Swierczewske, kierownik PIU krok 14]

Telefor: 042333 20 20 wrow 1&!
E-radl pluBradbodm comm pl wrok 1.3!

rys.: Tabela B2 w SIMIK

6.8.7 Tabela C. Realizacja zamowiepublicznych
Przed utworzeniem tabeli C najepo czy kontrakty z zamOwieniami publicznymi, jak to jegpisane w
warunkach wstpnych — rozdz. 6.8.1, pkt e. Jpo stworzeniu raportu w SIMIK nalg na zak adce:
Sprawozdawczo Raport z pospéw w realizacji projektu Raport z pospow w realizacji projektu

wiszystkie ak
za czy wszystkie kontrakty przyciskien- i i lub za czy wybrane kontrakty po
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wei ni ciu przycisku  E#ieenci3 kontrskiow

poni ej:
— Kontrakty | 01 Wreesiers 2006 | 20 Listopad 2006
Mumer Mazwa Status
i2IIIIII1fF'L,r 16/P/PT,/009-01 ernont A-4, odc, Wadroze wik - WroZakonczony [T 2
iEIIIIIIIIF'LJr 16/F/PT,/O09-02 emont A-4, odc, Kraywa-Wadroze wiRealizowan, [
2001/PL 16/PIPT emont A-4, odo. Legnica - Wroctaw  Realizowary W
PDDI}F‘LI 16/P/PT,/009-04 arzadzanie i Madzdr ealizowear, [~
I Il

| i wskazaniu ich za pomocznak(™ , jak to zilustrowano

Rys. Za czanie kontraktéw do raportu

Po stworzeniu tabeli C nalg sprawdzi poprawno danych, przy czym nalg pamita , e dane do tabeli s
importowane zaréwno z ,Ewidencji kontraktéw”, jak jZamowie publicznych”.

System rozronia status kontraktu wybrany na formatce Obs ugajeftow->

Kontrakty-> Ewidencja kontraktéwna zak adce

szczego owe”; w zalao ci od statusu (7 statuséw do wyboru - zob. rys

system reaguje nagiuj co:

|. kontrakt jest uwzgldniany w tabeli C z

(gdy status kontr.
czony, zawarty,

dopiskiem
realizowany, rozli-czony, zako

~Podpisany”

zawieszony, ),

Il. kontrakt jest uwzgldniany w tabeli C z
dopiskiem W trakcie przygotowania” (gdy

status kontrplanowany ).

Przypadek I: Do tabeli C za czono

.Kontrakty -

informacje

unek
¥alid values for Status
- - Znajds Ffo
Kontrakty - informacje szczegoho

[Friaczenie

Rodzaj |

4

Status Realizowany

4

Zabezp. |

3

4

Ferwary
Fakoriczony
Dcezuicony

F‘Ianowané

I aveieszony
[ auar by

=

P

zraié [ ok | anoi |

Rys. Status kontraktu na formatce Ewidencja kontraktdwe”

kontrakty ze statusem realizowany”, ,rozliczony”, ,zako czony”, .zawarty”, ,zawieszony”, ,zerwany” .

| €. REALIZACIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

" n T Brata podpisamia Narwa nvlomswir
4 = W :
e Dt publibacy Trvh prz s Data publikacj oghezenia o prrefargu artic ;ﬁ:’ﬁﬂ P (o praypadi
- ’ iipnego procedury e e e " P R FrIvESlSWania pedpiianveh
XF, Rodz 2 " i Jeil ki Teili opublifew ;s Y
s 211 Opis) oploizenia prIvIRamia e a4 — TSR S dolnmenticg Loniraltew)
infosmacyinegs iy — Presmidvwans Dia, Nemer Drieaeiks
(D UETIE) data eghesenia Urzedonegs UE. Bidletyeu
Eamowica Publiconyck
edpizane] kol l kol 2 kol 3 kol 4 kol 5 kol & kol 7 kol B
AL PLISEPTH0-03, Bobopy, Jd= 2004 FProesarg v doavegy F0GT 200 nr D UE poll, @500 43TV 130,83 F5-11=2004 Opsincpalsits
Ressiowns A4, ade. Legnisg - Wraglew G- i 2008 TSR SRR 0 206% mrBIF pall Srasarrviicnie Prowoch
(Biclansd, feidnic pin, Erlug Spolecine-
Gegredareeh
“Akedrmia
Cuipieerman "
Razem: J2 TIR 353,65
Eodnica w stosunka do szacowanyeh kaszrew: A3 TIR 50,85

Rys. Tabela C raportu w SIMIK dla kontraktu Podpisanego

Uwaga: je eli na formatce ,Ewidencja kontraktow”, s wpisane kontrakty ze statusem ,realizowany”, ,rozliczony”,
.2zako czony”, ,zawarty”, ,zawieszony”, ,zerwany”, w tabeli C kontrakty te pojawi si z adnotac]

Do

dane importuj si  z formatki ,Ewidencja kontraktow” —

zak adki Kontrakty - informacje szczegbolowe I —7 pc')l ,,ROdZ&j” i Nazwa”,

dane importuj si z zak adki| Kentrakly - informacie szczegbtowe | 2 pola ,Wart. kosztéw
kwalifik.”; system wybierawart. kosztow kwalifik. dla finansowaniarzeczywistego (pola w bloku z
prawej stronyFinans. rzeczywiste),

Do

.Podpisane”.

kontraktu; dodatkowo z
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Do dane importuj si z zak adki| kentrakty - informacie szczegotowe | _ ; pola ,Data podp.
kontr.”,
0 SIMIE - [Ewidencia kontraktdw]
B Programovsnie: Cbslugs projeltin  Zobowiazania i plitnoda  Sprawdedswcoodl Monkorowsnie  Kortrokowsnis GerRep  Kartobehi Sowndd
HSE e - [RE [4<p v HET] 8] o] = 3
WSEH& Harwa seitors :Nurlncg et Marwa kaa:::mzysw&iewsja
Bez _3fekitor Trog || EODLIFLTI6/PIPT/009-D1 _ Reernont B, odc. Warkaze wielie - v Eakonciany [ =]
o oekty T 7| | oOL/PLf1A/RPT/00002  Remont 8-4, ode, kizpwaWarkote wiledzowan [T | |
Eooijpia 8] Femont atostrady A%, odc. Icm,_l PODL/FLI1S/P/ET/O0S03  [Remont A4, odc. Legrica - Wiodsw owany [
I | .a:nwumfﬂ.rﬁm:rs-m arzaciearss | Nadzde Redrowany [~ |
[ alf }_| ! I | =
Kwﬂmtl!-ﬂmlaniﬂsmmﬂml Konirabensi E Gvrarancie bankaove | Lista wskagnidn I Harmenogram finansosy I
Biata podp. kontr. Infeemacia o wersi
Rodza) Roboty _gj Riemant A-4, ode, Legnica-Wrochw (Sislawy), rﬁ—f—m—J Murner wersi Dats obow. od
tatus any 1) ek [ I _!
Zabhem, _g! [ _'J Pioitd utw. warsi
[ Fars. planowane — — Finang, rmeczywiste | e e Wl |
'i'\fart. kontraldu Wart, kontrakiu Dt frinat; Pt raczewicta: 3 |
Wark, bosztdw lewalifk, Wark, keesteiw bowaifl, FOE00C [ I
[ [ 4271915265 || | et | 4 Mtowien ward
UddstF. Sp.  Procent | | UdalF. Sp,  Procent || zzkodcaenia pakoncrenia — Inf. o zamdwini publ,
wl _ = LI 19ﬂWE'_ | 4 Irm _ || w2 7 ijWj'Ei_J
- 13
lspﬂ%mwm Isnéﬁnal ]m _ll rigd _ll Pre&d:rwanmostradrﬁq,u
= Fundiiz Spapoic ek G 13 R
Rys. Formatka ,Ewidencja kontraktow”, zak adka ,Kontrakty - informacje szczegd owe”
. . . . P . " .| Dgtoszenia |
Do importuj si dwie daty z formatki ,Zamowienia publiczne”, z zadtki |- -z

wiersza ,Planowanie zamoéwienia” dla Dziennika Wawego UE oraz dla Biuletynu Zaméwie
Publicznych (jeli podane),

informacie szczegdlowe [ Daty ! Dgroszenia | OFerty | frodki odwokawcze ]
Orienod:. Lmedowy LE Bandztyn Zamdwier) Pubbcorych

Data ogiosrania  MNumer oglosrenis

Diata ogloszerds  Mumer oglosienia

Planowanie ramowisnia p-q.m.sz. _4] |

) Zamcrwieni B0-01-2004 _§| fwDUE pol2 O zamcnanieniu [05-10-2006 | _g] pvEZP pol2
Wik postencwanis [ 3 I Wik postepowanis | | [
Lrsisrw airionia | 3| Lriswadniorss | 1| |

Rys. Formatka ,Zamdéwienia publiczne”, zak adka ,,0g oszenia”

. .. _“Dgl'uszenia ' ) L. .
Do dane importuj si z zak adk’- ' — z wiersza ,,O zamoOwieniu”: data i numer

og oszenia z Dziennika Urdowego UE oraz data i numer og oszenia z BiuleBaundowie
Publicznych,

Do dane nie s ci gane, pojawia sikomunikatnie dotyczy

. . . o o | . o
Do dane importuj si z formatki ,Zaméwienia publiczne”, z zak ai '"formacie szczegdtowe I8

z pola , Tryb udzielenia zam.”,
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Informacje sz:zegﬁnul Daty I fOgkoszenia ] Dferty l Srodki oduwokawcze I

Informacie szczeqdito

Watodd spatunkowa zamcwienia w PLN

Hotatk (uzasadrisnis trybu wyboou )

; ; Prdg war boici zaminsienia w ELRD
Feoty A Podstawa prawna niewainienia
Status
troygriety 8|
It I Harsl I Harwa zamdwisiacenn Adras 2amavialaceno
pemrstrach centraina 8| [ Zelizna 55, 00848 Warszawa

Poksbava pravna

N Oioazersn W peasa Miajsre prrachowirwarsa dokurmentacy

I ] |

”

Rys. Formatka ,Zamoéwienia publiczne”, zak adka ,Informacje szczegd owe

Do importuje si nazwa wykonawcy wskazanego na formatce ,Ewidekaojaraktéw”, w
zak adcel-: Kontrahenci I .
Kontrakty - informacje szczegdko I Kontrahenci | Ewarancje bankowe I Lista uskafniﬂﬂﬂ
Kontrahen 1l o e
Kaod Harwa sk, 3 Y Forma pr.
_8| Bodinopoiii fodinapoisiie Stowar = | 1bo:rmdsiie Stowarzyszenie Promock Usug Spoeceno-Gospol |
| | — /
Regon
B [ = '
) [ Liokalizacia 1 r— Telafon -
—!'“ T L WigEwGdEtwo Kiod pocztoy | | e tel,
| Jar ST A p3:723 6106537
4 - I hrbod, Mok | | b fax,
[Targowa T P22 6150658
E-rivall M tef. kom,
Dare o podriotach | | |
Rys. Formatka ,Ewidencja kontraktéw”, zak adka ,Kontrahenci”
Jeeliw tabeli C nie pojawia sinazwa wykonawcy — mdiwe trzy przyczyny:

Kontrakt po czony z danym zamoOwieniem ma status ,Planowany’gedmie z logik systemu,
wykonawca nie jest pokazywany,

b) Nie po czono wszystkich kontraktéw z odpowiadajmi im zamowieniami,

c) Nie uzupe niono danych w formatce Kartoteki-> Spigimiotow, przycisk ,Dane szczegd owekby
uzupe ni dane naley znale dany podmiot i wpisa pole ,Nazwa” (nazwa pe na); po zapisaniu
danych kolumna 8 raportu Cdrie wype niona.

a)

8 SIMIK - [Dane o podmiocie]
ﬂh'og'mm Obshaga profekite.  Zobowiazanda | phatnodc  Sprawozdawiczosd  Monkorowanie  Konbrolowande  Rachunkd bankowe  GenRy

H2E 7 (DE e SEHET] 8] Y=

Kot Nazwa -
podmioty [POOLNOPOLEKIE STU gy raran, [00dhopolskie Stowarzysrenie Promocs Ushig Spolecno-Gospod  Aktudny? e

Dane podstawowe | sckes | Dane teleadresowe || Braccweiey |

4

Rodzaj podmiotu [psoba fizycna

Ela T a (s

Snopoiskie Stowarsrsnenie Promoci Usheg 5

Rys. Uzupe nienie nazwy podmiotu w formatce ,Spis podmiotow”
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Przypadek II: Do tabeli C za czono kontrakty ze statusem ,planowany.

| C.REALIZACIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

= Daes publilseii | Trvb praewidvoesned Data publibacii sghossesia o proetarg Wartoié hontrakrg | | D202 Podpluania :‘"t’:::_“"“ﬂ'
: ; privwidyasa repadin
{7, Rodzaj i Opih bt m Tedli ute spubli Techi opublibomane ikt Rtk mbw:;- msnn?
o saumdvdenis Frrewidywana Diats, s Delensibs ek ahirin
{DeVETIF datn oglorzenia Urzgdiwego UE, Binletynu
W malizie provectowans
Ak prIVRe) -ll ik | 5 sk 4 — - - bW
IR PL PTG, Rodowy, Budewa Proesarg G 1 1 Mg _fﬂﬁ.g;.u Tty ety niv dste
dwech Madek da anirrzgr PRGN SO WPTEE ekl
Aaiyengey wenm
PrIivpofesanea
dokumrameit
P e,
ey pdlzie
19§ PESAAT
kol Taadelr
Lo
Razem: 2EPE B4 44
Raimica w stesankn do szacowanych keszeiw

Rys.: Tabela C raportu w SIMIK dla kontraktu Planowanego
Uwaga: je eli na formatce ,Ewidencja kontraktow”, jest wpisany kontrakt ze statusem ,planowany”, w tabeli C dany

kontrakt pojawia si  z adnotacj

Do

W trakcie przygotowania”.

dane importuj si z formatki ,Ewidencja kontraktow” —

kontraktu; dodatkowo z

Jak adki. Kontrakty - informacje szczegbolowe I —7 pél ,,Rodzaj” i Nazwa”,

UWAGA: Wcze niej do tej kolumny importowa a si
W a ciwa nazwa umieszczona obok numeru kontraktu.

Do

nazwa z pola ,Opis”, obecnie, po modyfikacji, jest importowana

dane importuj si z zak adki' kentrakly - informacie szczegstowe | _ pola ,Wart. kosztéw

kwalifik.”; system wybierawvart. kosztéw kwalifik. dla finansowaniglanowanego(pola w bloku z lewej

strony)  *

),

T SIMIE - [Ewidencia kontrakbow]

Bl Frogramowanie  Obshugs projektdn  Zobowsspanis | phatnodc Sprawoedawczodd  Mordorowsnie  Kontrokowerie  GenRep Kartoteki  Stowrid

2 & 17877

[R[€] [« > SH=T]

8 Y| 3

— Gektor Kontrakty - T pokaz wszysthe wersje
ko Mazwa sektora HuImers Narwa Status
|5 _pekror ko [EO0/RU/16/E/ET/003-01  Modesmizacs b kolejows] E 20 na ochakonezony [ <]
— Frojekiy - = g
e cc?j ¥ TR —— ptm;m_;ir:.,rp,fm.rmaq:rg faddzdr nad projektem Pedtzowarn [~
F-'B:ﬂ.fp‘-ﬂ_‘!'j Zacia E2D Roepin garkca ;l POO0/PLI16/FIPTIO0S04  Pudows dwich Madek dla twierzat. Plancwany [
3 | ||| PoOo/RLiIE/FPT/003-05  INatzdr nad budowa Hadek da zwierza Plancwany [
al = l ZE |
Kontrakty - informacie secoegahonse | Kot aenc [ Gwiaranch bankose ] Lista weskcainiodw | I-larrru:ﬁ:u;ram-ﬁmmw |
Cipis Infoomacie o wersi
Roctza) Fioboty Y] [‘Buciowa dwich Kiadek da zwerat peta ook k’:""'! Mumer wersi Diata cbow. od
Ay Cata MH | : | 3
e _‘ﬂ Povedic] Lt wherid
Finars. planoware ) Finans, raecrywiste 7| e I PR I Feamn |
TML kent iy |waﬂ' koot akty [ — Daty progrog. — —— Dty rescaywiste:
Wart, kosstw kwaific, Wart, koszhdw ko aifik, [CRpOCTecta lon e samb] Ut
I EEE N 3| F—
Lidsz F, S, Procent | | Uds= F. Sp. Procent || zakoncrens rakodicTenia | Inf; & zarndwizniu publ.
. . | - ] 13“ || o, OO 8
. i W : .
Wipdlinansowards Sptfinansowanie Irﬂ'rimﬂ: _d ]I reECia j mer, o
! I Il i || Ehi|
I " Funduss Spdnodar Fekics Fatere e A | ok
Rys. Formatka ,Ewidencja kontraktow”, zak adka ,Kontrakty - informacje szczegd owe”
Do dane dot. kontraktéw planowanych nale wpisywa na zakadce

Realizacja zamowieri publicznych C

w tworzonym raporcie (formatka: Sprawozdawcze Raport z
post pow w realizacji projektu-> Raport z pogdw w realizacji projektu
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Po za czeniu kontraktow, w polu ,Realizacja zamowigublicznych”, pojawi si informacja na temat
wszystkich za czonych kontraktow ze statusem ,Planowany”:

Wprowadzande danych &, B, H, K, Zascmd: 33/3b

| Realizacja zaméwier: publicanych € | Poia cpsowe 0, €, F | Plan wid 44|+

Fealizacja zamdwien publiczriych
Bhurrer kiontrscbuRoczaj

Skan prrygotowcacis dokurmentac przetargowa)

[PO00PLfPIPTE ooty _;Vr

Litaf nale?y wpisad tekst dabyrzacy stanis prrypatowania dokumentacs peeetargawa, kidry =
prsajclzie s pidriej w kol 7 tabel © raportu |

Uhwagi do tabeli C

g

Raport Zarnduwienia C

Rys. Uzupe nianie kol. 7 tabeli C dla kontraktow planowanych
W polu ,Stan przygotowania dokumentacji przetargdweale y wpisa tekst, ktory ma siznale w

kolumnie 7 tabeli C,

Do

importuj si

— w ktorej ma by podanaData publikacji wst

dwie daty z formatki ,Zamowienia publiczne”, z zadki

pnego og oszenia informacyjnego Dz. UE/UZP  —

|_ Oghoszenia ' .
— Z Wwiersza

.Planowanie zamoéwienia” dla Dziennika Udowego UE oraz dla Biuletynu Zaméwi®ublicznych

(je li podane),

informacie szczegdlowe | Paty l Iﬂgl‘usz:llal OFerty I $rodki odwotawcze |

Dziennd: Lzedony LE

Data ogiossenia:  MNumer oglosrenia

Budatyn Zamdwiert Publcimych

Diata ogloszeris Mumer oglosienia

Plarcwarss zamdwiersa | 3 | Plarcreranie ramdwienia E ._I'i |

Ch ZarnonwieiL | 4 [ O zamdnareniu i _J._”

Wiyrd postepowania | A Wi postipowanis | |

Urienwairienia | E 1] Lriewagnierie | 4|

Rys. Formatka ,Zamowienia publiczne”, zak adka ,,0g oszenia”, w tym przypadku brak danych
Do (je li jest konieczne wype nienie tej czi tabeli C) dane importujsi z zak adki
|_ Oglozzenia | . L . . .
— z wiersza ,,0 zamowieniu”: data i numer og osaenDziennika Urzdowego UE oraz

data i numer

0g oszenia z Biuletynu Zaméwid>ublicznych;

w tym przypadku brak danych,

Do — w ktorej ma by podana

Przewidywana data og oszenia (Je li nie opub.)
importuje si data podana ze statusem

~Planowana data og oszenia przetargu”

na zak adc PV I .

Uwaga: Prosz zwrdci

|nformacie szczegokome I Datyl Oghoszenia I
— Daty

Etap Data

Plancwana data ogiosze g Pe-12-2006 g

uwag nato, e kolumny4i5 wyst puj

tys. Wiypetnianie kol 4 — zakt  Daty”

alternatywnie Je eli jest wype niona kolumna 4,

to wype nianie kolumny 5 nie jest konieczne. Je eli jest wype niona kolumna 5, to wype nianie kolumny 4 nie jest

konieczne.

Do
z pola , Tryb udzielenia zam.” (tu:

Informacje szczegolowe

dane importuj si z formatki ,Zamowienia publiczne”, z zak at -

),
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Informacje szczegilowe | Daty I'ughsnnia Oferty I Srodki odwotawcze ]

pgolowe -
Wartost szacunkowa zamdwienia w FLN Potatk {Lrasadnienie trybi wybor)

Prog wartosc zamowienka w ELRO

Pocktawa pravma uniewairisria

Adras amawiajacego
3| [P Poikie Uinie Kolejowe 5.4, Taigowa 74, 0373

Mekce preechowywania dolumentac
[PHP Pt Linke Kinssjowe 5.4, 1. Targows 74, 03-73¢

Rys. Formatka ,Zamoéwienia publiczne”, zak adka ,Informacje szczeg6 owe”
Do dane nie s ci gane, pojawia sikomunikatnie dotyczy

Uwagi do tabeli C umieszcza siv polu tekstowym u do u zak adki ,Realizacja zan@wpublicznych C”;
uwagi powinny si zawiera w granicach 4000 znakow ze spacjami.
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6.8.8 Tabela D. Stan realizacji kontraktow
Tabela D jest jednym z pdl opisowych raportu w HMI

Rys. Zak adka ,Pola opisowe D, E, F” raportu w SIMIK

Dane do tabeli D w SIMIK wprowadza osoba twaa raport. Wprowadzanie danych odbywara zak adce
.Pola opisowe D, E, F” raportu w polu oznaczonyntaysrealizacji kontraktow”.

Zgodnie z dokumentemVytyczne do raportow z popbw w realizacji projektéw Funduszu Spdéjcio
w tabeli naley przedstawi dzia ania podjte w trakcie realizacji projektu, w odniesieniu poszczegoélnych
kontraktow. Opis w polu tekstowym SIMIK musi bggodny z powyszym dokumentem. Opis w tabeli D w
SIMIK powinien si mie ci w granicach31 960znakow ze spacjami. Przed utworzeniem raportu e pa
zapisa dane.

Rys. Tabela D raportu w SIMIK

6.8.9 Tabela E. Szczegdlne warunki zwzane z projektem (zgodnie z decyz)
Dane do tabeli E w SIMIK wpisuje (lub kopiuje) osotworz ca raport. Wprowadzanie danych odbywars

.Pula opisowe D, E, F | , . . . "
zak adceI - raportu w polu ,Szczegolne warunki zwane z projektem”.

Zgodnie z dokumentemVytyczne do raportow z popbw w realizacji projektéw Funduszu Spojcio
w tabeli naley przedstawi szczegdlne warunki zwiane z projektem okriwmne w decyzji. Opis w polu
tekstowym SIMIK musi by zgodny zZWytycznymi do raportéw z pogdwi powinien si mie ci w granicach
8000znakow ze spacjami. Po wprowadzeniu danych dditabeale y zapisa dane.
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Rys. Tabela E raportu w SIMIK

6.8.10 Tabela F. Plan wydatkéw

Dane do tabeli F wpisuje osoba twara raport.

Wprowadzanie danych odbywa sia zak adce raportu. Uwagi do tabeli F umieszcza si
polu tekstowym ,Uwagi do planu wydatkow” na zak ad@ola opisowe D, E, F”; uwagi powinny siawiera
w granicach 4000 znakow ze spacjami.

Warto

Rys. Tabela F raportu w SIMIK

Dane do agreguj si z formatki ,Ewidencja Decyzji KE”; z zak adki
, MO na je rOwnie wprowadzi r cznie.
Dane do agreguj si z poprzedniego raportu w SIMIK, mpa je rOwnie wprowadzi
r cznie.
Dane do nale y wprowadzi r cznie,
Dane w S automatycznie wyliczane.
w polu ,, I " jest kopiowana z zak adki Tabela G/Zeznik nr 2 z

pola ,Wydatki kwalif. ogé em”, z poziomu IPZ.

Zasady przygotowania tabeli F zawiera dokuméfytyczne do raportow z popdw w realizacji projektow
Funduszu Spojnai.
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Przed utworzeniem tabeli F naje  poda okres objty planem wydatkow

- ten sam, ktéry okrédono w ,Harmonogramie” Decyzji
KE. Nast pnie naley wcisn przycisk ,,Utworz plan”.

Wraz z utworzeniem planu wydatkow dane do  agreguj si z formatki ,Ewidencja Decyzji KE”.

Po wprowadzeniu danych do tabeli F raportu nal@pisa dane i wcisn przycisk ,Raport Plan wydatkow”,
po czym sprawdzipoprawno danych.

Rys. Dane wprowadzone na zak adce ,Plan wydatkow”
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6.8.11 Tabela G. Kategorie wydatkow kwalifikowanych
Instytucj Wiod c dla zak adki i tabeli jest IP.
Przed utworzeniem tabeli G najeuzupe ni faktury i p atnoci zgodnie ze stanem na okres raportowania.

Przed utworzeniem tabeli G najespe ni warunki wstpne okrelone w punkcie 6.8.1 d), e), h) wytycznych.
W szczegllnaci konieczne jest uzupe nienie wskikéw wykonania rzeczowego dla Decyzji KE i dla
Kontraktow, a take uzupe nienie faktur i p atha zgodnie ze stanem na okres raportowania. Dodatko
naley pamita, e do tabeli G importujsi dane z tabeli H (do kol. 3 tab. G), dlatego przativierdzeniem
tej tabeli naley wprowadzi dane zgodnie z opisem w rozdz. 6.8.13.

Po wprowadzeniu danych dot. faktur i p atrio(zasady wprowadzania tych danych olaelnstytucja
P atniczd) na formatce Zobowrania i p atnoci -> Whioskowanie o p atno w du ym obiequ ->Faktury
->Kwalifikacia kwot na fakturach naley sprawdzi poprawno danych. W tym celu, po dokonaniu

weryfikacji faktur w SIMIK przyciskiem , a przed akceptacjfaktur przyciskiem :

nale y wygenerowa raport pomocniczy za pomogrzycisku , ktéry znajduje sina
formatce ,Ewidencja faktur”.

Nale y sprawdzi warto ci w podziale na ,kategorie wydatkéw”, w podziala nprod a finansowania”, oraz
sumy w polu ,,0gé em”.

- Jeeli dane z ,Raportu - ewidencji faktur’” gpoprawne, nalg/ po kolei zaakceptowate faktury
przyciskiem ,Akceptuj’. Dane do Tabeli G raportu ma zagregowa tylko dla faktur
zaakceptowanych,

Jeeli wykryto b d, ktory jest wynikiem nieprawid owego wprowadzendganych — naley
zmodyfikowa b dne dane w SIMIK,

Jeeli wykryto nieciso , ktéra nie jest wynikiem bdnego wprowadzania danych (lecz np.
rozbienoci w dokumentacji réd owej), naley skonsultowa problem z waciw Instytucj
Poredniczc (IP2),

W przypadku danych historycznych mogvyst pi drobne rozbieno ci w podziale na kategorie
wydatkéw z uwagi na odmienny sposob prezentacktargch danych w dotychczasowych wnioskach
~papierowych”. Niemniej sumy ,,0g6é em” w kdym przypadku powinny byzgodne.

Aby utworzy tabel G, nale y wykona nast puj ce czynnoci:
1. Za czy do raportu w SIMIK kontrakty. W tym celu nalewcisn przycisk

(znajduj cy si na zak adce ,Wprowadzanie danych” raportu SIMIK),
2. Wybra faktury (p atnoci), ktére maj by uwzgl dnione w tabeli G (oraz w za&znikach 2, 3a, 3b). W tym

celu naley wcisn przycisk (znajdujcy si na zak adce ,Wprowadzanie danych”

raportu SIMIK) i wskazafaktury za pomocznaku .
UWAGA: Je eli na li cie ktéra z faktur si nie pojawi a, nale y si upewni , czy zosta a ona wcze niej zaakceptowana

przyciskiem na macierzystej formatce faktur.

3. Na zak adce naley wcisn przycisIJ( . Po zagregowaniu danych
na tej zak adce w polu ,Wydatki kwalif. og6 em” Wydatki kwalif. bie ce” pojawi si warto ci wyliczone
na podstawie faktur:
~Wydatki kwalif. ogé em” — suma wydatkow kwalifikaanych z raportu biecego oraz wszystkich
wcze niejszych raportéow w SIMIK dla danego projektu,

8 Patrz ,Instrukcja stanowiskowa — kwalifikacja kwoa fakturach” oraz ,Wprowadzanie danych do SIMIK dzczegdlnych
przypadkow”. Ww. dokumenty sudostpnione na serwerze us ug terminalowych (pulpicialzgm) w folderze ,Fundusz
Spoéjnoci” — do wgl du w trakcie wprowadzania danych do SIMIK. O akizedji ww. dokumentéw Administrator informuje
Koordynatoréw, a Koordynatorzy ytkownikéw.
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~Wydatki kwalif. bie ce” — wydatki kwalifikowane dla wskazanego pojedsego raportu.

Po utworzeniu tabeli G nalg zapisa dane i uruchomiraport. Nastpnie naley sprawdzi ich poprawno , w

tym

rownie dane z Zacznika 2 (zob. rozdz. 6.8.17). Nagshie naley zatwierdzi tabel G

przyciskiem . W celu poprawy danych zatwierdzenie Tabeli G rtenie
Za cznika 2), mona cofn przyciskiem ,Usu zatwierdzenie”.

Rys. Tabela G, kol. 1-6 raportu w SIMIK

Do s importowane dane z formatki: Obs uga projektéw eeirja KE-> Ewidencja Decyzji

KE; zak adka ,Lista wskanikow”; pole ,Wart. oczek.” , W kol. 2 jest sumowana ,warto
oczekiwana” wskanika z Decyzji KE (modyfikacji Decyzji) w podzialea kategorie wydatkow;

Do s importowane dane tabeli H, Sprawozdawczo ->Raport z pospéw w realizaciji
projektu -> Raport z pogtdéw w realizacji projektu ->zak adka ,Wskaki wyk. fiz. H”, pole ,Warto

(EURY)’; w kol. 3 jest sumowana wartowska nika w podziale na kategorie wydatkéw;
UWAGA: funkcjonalno dotycz ca kol. 3 zosta a wprowadzona w kwietniu 2007.

Dane do I importuj si z poprzedniego raportu w SIMIK odpowiednio z% ([

Rys. Tabela G, kol. 7-12 raportu w SIMIK
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Dane do i importuj si z wprowadzonych faktur (w tym zaliczek) dla danegportu —
szczego owe zasady w tym zakresie zostay tkme przez IP — patr’Vytyczne do raportow z
post pow w realizacji projektow Funduszu Spoéjcio

Dane w % i przedstawiaj sum wydatkow z raportu biecego oraz wszystkich
wcze niejszych raportéw w SIMIK dla danego projektu.

UWAGA: Po naniesieniu zmian do ktérej z kolumn tabeli G (za czenie/od czenie faktury), modyfikacja danych w kol 2 i

3 etc. nale y ponownie zagregowa dane wciskaj ¢ przycisk| ‘ Ta czynno  powoduje od wie enie
danych w Tabeli G. Aby mdc ponownie zagregowa dane, tabela G/Za cznik 2 nie mog by zatwierdzone.

Pozosta e kolumny w tabeli G swvyliczane automatycznie. Szczeg6 owe zasady w rakresie zostay
okre lone przez IP — pat®/ytyczne do raportéw z popbw w realizacji projektow Funduszu Spojcio

Ewentualne niecis o ci wykryte na etapie wprowadzania danych malskonsultowa z waciw IPZ (w
przypadku dalszych vipliwo ci z Instytucj P atnicz) oraz opisa w SIMIK. Uwagi do tabeli G wprowadza
si w polu tekstowym ,Komentarz do tabeli G”, ktGreapiuje si na tej samej zak adce raportu w SIMIK;
uwagi powinny si zawiera w granicach 4000 znakéw ze spacjami.

W przypadku koniecznai zg oszenia do KE w ,Zaczniku do deklaracji wydatkéw” kwot odzyskanych lub
nieprawid owoci, w polu tekstowym ,Komentarz do tabeli G” nafezamieci opis danego przypadku
w j zyku angielskim, w celu u atwienia Komisji procedowania z wnioskie p atno .

UWAGA:

Warto dokonanych wydatkéw nie mo e przekracza _kwoty maksymalnych wydatkéw kwalifikowanych dla
projektu, wskazanych w_ obowi _ zuj cej Decyzji/lFM . Kwoty wydatkbw nale y przedstawia narastaj co do
poziomu kosztow kwalifikowanych dla danego projektu oraz poinformowa 0 zaistniaej sytuacji w polu
tekstowym ,Komentarz do tabeli G”.

W przypadku rozszerzenia zakresu rzeczowego, nie po winien by on wykazywany w SIMIK do momentu

zatwierdzenia modyfikacji przez Komisj Europejsk . Potencjalnie kwalifikowane wydatki (dokonane po d acie
rejestracji wniosku przez KE) mog by co prawda rejestrowane w SIMIK w formatce ,Ewidenc  ja faktur”, lecz do
czasu wydania pozytywnej Decyzji przez KE nie mog by zamieszczane w raportach.

6.8.12 Za cznik nr 2. rdd a finansowania (w EUR)

Instytucj Wiod c dla zak adki i tabeli jest IP.
Przed utworzeniem Zacznika nr 2 naley uzupe ni faktury i p atnoci zgodnie ze stanem na okres
raportowania. Naley te spe ni te same warunki wgbne, co przy tworzeniu Tabeli G.

Do s importowane dane z formatki Obs uga projektéw ecirja KE -> Ewidencja decyzji ->
zak adka Harmonogram finansowy dla projektu, p#le/gta’ w rozbiciu na rod a finansowania.
Do s importowane dane z formatki Obs uga projektéw en#akty -> Ewidencja kontraktow -

> zak adka Harmonogram finansowy, pole ,Kwota” wzbiiwiu na réd a finansowanigwarunek
wst pny - za czenie kontraktéw do raportu).

Dane do importuj si z faktur (w tym zaliczek) zaczonych do raportu; szczeg6 owe zasady
w tym zakresie zostay okdene przez IP — patri¥Vytyczne do raportdw z popbw w realizacji
projektéw Funduszu Spojrm.

Dane w S przedstawione narastap, importuj si z poprzednich raportéw i wyliczane
automatycznie; dane w s wyliczane automatycznie.
Szczego6 owy zakres danych w i % okrela Instytucja P atnicza — patk¥/ytyczne do raportéw

Z postpow w realizacji projektow Funduszu Spdéjcio
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Rys. Za cznik 2 do raportu w SIMIK

UWAGA: Po naniesieniu zmian do ktérej z kolumn Za cznika nr 2 (za czenie/od czenie faktury), modyfikacja danych

w kol 2 i 3 etc. nale y ponownie zagregowa dane wciskaj ¢ przycisk ‘ Ta czynno  powoduje
od wie enie danych w Za czniku nr 2. Aby moc ponownie zagregowa dane, tabela G/Za cznik 2 nie mog by
zatwierdzone.

Cz stym problemem obs ugowym, na jaki napotykaj ytkownicy, jest zidentyfikowanie w aiwych pél
w celu aktualizacji & zarowno Tabeli G, jak i Zacznika nr 2. Ponsze zestawienie przedstawia
lokalizacj tych danych w sposéb syntetyczny:

Tabela G Za cznik nr 2
(Kategorie wydatkow) (_réd a finansowania)
Obs uga projektow ->Decyzja KE -> Obs uga projektow -> Decyzja KE -> Ewidencja
Kol. 2 - Dane wg Ewidencja Decyzji KE; zak adka ,Lista decyzji -> zak adka Harmonogram finansowy dl3
Decyzji KE wska nikow”; pole ,Wart. oczek.” projektu, pole ,Kwota” w rozbiciu naréd a

finansowania

Sprawozdawczo ->Raport z pospow w Obs uga projektow -> Kontrakty -> Ewidencja
Kol. 3 - Dane wg realizacji projektu -> Raport z popbw w kontraktoéw -> zak adka Harmonogram finansowy,

Kontraktow realizacji projektu -> zak adka ,Wskaiki pole ,Kwota” w rozbiciu na rod a finansowania
wyk. fiz. H", pole ,Warto (EUR)”

Po przygotowaniu tabeli G i Zaznika nr 2 naley zatwierdzi je przyciskiem

Czynno ta jest niezbdna przed pdiejszym zatwierdzeniem ca ego raportu w SIMIK.

Uwagi do Za cznika nr 2 wprowadza siw polu tekstowym o tej samej nazwie, ktore znagdsij u do u
zak adki; uwagi powinny sizawiera w granicach 4000 znakow ze spacjami.
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6.8.13 Tabela H. Wskaniki wykonania rzeczowego dla projektu
Tabel H raportu tworzy si w caoci na formatce Sprawozdawczo->Raport z pospédw w realizaciji
projektu ->Raport z pogbéw w realizacji projektuna nowej zak adce ,Wskaiki wyk. fiz. H” (rys.).

Rys. Umiejscowienie nowej zak adki ,Wska niki wyk. fiz. H”
Tabela H w tym kszta cie zosta a ud@stiona w SIMIK w kwietniu 2007 r. Nowa funkcjonalnopozwala
edytowa dowolne pole tabeli H (za wykiem kolumn wyliczanych automatycznie) przez osob
przygotowujc raport.

Rys. Wygl d zak adki, na ktérej uzupe nia si tabel H
KROK 1: Aby stworzy wpisy w tabeli naley wybra z listy' ( ) dla wskanika:

Rys. Wybaor kategorii dla wska nika
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KROK 2: Nast pnie naley wybra wska nik korzystajc z pola wyboru* ; po wcini ciu o
otwiera si okno wyboru:

Rys. Wybor wska nika wg kodu lub wg nazwy

Wska nik mo na znale wg kodu lub wg nazwy. Po wpisaniu w polu ,ZndjdeFSP-D% zostan wyszukane
wska niki dla drég, po wpisaniweFSP-K% - wskaniki dla kolei, po wpisaniu%FSP-S% - wska niki
dla rodowiska. Aby sprawdzi jednostk przypisan do wskanika, naley przesun w prawo suwak
znajduj cy si w dolnej cz ci okna "Definicje wskanikow” (rys. powy €j).

Pe na lista wskanikéw dostpnych w SIMIK dla Funduszu Spdéjmo (w podziale na sektory) jest dogha
na serwerze usug terminalowych w foldergendusz Spéjno ci\Wska niki wykonania rzeczowego Oraz w
folderach Oracle Discoverer dotycych Funduszu Spoéjnoi.

KROK 3: Nale y uzupe ni dane dotyczce wskanikow w polu ,Liczba/ilo " oraz ,Warto (EUR)”

Rys. Uzupe nianie warto ci wska nikow

Dane z wiersza ,Docelowo” importugi do tabeli;

Dane z wiersza ,Wyk. w poprz. okresie sprw. (najasb)” importuj si do tabeli;

Dane z wiersza ,Wyk obecnie (narasta)” importuj si do % oraz do zgodnie
z formu + , oraz + %, ;

Kolumny tabeli s wyliczane automatycznie.

UWAGA: Dla wska nikéw wyra onych w % warto ci w kolumnach 5,7,9 wyliczaj si jako iloraz warto ci (EUR)
z kolumny 6,8 lub 10 i warto ci wska nika (EUR) zapisanej w kolumnie 4.
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W ka dym momencie tworzenia tabeli H mma obejrze stan przygotowania danych oraz sposéb importu

warto ci. W tym celu naley wcisn przycisk

KROK 4: Nale y uzupe ni pozosta e wskaniki, jakie maj si znale w tabel H.

Rys. Wprowadzanie wielu wska nikéw dla projektu

Po uko czeniu wpisywania danych do tabeli H nglesprawdzi ich poprawno . W celu obejrzenia tabeli H

nale y wcisn przycisk

Aby do tabeli H doda komentarz, naley wype ni pole tekstowe ,Uwagi do zestawienia wsh&ow”
znajdujcy si na tej samej zak adce i zapisdane; uwagi powinny sizawiera w granicach 4000 znakéw
Ze spacjami.

Je eli zosta utworzony poprzedni raport w SIMIK, isje mo liwo skopiowania z niego danych do raportu

bie cego. W tym celu nalg wcisn przycisk . Akcja spowoduje skopiowanie

wszystkich kategorii oraz wskaikow wymienionych w poprzednim raporcie wraz z twagiami w wierszu

,Docelowo” oraz ,Wyk. w poprz. okresie sprw. (naigsco)”’. W wierszu ,Wyk obecnie (narastap)” system
domy Inie wstawia te same wartd, co w wierszu poprzednim. Pozostawienie pola bezan spowoduje,
e w kolumnie 7 i 8 raportu (Wykonanie w okresieaspozdawczym) pojawisi warto ci zerowe.

KROK 5: Je eli dotyczy: naley wype ni dwa pola w bloku ,Nierozliczone zaliczki:
Dane z pola ,Wyk w poprz. okresie spraw. (narastgj’ importuj si do tabeli H do wiersza
.Nierozliczone zaliczki wyp acone wykonawcom”,
Dane z pola ,Wykonanie obecnie (narasta)” importuj si do % tabeli H do wiersza
.Nierozliczone zaliczki wyp acone wykonawcom”,
tabeli H w wierszu ,Nierozliczone zaliczki wyp asg®wykonawcom” jest wyliczana automatycznie
zgodnie z formu:  + %,
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6.8.14 Tabela I. Problemy techniczne, finansowe lufrawne

Dane do tabeli | w SIMIK wprowadza osoba twara raport. Wprowadzanie danych odbywarsa zak adce

raportu w polu ,Problemy techniczne, finansowe fudwne oraz podie dzia ania
w celu ich rozwizania I".
Zgodnie z dokumenteM/ytyczne do raportéw z poptw w realizacji projektow Funduszu Spéjciow tabeli
powinna znale si wzmianka o zasadniczych problemach, ktére pojasii yw trakcie realizacji projektu w
danym okresie sprawozdawczym. Opis w polu tekstoyMIK musi by zgodny zZWytycznymi do raportéw
Z postpéwi powinien si mie ci w granicach 4000 znakow ze spacjami. Przed utwagpe raportu | naley
zapisa dane. Uruchamianie raportu odbywa gsia zak adce ,Problemy I, Info promo J’ za pomoc

przycisku

Rys. Tabela |
raportu w SIMIK

6.8.15 Tabela J. Dzia ania informacyjne i promujce dotycz ce realizacji projektu
Dane do tabeli J w SIMIK wprowadza osoba tweez raport. Wprowadzanie danych odbywars zak adce

raportu.
Opis w polu tekstowym SIMIK musi byzgodny 2Wytycznymi do raportow z popbw w realizacji projektow
Funduszu Spdjnai i powinien si mie ci w granicach 10 000 znakéw ze spacjami. Przed aevioem
raportu J naley zapisa dane. Uruchamianie raportu odbywa sa zak adce ,Problemy I, Info promo J” za

pomoc przycisku

Rys. Tabela J raportu w SIMIK
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6.8.16 Tabela K. Informacja o przeprowadzonej kontoli/audycie
Przed utworzeniem raportu nayewprowadzi i za czy do raportu w aciwe kontrole zgodnie z zaleceniami
dokumentwVytyczne do raportow z popbw w realizacji projektow Funduszu Spaojcio

Aby za czy kontrole do tabeli K nalg wcisn  przycisk na zak adce
Zat

,Wprowadzanie danych” raportu w SIMIK. Naphie naley za czy kontrole za pomocpola wybori¥ _.
Po stworzeniu tabeli K nalg sprawdzi poprawno danych,

Rys. Tabela | raportu w SIMIK

Do dane importuj si z zak adki ,Lista kontroli” — z pole ,Numer”,

Do dane importuj si z tej samej zak adki, z pola ,Kontrolgy” oraz z pdl ,Data rozpoczia” i ,Data
zako czenia”,

Do dane importuj si z pola ,Kontrolowany”,

Rys. Formatka ,Przeprowadzone kontrole”, zak adka ,Lista kontroli”
Do dane importuj si z zak adki ,Szczeg0 y”, podzak adki ,Dotyczy”, paJRodzaj przeprowadzone;j

kontroli”.
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Rys. Formatka ,Przeprowadzone kontrole”, zak adka ,Szczeg6 y”, podzak adka ,Dotyczy”

Uwaga: Nale y si  upewni , e kontrola jest powi zana z projektem na zak adce ,Szczeg6 y” w polu wyboru ,Projekt”.
Dotyczy to kontroli dot. ,Poziomu wdra ania” oraz kontroli dot. ,Zaméwienia publicznego”.

Do dane importuj si z zak adki ,Szczego y”, podzak adki ,Inne”, poldwagi do kontroli”,

Rys. Formatka ,Przeprowadzone kontrole”, zak adka ,Szczeg6 y”, podzak adka ,Inne”
Do dane importuj si z zak adki ,Szczego y”, podzak adki ,Zakres i dpigola ,Zakres kontroli”,
Do dane importuj si z tej samej zak adki, z pola ,,Opis ustdle

Rys. Formatka ,Przeprowadzone kontrole”, zak adka ,Szczego6 y”, podzak adka ,Zakres i opis”
Do dane importuj si z zak adki ,Zalecenia”, pola ,Zalecenie” oraz pgpis”,
Do dane importuj si z tej samej zak adki, z pola ,,.Sposob realizacji”.
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Rys. Formatka ,Przeprowadzone kontrole”, zak adka ,Zalecenia”

UWAGA: Je eli w trakcie tworzenia tabeli K raportu stwierdzono, e w systemie jeszcze nie stworzono kontroli, ktéra
powinna si znale w raporcie, mo na utworzy kontrol poprzez formatk raportu w SIMIK (lokalizacja:
Sprawozdawczo ->Raport z pospow w realizacji projektu ->Raport z pogbw w realizacji projektu; zak .

Wprowadzanie danych; przyc. ).
Ten sposOb umdiwia wprowadzenie minimalnego zakresu danych narzeby Tabeli K. Kontrola

wprowadzona w ten sposobdzie automatycznie zaznaczona do tabeli Raportu.

Pozosta e dane dotyez kontroli naley wprowadzi, w terminie 15 dni od daty wprowadzenia pierwszych
danych, poprzez macierzydbrmatk Kontrolowanie -> Przeprowadzone kontrdlezczego y rozdz. 6.7).

Rys. Formatka ,Przeprowadzone kontrole”; Zak adka ,Lista kontroli”, minimalny zakres danych
Na zak adce ,Lista kontroli” wprowadza siane, ktore ld importowane do i
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Rys. Formatka ,Przeprowadzone kontrole”; Zak adka ,Szczego6 y”, minimalny zakres danych
Na zak adce ,,Szczeg0 y” wprowadza dane, ktore ld importowane do [

Rys. Formatka ,Przeprowadzone kontrole”; Zak adka ,Zalecenia”, minimalny zakres danych
Na zak adce ,Zalecenia” wprowadza dane, ktore kd importowane do [

6.8.17 Pozosta e Tabele i Zaczniki raportu w SIMIK

Dotychczas opisano napuj ce kolejne tabele raportu:
A/ B1,B2,C,D,E,FG,Za.2,H,IJ K

Pozosta e tabele raportu w SIMIK:
Tabela L (,Zatwierdzi ") — jest polem dodatkowym w SIMIK,anktorym po wydrukowaniu raportu z
SIMIK nale y uzupe ni pole: ,Podpis i piecz” — tak samo jak w kalym raporcie z pospéw w
wersji papierowej,
Za . 1 (,Poniesione wydatki i p atngi”) — na formatce ,Raport z pogéw w realizacji projektu” nie
wyst puje, jest drukowany z formatki ,Wniosek p atnicz{vype nia si automatycznie). Zasady
wype niania patraVytyczne do raportow z popbw w realizacji projektow Funduszu Spojcio
Za .3a-3b (,Zestawienie faktur deklarowanych w raporcie”), wype nia si automatycznie na
podstawie faktur/ p atnoi za czonych do raportu (opis danych wza. 3a-3b patgtyczne do
raportéw z postpéw w realizacji projektéw Funduszu Spojci),
Za .4 (,Kwoty odzyskane”) — dane s wpisywane w kontelcie raportu na zak adce

- patrz rownie Wytyczne do raportow z popbw w realizacji projektow Funduszu
Spéjnoci.
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6.9 Tryb akceptacji i przekazania raportu POZR -> IPZ
Szczegd owe zasady przedstawia dokuriéyityczne do raportéw z popdw w realizacji projektéw Funduszu
Spojnoci.

Podmiot Odpowiedzialny za Realizagjokonuje weryfikacji i akceptacji raportu w SIMIKV tym celu osoba

sporzdzaj ca raport z poziomu POZR na zak adce wciska przycisk ,Weryfikuj”
(lokalizacja: _Sprawozdawczo> Raport z pospédw w realizacji projektu ->Raport z pogbw w realizacji
projekty.

Nast pnie osoba odpowiedzialna za akceptaaportow w SIMIK (lub osoba do tego upow#ona) powinna
uzupe ni pole ,Akceptujcy’, poda dat podpisania sprawozdania iwcisnprzycisk ,Akceptuj” oraz
przycisk ,Przeka na wyszy poziom”. Osoba dokonwa autoryzacji w systemie nie musi bpsob
akceptujc — podzia kompetencji powinny okta wewn trzne wytyczne w instytucjach.

Je eliczynno tego wymaga, do kadego kroku mona zamieci komentarz w polu ,Uwagi”.

Rys. Weryfikacja, Akceptacja, Przekazanie raportu w SIMIK
Po przekazaniu raportu na vegy poziom przez POZR dalsza edycja raportu prz€ZRP zostaje

zablokowana. W celu poprawy i cofpia raportu naley postpowa zgodnie z procedurzawart w rozdz.
6.13.
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6.10 Kolejne etapy raportowania IPZ -> IP/ IZ
POZR przekazuje raport/wniosek o p atndo IPZ zgodnie z dokumentevilytyczne do raportow z popbw
w realizacji projektéw Funduszu Spojeo

IPZ
IPZ ma technicznmo liwo zmodyfikowania cz ci tabel raportu w SIMIK lub cofntia raportu na poziom
POZR w celu poprawy.

Czynnoci wymagan przed zatwierdzeniem raportu przez IPZ jest reKikatja faktur. Zadaniem IPZ jest
sprawdzenie poprawna faktur (zasady wprowadzania i aktualizacji tyddmych okrea Instytucja P atnicza
(patrz ,Instrukcja stanowiskowa — kwalifikacja kwad fakturach” oraz ,Wprowadzanie danych do SIMIK d
szczegolnych przypadkow”). Ww. dokumenty sdostpnione na serwerze us ug terminalowych (pulpicie
zdalnym) w folderze ,Fundusz Spojmi’ — do wgl du w trakcie wprowadzania danych do SIMIK.

Na formatce Zobowizania i p atnoci -> Wnioskowanie o0 p atno w du ym obiegu ->Faktury ->Kwalifikacja
kwot na fakturach naley sprawdzi poprawno danych. Jeeli nie stwierdzono bdow, naley dokona

weryfikacji faktur w SIMIK przyciskiem , @ hastpnie je zaakceptowgrzyciskiem

Je eli nie stwierdzono bdéw w sprawozdaniu, IPZ weryfikuje, akceptuje igkazuje raport na wgzy
poziom — w analogiczny sposoéb, jak to uczyni POZBb. rozdz. 6.9). W celu poprawy i cofaia raportu
nale y post powa zgodnie z procedurzawart w rozdz. 6.13.

1z
U ytkownik reprezentuiy Instytucj Zarz dzajc po wyborze projektu na formatce Sprawozdawczo
Raport z pospdw w realizacji projektu-> Raport z pogbw w realizacji projektuw prawym gérnym rogu
ekranu powinien wybrapoziom ,Instytucja Paedniczca w Zarzdzaniu” (czyli poziom, na ktorym by

stworzony ostatni raport); operadgjustruje poniszy rysunek:

Rys. IZ wybiera poziom, na ktérym by stworzony raport
Po wyborze tego poziomu ukasi Raport z posipow przekazany przez IPZ, ponadto zostadblokowane
do edycji dwie zak adki:

Rys. Zak adki zablokowane
zak adka ,Weryfikacja raportu 1Z” oraz ,Weryfikacjaportu IP”.

Rys. Zak adki odblokowane
IZ wype nia zak adk przypisan do Instytucji Zarzdzaj cej:
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Rys. Weryfikacja raportu przez 1Z
Tabele raportu, za ktére odpowiada 1Z, ngleweryfikowa za pomoc

pola wyboru ,Poprawnie”: W polu uwagi mea umieci uzasadnienie
wyboru (do 1000 znakdw ze spacjami); pole ma chardkkultatywny,
w zale no ci od zaistnienia uwag.

Dodatkowe spostrzenia i wnioski na temat weryfikacji raportu przéz |
mo na zapisaw polu tekstowym ,Inne uwagi”.

Powinny si one zawieraw 1600 znakach ze spacjami.

P
Weryfikacja raportu przez IP w systemie SIMIK odlaysi w analogiczny sposéb na zak adce ,Weryfikacja
raportu IP”. Znajduje sina niej formularz weryfikacji tabel lecych w zakresie odpowiedzialr@ Instytuciji
P atniczej.
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6.11 Nag owki tabel w raporcie z pospow

W wyniku modyfikacji SIMIK zrealizowanej w pierwsmy kwartale 2008 r. dodano do wydruku tabel raportu
nag owek, ktéry pe ni funkcjinformacyjno-kontroln.

W lewej sekcji nag 6wka znajduje sinformacja o instytucji przygotowugej raport®;

W  rodkowej sekcji nag owka znajduje siinformacja o numerze projektu oraz okresie
sprawozdawczym raportu;

W prawej sekcji znajduje siinformacja o akceptacji raportu (data i osoba plgeca), o dacie
wydruku oraz liczbie stron danej tabeli.

Raport z pospdéw w realizacji projektu Funduszu Spojooprzekazywany z poziomu IPZ na poziom 1Z/IP
powinien by wydrukowany z SIMIK dopiero po dokonaniu przez IRkceptacji w systemie oragszystkie
tabele powinny mie jednakow dat akceptaciji.

Pola w prawej sekcji nag éwka ‘Data akceptacji’oidaakceptowa ' pobierajinformacje z formatki Raport z
postpéw -> Zak adka ‘Przekazanie raportu’ -> Pole AKkeea -> ‘Osoba autoryzuja’ oraz ‘Data

autoryzaciji’

Rys. Przyk adowy nag 6éwek tabeli raportu

Data i godzina akceptacji (tu: 19-02-2008 13:48)poy by zgodne z informacjzawart na zak adce
‘Przekazanie raportu’:

Rys. Pole, z ktérego s kopiowane informacje do nag 6wka

Cofni cie akceptacji uprzednio zaakceptowanego raporiz g@onowne wchi cie przycisku ‘Akceptuj’,
powoduje zmian daty/godziny w polu Akceptacja -> Data autoryzaajiv zwi zku z tym zmian nag 6wkow
wszystkich tabel raportu.

® Funkcjonalno dotyczy tabel: A/B, C, DIE, F, G, H, I/J, K, L, Z&, Za . 3a, Za . 3b, Za . 4 w raporcie na poi®®OZR oraz
IPZ.

10\ sektorze rodowisko na poziomie POZR w pdRaport przygotowany przezpojawia si NFO iGW oraz w aciwy POZR
zaznaczony na formatce Obs uga projektéw -> Danpiasku o dofinansowanie -> Ewidencja danych z wkiow polu ,Podmiot

odp. za realizacf; w pozosta ych sektorach w tym polu pojawia sazwa instytucji okrdonej jako POZR lub IPZ w Rolach
podmiotéw.
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Raport ponownie zaakceptowany, z irgat /godzin akceptacji, stanowi odon wersj, w zwi zku z czym
powinien by wydrukowany w ca i jeszcze raz, z ddgodzin spéjn w nag éwkach tabel oraz na zak adce
‘Przekazanie raportu’.

Gdy raport jest drukowany przed akceptacyyv nag dwkach wszystkich tabel pojawia snformacja
‘WYDRUK ROBOCZY’, za pola ‘Data akceptacji’ oraz ‘Zaakceptowa ’guste:

Rys. Rozpoznawanie wersji roboczej na wydruku raportu
Po dokonaniu akceptacji w SIMIK napis znika, a potestaj uzupe nione. Dopiero wéwczas jest oy
wydruk ostatecznej wers;ji raportu z pggiw z poziomu POZR lub IPZ.
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6.12 Szczegod y techniczne drukowania raportu z pogtow oraz wniosku o p atno z SIMIK

Uwaga techniczna: Wydruki z SIMIK mpa tworzy tylko za pomoc drukarki lokalnej zainstalowanej na
komputerze, z ktérego wtkownik czy si z serwerem us ug terminalowych. Aby istniaa tiveo
drukowania, przy podczaniu pulpitu zdalnego nakewybra przycisk ,,Opcje”:

a nastpnie zak adk ,Zasoby lokalne” i zaznaczypole ,Drukarki’ (atake ,Stacje dyskéw”) po czym
po czy si z serwerem. Po zalogowaniu sio bazy roboczej i wybraniu polecenia ,Drukuj’dzie mona
wybra drukark lokaln .

|. Drukowanie raportu z post péw.
Nale y wydrukowa raport z pospéw ze statusem ‘przekazany przez IPZ z poziomstytociji
Po rednicz cej w Zarzdzaniu.

Wydruku ca ego raportu z poptw dokonuje sina formatce:
Sprawozdawczo-> Raport z pospoéw w realizacji projektu-> Wydruk raportu

Rys.: Drukowanie raportu z post péw na formatce ‘Wydruk raportu’, wybor ‘Projektu’

a) Dla parametru ‘Projekt’ nalg wybra z okna wyboru numer projektu lub nazprojektu,

b) Dla parametru ‘Okres spraw.’ najewybra w a ciwy okres sprawozdawczy raportu,

c) Dla parametru ‘Poziom’ nalg wybra warto SIZ Instytucja Paednicz ca w Zarzdzaniu (lub BK
Podmiot odpowiedzialny za realizacgdy raport drukuje POZR lub IPZ 2):
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Rys.: Wybor poziomu raportu
Po wcini ciu przycisku ‘Uruchom raport’ zostanie uruchomigrodgl d wszystkich tabel raportu z pogbdw,
ktére maj zosta wydrukowane.

[I. Drukowanie wniosku o p atno
Nale y wydrukowa wniosek ze statusem ‘przekazany’ z poziomu Insfyfo rednicz cej w Zarzdzaniu.

Wydruku ca ego wniosku p atniczego dokonujersa formatce:
Sprawozdawczo-> Raport z pospow w realizacji projektu-> Wydruk wniosku p atnégo

a) Dla parametru ‘Projekt’ nalg wybra z okna wyboru numer projektu lub nazprojektu (Tu:
2000/PL/16/P/PE/023 Oczyszczanggekdw na ywiecczy nie), zob. rysunek:

Rys.: Drukowanie wniosku p atniczego na formatce ‘Wydruk wniosku p atniczego’, wybér ‘Projektu’

b) Dla parametru ‘Wniosek p atniczy’ nalewybra z okna wyboru w aiwy wniosek p atniczy:

Uwaga: w oknie pojawiajsi tylko wnioski p atnicze utworzone dla danego pkbje Skroty w nawiasie
oznaczaj poziom, na ktorym zosta utworzony wniosek: BK admiot odpowiedzialny za realizatjSIZ -
Instytucja Porednicz ca w Zarzdzaniu.
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Rys.: Drukowanie wniosku p atniczego na formatce ‘Wydruk wniosku p atniczego’,
wybér ‘Wniosku p atniczego’

Uwaga: Wniosek maa te zidentyfikowa po wartoci parametru ,,Opis parametru”, ktorym jest
wnioskowana warto wniosku o p atno z pola . Wnioskowana kwota znajduje sia
formatce ‘Wniosek p atniczy’ w polu ‘Kwota wyp aty’

Po wskazaniu wniosku i waii ciu ,,OK” zostanie uruchomiony podgl wydruku ca ego wniosku o p atno
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6.13 Procedura przekazywania i cofania raportow i wioskéw w SIMIK
Raporty i wnioski, ktére zosta y przekazane w SIMiEwy szy poziom w celu weryfikacji, mogvymaga
poprawy. Dlatego wprowadzono technicano liwo wycofania raportéw i wnioskéw z poziomu IZ/IP na
poziom IPZ oraz z poziomu IPZ na poziom POZR.

Cay proces szczegb owo oki®Procedura przekazywania i cofania raportow i wnimskw SIMIK

UWAGA: Dodatkowo w pierwszym kwartale 2008 r. zosta a wprowadzona modyfikacja uniemo liwiaj ca przekazanie
nast pnego raportu z poziomu POZR do IPZ, dopdki poprzedni raport w SIMIK nie uzyska akceptacji IZ oraz IP.

Przekazywanie raportéw — ogdélny schemat

1. Po sprawdzeniu raportu i wniosku upoweni przedstawiciele POZR (w tym NF@GW) wciskaj
przycisk ,Weryfikuj”, a nastpnie ,Akceptuj”’ oraz ,Przekana wy szy poziom”.

2. POZR niezw ocznie informuje IPZ o fakcie zaakcemoia w SIMIK raportow i wnioskow. Informac;j
naley przekaza do IPZ oficjalnym pismem oraz poczelektroniczn, z wyszczegolnieniem numeru
I nazwy projektu, a tale okresu sprawozdawczego.

3. Przedstawiciele IPZ sprawdzgprawid owo danych na wydruku raportu i wniosku w terminie drl
roboczych od otrzymania pisma, o ktdrym mowa w gkiiPZ po dokonaniu czynna weryfikacyjnych
informuje POZR o wynikach. IPZ ma miawo samodzielnego wprowadzenia korekt do raportu /

wniosku.
Jeeli IPZ zg osi poprawki do raportu / wniosku / falkt wymagajce cofnicia danych w SIMIK, nalg
wykona dzia ania okrelone w cz ci Ill. 'Wniosek o cofnicie danych' oraz IV. 'Wykaz kolejnych czymno

technicznych'.

We wniosku o cofngie danych powinny byzawarte szczegd owe uwagi, ktére powinny bgniesione.
Gdlg POZR lub IPZ naniesie poprawki, nalgpostpowa zgodnie z procedur(odpowiednio) od pkt. 2 lub
4).

4. Po sprawdzeniu raportu i wniosku upowene osoby z IPZ wciskajprzycisk ,Weryfikuj”, a nastpnie
~Akceptuj” oraz ,Przeka na wy szy poziom”.

5. IPZ niezw ocznie informuje MRR oraz MF o fakcie pkazania w SIMIK raportow — wiadomonale y
przesy a poczt elektroniczn na adresy 0sob pe wiych funkcj koordynatora SIMIK oraz pracownikow
merytorycznych ds. SIMIK w MRR oraz MF.

O fakcie zaakceptowania i przekazania na pozionPIlZaportow naley rownie poinformowa MRR
oraz MF oficjalnym pismem, z wyszczegdlnieniem nwmeé nazwy projektu, a talke okresu
sprawozdawczego.

6. MRR oraz MF sprawdzajbezporednio w bazie SIMIK prawid owo danych na wydruku raportu
i wniosku w terminie 10 dni roboczych od otrzymapisma, o ktorym mowa w pkt. 5.

Jeeli 1Z zg osi uwagi do raportu, informuje o tym IRZaz IP pismem oraz pocztlektroniczn. Je eli

IP zg osi uwagi do raportu / wniosku, informujeymt IPZ oraz 1Z pismem oraz poczelektroniczn.

W uzasadnionych przypadkach IP oraz IZ (zarganictwem IP) moe wystpi do administratora

z prob o modyfikacj danych w bazie.
Je eli MRR lub MF zg osi poprawki do raportu / wnioskéaktury wymagajce cofnicia danych w SIMIK,
naley wykona dzia ania okrelone w cz ci Ill. 'Wniosek o cofnicie danych' oraz IV. 'Wykaz kolejnych
czynnoci technicznych'. MRR lub MF mogdwnie wyst pi z wnioskiem o poprawdanych w raporcie,
we wniosku lub na fakturze przez administratoral&lM

W zwi zku z faktem, e w ,Rolach podmiotéw” SIMIK NFOIGW figuruje jako POZR, w dalszej czi
procedury bdzie zaliczany do tej grupy podmiotéw, mime rzeczywistoci pe ni funkcj IPZ2.

12 Uwagi MRR i MF mog mie wp yw na dane zawarte w kolejnych raportach, kifwsta y ju utworzone na poziomie POZR.
Zatem dopOki raport za dany okres nie zostaniecagakwany w systemie przez IP i 1Z, kolejne rapoitymog by przekazane na

poziom IPZ.
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Whniosek o cofntie danych powinien zawierapis zmian, ktdre powinny byaniesione. Gdy POZR lub IPZ
naniesie poprawki, nalg postpowa zgodnie z procedur(odpowiednio od pkt. 2 lub 4.

7. JeelilZ uzna raport za poprawny, upoweone osoby z 1Z wciskajprzycisk ,Weryfikuj 1Z”, a nastpnie
»Akceptuj 1Z” na zak adce ,Weryfikacja raportu 1Z8raz informuj o tym IPZ oraz IP pismem oraz
poczt elektroniczn. Jeeli IP uzna raport / wniosek za poprawne upavi@ne osoby z IP wciskaj
przycisk ,Weryfikuj IP”, a nastpnie ,Akceptuj IP” na zak adce ,Weryfikacja rapot®’ oraz informuj
o tym IPZ oraz 1Z pismem oraz pocalektroniczn.

Je eli zarowno IZ, jak i IP uznajraport / wniosek za poprawny, IP neoprzystpi do tworzenia raportu
I wniosku IP-KE. .

|. Kontekst.

Funkcjonalno udostpniona w bazie roboczej SIMIK, polegea na cofaniu raportéw, wnioskéw i faktur,
zostaa wprowadzona jako dodatkowe zabezpieczenmterau. Zajej pomo¢ w uzasadnionych
przypadkach, maa przywroci edycj pol w raporcie, wniosku, fakturze. Z powodu dgo skomplikowania
techniczno-obs ugowego nowej funkcjonalcip zaleca si wykorzystywanie jej tylko w uzasadnionych
przypadkach — np. gdy istnieje konieczn@modyfikowania danych krytycznych — oraz zwraca \sivag

na istnienie innych metod zagwarantowania poprasinganych w systemie, o czym wspomniano w dalszej
cz ci procedury.

Poniewa zgodnie z logik systemu cofnicie procesu jest odwrdceniem jego powstawania,i atifn raportu
wi e si zeskasowaniem powi zanych z nim wnioskdw o p atno oraz zeskasowaniem wszystkich
kolejnych raportow, ktére sz nim powi zane.

Il. Mo liwe dzia ania instytucji
w przypadku stwierdzenia
niepoprawnych danych

I1.1. POZR

Gdy POZR (w tym NFOIGW™) wykryje b dy w raporcie / wniosku / fakturze, ktére jeszcie rostay
WYysS ane na wyszy poziom, moe:

a) Samcofn i poprawi dane.
Gdy POZR wykryje bdy w raporcie / wniosku / fakturze, ktére zosta ysvane na wyszy poziom,
niezw ocznie informuje o nich IPZ. Sposob ppsiwania przez IPZ jak porej.

I1.2. 1PZ

Gdy IPZ wykryje b dy w raporcie / wniosku / fakturze (lub uzyska imh@cje o b dzie od POZR lub IP/1Z)
mo e:

a) Sama poprawidane,

b) Wyst pi do POZR o naniesienie poprawek w kolejnym raporcie

c) Wyst pi ocofni cieraportu i poprawdanych na poziomie POZR.

13 Jak wy ej.

4 W zwi zku z faktem, e w ,Rolach podmiotéw” SIMIK NFOIGW figuruje jako POZR, w dalszej czi
procedury bdzie zaliczany do tej grupy podmiotow, mime rzeczywistoci pe ni funkcj IPZ2.
15 Dotyczy cofni cia akceptacji raportu oraz autoryzacii i weryfikamiosku o p atno .
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I1l. Wniosek o cofni cie danych.

I11.1. Warunki szczeg6 owe

Instytucja zg aszaga uwagi decyduje, czy wykryte przez b dy wymagaj cofni cia raportu/ wniosku/
faktury, czy te mog by poprawione przez instytucgg aszajc (dotyczy IPZ) lub skorygowane w kolejnym
raporcie z pospow / wniosku o p atno.

Uwaga: b dy w danych finansowych wynikaj ce z niew aciwego wprowadzenia danych dotyczych
faktur, w tym rownie tabeli G w raporcie z postpéw oraz za cznikdéw 2, 3a, 3b w raporcie, naley
poprawi za ka dym razem, gdy zostan zidentyfikowane.

Zaleca si, aby uprawnienia do cofania poszczegoélnych proges@lostpni osobom na stanowisku
kierowniczym w instytucji (dyrektor, naczelnik Iusoba przez nich upowaiona) — trzy osoby, ktére mog
si wzajemnie zaspowa w przypadku nieobecnoi. Nazwiska trzech oséb powinny byg oszone do |1Z oraz
administratora SIMIK.

Przy cofaniu raportéw / wnioskéw / faktur niedma jest obecno osoby pe nicej funkcj koordynatora
SIMIK lub innej osoby, ktéra wczaiej zosta a przeszkolona w tym zakresie.

I11.2. Instytucje wnioskuj ce

O cofni cie raportu z pospéw, wniosku p atniczego lub faktury (lub dokumemnéwnowanego) w SIMIK
mo e wystpi :

A. IPZ do POZR (w tym NFOIGW) — gdy konieczna jest poprawa raportu z podiv nieprzekazanego
przez IPZ na wyszy poziom lub gdy konieczna jest poprawa wnioskuatno nieprzekazanego przez
IPZ na wyszy poziom, lub gdy konieczna jest poprawa fakt(ltpp dokumentu réwnowaego)
znajduj cej si na poziomie IPZ,

B. IP do IPZ — gdy konieczna jest poprawa raportu g pow lub wniosku o p atno przekazanego
w systemie na poziom IP, poprawa raportu z ppist/ zg oszona przez IZ lub poprawa faktury
(lub dokumentu réwnowaego) wprowadzonej do systemu,

C. 1Z do IP — gdy konieczna jest poprawa raportu z sy przekazanego w systemie do I2fIP

[11.3. Sposéb wnioskowania

Potrzeb cofni cia raportu / wniosku / faktury (lub dokumentu r@wa nego) naley zg osi oficjalnym
pismem. W pimie naley dok adnie opisadane w SIMIK, ktére sb dne/ wymagaj poprawy, oraz dane,
ktére naley wpisa.
Instytucja zaangawana w cofanie raportu / wniosku / faktury (lubkdmentu réwnowanego), powinna
cofn  wymagane dane i naniepoprawki, a take wys a informacj zwrotn, w ci gu 10 dni roboczych
od otrzymania pisma (lub kopii faksem).
- Gdy IPZ wnioskuje o cofncie, przesy a pismo tylko do POZR.

Gdy 1Z wnioskuje o cofnicie, przesy a pismo do IP (do wiadoroblPZ).

Gdy IP wnioskuje o cofncie, przesy a pismo do wszystkich instytucji, ktdredl zaangaowane

w proces cofania raportu / wniosku / faktury.

Po wp yniciu pisma (lub kopii) do danej instytucji, szczegdolejnych czynncci s ustalane w trybie
roboczym pomidzy osobami pe ncymi funkcj koordynatoréw SIMIK w instytucjach, w porozumieniu
z pracownikami odpowiadajymi za kwestie merytoryczne SIMIK.

8 |P — po otrzymaniu zg oszenia od IZ — koordynugdsde dzia ania zwkane z cofniciem raportu do IPZ,

zgodnie z pkt. B.
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V. Wykaz kolejnych czynno ci technicznych,
ktore nale y wykona

IV.1 W celu cofni cia i poprawy raportu, na podstawie ktérego w SIMIK nie utworzono
wniosku o p atno

Warunek wstpny - usunicie wszystkich kolejnych raportéw i wnioskéw utworg/ch w

systemie dla danego projektu. éie raport zosta przekazany z poziomu IPZ naszy
poziom, konieczne jest wycofanie raportu z pozidmiZ.

1.

IP wchodzi do raportu (ogl dajc go na poziomie IPZ), otwiera zak adk
~Weryfikacja raportu IP”, wciska przycisk ,Cofnijkaeptacj IP”, wciska przycisk
»Cofnij raport IPZ=>IP” (status raportu nie ulegaianie),

IZ wchodzi do raportu (ogl dajc go na poziomie IPZ), otwiera zak adk
-Weryfikacja raportu 1Z”, wciska przycisk ,Cofnijkaeptacj 1Z”, wciska przycisk
»Cofnij raport IPZ=>IP” (status raportu ulega zmiama ‘autoryzowany przez SUZ’),
IPZ wchodzi daraportu na swoim poziomie, otwiera zak adirzekazanie raportu”,
wciska przycisk ,Cofnij akceptacj (akceptacja i weryfikacja zostajcofni te
jednoczenie).

W tym momencie IPZ mo e dokona poprawek w raporcie (tabele C, F, H, K
oraz edytowa pola opisowe tabel: D, E, G, Za. 2, |, J).

Jeeli IPZ podejmie decyzjo cofniciu raportu na poziom POZR, wykonuje nasi ce
czynnoci:

4.

IPZ wchodzi daraportu na swoim poziomie, otwiera zak adiPrzekazanie raportu”,
wciska przycisk ,,Cofnij raport POZR=>IPZ” (raporbgtaje cofnity i pojawia si na

ni szym poziomie jako ‘Autoryzowany przez POZR’),

POZR wchodzi doraportu na swoim poziomie, otwiera zak adkPrzekazanie
raportu”, wciska przycisk ,,Cofnij akceptatji dokonuje poprawek

W tym momencie POZR moe dokona poprawek w raporcie (tabele C, F, H, K

oraz edytowa pola opisowe tabel: D, E, G, Za. 2, |, J).

IV.2 W celu cofni cia i poprawy faktury '’ za czonej do raportu, na podstawie ktérego w SIMIK
nie utworzono wniosku o p atno

Warunek wstpny - usunicie wszystkich naspnych raportéw i wnioskow utworzonych
w systemie dla danego projektu. dieraport zosta przekazany z poziomu IPZ naszy
poziom, konieczne jest wycofanie raportu z pozidRiZ.

1.

IP wchodzi do raportu (ogl dajc go na poziomie IPZ), otwiera zak adk
-Weryfikacja raportu IP”, wciska przycisk ,Cofnijkaeptacj IP”, wciska przycisk

»Cofnij raport IPZ=>IP” (status raportu nie ulegaianie),

IZ wchodzi do raportu (ogl dajc go na poziomie IPZ), otwiera zak adk
~Weryfikacja raportu 1Z”, wciska przycisk ,Cofnijkaeptacj 1Z”, wciska przycisk

»Cofnij raport IPZ=>IP” (status raportu ulega zmiama ‘autoryzowany przez SUZ’),

17 Zmiany kwot na fakturach majéwnie wp yw na tabel G/ Za cznik 2 oraz Zaczniki
3a, 3b w raporcie.
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3. IPZ wchodzi daaportu na swoim poziomie, otwiera zak adirzekazanie raportu”,
wciska przycisk ,Cofnij akceptacj (akceptacja i weryfikacja zostajcofni te
jednoczenie),

Jeeli IPZ podj decyzj o samodzielnym poprawieniu danych na fakturachkomwyje
nast puj ce czynncci:
3a) IPZ wchodzi doraportu, otwiera zak adk ,Tabela G/ Zacznik nr 2”, wciska
przycisk ,Cofnij zatwierdzenie”,
3b) IPZ wchodzi doaportu, otwiera zak adk ,Wprowadzanie danych”, wciska przycisk
.Zestawienie faktur”, wyszukuje bdn faktur i od cza j od raportu likwidujc
zaznaczenie w polu ,Zacz”,
3c) IPZ wchodzi do formatkjEwidencja faktur” , wyszukuje b dn faktur , przechodzi
do zak adki ,Zap aty faktury”, wciska przycisk ,Kwikuj”, wciska przycisk
~Weryfikuj”, wciska przycisk ,Cofnij akceptacj IPZ”, wciska przycisk ,Cofnij
weryfikacj IPZ".
W tym momencie IPZ mo e zmieni dane dotycz ce faktury na swoim poziomie,
przy czym na poziomie POZR dane pozostanbez zmian.

Je eli IPZ podj decyzj o poprawie faktury przez POZR, wykonuje nagt ce czynncci
po punkcie 3:

4. IPZ wchodzi do formatkjEwidencja faktur” , wyszukuje b dn faktur na swoim
poziomie, przechodzi do zak adki ,Zap aty fakturyiciska przycisk ,Kwalifikuj”,
wciska przycisk ,Weryfikuj”, wciska przycisk ,Cofpiakceptacj IPZ”, wciska
przycisk ,Cofnij weryfikacj IPZ”,

5. IPZ wchodzi daaportu na swoim poziomie, otwiera zak adirzekazanie raportu”,
wciska przycisk ,,Cofnij raport POZR=>IPZ" (raporbgtaje cofnity i pojawia si na
ni szym poziomie jako ‘Autoryzowany przez POZR’),

6. POZR wchodzi doraportu na swoim poziomie, otwiera zak adkPrzekazanie
raportu”, wciska przycisk ,Cofnij akceptatj

7. POZR wchodzi daaportu, otwiera zak adk ,Tabela G/ Za cznik nr 27, wciska
przycisk ,Cofnij zatwierdzenie”,

8. POZR wchodzi doraportu, otwiera zak adk ,Wprowadzanie danych”, wciska
przycisk ,Zestawienie faktur’, wyszukuje kin faktur i od cza j od raportu
likwiduj ¢ zaznaczenie w polu ,Zaz”,

9. POZR wchodzi do formatki,Ewidencja faktur’ , wyszukuje bdn faktur,
przechodzi do zak adki ,Zap aty faktury”, wciskazpeisk ,Kwalifikuj”, wciska
przycisk ,Weryfikuj”, wciska przycisk ,Cofnij akcepcj POZR”.

W tym momencie POZR moe zmieni dane dotyczce faktury na swoim poziomie.
Po zaakceptowaniu faktury przez POZR zmodyfikowanedane w fakturze zostan
udost pnione do edycji na poziomie IPZ.

IV.3 W celu:
- cofni cia i Eoprawy whiosku o p atno w SIMIK, ktéry zawiera b  dne tabele
finansowe *°,
cofni cia i poprawy raportu, na podstawie ktérego w SIMIK utworzono wniosek
0 p atno

18 Chodzi o b dne tabele finansowe dazone do wniosku, np. Deklaraajydatkéw. Dane
wpisywane bezpaednio we wniosku p atniczym, jak ,Numer wnioskyRodzaj wniosku”,
osoba podpisuga wniosek, mogby modyfikowane bezpeednio przez IP, bez potrzeby
cofania danych.
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cofni cia i poprawy faktury do  czonej do wniosku o p atno

Warunek wstpny - usunicie wszystkich naspnych raportéw i wnioskow utworzonych

w systemie dla danego projektu, wycofanie raporuniosku z poziomu IP. Jeli raport
i/lub wniosek zostay przekazane z poziomu IPZ nasay poziom, konieczne jest
wycofanie ich z poziomu IP/IZ.

1.

IP wchodzi do wniosku (ogl dajc go na poziomie IPZ), otwiera zak adk
~Weryfikacja, autoryzacja”, wciska przycisk ,Cofniyniosek IPZ=>IP”, wykonanie
tej czynnoci powoduje te cofni cie weryfikacji i autoryzacji wniosku na poziomie
IPZ,

IP wchodzi do raportu (ogl dajc go na poziomie IPZ), otwiera zak adk
~Weryfikacja raportu IP”, wciska przycisk ,Cofnijkaeptacj IP”, wciska przycisk
»Cofnij raport IPZ=>IP” (status raportu nie ulegaianie),

IZ wchodzi do raportu (ogl dajc go na poziomie IPZ), otwiera zak adk
-Weryfikacja raportu 1Z”, wciska przycisk ,Cofnijkaeptacj 1Z”, wciska przycisk
»Cofnij raport IPZ=>IP” (status raportu ulega zmiama ‘autoryzowany przez SUZ’),

IPZ wchodzi daraportu na swoim poziomie, otwiera zak adi{rzekazanie raportu”,
wciska przycisk ,Cofnij akceptacj (akceptacja i weryfikacja zostajcofni te
jednoczenie),

W tym momencie IPZ mo e dokona poprawek w raporcie (tabele C, F, H, K
oraz edytowa pola opisowe tabel: D, E, G, Za . 2, |, J).

Jeeli IPZ podj decyzj o samodzielnym poprawieniu danych na fakturachkomwyje
nast puj ce czynncci:

5a)

5b)

5¢)

IPZ wchodzi doaportu na swoim poziomie, otwiera zak adklabela G/ Za cznik
nr 2”, wciska przycisk ,Cofnij zatwierdzenie”,

IPZ wchodzi doaportu, otwiera zak adk ,Wprowadzanie danych”, wciska przycisk
.Zestawienie faktur”, wyszukuje bdn faktur i od cza j od raportu likwidujc
zaznaczenie w polu ,Zacz”,

IPZ wchodzi do formatkjEwidencja faktur” , wyszukuje b dn faktur , przechodzi
do zak adki ,Zap aty faktury”, wciska przycisk ,Kwikuj”, wciska przycisk
~Weryfikuj”, wciska przycisk ,Cofnij akceptacj IPZ”, wciska przycisk ,Cofnij
weryfikacj 1PZ”,

W tym momencie IPZ mo e zmieni dane dotycz ce faktury na swoim poziomie,
przy czym na poziomie POZR dane pozostanbez zmian.

Je eli IPZ podj decyzj o poprawie faktury przez POZR, wykonuje nagt ce czynncci
po punkcie 5:

5.

IPZ wchodzi downiosku na swoim poziomie, otwiera zak adkWeryfikacja,
autoryzacja”, wciska przycisk ,Cofnij wniosek POZRPZ’, wykonanie tej
czynnoci powoduje te cofni cie weryfikacji i autoryzacji wniosku na poziomie
POZR,

IPZ wchodzi do formatki Ewidencja faktur”, wyszukuje b dn faktur na swoim
poziomie, przechodzi do zak adki ,Zap aty fakturyiciska przycisk ,Kwalifikuj”,
wciska przycisk ,Weryfikuj”, wciska przycisk ,Cofpiakceptacj IPZ”, wciska
przycisk ,Cofnij weryfikacj IPZ”,
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7. 1IPZ wchodzi daaportu na swoim poziomie, otwiera zak adkPrzekazanie raportu”,
wciska przycisk ,,Cofnij raport POZR=>IPZ" (raporbgtaje cofnity i pojawia si na
ni szym poziomie jako ,autoryzowany przez POZR”),

8. POZR wchodzi doraportu na swoim poziomie, otwiera zak adkPrzekazanie
raportu”, wciska przycisk ,Cofnij akceptat]

W tym momencie POZR moe dokona poprawek w raporcie (tabele C, F, H, K
oraz edytowa pola opisowe tabel: D, E, G, Za . 2, |, J).

Aby poprawi dane na fakturze na poziomie POZR, naleykona czynnoci:
9. POZR lgvchodzi downiosku na swoim poziomie, usuwavniosek przyciskiem
Lusu "
10.POZR wchodzi doraportu na swoim poziomie, otwiera zak adkTabela G/
Za cznik nr 27, wciska przycisk ,Cofnij zatwierdzenie”
11.POZR wchodzi doraportu, otwiera zak adk ,Wprowadzanie danych”, wciska
przycisk ,Zestawienie faktur”, wyszukuje kin faktur i od cza j od raportu
likwiduj ¢ zaznaczenie w polu ,Zaz”,
12.POZR wchodzi do formatki,Ewidencja faktur’ , wyszukuje bdn faktur,
przechodzi do zak adki ,Zap aty faktury”, wciskazpeisk ,Kwalifikuj”, wciska
przycisk ,Weryfikuj”, wciska przycisk ,,Cofnij akcapcj POZR”.
W tym momencie POZR moe zmieni dane dotyczce faktury na swoim poziomie, po
zaakceptowaniu faktury przez POZR zmodyfikowane dam w fakturze zostan
udost pnione do edycji na poziomie IPZ.

19 Usuni cie wniosku p atniczego na poziomie POZR odbywanstdwéch etapach: najpierw
naley zaznaczy blok pol po prawej stronie, np. ‘Imj po czym naley wcisn przycisk
,Usu rekord” i zapisa dane; naspnie naley zaznaczy blok pdl po lewej stronie, np.
‘Numer’, po czym naley wcisn przycisk ,Usu rekord” i zapisa dane.
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