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System informowania o nieprawidtowosciach finansowych w wykorzystaniu Funduszu Spojnosci

SYSTEM INFORMOWANIA O
NIEPRAWIDLOWO SCIACH FINANSOWYCH

Wykaz skrotow

Petnomocnik Petnomocnik Rdu do Spraw Zwalczania Nieprawidioyed
Finansowych na Szked Rzeczypospolitej Polskiej lub Unii

Europejski€j

MF-R komérka organizacyjna Ministerstwa Finansow aseiwa
w zakresie informowania KE 0 nieprawidtosetach
w wykorzystaniu Funduszu Spégum

V4 Instytucja Zaradzapca

IP Instytucja Ptatnicza

IPos Instytucja Péredniczca

IMS (Irregularity Managment System) system uruchumyi przez

Komisje Europejsk w celu umaliwienia paistwom
cztonkowskim wywizywania st z obowhzku informowania
0 nieprawidtowdciach

KE Komisja Europejska
OLAF Europejski Urzd ds. Zwalczania Naady¢ Finansowych
CoColaF Komitet Doradczy ds. Koordynacji Przecivednia Oszustwom

(Advisory Committee for the Co-ordination of FraBrevention)

Cel i zakres stosowania

Niniejszy dokument odnosi ¢i do wszystkich projektéw realizowanych
na podstawigozporzidzenia 1164/1994i okresla zasady realizacji obowakéw
Polski wynikajcych z rozporzdzenia 1831/94 dotyczicego informowania
Komisji Europejskiejo nieprawidtowéciach w wykorzystaniu funduszu
Spojnaci.

Podstawa prawna

Paistwa cztonkowskie Unii Europejskiej zgodnie z d. ust. lrozporz;dzenia
1164/94, ;2 odpowiedzialne w pierwszej kolejfm za finansow kontrok

! Zgodnie z rozpormzeniem Rady Ministréow z dnia 1 lipca 2003w.sprawie Petnomocnika Rdu do
Spraw Zwalczania Nieprawidlowoi Finansowych na Szked Rzeczypospolitej Polskiej lub Unii
Europejskiej (Dz. U. z 2003 r. Nr 119, poz. 1113zme), funkcg Petnomocnika petni Generalny Inspektor
Kontroli Skarbowej.

2 Rozporzdzenia Rady (WE) nr 1164/1994 z dnia 16 maja 1994stanawiagcego Fundusz Spéjsei
(Dz. U. UE. L 130, 25.05.1994 str. 1 Zpigjszymi zmianami).

s Rozporzdzenie Komisji (WE) nr 1831/94 z dnia 26 lipca 199dotyczce nieprawidtowsci oraz zwrotu
niestusznie wyptaconych kwot w ramach finansowdnimduszu Spojsci oraz organizacji systemu
informacyjnego w tej dziedzinie (Dz. U. UE. L 187,07.1994 str. 9 z pdiejszymi zmianami).
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srodkéw pochodzcych z Funduszu Spéjsd. Jednym z celéw kontroli
finansowej jest wykrywanie oraz informowanie KomisjEuropejskiej
o nieprawidtowdciach.

Podstaw prawry przekazywania informacji o nieprawidtogaach

w wykorzystaniu Funduszu Spoéjuo stanowd nastpujace akty prawne:

* rozporadzenie Rady (WE) nr 1164/1994 (art. 12 ust. 1 @kt.

* rozporadzenie Komisji (WE) nr 1831/94 dotygze nieprawidtowéci oraz
zwrotu niestusznie wyptaconych kwot w ramach firamania Funduszu
Spdjnaci oraz organizacji systemu informacyjnego w tegdzinie;

e ustawa z dnia 20 kwietnia 2004 r. o Narodowym Ri&wbzwojd;

» rozporadzenie Rady Ministrow z dnia 22 czerwca 2004 r. prawie
przyjecia Narodowego Planu Rozwoju 2004-2906

* rozporadzenie Rady Ministrow z dnia 1 lipca 2003 w sprawie
Petnomocnika Ridu do Spraw Zwalczania Nieprawidtoyed Finansowych
na Szkog Rzeczypospolitej Polskiej lub Unii Europejskiegj,

Przepisy rozporzidzenia 1831/1994 zobowhzuja Paistwa Czionkowskie
do zgtoszenia Komisji Europejskiej informacji reartat nieprawidtowsri, ktére
byly przedmiotem wsgpnego ustalenia administracyjnego luldl@avego w cigu

2 miestcy od zakdczenia kadego kwartatu lub w szczegélnych przypadkach
niezwtocznie.

Zgodnie z art. 20zporzidzenia Rady Ministrow z dnia 1 lipca 2003 r. w spi&a
Petnomocnika Rmlu do Spraw Zwalczania Nieprawidioyeo Finansowych
na Szkod Rzeczypospolitej Polskiej lub Unii Europejskiegadaniem
Petnomocnika jest inicjowanie, koordynacja i reatia dziatd mapcych na celu
zabezpieczenie interesOw finansowych RzeczypospolRolskiej lub Unii
Europejskiej w tym m.in.: koordynacja dziatpodejmowanych przez wdeiwe

organy administracji edlowej oraz zapewnienie licej, prawidtowej wymiany
informacji medzy wiaciwymi organami administracji gglowej.

Art. 5 ww. rozporadzenia zobowizuje organy administracji gdowej
do wspétdziatania i udzielania pomocy Petnomocnikow szczegdlngci
poprzez udogpnianie mu informacji i dokumentéw nieginych do realizaciji
jego zada.

Instytucje | organy odpowiedzialne

Zadania zwizane z przekazywaniem do KE informacji o niepraaxdaiciach
stwierdzonych w przedsizigciach finansowanych z Funduszu Spépip
realizuje Petnomocnik przy wspotpracy z Instytac¥arzadzap oraz Instytuci
Platnica. Komorka, ktéra wykonuje w tym zakresie zadania Petnomaxhést
komérka organizacyjna Ministerstwa Finanséw d4etwva w  zakresie

4 Dz.U.z 2004 r. Nr 116, poz. 1206 ze zm.
°Dz. U. z 2004 r. Nr 149, poz. 1567 ze zm.
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informowania KE o nieprawidiowsgiach w wykorzystaniu Funduszu Spdjoio
(MF-R).

Komdrka organizacyjna Ministerstwa Finansow \W¢awa
w zakresie informowania KE 0 nieprawidtowoiach
w wykorzystaniu Funduszu Spodjhoi (MF-R) realizuje nagpujace
zadania zwjzane z informowaniem o nieprawidtoyagach:

e zgodnie z art. 3 rozpormzdzenia  1831/94, informuje KE
o nieprawidtowdciach stwierdzonych w ramach Funduszu Sp&jndub
o braku nieprawidtowiei podlegajcych raportowaniu do KE na podstawie
art. 3 rozporzdzenia 1831/94.nformacje sporamzane § na podstawie
raportow kwartalnych przesytanych przez 1Z;

* w uzasadnionych przypadkach opisanych w anozporzdzenia 1831/94,
informuje KE i w razie potrzeby inne wiewe pastwa cztonkowskie
o nieprawidtowdciach, ktére maj lub mog mie¢ wkrétce swoje nagpstwa
poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej lub ukazuie zastosowano naw
nielegalm praktyke. Informacje przekazywanea sna podstawie raportow
biezacych przesytanych przez 1Z;

* zgodnie z art. 5 ust. dozporzdzenia 1831/94informuje KE o dziataniach
nastpczych prowadzonych w zwiku z nieprawidtowéciami zgtoszonymi
na podstawie art. Fozporzidzenia 1831/94.Informacje przekazywane
Sa ha podstawie raportéw kwartalnych przesytanyclepiz;

* informuje 1Z oraz IP o nieprawidtovioiach zgtoszonych do KE przez MF-R;
« w przypadku stwierdzenia kwoty niemliovej do odzyskania przekazuje
do KE sprawozdanie okilene w art. 5 ust. Pozporz;dzenia 1831/1994
* koordynuje system wymiany informacji 0 nieprawidi@aiach

w wykorzystaniwrodkow z Funduszu Spojsd.

Instytucja Zaradzajaca realizuje naspujace zadania zwrzane

z informowaniem KE o nieprawidtowoiach:

 informuje MF-R oraz IP o nieprawidiowoach podlegajcych
niezwtocznemu zgtoszeniu do KE stwierdzonych w azki z realizag
Funduszu Spéjrioi. Informacje przekazywaneasw formie raportow
biezacych okrélonych przez Petnomocnika;

* informuje MF-R oraz IP o nieprawidtowoiach podlegacych kwartalnemu
zgtoszeniu do KE stwierdzonych w zw&ku z realizagj Funduszu Spojrigi
lub o braku nowych nieprawidtowo podlegajcych raportowaniu do KE
na podstawie art. 3rozporzdzenia 1831/94.Informacje przekazywane
sa w formie raportéw kwartalnych okilenych przez Petnomocnika;

* informuje MF-R oraz IP o dziataniach ngstzych prowadzonych w zazku
z nieprawidtowdéciami zgtoszonymi do KE przez MF-R. Informacje
przekazywane s w formie raportbw kwartalnych okilenych przez
Petnomocnika;

 w przypadku stwierdzenia kwoty nietdove] do odzyskania spogdza
i przekazuje do MF-R oraz IP Ssprawozdanie slioree
w art. 5 ust. 20zporzdzenia 1831/1994
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* jest zobowizana do stworzenia systemu wymiany informacji
o nieprawidlowéciach w ramach Funduszu Spéjob zapewniaicego
realizacg  obowizkdéw IZ w  zakresie informowania KE
0 nieprawidtowdciach.

Instytucja Ptatnicza realizuje naspujace zadania  zwrzane

z informowaniem KE o nieprawidtowgoiach:

* informuje IZ o nieprawidtowgciach wykrytych na podstawie wiasnych
dziatah;

* przygotowuje i przekazuje do KE deklarackwot odzyskanych, oraz
oczekujcych na zwrot okrdona w art. 7rozporzidzenia 1386/2002

Instytucja Ptatnicza, ma zapewniony dgstdo systemu IMS zawietgjego
informacje o nieprawidlow&ziach przestanych do MF-R przez zobax@ne
do tego instytucje oraz informacje przekazane pMEzR do KE. Komoérka MF
odpowiedzialna za audyt systemu zdwania ikontroli, komérka MF
odpowiedzialna za kontrole wyrywkowe oraz komoérka Mdpowiedzialna
za zamknicie pomocy maj zapewniony dogp do informacji
o nieprawidtowdciach zgtoszonych przez 1Z do MF-R oraz przestangctez
MF-R do KE, za pfrednictwem komérki MF-R.

DEFINICJE

Nieprawidtowo $¢é

Zgodnie z brzmieniem art. leozporzdzenia 1831/94 za nieprawidtowst
nalezy uwazat ,jakiekolwiek naruszenie przepisow prawa wspolnogove
wynikajace z dziatania lub zaniedbania ze strony podmiogpgdarczego, ktére
spowodowato lub mogto spowodowazkod w ogolnym budecie Wspolnot
Europejskich w zwizku z finansowaniem nieuzasadnionego wydatku z.dstud
Wspdélnoty.

Naruszenie prawa

Zgodnie ze stanowiskiem KE wym@nym w dokumencie z posiedzenia CoColLaF
z dnia 11.04.2002Vymogi powiadamiania o nieprawidtoyaiach: praktyczne
ustalenig z uwagi na faktze do zapewnienia odpowiedniego stosowania prawa
wspolnotowego niezline @ przepisy prawa krajowego, nieprawidtoio
wystpuje take w przypadku naruszenia jakichkolwiek przepisOwawar
krajowego.

6 Rozporadzenie Komisji (WE) Nr 1386/2002 z dnia 29 lipcaD20r. ustanawiage szczegétowe zasady
wykonania rozpormzenia Rady (WE) nr 1164/94 w zakresie systeméweadaania i kontroli pomocy

przyznanej z Funduszu Spofooi procedury dokonywania korekt finansowydbz(U. L 201 z 31.7.2002,
str. 5—23).
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Podmiot gospodarczy

Podmiot gospodarczy oznacza j#iklwiek osole fizyczrg lub prawn lub
jakikolwiek inny podmiot biogcy udziat w realizacji interwencji z funduszy,
z wyjatkiem Pastw Cztonkowskich, podczas wykonywania przez nieawpien
wiadzy publicznej”.

Zgodnie z powysz definicja, Instytucja Ptatnicza, Zagdzapca lub
Pdsredniczca podczas realizowania uprawhnietadzy publicznej nie me by
traktowana jako podmiot gospodarczy w rozumigozporz;dzenia 1831/94

Instytucje pelnice rok Instytucji Ptatniczej, Zarglzapcej lub P@redniczcej
moga by¢ jednak traktowane jako podmiot gospodarczy, w pazku gdy
wykorzystup srodki z Funduszu Spéjdoi nie realizujc uprawni@ wiadzy
publicznej — np. gstrory umowy o dofinansowanie jako odbiorca pomaocy.

Wstepne ustalenie administracyjne lub s gdowe

Wstepne ustalenie administracyjne lufdewe oznaczavysipra ocere pisemma
wykonary przez widciwy organ administracyjny lubadowy, stwierdzajca
na podstawie konkretnych faktow wygtenie nieprawidtowsci, bez uszczerbku
dla maliwosci p&zniejszego skorygowania lub wycofania wniosku doigego
wystapienia nieprawidtowéci w nastpstwie ustalé dokonanych w trakcie
postpowania administracyjnego luhdowegd?.

Pod pogciem wstpnej oceny pisemnej nae rozumi€ pierwsa, w pewnych
okolicznagciach  tylko  wewntrzna, ocer  odpowiednich  organ6w
administracyjnych lub organ6éw wymiaru sprawiedlgip ktéra stwierdza istnienie
nieprawidiowdci na podstawie konkretnych faktow np. wynik kofirevynik
weryfikacji dokumentow, raport z audytu ftp.

W przypadku uzyskania informacji o wygpteniu nieprawidtowéci w formie
informacji anonimowej, informacji prasowej lub ineniepotwierdzonej
informacji otrzymanej od dowolnego podmiotu, ingtj powinna
przeprowad#i postpowanie sprawdzafe w celu potwierdzenia otrzymanej
informacji. Weryfikacja informacji powinna zostazakaczona spormzeniem
dokumentu, ktéry na podstawie oceny zebranych inéaji stwierdza lub
wyklucza wysgpowanie nieprawidtowdei. Dokument sporgizony w wyniku
weryfikacji informacji, ktéry stwierdza wygbowanie nieprawidiowei nalezy
traktowa jako wstpne ustalenie administracyjne.

Podejrzenie nadu zycia

Wg rozporzidzenia 1831/1994podejrzenie nadtycia finansowego oznacza
~hieprawidtowas¢, ktora prowadzi do wszegia posgpowania administracyjnego
lub sadowego na poziomie krajowym, w celu stwierdzeniamieezonego
dziatania, w szczegoldoi naduycia finansowego oki&onego

"art. 1a rozporgzenia Komisji (WE) nr 1831/1994.

8 art. 1a rozporgzenia Komisji (WE) nr 1831/1994.

9 Wymogi powiadamiania o nieprawidtovaiach: praktyczne ustaleniadokument z dnia 11.04.2002
z posiedzenia CoColLaF.
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w art. 1 ust. 1 lit. &onwencji w sprawie ochrony intereséw finansowych
Wspadlnot Europejski¢h®.

Naduzycie finansowe

Zgodnie z artykutem Konwencji sporgzdzonej na mocy artykutu K.3 Traktatu
o Unii Europejskiej w sprawie ochrony intereséw afisowych Wspdlnot
Europejskich, naduycia finansowe naruszgje interesy finansowe Wspdlnot
Europejskich w odniesieniu do wydatkéw polegag jakimkolwiek celowym
dziataniu lub zaniechaniu dotygzm:

» wykorzystania lub przedstawienia nieprawdziwychepaiprawnych Iub
niepetnych éwiadcze lub dokumentéw, ktére ma na celu sprzeniewierzenie
lub bezprawne zatrzymanigrodkéw =z budetu ogo6lnego Wspdinot
Europejskich lub bugktéw zaradzanych przez Wspdélnoty Europejskie lub
w ich imieniu,

* nieujawnienia informacji z naruszeniem szczegélnefpowizku, w tym
samym celu,

* niewlaciwego wykorzystania takicirodkow do cel6w innych nite, na ktore
zostaty pierwotnie przyznane.

Nieprawidtowo sci podlegaj gce zgtoszeniu do Komisji
Europejskiej

Zgodnie z rozporzdzeniem 1831/94zgtoszeniu do Komisji Europejskiej
podlegaj wszystkie nieprawidtowdei, ktére byly przedmiotem wgbnego
ustalenia administracyjnego lubd®wego, w przypadku gdy:

1) nieprawidlowd¢ maze mie€ wkrétce negatywne nagistwa poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej,

2) nieprawidtowd¢ ukazujeze zastosowano naewnielegalm praktyle,

3) KE wyraznie zaadata przekazywania informacji dotyexch danej
nieprawidtowdci,

4) nieprawidtowd@¢ odnosi st do kwoty poriej 10 000 EUR' obchzajacej
budzet Wspolnoty i zostata zgtoszona do Komisji Eurggigjj przed dniem
28 lutego 2006 r.,

5) nieprawidiowd¢ odnosi st do kwoty 10 000 EUR lub wgzej obcizajacej
budzet Wspolnoty z wygtkiem przypadkow okrdonych
w art. 3 ust. Xozporz;dzenia 1831/94

Nieprawidlowad¢ podlega niezwtocznemu zgtoszeniu do Komisji Eujskiej
w przypadku gdy spetnia co najmniej jeden z warunbk@&reslonych w pkt. 1-2.

Nieprawidlowad¢ podlega kwartalnemu zgtoszeniu do Komisji Eurokiejs
w przypadku gdy spetnia co najmniej jeden z warunbk@&reslonych w pkt. 3-5.

10 art. 1a rozporgzenia Komisji (WE) nr 1831/1994
" po przeliczé nalery stosowd mieskczny kurs ksigowy Komisji z miesica, w ktérym wydatek zostat

lub zostalby zarejestrowany w kgach organu odpowiedzialnego za ptdtiiow zwiazku z danym
programem operacyjnym. Kurs ten jest publikowarseprKomisg co miesiac w formie elektronicznej.
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Informacje o nieprawidtow&ziach, ktére byly przedmiotem wepinego ustalenia
administracyjnego lubagdowego nalgy przesyta niezaleénie od tego czy w toku
dalszych pospowar administracyjnych lub aslowych prowadzonych
w nastpstwie wsgpnego ustalenia, wygtowanie nieprawidtowszi zostato
potwierdzone czy nie. Informacje na temat ppswar prowadzonych w celu
potwierdzenia  wyspowania nieprawidtowdzi  zgtoszonych do KE
(np. w przypadku zteenia odwotania od wyniku kontroli) oraz wynikéw tyc
postpowar przesytanesw kolejnych raportach.

Wyjatki od obowi gzku zgtoszenia nieprawidtowo $ci do
Komisji Europejskiej

Zgodnie z rozporzdzeniem 1831/94oraz stanowiskiem OLAF zawartym
w dokumencie roboczymWymogi powiadamiania o0 nieprawidtoyaiach:
praktyczne ustalenjanie ma obowizku zgtaszania Komisji Europejskiej
nastpujacych przypadkow:

1) nieprawidtowdci odnoszcych seé do kwot poniej 10 000 EUR
obciazajacych  budet Wspolnoty z  wytkiem  nieprawidtowsci
podlegagcych niezwtocznemu zgtoszeniu do KE oraz niepraovidkci
zgtoszonych do Komisji Europejskiej przed dniemi@@go 2006 r.;

2) nieprawidiowdci odnoszacych s¢ do kwot 10 000 EUR i wiszych
obciazajacych budet Wspdlnoty w przypadku gdy:

* jedyna nieprawidlow& polega na zaniechaniu catkowitego lub
czesciowego wykonania dziatania wspoffinansowanego primidet
Wspdlnoty na skutek upadio ostatecznego beneficjenta i/lub
ostatecznego odbiorcy. Nale jednak zgtasza nieprawidtowdci
poprzedzajce upadié¢ oraz wszelkie podejrzenia naguia
finansowego;

» zostaly zgloszone organom administracyjnym przenefigenta lub
odbiore; z wiasnej woli lub przed wykryciem przez dtawe organy,
przed lub po przyznaniérodkoéw publicznych;

e organy administracyjne wykrywaj btad w zwiazku z kwalifikacp
finansowanego projektu i przggiuja do jego usuricia przed dokonaniem
ptatnasci zesrodkéw publicznych.



Instytucja
Zarzadzajaca
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ZASADY PRZEKAZYWANIA INFORMACJI O
STWIERDZENIU NOWYCH
NIEPRAWIDLOWO SCI

Informowanie o stwierdzeniu nowych nieprawidtowo sci
podlegaj acych niezwtocznemu zgtoszeniu do KE

Instytucja Zarzdzapca jest zobowizana do niezwlocznego zawiadomienia
MF-R oraz IP o kadej nieprawidtowséci, ktéra podlega niezwlocznemu
zgtoszeniu do KE na podstawie arrozporzdzenia 1831/94

Informacg o stwierdzeniu nieprawidtowoi 1Z przekazuje do MF-R i IP
niezwtocznie nie p&niej niz w ciagu 30 dni kalendarzowycbd daty dokonania
wstepnego ustalenia administracyjnego lud®wvego.

W przypadku gdy nieprawidtovgé zostata stwierdzona przez orgaeygania lub
inne instytucje niezaangawane w zargdzanie funduszami z UE, termin
obowigzku zawiadomienia liczy siod daty otrzymania pisemnej informacji przez
wlasciwa instytucg bioraca udziat w zarzdzaniu funduszami z UE o wszciu
postpowania prowadzonego przez organycigania lub  wykryciu
nieprawidtowdci przez zewstrzne instytucje.

Informacg o0 nieprawidtowéci podlegajcej niezwlocznemu zgtoszeniu
przekazuje siza pomog raportu biezacegq ktérego wzoér okrda Petnomocnik.

Raporty bieace przekazuje siw wersji papierowej oraz elektronicznej. Wersja
elektroniczna przekazywana jest za pomacosnika danych daiczonego
do raportu.

Raport bigacy wypetniany jest zgodnie ze stanem na zigpetnienia raportu
i zawiera informacje dotyaze wykrytej nieprawidtowgci. Informacje o dalszych
postpowaniach prowadzonych w zygku ze zgtoszan nieprawidtowdcia

przekazuje g w formie raportow kwartalnych okilenych

w pkt 111.2 niniejszego dokumentu wadznie wdéwczas gdy nieprawidtodd

podlega rownigz kwartalnemu raportowaniu do KE. Informacj
o nieprawidtoweci nalezy przekazywa niezalgnie od faktu czy
nieprawidtow@¢ zostata wykryta przed czy po dokonaniu ptatmae srodkéw

publicznych.

Instytucja sporgdzapca raport bigacy jest odpowiedzialna z prawidtoéo

wypetnienia raportu, kompletéo oraz prawdziwét zawartych informaciji.

W przypadku gdy instytucja spadzapca raport stwierdzize dane zawarte
w raporcie przekazanym do MF-Ra snieprawidiowe lub niekompletne,
niezwtocznie przekazuje korektraportu. Korekta dotyczy jedynie coldw
popetnionych  podczas  spadzania  raportu, ustalenia  dokonane
w postpowaniach administracyjnych luadowych, ktore g niezgodne z danymi
zawartymi w raporcie bicym naley przekazyw& za pomoeg raportow
kwartalnych.
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Instytucja
Zarzadzajaca

System informowania o nieprawidtowosciach finansowych w wykorzystaniu Funduszu Spojnosci

Ocena formalna

MF-R dokonuje oceny formalnej otrzymanych raportgod wzgédem
prawidtowdci ich sporzdzenia. W przypadku nieprawidtowo spgaizonych
raportow, MF-R kieruje do IZ oraz do wiado#eoIP pismo z préba o korekg
raportu. IZ ma obowizek przekazaprawidtowo wypetniony raport w gju 5 dni
kalendarzowych od daty otrzymania informacji od RF-Pismo z préba
o korekt raportu oraz korekt raportu przekazuje gifaxem na numer faxu
wskazany przez MF-R, IP i odpowiedniZ. Korekty danych przekazywanych
za pomog nasnikbw danych dokonuje MF-R i IP na podstawie koyekt
przekazanej faxem przez 1Z. W przypadku gdy przakez korekty raportu
w ciagu 5 dni kalendarzowych nie jest sizve 1Z informuje o tym fakcie
pisemnie MF-R oraz IP.

Ocena merytoryczna.

Po otrzymaniu prawidiowo spam@zonego raportu bimcego, MF-R w cigu
15 dni kalendarzowych dokonuje oceny czy zgtoszomiaprawidiowdc¢
kwalifikuje si¢ do niezwtocznego przekazania KE zgodnie z arbzporz;dzenia
1831/94

W przypadku gdy nieprawidtowé nie kwalifikuje s¢ do niezwtocznego
zgtoszenia do KE, MF-R informuje o tym fakcie |1ZaarIP w cagu 15 dni
kalendarzowych od dokonania oceny merytorycznejoraz IP maj maozliwosé
zgtoszenia zastrzen do dokonanej oceny w ggu 10 dni kalendarzowych
od otrzymania informacji od MF-R. W przypadku zgiesia zastrzesn sprawa
jest konsultowana wspOdlnie z IZ oraz IP.

Przekazywanie informacji do KE

Po dokonaniu oceny formalnej i merytorycznej, MMfRekazuje do KE oraz

wrazie potrzeby do innych krajow  czionkowskich, fomnacje

o nieprawidtowdci kwalifikujacej sk do niezwtocznego zgtoszenia. Informacje
przekazuje si poprzez wprowadzenie danych do systemu IMS lubztpoc
tradycyjra niezwtocznie, nie piniej niz w ciagu 10 dni kalendarzowych od

dokonania oceny merytorycznej.

W ciagu 15 dni kalendarzowych od daty wystania raportu KE, MF-R
przekazuje do IP oraz 1Z informacje o nieprawidiéwiozgtoszonej do KE
na podstawie art. bzporz;dzenia 1831/94informacje przekazuje siza pomog
wprowadzenia danych do systemu IMS lub pisemnie.

Informowanie o stwierdzeniu nowych nieprawidtowo sci
podlegaj acych kwartalnemu zgtoszeniu do KE

Instytucja Zarzdzapca jest zobowizana do informowania MF-R oraz IP
o wszystkich nieprawidiowsiach podlegaicych kwartalnemu raportowaniu
do KE, ktére byly przedmiotem wsginego ustalenia administracyjnego lub
sadowego w danym kwartale.
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Informacje przekazywane sv terminie_40 dni kalendarzowythod zakaczenia
kazdego kwartatu, w formieraportu kwartalnego, ktérego wzor okrda
Petnomocnik.

W przypadku gdy nieprawidtowé zostata stwierdzona przez orgawmygania lub
inne instytucje niezaangawane w zargdzanie funduszami z UE, termin
obowiazku zawiadomienia liczy siod daty otrzymania pisemnej informacji przez
wiasciwa instytucg bioraca udziat w zarzdzaniu funduszami z UE o wszciu
postpowania prowadzonego przez organycigania lub  wykryciu
nieprawidtowdci przez zewstrzne instytucje.

W przypadku gdy w danym kwartale nie stwierdzewavych nieprawidtowdci
podlegagcych kwartalnemu raportowaniu do KE, vagi 40 dni kalendarzowych
od zakaczenia kwartatu, 1Z przekazuje do MF-R i IP pisenmformacg o braku
nowych nieprawidtowéci podlegajcych raportowaniu do KE na podstawie
art. 3rozporz;dzenia 1831/94

Raporty przekazane do MF-R po 40 dniu kalendarzowgnzakdczenia okresu
sprawozdawczegmPrzesytane do KE w naginym okresie sprawozdawczym.
W przypadku nieterminowego przekazania raportéw ioformacji o braku
nieprawidtowdci, MF-R informuje IP oraz koméek Ministerstwa Finansow
odpowiedzialg za audyt systemu zazania i kontroli o niewywizywaniu s¢
IZ z obowhzku informowania o nieprawidtowoiach.

IZ przekazuje raport kwartalny dla idej nieprawidiowéci podlegajcej
raportowaniu do KE, ktora byla przedmiotem e¢pstego ustalenia
administracyjnego lubasiowego niezalmie od:

* instytucji, ktéra dokonata wgbnego ustalenia administracyjnego lub

sadowego,
» faktu czy posipowanie prowadzone w napbstwie wsgpnego ustalenia
administracyjnego lub  aslowego potwierdzito wyspowanie

nieprawidtowdci.

Raporty kwartalne przekazuje:sv wersji papierowej oraz elektronicznej. Wersja
elektroniczna przekazywana jest za pomaecsnika danych daiczonego
do raportu. Pierwszy raport kwartalny w sprawie ejaneprawidtow@ci zawiera

w szczegOlngéci informacije okrélone w art. 3 ust. tozporzdzenia 1831/94raz
informacje o pospowaniach wyjéniajacych i dziataniach podfych w celu
usungcia nieprawidtowéci, natazenia sankcji oraz odzyskania nieprawidtowo
wyptaconych kwot, poczavszy od daty dokonania veginego ustalenia do koa
okresu sprawozdawczego. Raport kwartalny wypelriavedtug stanu na ostatni
dzien okresu sprawozdawczego.

W przypadku gdy 1Z stwierdzize dane zawarte w raporcie przekazanym
do MF-R g nieprawidtowe lub niekompletne, niezwtocznie piaakje korekt
raportu. Korekta dotyczy jedynie¢oidow popetnionych podczas spadzania
raportu, ustalenia dokonane w przeprowadzonych ¢postaniach, ktore

12 Decyduje data wystania pisma z I1Z.
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MF-R

System informowania o nieprawidtowosciach finansowych w wykorzystaniu Funduszu Spojnosci

sa niezgodne z danymi zawartymi w raporcie kwartalnyalezry przekazéa
w kolejnych raportach kwartalnych.

Ocena formalna

MF-R dokonuje oceny formalnej otrzymanych raportdmod wzgtdem
prawidtowcci ich sporzadzenia. W przypadku nieprawidtowo spgaizonych
raportow, MF-R kieruje do IZ oraz do wiadokeoIP pismo z préba o korekg
raportu. IZ ma obowizek przekazaprawidtowo wypetniony raport w gju 5 dni
kalendarzowych od daty otrzymania informacji od RF-Pismo z préba
o korekt raportu oraz korekt raportu przekazuje gifaxem na numer faxu
wskazany przez MF-R, IP i odpowiedniZ. Korekty danych przekazywanych
za pomog nasnikbw danych dokonuje MF-R i IP na podstawie koyekt
przekazanej faxem przez 1Z. W przypadku gdy przakez korekty raportu
w ciagu 5 dni kalendarzowych nie jest atizve 1Z informuje o tym fakcie
pisemnie MF-R oraz IP.

Ocena merytoryczna

Po otrzymaniu prawidtowo spadzonego raportu kwartalnego, MF-R dokonuje
oceny czy nieprawidtowsd kwalifikuje sk do zgtoszenia do KE zgodnie
z art. 3rozporzidzenia 1831/94

W przypadku gdy nieprawidtowsé nie kwalifikuje s¢ do zgtoszenia do KE,
MF-R informuje o tym fakcie 1Z oraz IP w agu 75 dni kalendarzowych
od zakaczenia kwartatu. 1Z oraz IP mgjmazliwo$é zgtoszenia zastrzen
do dokonanej oceny w ggu 5 dni kalendarzowych od otrzymania informacji
od MF-R. W przypadku zgtoszenia zastaesprawa jest konsultowana wspdlnie
z1Z oraz IP.

Przekazywanie informacji do KE

Po dokonaniu oceny formalnej i merytorycznej, MFgRzekazuje do KE
informacje o nieprawidtowdziach kwalifikupcych sg do zgtoszenia. Informacje
przekazuje si poprzez wprowadzenie danych do systemu IMS lubztpoc
tradycyjm w ciagu 2 miesicy od zakdczenia kadego kwartatu.

W ciagu 75 dni kalendarzowych od zalazenia kwartatu, MF-R przekazuje
informacje o0 nieprawidiow&iach zgtoszonych do KE na podstawie
art. 3rozporzidzenia 1831/94do IP, 1Z oraz komork Ministerstwa finansow

odpowiedzialnej za audyt systemu z@zania i kontrole 15%. Informacije
przekazuje sipoprzez wprowadzenie danych do systemu IMS |uénpige.

Informowanie o przypadkach niezakwalifikowanych jak o]
nieprawidtowo $ci

W przypadku gdy nieprawidiowé zostanie zgtoszona do 1Z w formie raportu
biezacego lub kwartalnego i po dokonaniu oceny, IZ stdde ze zgtoszony
przypadek nie jest nieprawidtowma w rozumieniurozporzidzenia 1831/94
informuje o tym fakcie pisemnie instytgciktora przekazata raport w tej sprawie,
MF-R oraz IP. Informacje o tego typu przypadkactptZekazuje do MF-R oraz
IP w ciagu 40 dni kalendarzowych od zakzenia kadego kwartatu w formie
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Zestawienia spraw odrzuconycktérego wzor okrda Petnomocnik. Instytucja,
ktéra zgtosita nieprawidiowsd, MF-R oraz IP mog zgtost zastrzeenia
do oceny dokonanej przez 1Z w terminie 20 dni kdmowych od otrzymania
informacji z I1Z. W przypadku nieuwzgiinienia zastrzeen, |Z konsultuje spraw
z instytucy, ktora zgtosita zastrzenia.

V. INFORMOWANIE O DZIALANIACH
NASTEPCZYCH
1. Informowanie o dziataniach nast epczych prowadzonych w

zwiazku z nieprawidtowo s$ciami zgtoszonymi do KE.

Instytucia IZ informuje MF-R i IP o0 wszystkich pagtowaniach prowadzonych w zyzku
Zarzadzajaca  Z hieprawidtowd@ciami zgtoszonymi do KE na podstawie art. 3rodporz;dzenia
1831/94

W przypadku nieprawidiowsi zgtoszonych do KE na podstawie
art. 4rozporzidzenia 1831/94informacje o dziataniach nagczych przekazuje
si¢ wytacznie w przypadku gdy nieprawidtowpodlega dalszemu kwartalnemu
raportowaniu do KE

Informacje przekazywaneasosobno dla kalej nieprawidtowéci w formie
raportu kwartalnego okémnego w pkt I11.2.

Informacje dotycz w szczegOIngci:

e postpowar wyjasniajacych prowadzonych w celu potwierdzenia
wystepowania nieprawidtowiei,

* postpowar windykacyjnych prowadzonych w celu odzyskania kwot
nieprawidtowo wykorzystanych, nienatée wyptaconych lub wyptaconych
w nadmiernej wysok@&i oraz kwot odzyskanych i pozostaych
do odzyskania,

* postpowar administracyjnych lubsslowych prowadzonych w celu naknia
sankcji oraz natmnych sankcjach i karach administracyjnych ladhosvych.

W kazdym kolejnym raporcie podajegsinformacje o dziataniach oraz wynikach
podgtych dziata, pocawszy od daty dokonania wgnego ustalenia do koa
okresu sprawozdawczego. Raporty kwartalne prze&asiufo czasu zakzenia
wszystkich posfpowar prowadzonych w zwizku z nieprawidtowécia, ktora
byta przedmiotem wgpnego ustalenia administracyjnego lugl@avego w tym
wszystkich postpowar prowadzonych w celu odzyskandeodkéw i nat@enia
sankcji i kar administracyjnych luladgowych.

IZ jest odpowiedzialna za prawidtowéosporadzenia raportu oraz prawdzigo
i kompletng¢ zawartych informacji. W przypadku gdy 1Z stwierdze dane
zawarte w raporcie przekazanym do MFRnseprawidtowe lub niekompletne,
przekazuje korektraportu zgodnie z zasadami citomymi w pkt. I11.2. Korekta
dotyczy jedynie hidéw popetnionych podczas spsgzania raportu, ustalenia
dokonane w przeprowadzonych pgeiwaniach, ktore asniezgodne z danymi
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System informowania o nieprawidtowosciach finansowych w wykorzystaniu Funduszu Spojnosci

zawartymi w raporcie kwartalnym nale przekazd w kolejnych raportach
kwartalnych.

Ocena formalna

MF-R dokonuje oceny formalnej otrzymanych raportéw podgladem
prawidtowdci ich sporadzenia. W przypadku nieprawidiowo wypetnionych
raportow MF-R wysipuje z préba o korekt raportu zgodnie z procedur
zawart w pkt. 111.2.

Przekazywanie informacji do KE

Po dokonaniu oceny formalnej, MF-R przekazuje rgpalo KE za pomag
systemu informatycznego IMS lub pogtadycyjra.

W ciagu 75 dni kalendarzowych od zakzenia kwartatu, MF-R przekazuje
informacje o raportach przekazanych do KE na pedstart. 5rozporzdzenia
1831/94, do IP, 1Z oraz komorki organizacyjnej MinisterstwBinansow
odpowiedzialnej za audyt systemu zg@zania i kontroli oraz kontrel 15%.
Informacje przekazuje sipoprzez wprowadzenie danych do systemu IMS lub
pisemnie.

Informowanie Komisji Europejskiej o kwotach odzyska nych
| pozostaj gcych do odzyskania

W ciagu 2 miesicy od zakaczenia kadego roku, Instytucja Platnicza przekazuje
do Komisji EuropejskiejDeklaracg kwot odzyskanych oraz oczejayich na
zwrot okreslona w art. 7 rozporzydzenia Komisji (WE) 1386/200Deklaracja
przygotowywana jest przez InstytdcjPtatnica po otrzymaniu raportow
o nieprawidtowdciach za czwarty kwartat danego roku oraz rapoz@wostpow

w realizacji projektéw Funduszu Spofoa

Kopie deklaracji przekazanej do KE, IP przesyta do MPaRciagu 14 dni
kalendarzowych od wystania do KE.

Nieskuteczno $¢ post epowania windykacyjnego

W przypadku, gdy nie jest mliwe odzyskanie cakzi lub czsci nieprawidiowo
wykorzystanej kwoty, Instytucja Zadzapca informuje MF-R oraz IP
w specjalnym sprawozdaniu oklenym w art. 5 ust. 20zporz;dzenia 1831/94
o nieodzyskanej kwocie oraz powodach, dla ktérywlotk ta powinna zosta
pokryta przez Wspélnetiadz Polsle.

MF-R przekazuje do Komisji Europejskiej sprawozéaniokrelone
w art. 5 ust. 20zporz;dzenia 1831/94
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OCHRONA | ANALIZA INFORMACJI

Ochrona informacji

Infformacje zawarte w raportach o nieprawididesiach ze wzgidu
na zamieszczone w nich indywidualne dane oraz ghtg@raktyk prowadzcych
do wystpienia nieprawidtowgci podlegaq odpowiedniej ochronie. Informacje
o nieprawidtowdciach gromadzone i przetwarzane na podstaozg@orz;dzenia
1831/94 3 wykorzystywane wyicznie ,do uytku stuzbowego”. Raporty,
zestawienia oraz ®doiki danych przekazuje sw zaklejonej kopercie dgtzonej
do pisma przewodniego.

Instytucje odpowiedzialne za informowaniea Szobowhzane, poprzez
odpowiednie procedury, zapewnochrorg gromadzonym, przetwarzanym oraz
przekazywanym informacjom o nieprawidto$e@mch, w szczegdlroi ochrore
wynikajaca z ustawy z dnia 29 sierpnia 1990 ochronie danych osobowyéh

Analiza informacji

MF-R jest zobowjzana do przedstawiania IP, 1Z oraz komdérce orgayjnaj
Ministerstwa Finansdw odpowiedzialnej za audyt exyst zarzdzania i kontroli
oraz kontro¢ 15%, zbiorczych informacji na temat nieprawidté@eiczgtoszonych
do KE co najmniej raz na po6t roku. Przekazywaneormfcje lgda
w szczegOlnéci  zawierdg opis dziald prowadacych do wysipienia
nieprawidtowdci oraz metody wykrycia. Powgze informacje dxla
wykorzystywane wycznie ,do uytku stwzbowego”, co zapewniajprocedury
instytucji odpowiedzialnych za informowanie.

Co najmniej raz w roku MF-Rellzie organizowata spotkania z przedstawicielami
ww. instytucji odpowiedzialnymi za raportowanie i yhkwywanie
nieprawidtowdci. Spotkania &da mialty przede wszystkim na celu wyméan
doswiadczeér oraz opracowanie zabezpiefizeystemowych chroatych przed
powstawaniem nieprawidtowoi.

13 Dz. U. z2002r. nr 101, poz. 926 zzp6zm.
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System informowania o nieprawidtowos$ciach finansowych w wykorzystaniu Funduszu Spéjnosci

VI. ZAL ACZNIKI
1. Terminy przekazywania raportow i zestawie n
Raport bigacy Niezwlocznie 1z MF-R, IP
Raporty kwartalne dotyaze 40 dni kalendarzowych 1z MF-R, IP
wykrycia nowych od zakaczenia kadego
nieprawidtowdci/informacja o kwartatu
braku nieprawidtowsci w okresie
sprawozdawczym
Zestawienie spraw odrzuconych 40 dni kalendarzowych  1Z MF-R, IP
od zakdiczenia kadego
kwartatu
Raporty kwartalne dotyaze 40 dni kalendarzowych 1z MF-R, IP
dzialaa nastpczych od zakaczenia kadego
kwartatu
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2. Schemat weryfikacji czy stwierdzone naruszenie praw  a jest
nieprawidtiowo s$cig w rozumieniu rozporz adzenia 1831/94

Wstepne
Stwierdzenie naruszenia przepiséw prawa krajowegq ustalenie

lub wspélnotowego

Czy naruszenie prawa wynika
z dziatania lub zaniechania ze
strony podmiotu .
gospodarczego? Narusz.erye
prawa nie jest
nieprawidtowosc
ia W rozumieniu
rozporzadzenia
1831/94 i nie
podlega
obowigzkowi
zgloszenia do

) ) KE
Czy w wyniku naruszenia

prawasrodki Wspéinoty
zostaty lub mogtyby zosta
nieprawidtowo wyptacone?

Naruszenie prawa jest nieprawidtowécia w rozumieniu
rozporzadzenia 1831/94
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3.

Tak

Tak

System informowania o nieprawidtowosciach finansowych w wykorzystaniu Funduszu Spéjnosci

Schemat weryfikacji czy nieprawidiowo
zgtoszeniu do Komisji Europejskiej

Naruszenie prawa jest nieprawidtowsécia w rozumieniu Rozpo-
rzadzen UE

$¢ podlega

Czy nieprawidlowé maze miet wkrétce Tak
negatywne nagpstwa poza terytorium RP?
Nie
Tak

Czy nieprawidtowé¢ ukazuje ze zastosoa-
no nowy nielegaln praktyke?

Nie

Nieprawidtowosé
podlega
niezwfocznemu
zgtoszeniu do KE
Sporzadzenie
raportu biezacego

Czy KE pisemnie zzadata przekazywani
informacji w sprawie danej nieprawidtowa?

Nie

Czy w sprawie nieprawidtowéoi wystpuje
podejrzenie nadiycia finansowego?

Nie

Czy nieprawidlowé¢ polega na zaniechaniu
catkowitego lub cziciowego wykonania projeki

wspotfinansowanego przez bied Wspolnoty na
skutek upaditri ostatecznego beneficjenta lub
ostatecznego odbiorcy?

Tak

Nie

Czy nieprawidtowé¢ zostata zgtoszona vdei-
wym organom przez beneficjenta lub ostateczi

odbiore; z wlasnej woli i przed wykryciem przez
wiasciwe organy?

Tak

Nie

Czy organy administracyjne wykrywegpltad w
zwiazku z kwalifikac finansowanego projektu i
przystpuja do jego usunricia przed dokonaniem
pfatnaci zesrodkéw publicznych?

Tak

Nie

Czysrodki Wspolnoty, ktére zostaty lub mogty! Nie
zostd nieprawidtowo wyptacone wynosz

co najmniej 10 tys. EUR?

Tak

A 4

Nieprawidtowosé podlega obowazkowi zgtoszenia do KE,

sporzadzenie raportu KWARTALNE GO

Raport
kwartalny
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Raport
biezacv

Nieprawidtowd¢
nie podlega rapo
towaniu do KE




