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1. Cel wprowadzenia wytycznych

Niniejsze wytyczne przedstawsajpodstawowe wskazowki dotygze przygotowywania

wnioskow o ptatnéc z KE (zwanych dalej wnioskami) oraz raportéw ztppdéw w realizacji

projektéw Funduszu Spojiaa (zwanych dalej raportami). Zawiegayne:

* podstawowe zasady zwiane z trybem przygotowania i przekazywania wnioskd
/raportow,

* instrukcg wypetnienia wnioskow/raportow,

» aktualny format wniosku/raportu.

Celem dokumentu jest przedstawienie wynfadastytucji Zaradzapcej oraz Instytucji
Ptatniczej dotyczcych zawartéci i sposobu dostarczania wnioskow oraz raportoinidisze
wytyczne g kierowane do wszystkich podmiotéw uczestaggzh w procesie wdeania
projektow FS w Polsce, jednak poszczegodlne insigtieda miaty r&zny zakres zada
wynikajacy z tego dokumentu. Sektorowi Wdnicy Zatwierdzajcy (SUZ) powinni
zapewné wypeltnianie zawartych tutaj wymogow zaréwno poprz@rzygotowanie
wiasciwych procedur wewgtrznych (w odpowiednich instytucjach), jak i nadawanie
prawidtowego wypetniania i przekazywania dokument@wlanym sektorze. Dla podmiotéw
odpowiedzialnych za realizacjniniejsze wytyczne stanowiprzede wszystkim instrukgj
wypetniania wniosku oraz raportu i pggsbwania w celu prawidtowego ich przekazywania.

Sposob przekazywania i wypetniania dokumentow oiela format przedstawiony
w niniejszych wytycznychasobowizujace zaréwno dla projektow zatwierdzonych w ramach
ISPA 2000-2003 jak i dla projektow zatwierdzonychramach Funduszu Spogm w latach
2004-2006.

Wytyczne g§ przygotowane tak, aby urdowi¢ korzystanie z nich zaréwno w sytuaciji,
w ktorej w SIMIK istnieje funkcjonujcy we widciwy sposdéb modut obstugigy
przygotowanie raportéw, jak i w sytuacji, w ktorég mazna skorzystaz tego systemu.

2. Wprowadzanie zmian do wytycznych

Wytyczne zostaly przygotowane przez MinisterstwamalRsow (tabela G, zgznik 1,
zahcznik 2, zadcznik 3, zadcznik 4 oraz Wytyczne do wypetniania formularza eahkiu

o ptatn@¢) oraz Ministerstwo Rozwoju Regionalnego (pozostagsci) w oparciu, na ile
to bylo maliwe, o stosowane dotychczas wytyczne. W przypadkprowadzania
jakichkolwiek zmian do niniejszych wytycznycleda one przygotowywane przez MRR lub
MF (w zalenosci od zakresu, ktorego dotygz a nastpnie konsultowane z IPZ.

W przypadku zatwierdzenia zmian do niniejszych wygtych, wchodz one w zycie
w terminie 7 dni od daty przestania pisma przekgago zmienione wytyczne, skierowanego
do IPZ I, IPZ 1l, IP oraz Beneficjentow w sektotzansportu.

3. Stosowane skroty

FS — Fundusz Spojsai,

IZ — Instytucja Zarzdzapca (MRR — Ministerstwo Rozwoju Regionalnego),

IP — Instytucja Ptatnicza (Ministerstwo Finansow),

DO — Departament Ochrony Instrumentéw Finansowyctii Buropejskiej (Ministerstwo
Finansow),
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FM — memorandum finansowe

IPZ — Instytucja Pg@ednicaca w Zaradzaniu: Ministerstwo Infrastruktury (Ml)

i MinisterstwoSrodowiska (M8, IPZ | szczebla), NFRIGW (IPZ Il szczebla),

SUZ — Sektorowy Urgdnik Zatwierdzajcy,

POZR — Podmioty odpowiedzialne za realizacisDDKIA, PKP PLK S.A., jednostki
samoradu terytorialnego, zwkki j. s. t., spétki komunalne, inne podmioty palhe,

KM — Komitet Monitorupcy strategi wykorzystania Funduszu Spéfun

SIMIK — System Informatyczny Monitoringu i Kontrdhinansowej Funduszy Strukturalnych
i Funduszu Spdéjriai.

Il. TRYB PRZYGOTOWYW ANIA | PRZEKAZYWANIA RAPORTOW

1. Okres sprawozdawczy i tryb przekazywania raportow

Raportowanie dla projektu powinno rozpacsic po podpisaniu umowy o dofinansowanie.
Obowiazek przekazywania raportéw z pgstw wygasa w momencie przekazania do’KE
wniosku o ptatn& koncows, przy czym projekt uzyskuje status ,zékaony” w momencie
przekazania beneficjentowi ptawo koncowe;.

Raport z pospoéw w realizacji projektu Funduszu Spd&jnbstanowi zatcznik do wniosku
o ptatn@¢. Raport powinien by przygotowywany co najmniej raz na kwartat kaleadary,
czyli co 3 miesice wedtug stanu na koniec 3 migsi i obejmowa okres od poprzedniego
raportu. Koncem okresu sprawozdawczego powiniert lrawsze ostatni dziemieskca.
Whiosek o ptatn& powinien by przygotowywany raz na 3 migse. W sytuacji, gdy POZR
nie planuje przekazania do IP wniosku o pt&npo 3 miesicach od ostatniego wniosku,
zobowhnzany jest do przygotowania wagiznie raportu (bez wniosku o ptatép

Wyjatek stanowi pierwszy dla projektu wniosek o ptathodla ktérego okresem
sprawozdawczym jest okres od daty rejestracji whuas dofinansowanie przez KE. Oznacza
to, iz w przypadku projektow FS z 2006 roku do pierwszeguosku o ptatng posredni
zostanie dajczony raport bigacy oraz poprzednie raporty, z ktérych pierwszy rapo
powinien obejmowaokres od daty rejestracji wniosku o dofinansowgmiez KE.

Od momentu uzyskania przez SIMIK petnej operacignalane do raportu i wniosku
(zaréwno finansowe jak i tabele opisowe)asitomatycznie agregowane przez system.

Na posiedzeniach Komitetu Monitogopgo rozpatrywanegda raporty zgodne ze stanem na
koniec pétrocza tj. czerwca lub grudnia.

Dla projektow kaczacych s, ze wzgédu na niemgliwos$¢ dotrzymania termindw
przekazania raportu koowego i ostatniego raportu bieego, raporty na Komitet
Monitorujacy FS mog zost#& wystane do KE po zatwierdzeniu ich przez POZR IIBB.
Takie raporty zostatyby wygenerowane z SIMIK prd€z bez formalnej akceptacji IPZ.
Nastpnie, po zakaczeniu procesu formalnej oceny przez wszystkieyiosfe, raporty te
zostalyby przestane do KE w wersji papierowej wraznioskiem o ptatni@ koncowa.

Z uwagi na fakt,4 w ciagu trzech miegcy po zakdczeniu kadego roku kalendarzowego
konieczne jest przedstawienie tzw. raportu roczhega pierwszym posiedzeniu KM

1 W przypadku projektéw zatwierdzonych w ramach ISE0®0-2003 wszelkie odniesienia do decyzji iyale
analogicznie odnig do memorandum finansowego.
% Szczeg6lowy opis raportu kcowego znajduje siw Wytycznych do przygotowania raportu fkmwego
projektu Funduszu Spojka.
® Termin wynika z przepisu art. F ust. 4ggainika Il do rozporgdzenia 1164/94.
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w danym roku rozpatrywanyebizie dodatkowy, krétki dokument, tj. Zaknik do raportu
rocznego, ktorego zakres jest omowiony w pkt IHi@iejszych Wytycznych.

Dla przyspieszenia procesu dokonywania refundadptnpsci wszystkie instytucje
odpowiedzialne za weryfikagj i przekazywanie wnioskow dokonuj weryfikacji

| przekazania raportow i wnioskOw na igygy poziom lub zgtaszajuzasadnione uwagi
w terminach okrdonych ponkej.

Sektor transportu

 Podmiot odpowiedzialny za realizacjt GDDKIiA, PKP PLK S.A.) przekazuje
zaakceptowany przez siebie w SIMIK i podpisany wsjgapierowej wniosek/raport do
IPZ (tj. Ministerstwa Infrastruktury). Przekazanmgzez POZR zaakceptowanego w
SIMIK i podpisanego w wersji papierowej wniosku/oao do IPZ mae nasipi¢ dopiero
po zatwierdzeniu przez IP i IZ w SIMIK poprzedniaggortu.

* IPZ, po otrzymaniu raportu od GDDKIA lub PKP PLKAS. weryfikuje wniosek/raport,
formuluje ewentualne uwagi i uzgadnia je z POZRZ IRprowadza odpowiednie
poprawki w SIMIK lub przesyla wniosek/raport na mm POZR w celu jego
poprawienia.

IPZ przekazuje zweryfikowany, zaakceptowany w SIMiKpodpisany przez SUZ
w wersji papierowej wydruk wniosku/raportu z pozionPZ do IP wraz z kopido 1Z,
zgodnie z terminem wskazanym w tabeli 1.

* |IP oraz IZ réwnolegle po otrzymaniu wniosku/rapodd IPZ weryfikuj otrzymane
dokumenty oraz formutaj ewentualne uwagi w terminie 10 dni roboczych odadn
otrzymania pisma przekaagggo.

IP jest odpowiedzialna za weryfikacjabeli G, zaicznikéw 1, 2, 3 (3a/3b), 4 oraz
wniosku o ptatnét. 1Z jest odpowiedzialna za weryfikadjabel A, B1, B2, C, D, E, F, H,
I, J, K.

IZ przesyta swoje uwagi (lub informacp braku uwag) do IPZ w kopii do IP oraz POZR
ze wskazaniem sposobu ich uwglglienia. IP przesyta swoje uwagi (lub informacj
o braku uwag w przypadku, gdy raport nie jest@atikiem do wniosku o ptatdé) do
IPZ z kopi do IZ oraz POZR wraz ze wskazaniem sposobu ichglgdmienia. Jdi
uwagi IZ/IP powinny zostauwzgkdnione w bieacym wniosku/raporcie wéwczas taki
wniosek/raport w SIMIK bdzie ponownie przekazywany nazszy poziom w celu jego
skorygowania. Poprawiony w cdt wniosek/raport powinien ldyprzestany do IP w
kopii do IZ nie pé&niej niz w ciagu 7 dni roboczych od dnia wycofania raportu do.IPZ
Uwagi 1Z¥/IP s3 dostpne w SIMIK do wgidu dla IPZ.

Szczegotowe terminy odsimie weryfikacji raportow i uwzghniania ewentualnych uwag
do raportow s doprecyzowywane w pogtrznikach procedur i innych wewtnznych
dokumentach wykonawczych dla poszczegoélnych insfiytW przypadku otrzymania
przez jednego koordynatorazdyj liczby raportow lub/i uwag do raportow dopuszeka
wydtuzenie terminu na weryfikagjraportow i wniesienie uwag, jednaknie dhiej niz

15 dni roboczych.

« Uwagi zgtoszone przez IZ/IP mgdy¢ wprowadzane do wniosku/raportu na poziomie
IPZ, bez konieczni@i zwracania wniosku/raportu do Beneficjenta. Wuagji gdy raport
jest zahcznikiem do wniosku o ptatsé, IP przekazuje caéd dokumentow do KE bez
Zalacznikéw 2, 3, 4 oraz kopipisma przewodniego do 1Z i IPZ, ale tylko w przgha
jezeli IPZ przekae na poziom IP poprawnie przygotowany dokument.

* Pelne i obowizujace uwagi 1Z FSsdostpne w SIMIK po zaakceptowaniu ich przez zpst dyrektora DPI
MRR
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Tabela 1.

Harmonogram przekazywania raportow — sektor transpatu .

Instytucja Instytucja, do ktorej
Dokument przekazuj ca przekazywany jest Termin®
raport lub uwagi raport lub uwagi
Whiosek/raport POZR (GDDKIAIPZ — Ml do ostatniego dnia roboczego*
PKP PLK S.A) miesgca nastpujacego po
danym okresie sprawozdawczym
Whiosek/raport |IPZ — Ml IP (cc: 1Z wyhcznie do 15 dnia roboczego po

podpisany przez
Suz
Whiosek/raport
powinien by
parafowany na
kazdej stronie
przez upowazniong
osole

raport wraz

z Zahcznikami
standardowymi oraz
dotyczicymi dziata
info-promo, bez kopii
wyciagow z kont,

polecdé wyptaty,
potwierdzé salda, etc.)

otrzymaniu raportu

przekazanego przez POZR

* definicja ,dziea roboczy” — ustawa z dnia 18 stycznia 1951 r. @dmiwolnych od pracy (Dz. U. Nr 4, poz. 28
z p&@n. zm.) oraz Kodeks pracy nie oklia@ga jednoznacznie terminu ,dZi@oboczy”. Z catoksztattu uregulowa
Kodeksu pracy wynikaze dniem roboczym jest ddiew ktérym pracownicy danego pracodawcy zgodnie z
normami prawa pracyaszobowizani doswiadczenia pracy i jednoc@@e nie jest to dzie wolny od pracy,
Konkludujac dniami roboczymi co do zasady nigdip wiec niedziela Kwieta, jako wskazane w ww. ustawie z
1951 r. Pozostate dnieba dniami roboczymi, o ile z przgiego u danego pracodawcy rozktadu czasu pracy,
bedzie, w odniesieniu do tych dni, wynikebowihzek swiadczenia pracy. W przypadku I1Z, IP, DO, UZP oraz
IPZ, w ktérych obowizek swiadczenia pracy przewidziany jest ustawowo na dui poniedziatku do ptku,
sobota nie jest dniem roboczym.

Wyjatek stanowi wniosek o ptaté® koncowa, ktéry wraz z raportem K@owym powinien
zost& przekazany do IPZ, zgodnie z wesnznymi procedurami POZR oraz ustaleniami
pomigdzy POZR a IPZ, tak, aby do koa czwartego miegia nasipujacego po dacie
zakaiczenia realizacji projekfuvniosek o patn&, podpisany przez SUZ, zostat przekazany
do IP (cc: 1Z, DO).

Procedura weryfikacji i uzgadniania wniosku o pédtn koncowa powinna przebiega
zgodnie z Wytycznymi do przygotowania raportuigawego projektu Funduszu Spd§oeo

Sektor rodowiska

« POZR wskazany w zagzniku |, punkt 3 decyzji (w odniesieniu do proj@kt
zatwierdzonych w ramach ISPA 2000 — 2003 zgodnpeirzktem 4 zaicznika | do FM
oraz definicj zawarh w memorandum finansowym - zaknik 111.2, sekcja Il, pkt 2)
lub podmiot na ktory zostata delegowana realizamjajektu, przekazuje podpisany
wniosek/raport do IPZ Il szczebla (. NBGW). Przekazanie przez POZR
zaakceptowanego w SIMIK i podpisanego w wersji pagwej wniosku/raportu do IPZ 11
moze nasipi¢ dopiero po zatwierdzeniu przez IP i IZ w SIMIK paedniego raportu.

e IPZ Il po otrzymaniu wniosku/raportu od POZR, wékyfe wniosek/raport, formutuje
ewentualne uwagi i uzgadnia je z POZR.

* W przypadku, gdy POZR wnioskuje o ptastn
IPZ Il w oparciu o dostarczanpapierow i elektroniczm wersg wniosku i raportu,
wprowadza odpowiednie dane do SIMIK iprzekazujeiosek z raportem (po
zaakceptowaniu w SIMIK) w formie papierowej do IRZszczebla — Ministerstwa
Srodowiska.

* W przypadku, gdy POZR przygotowat raport (bez wkipns ptatngc):

® IPZ zobowizana jest do monitorowania terminaisb przekazywania raportéw. W przypadku épign w
przekazywaniu dokumentu, riave jest skrécenie terminu zgdanego z przygotowaniem/weryfikaagportow
i wynikajacego z tabeli i niniejszych wytycznych w odniesiedo danej instytuciji.

® Okreslonej w aktualnie obowizujacej decyzji KE/FM.



IPZ Il w oparciu o dostarczanpapierowy i elektronicza wersg raportu, wprowadza
odpowiednie dane do SIMIK i przekazuje raport naipm IPZ | szczebla (w SIMIK) —
Ministerstwa Srodowiska. Dodatkowo IPZ Il przesyta do IPZ pismeformujace

0 przekazaniu raportu w SIMIK i przesyta skan rapgoczg elektronicza.

IPZ | szczebla, po otrzymaniu wniosku/raportu od IP weryfikuje wniosek/raport,
formutuje iuzgadnia z IPZ Il ewentualne uwagi. IRP4ub Il szczebla wprowadza
odpowiednie poprawki w SIMIK.

IPZ | szczebla przekazuje zweryfikowany, zaakceptoyww SIMIK i podpisany przez
SUZ w wersji papierowej wydruk wniosku/raportu @zpmu IPZ | szczebla) do IP wraz
z koph do 1Z, zgodnie z terminem wskazanym w tabeli 2.

IP oraz 1Z réwnolegle po otrzymaniu wniosku/rapoadd IPZ | weryfikup otrzymane
dokumenty oraz formutaj ewentualne uwagi w terminie 10 dni roboczych odadn
otrzymania pisma przekazgego (w 1Z FS termin 10 dni roboczych rozpoczyreacosi
momentu otrzymania przez wiwego koordynatora WKW1-2 pisma wraz z raportem).
IP jest odpowiedzialna za weryfikacjabeli G, zaicznikéw 1, 2, 3 (3a/3b), 4 oraz
wniosku o ptatnét. 1Z jest odpowiedzialna za weryfikadjabel A, B1, B2, C, D, E, F, H,
I, J, K.

IZ przesyta swoje uwagi (lub informacp braku uwag) do IPZ | w kopii do IP ze
wskazaniem sposobu ich uwgdhienia. J&i uwagi 1Z/IP powinny zostauwzgkdnione
w biezacym wniosku/raporcie wowczas taki wniosek/raporSiMIK bedzie ponownie
przekazywany na sgzy poziom w celu jego skorygowania. IP przesytajswawagi (lub
informacg o braku uwag w przypadku, gdy raport nie jesh@aiikiem do wniosku o
ptatng¢) do IPZ | z kopa do 1Z wraz ze wskazaniem sposobu ich uwdgienia.
Poprawiony wniosek/raport powiniendbpgrzestany do IP w kopii do 1Z nie pdiej niz w
ciagu 7 dni roboczych od dnia wycofania raportu do.IP6 uzyskaniu operacyjfo
przez SIMIK uwagi 1Z/IP s3 dostpne do wgidu dla IPZ I.

Szczegotowe terminy odsimie weryfikacji raportow i uwzghniania ewentualnych uwag
do raportow s doprecyzowywane w pogtrznikach procedur i innych wewtnznych
dokumentach wykonawczych dla poszczegoélnych insfiytW przypadku otrzymania
przez jednego koordynatorazdyj liczby raportow lub/i uwag do raportow dopuszeka
wydtuzenie terminu na weryfikagjraportow i wniesienie uwag, jednaknie dhiej niz
15 dni roboczych.

Uwagi zgtoszone przez 1Z/IP mg@y¢ wprowadzane na poziomie IPZ, bez koniegeno
zwracania wniosku/raportu do Beneficjenta. W syjiugdy raport jest zatcznikiem do
wniosku o ptatné&t, IP przekazuje ca$¢é dokumentéw do KE bez Zaiznikéw 2, 3, 4
oraz kopg pisma przewodniego do 1Z i IPZ, ale tylko w przgka jezeli IPZ | przekae
na poziom IP poprawnie przygotowany dokument.

Tabela 2.
Harmonogram przekazywania raportow - sektor rodowiska.
rlgslt()g;&]aca Instytucja, do ktorej
Dokument pra ort Idb przekazywany jest Termin®
P . raport lub uwagi
uwagi
1 *
Whiosek/raport POZR IPZ Il szczebla do 10 d_nla roboczego .
nastpujacego po danym okresig

*definicja ,dzien roboczy” — patrz uwagi pod Tahell. ,Harmonogram przekazywania raportow — sektor

transportu”, strona 6

" Pelne i obowizujace uwagi IZ FSsdostpne w SIMIK po zaakceptowaniu ich przez zpst dyrektora DPI

MRR

8 W przypadku opinien w przekazaniu dokumentu przez damstytucje, terminy dotyeze dalszych czynrioi
zwigzanych z przygotowaniem raportow wynikzg z tabeli i niniejszych wytycznych w odniesiedio danej

instytucji ulegai odpowiedniemu skroceniu.
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sprawozdawczym

Whiosek/raport

IPZ Il szczebla

IPZ | szczeblaSM

do 5 dnia roboczego po
zakaczeniu miesica
nastpujacego po danym okresi
sprawozdawczym

D

Whniosek/raport
podpisany przez
Suz
Whniosek/raport
powinien by
parafowany na
kazdej stronie przez
upowaniong osolg

IPZ | szczebla
(MS)

IP (cc: 1Z wyhcznie
raport wraz z
Zakycznikami
standardowymi oraz
dotyczicymi dziata
info-promo, bez kopii
wyciagow z kont,
polecaé wyptaty,

potwierdzé salda, etc.)

do 15 dnia roboczego po
zakaczeniu miesica
nastpujacego po danym okresi
sprawozdawczym

D

Wyjatek stanowi wniosek o ptatédkoncowa, ktdry to wraz z raportem keowym powinien
zost& przekazany do IPZ Il, a naphie IPZ | zgodnie z wewitrznymi procedurami, tak, aby
do kaica czwartego miesia nasfpujacego po dacie zakezenia realizacji projekfu
wniosek o ptatn&, podpisany przez SUZ, zostat przekazany do IPIZLdDO).

Procedura weryfikacji i uzgadniania wniosku o pédtn koncowa powinna przebiega
zgodnie z Wytycznymi do przygotowania raportuigawego projektu Funduszu Spdfoeo

2. Zal cznik do raportu rocznego

Zalacznik do raportu rocznego (omowiony w pkt I11.2 igjszych wytycznych) powinien by
przekazywany zgodnie z nggtijacym schematem:

Tabela 3.

Harmonogram przekazywania Zat cznikdw do raportu rocznego — sektor transportu

Instytucja Instytucja, do ktorej
Dokument przekazuj ca | przekazywany jest Termin°
Zat cznik Zat cznik
. POZR (GDDKIA, .
Zalacznik PKP PLK S.A) IPZ — MI do 5 dnia roboczego lutego
Zalacznik IPZ — MI IZ (cc: IP) do 15 dnia roboczegodgb
najp&niej 15 dni roboczyc
Zalcznik V4 Cztonkowie KM FS | przed planowan daty posiedzet
nia Komitetu Monitorujcego
Tabela 4.

Harmonogram przekazywania Zat cznikéw do raportu rocznego - sektor rodowiska.

Instytucja Instytucja, do ktorej
Dokument przekazuj ca | przekazywany jest Termint?
Zat cznik Zat cznik
Zalacznik POZR IPZ Il szczebla do 15 stycznia
Zalacznik IPZ Il szczebla IPZ | szczebla Gy do 5 dnia roboczego lutego
Zakcznik IPZ | szczebla 1Z (cc: IP) do 15 dnia roboczego lutego

(MS)

° Okreslonej w aktualnie obowizujacej decyzji KE/FM.
19 W przypadku opgnien w przekazaniu dokumentu przez daimstytucje, terminy dotyexe dalszych

czynndci zwiazanych z przygotowaniem raportow wynigzg z tabeli i niniejszych wytycznych w odniesieniu
do danej instytucji ulegajodpowiedniemu skréceniu.
W przypadku opiniei w przekazaniu dokumentu przez daimstytucje, terminy dotyege dalszych

czynndci zwiazanych z przygotowaniem raportow wynigzg z tabeli i niniejszych wytycznych w odniesieniu
do danej instytucji ulegajodpowiedniemu skréceniu.
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najp&niej 15 dni roboczych
Zalacznik V4 Cztonkowie KM przed planowan dat posiedzet
nia Komitetu Monitorujcego

3. Instytucje odpowiedzialne za wypetnianie raportu

Raport jest wypetniany przez POZR, chylmw telécie niniejszych wytycznych zapisano
inaczej.

W przypadku gdy POZR wygtuje o srodki Funduszu Spdjsoi, raport z pospow
w realizacji projektu stanowi zgdznik do wniosku o pfatrio. Wniosek o ptatho powinien
zosta sporz dzony wg standardowego formularza z zakznika Il do Rozporz dzenia
1386/2002(moze by przygotowany w wersji polskiej; odniesienia dosfiytucji ptatniczej /
paying authority” nalegy zasapi¢ nazwy instytucji przygotowujcej wniosek na danym
poziomie np. ,Ministerstwo Infrastruktury”). Formigst przedstawiony w rozdziale VI.

4. Stosowanie kursow przeliczeniowych

Zgodnie z art. E ust. 5 Aneksu Il do Rozpmizenia Rady (WE) nr 1164/99, w przypadku
Paxstw Cztonkowskich nie dalacych cztonkiem strefy euro, kursem przeliczeniowjgst
kursEuropejskiego Banku Centralnego.

Zgodnie z pkt 6.2.3 ,Podcznika Ogolnego”,Wydatki w raportach do KE winny By
ujmowane w EUR. Kursem przeliczeniowym, zgodniealzcznikiem 1l art. E ust. 5
rozporzdzenia Rady (WE) nr 1164/94, jest kurs Europejskidganku Centralnego
z miesgca dokonania wydatkéw przez POZR. Aktualny kurstepdog jest na stronie
internetowe]j pod adresem
http://ec.europa.eu/budget/inforeuro/index.cim?aesi®n=currency_historique&currency=1
53&Language=en

5. Wersjaj zykowa wniosku i raportu

Na szczeblu krajowym (sektor transport: poziomy ROZ IPZ, IPZ -> IP/IZ; sektor
srodowisko: poziomy POZR -> IPZ I, IPZ Il -> IPZPE -> IP/1IZ) dokumenty
przygotowywane g co do zasadw j zyku polskim, z uwzgtdnieniem wyjtku opisanego
ponize;.

Wyjqtek:

W sytuacji zgtoszenia przez SUZ Zalqczniku do deklaracji wydatkowwot odzyskanych
oraz nieprawidtowsci, IPZ lub POZR powinny przygotowatumaczenia opisow w tyne
zalkczniku na ¢zyk angielski i rownolegle przekazanateriat do IP. W systemie SIMIK ww.
ttumaczenie powinno zostaamieszczone w polu tekstowym ,Komentarz do taBeli

Na poziomie IP -> KEZaswiadczenie i sprawozdanie z wydatkomaz wniosek o wyptat
Deklaracja wydatkdéw poniesionych w ramach projekitaz Zalgcznik do deklaracji
wydatkowsa przygotowywane przez Ministerstwo Finanséwy zyku angielskim, natomiast
raport —w | zyku polskim. Rozwhzanie to ma na celu przyspieszenie procedowania
z wnioskiem o ptatni& w Komisji Europejskie;.
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. WYTYCZNE DO WYPELNIANIA RAPORTU

1. Ogollne zasady

Raport powinien by zatwierdzony przez SUZ poprzez zZoie podpisu na ostatniej jego
stronie (tabela L).

Kopie dokumentéw kggowych (np. kopie wyagow bankowych, kopie faktur) dgizone do
raportu powinny b§ potwierdzone za zgodé® z oryginatem, parafowane przez osoby
upowanione oraz opatrzone piegia Fundusz Spojniai.

Wymogi formalne dotycace wnioskow ptatniczych przekazywanych przez SUZndoytucji
Ptatniczej uregulowane zostaly w Porozumieniach azgggh pomgdzy IP a IPZ w dn.
23.05.2006 (sektor transportu) i 29.09.2006 (sektmtowiska)

W przypadku, gdy wnioski o ptatéo przedkladaneasréwnolegle do tocxej sk w KE
procedury modyfikacji zakresu rzeczowego projektavprzed wydaniem ostatecznej decyzji
modyfikujacej projekt, realizacja ptatdo przez KE uwarunkowana jest przedstawieniem
przez stron polsky zapewnieniaze wydatki ugte we wniosku o refundagcjnie dotyca
zakresu rzeczowego projektadacego przedmiotem modyfikaciji.

We wskazanym wiej przypadku do spogdzonego wniosku o ptat&é beneficjent daicza
oswiadczenie,ze przedstawione we wniosku wydatki, o ktérych refacg wnioskuje, nie
dotycz zakresu rzeczowego projektedacego przedmiotem rozpatrywanej modyfikacji.

Rowniez w odniesieniu do projektéw, w ktoérych warunki szgalne natgone przez KE
pozostaj niewypetnione, do spogdzonego wniosku o platééd zesrodkow Funduszu
Spojnaci beneficjent dalcza d&wiadczenie, ze przedstawione we wniosku wydatki,
o ktorych refundagj wnioskuje, nie dotycg zakresu rzeczowego, ktérego dotyczy
niewypetniony warunek szczegoélny. s\Wdadczenie powinno iy zahczane do raportu z
postpow od momentu zi@nia wniosku modyfikacyjnego do IPZ Il i powinnowdara
nastpujace elementy:

- numer wniosku ptatniczego, zgodny z numeyaepioskow przekazywanych przez IP do
KE,

- informacg nt. okresu sprawozdawczego, ktérego dotyczy raport

- numer oraz dat Decyzji KE, zgodnie z ktar realizowany jest w danym okresie
sprawozdawczym zakres rzeczowy projektu.

Ponadto do IP powinny byprzekazywane oryginaty iadczé BK opatrzone podpisem i
pieczcia imienm MAO oraz stemplem IPZ .

Przekazujc przedmiotowy wniosek o ptatéiona wyszy poziom Instytucje Reedniczce
zawieraj wymagane zapewnienie dotyce zakresu uwzglinionych we wniosku wydatkow
w formie kroétkiej informacji w pimie przekazujcym wniosek do Instytucji Ptatniczej
oraz Instytucji Zaradzapce.

Analogicznie Instytucja Platnicza uwgdhia wymagane zapewnienie zawarte
w oswiadczeniu Beneficjenta w dokumentacji przekazywyaoeKE.

Informacje za dany okres sprawozdawczy zamieszczone tabelach: C, D, E, |, J, K
nale y uzupetni informacjami aktualnymi na dzie sporz dzenia raportu. RoOwnie 1PZ
powinny uzupetni ww. tabele istotnymi informacjami aktualnymi na dze
przekazywania raportu na wy szy poziom.

Dane w poszczegoélnych tematycznych tabelach rapgestpdéw powinny by ze soh
spoéjne, dajc przejrzysty obraz stanu wdemia i ewentualnych probleméw w projekcie FS.
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2. Zat cznik do raportu rocznego

Nie ma koniecznii przedstawienia oddzielnego raportu rocznegoupmego stan na daie
31 grudnia. Konieczne jest jedynie przekazanieki@pinformaciji (nie wecej niz 1 strona)
zawierajcej nastpujace informacje dla okresu sprawozdawczego od stgczia kaca
grudnia danego roku, najlepiej w punktach:

- najwaniejsze (nie wicej niz 3) zadania zrealizowane i cele gggiicte w danym roku
wraz z odniesieniem gido planéw wynikajcych z poprzedniej informacji rocznej
(lub raportu na Komitet Monitoragy) i wskazaniem (tam, gdzie ma to zastosowanie)
przyczyn niezrealizowania zamiefze

- planowane (nie wicej niz 3) najwaniejsze zadania na rok ngsty, a take
planowany do osgniccia na koniec nagbnego roku catkowity pogb rzeczowy
(patrz opis do tabeli H) i finansowy wyt@nych w procentach,

- planowane przygotowanie wniosku/wnioskéw o ptéaénoharmonogram,

- problemy i inne kwestie, wymag@ge zagcia sk nimi przez Komitet Monitorucy
(np. planowana modyfikacja).

3. Tabela A. Dane dotyczce projektu

Po uruchomieniu odpowiednich funkcji obstugmyjch raport w SIMIK w tabeli, wszystkie
dane, poza dotygzymi oczekiwanej daty zakozenia, § automatyczniéciaggane z systemu.
Instytucje majce dostip do SIMIK powinny zapewii spojné¢ i aktualngé ponizszych
danych z danymi umieszczonymi w SIMIK.

W tabeli naley pod&:

- petra nazwe projektu zgodnie z tytutem umieszczonym w dec$zji

- numer referencyjny projektu (CCI) nadany przezri&k Europejsk,

- numer i dat pierwszej decyzji Komisji Europejskiej przyzaegj dofinansowanie dla
danego projektu, etapu projektu lub grupy projektdmaz numery i daty kalej decyzji
modyfikujace}j,

- udziat wspéifinansowania FS w euro oraz w % wymedprojekcie (zgodny z aktualnie
obowiazujaca decyzj),

- dat zakaczenia okr&ona w oryginalnej decyzji lub FM (kecowa data kwalifikowalnei
wydatkow),

- dat zakaczenia wg zmodyfikowanej decyzji obaaujacej na dzié sporadzania raportu
(jezeli nie byto decyzji modyfikujcej projekt, nalgy pole pozostawiniewypetnione),

- oczekiwam dat zakaczenia projektu. Pole to nale wypetnc wytacznie w przypadku,
gdy zidentyfikowano konieczgé modyfikacji daty zakaczenia (np. jéi data zakéczenia
kontraktu jest pgniejsza nt data zakaczenia projektu wskazana w decyzji obaguijacej na
dzien sporadzenia raportu). W takim przypadku natevpis& oczekiwam dat. W SIMIK
pole to wypetnia IZ.

4. Tabela B1. Podmiot odpowiedzialny za realizacji beneficjent ko cowy (je li r6 ne)
lub Podmiot odpowiedzialny za koordynacj (POK) dla projektow grupowych

Po uruchomieniu odpowiednich funkcji obstugmjch raport w SIMIK, wszystkie dane
w tabeli § automatycznidéciagane z systemu.

Nalezy pod& dane podmiotu odpowiedzialnego za realigédp Podmiot odpowiedzialny za
koordynacg dla projektow grupowych.

12 Nalezy stosowa tytut zgodny z SIMIK, co w sektorzérodowiska oznacza tytut zgodny z tytutem
zatwierdzonym przez KE w fie z dnia 1 czerwca 2006 r. (sygn. DG REGIO H1 MD (2006) 81288).
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Dane podmiotu odpowiedzialnego za realiza@pody responsible for implementation)
powinny by zgodne zgodnie z definicjzawar w art. 2 rozporgdzenia Komisji z dnia
6 stycznia 2003 r. nr 16/2003/\WE Powinien by zgodny z punktem 3 zaiznika | do
decyzji.

W rubryceNazwisko osoby do kontaktu, Telefon, E-madlezy pod&:
- w sektorze ochron§rodowiska - dane MAO oraz osoby do kontaktéw rolyohz
- w sektorze transportu - dane osoby do kontaktowanych.

5. Tabela B2. Podmiot na ktory zostata delegowana raahcja projektu (je li dotyczy)
lub Podmioty odpowiedzialne za realizacj podprojektéw dla projektow grupowych

W przypadku projektéw, w ktérych uprawnienia zmane z realizagj zada zostaty
przeniesione na inny podmiot (np. sppkomunalma), naleey dodatkowo podaodpowiednie
dane. W tym punkcie nie nalepodawé danychzadnej z instytucji p&rednicacych

Dla projektéw grupowych naty poda& Podmioty odpowiedzialne za realizacj
podprojektow.

6. Tabela C. Realizacja zamowie publicznych

W tabeli C powinny b§ podawane dane na temat kontraktow obejoygh kwalifikowany
zakres rzeczowy okéeny w aktualnie obowizujacej Decyzji/FM, niezalenie od tego czy
sumaryczna wartg kontraktow przekracza kweokosztow kwalifikowanych z Decyzji/lFM.

Pierwszymzrodiem dla danych przedstawianych w tej tabeli msbkt 10.1Zamowienia
publiczneoraz zadcznik Il Monitorowanie zaméwigpublicznychwniosku o dofinansowanie

z FS. Nasipnie, w fazie realizacji projektu informacje powynnby¢ uaktualniane

w zaleznosci od rzeczywiste) sytuacji zazanej ze stanem przygotowania i zatwierdzania
dokumentaciji dotycej zamdwié publicznych oraz podpisywania kontraktow.

Przewidywane daty ogtaszania zamdawipowinny by realistyczne, czyli oparte na
rzeczywistym tempie procesu przygotowania dokunggnt®o uruchomieniu odpowiednich
funkcji obstugugcych raport w SIMIK, tam, gdzieasdostpne w systemie, dane mdapy¢
uzupetniane automatycznie w oparciu 0 dane umiesEczv systemie na higco przez
poszczegolne instytucje.

Ponadto w tabeli C jako oghne zamodwienie natg réwniez przedstawi@ zamowienia
dodatkowe/uzupetniage, ktdre spetniajwymogi kwalifikowalndgci w kontekicie zgodnéci
zastosowanej procedury zamowigublicznych, pocavszy od umow na zamodwienia
dodatkowe/uzupetnigge podpisanych w okresie sprawozdawczym wg starkoni@&c marca
2009r., a tam gdzie istnieje rivosc i nie wpltywa na opgnienia — wszystkie zaméwienia
dodatkowe/uzupetniage zawarte w ramach projektu.

W przypadku podpisania aneksu do realizowanegar&kiot, ktory zweksza jego warta, w
tabeli C przedstawiagej dane na temat tego kontraktu, powinnafdyvniez zaprezentowana
jego zmieniona wartgé. Nalezy jednoczénie podkréli¢, ze zwikszenie wartéci kontraktu
w formie aneksu jest nibwe wytacznie w przypadku, gdy zachadprzestanki okrdone w
ustawie PZP, co powinno zoéta sposob jednoznaczny wskazane.

W tabeli C wskazane jest rowni@mieszczanie kontraktow, ktérych zakres jest nidalp
do wykonania pozostatych prac etych projektem i osigniccia zaktadanego w Decyzji KE

¥ W przypadku kontynuowanych projektéw ISPA 2000-208 tabeli nal¢y poda odpowiednie dane
beneficjenta kacowego wskazanego w aneksie | do Memorandum Fineagm oraz dane podmiotu, na ktory
zostaly przeniesione uprawnienia gpane z realizagjzada, jesli ma to zastosowanie.
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efektu ekologicznego, ale ponoszone wydatki nigpzedstawiane przez Beneficjenta do
refundacji ladz nie spetniaj innych kryteriow kwalifikowalnéci. W tym przypadku nafsy
wpisywa zerows wartasé kontraktu, a pod tabelw Uwagachpod& wyjasnienia i wart@éé
kontraktow.

Powyzsze sytuacje dotygze zamoéwia@ dodatkowych/uzupetniggych oraz anekséw
powinny rownie zawierg szczegotowy opis zamowienia w tabeli D.

Liczba znakow wJwagachdo tabeli C, wraz ze spacjami, nie powinna przega@a4 000.

Kolumna - Kontrakt (N°, Rodzaj i Opis)

Nalezy tutaj wymiené tytut kontraktu, okréi¢ jego typ (roboty, ustugi, dostawy), pada
numer kontraktu zgodny z aktualnym planem zamow® przypadku projektow, w ktorych
wykup gruntéw, dziatania informacyjno-promage % pozych kwalifikowam, a nie zostaty

objcte kontraktem, do tabeli nale doda& odpowiedni wiersz i traktowaww. dziatania jak

kontrakty.

W pierwszej cgsci tabeli (wiersze zatytutowan®odpisang nalezy umiegci¢ jedynie
informacje dotycace podpisanych kontraktow. W drugiegéa tabeli (wiersze zatytutowane
W trakcie przygotowania) nalezy wymienic przewidywane w projekcie kontrakty, ktore
jeszcze nie zostaty podpisane.

Kolumna - Data publikacji wstpnego ogtoszenia informacyjnego (Dz. UE/UZP)

Dla zamowié, dla ktorych opublikowano w Biuletynie ZamoéwiePublicznych lubl/i
Dzienniku Urzdowym UE ws¢pne ogtoszenia informacyjne o planowanych zamowini
nalezy pod& daty ich publikaciji.

Kolumna - Tryb przewidywanej procedury przyznananzmwienia

Nalezy wskaz& tryb udzielenia zamodwienia publicznego, zgodni&t@rym zamowienie
zostato przyznane (w przypadku kontraktéw zawaityichd zostanie przyznane (zgodnie
Z ustaw, Prawo zaméwi publicznych lub wymaganiami MIF).

Kolumna - Data publikacji ogtoszenia o przetargu

Nalezy wskaza odpowiednio przewidywandat: publikacji lub rzeczywist dat publikacji:

- W kolumnie Przewidywana data ogtoszeniapowinien znalg¢ sie jak najbardziej
realistyczny przewidywany termin (co najmniej z Ewlngcia do miesaca) ogtoszenia
0 zamoOwieniu (w zalmosci od etapu przygotowania izatwierdzania dokumgnta
przetargowej). Data ta powinnadgpodjna z informacjami i datwskazaa w kolumnie
Data podpisania/ Stan przygotowania dokumentacjiabeli.

- w kolumnie Data, Numer Dziennika Urz dowego UE, Biuletynu Zamodwie
Publicznych nalezy wskaz& dat ogtoszenia o zamoéwieniu w Dzienniku lgdpwym
Unii Europejskiej(Official Journal of the European Unigndlat: publikacji w Biuletynie
Zamowier Publicznycha takze numer Dziennika Uedlowego UE i Biuletynu Zamowie
Publicznych, w ktérym ukazatoesogtoszenie. Nalgy poda& dane dotycace wszystkich
powyzszych publikatoréw, w ktorych zostato opublikowaggoszenie dotycze danego
kontraktu.

Kolumna - Warta¢ kontraktu /przewidywana wark@ kontraktu

Nalezy pod& rzeczywisé wysoka¢ wydatkow dotyczcych kwalifikowanego zakresu
rzeczowego na poszczegolne kontrakty.
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Wydatek kwalifikowalny jest to wydatek poniesiongazinie z zasadami kwalifikowania
wydatkéw, ktéry mae by zrefundowany zérodkéw Funduszu Spéjsao.

Nalezy podkréli¢, ze aby wydatek mogt ldyuznany za kwalifikowany musgzy¢ spetnione
nastpujace aspekty kwalifikowalnii:

a) wydatek musi byponiesiony na realizagjizw. kwalifikowanego zakresu rzeczowego
projektu ¢zeczowy aspekt kwalifikowalnoci); kwalifikowalny zakres rzeczowy jest to
zakres projektu zatwierdzony przez KE w Decyzji Klemorandum Finansowym dla
projektu;

b) wydatek nie mie przekracza limitu wydatkow kwalifikowalnych okrdonego w
Decyzji KE/Memorandum Finansowym dla projektun&nsowy aspekt kwalifikowalno ci);

C) wydatek musi by poniesiony zgodnie z zasadami kwalifikowania widat (aspekt
zgodno ci z zasadam).

W przypadku kiedy spetnione:saspekt rzeczowy (lit. a) i aspekt zgoéeiaz zasadami (lit.
C), a nie jest spetniony aspekt finansowy kwaliilkednasci — takie wydatki nie powinny gy
nazywane wydatkami kwalifikowanymi. W takim przygadnalery postugiwa sie pojeciem

wydatku dotycz cego kwalifikowanego zakresu rzeczowego

W przypadku, gdy VAT kdzie wydatkiem niekwalifikowanym w ramach kontrakhalezy
pod& wartags¢ kontraktu netto w euro (w przypadkuzjyodpisanych kontraktow —
rzeczywist, w przypadku przygotowywanych — przewidywanW przypadku, gdy VAT
bedzie wydatkiem kwalifikowanym w ramach kontraktuglety poda& wartas¢ kontraktu
brutto w euro.

W przypadku kontraktow:
podpisanych - naly podawa ich rzeczywisi wartas¢; dla kontraktow w PLN kwota,
wyt cznie w celach sprawozdawczych przeliczana jest na EUR wg kursu
sprawozdawczego KE oboyziujacego w miesicu podpisania kontraktu;

- rozliczonych - dla kontraktéw w euro, nzjepoda kwote, na jak kontrakt zostat
rozliczony; dla kontraktow w PLN nalg pod& kwote wydatkow przeliczonych zgodnie
z kursami przeliczeniowymi zastosowanymi do celfwas/ozdawcz€i;

- aneksowanych - natg pod& kwote, na jak opiewa kontrakt po podpisaniu aneksu do
umowy; w przypadku kontraktow w PLN tylko w przypgadzmiany kwoty kontraktu
naley przeliczy¢ kwote na EUR wg kursu sprawozdawczego w miesi podpisania
aneksu;

- niepodpisanych - natg poda przewidywam wartas¢ kontraktu;

- zerwanych - naley pod& kwote, na jak kontrakt zostat rozliczony, dla kontraktow
wPLN naley pod& kwote wydatkdw przeliczonych zgodnie z kursami
przeliczeniowymi zastosowanymi do celéw sprawozdaias.

Przyjte rozwhzanie ma na celu zminimalizowanie obemkéw zwhzanych z konieczrigia
aktualizacji danych w przypadku zmiany kursow watugch.

W wierszu Razemnalery wpisa sunt powyzszych wartéci. W sytuacji, gdy kontrakty
zostaly podpisane na kwoty wsze ni planowane, naly wyszczegélri kwote réznicy w

tabeli i poinformowa otym w polu Uwagi wraz ze wskazaniem kwoty praekajce]

wartas¢ planowanych kosztow kwalifikowanych dla danego tkaktu w stosunku do
wartasci z poprzedniego raportu. W przypadku, gdy sumatratow przekracza kwet
kosztéw kwalifikowanych dla projektu (wskazanychobowiazujacej decyzji/lFM) w polu
Uwagi naley réwniez wskaz& sposéb pokrycia przez beneficjenta powstatapicy.
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Jezeli po podpisaniu kontraktow lub po ich rozliczerpowstag roznice w stosunku do
szacowanych kosztow dla danego kontraktu, w kolemMWarto kontraktu
/przewidywana warto  kontraktu nalezy podaw& w ostatnim wierszu wargo tej raznicy
(sunt dla poszczegodlnych kontraktéw). Waksumy kwoty ranicy wraz z surp wykazan

w wierszuRazenmpowinna by rowna catkowitej wysok&ai wydatkéw kwalifikowanych dla
projektu, wskazanw obowizujacej na dzié sporadzenia raportu decyzji (lub dla projektow
zatwierdzonych w ramach ISPA 2000-2003 - w memaranfinansowym).

Kolumna - Data podpisania/ Stan przygotowania dokemtaciji

Nalezy poda dat podpisania kontraktu. deli kontrakt jest dopiero przygotowywany, nale
krotko wskazé, na jakim etapie znajduje ¢siprzygotowanie dokumentacji zamdwienia.
Nalezy okresli¢ planowarl dat przekazania dokumentacji do IPZ Il szczebla (Wta=le
srodowiska) i IPZ (w sektorze transportu). Fakw przypadku skopiowania pozostatych
informacji dotycacych zamdwié publicznych z SIMIK, konieczne ¢dzie do czasu
podpisania kontraktu wypetnianie pola dladego raportu.

Kolumna - Nazwa Wykonawcy (w przypadku podpisaniohntraktow)

W przypadku podpisanych kontraktow nalezy poda& dla podpisanych kontraktéw nagw
Wykonawcy (lub lidera konsorcjum) wybranego w dre@amaowienia publicznego.

7. Tabela D. Stan realizacji kontraktow

Tabela ta sty do przedstawiania dziatapodejmowanych w trakcie realizacji projektu.
Informacje naley przedstawd w odniesieniu do poszczegdlnych kontraktéw. Powisia tu
takze znalé¢ informacje na temat wykupu gruntéw, zamdiviedodatkowych/
uzupetniagcych oraz aneksow do kontraktow podstawowyCpis powinien dotyczy
wytacznie okresu od ostatniego raporthybaze bez przedstawienia zdafize poprzednich
okreséw nie bdzie on zrozumialy. W przypadku podpisywanych umdadatkowych/
uzupetniagcych oraz aneksow nale rowniez poda dodatkowe informacje na ten temat, np.
jakie byty przestanki ku zawarciu tych uméw i caedotycz umowy. W zaleznéi od
charakteru umowy informacje opisowe madgy¢ zawarte wUwagachpod tabel C lub w
tabeli I, jednak w celu upogdkowania informacji naley wskaza w tabeli D odniesienie
gdzie w raporcie z pagtdw umieszczono informacje nt umow.

Liczba znakoéw w tabeli D, wraz ze spacjami, nie jpoa przekracza31l 960.

W przypadku jeeli dane finansoweaswpisywane powinny one bypodane w EUR. W
przypadku kontraktow podpisanych w PLN rigi@oda ich warté¢ w EUR po przeliczeniu
zgodnie z zasadami oktenymi powyzej w opisie tabeli C. Dodatkowo nalepod& kurs po

jakim przeliczono kontrakt.

Podstawowym celem informacji zawartych w tabeli Bstj monitorowanie realizaciji
kontraktow zawartych w ramach projektu w korsta& osagniccia zalaen projektu,
w szczegolnéci rezultatow wynikajcych z decyzji Komisji Europejskiej w sprawie
przyznania pomocy w ramach Funduszu Spdno

W tabeli D powinny si znalez¢ dane dotyczce:
e Podpisanych kontraktow
a) Numer i tytut kontraktu;
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b) Data rozpocgcia i zakaczenia kontraktu (zgodnie z kontraktem/aneksem)
(W przypadku kadej zmiany przewidywanego terminu zakaenia kontraktu,
nalery umiesci¢ informacg o nowej dacie w tabeli D i przedstawiyjasnienia
w tabeli I);

c) Rodzaj kontraktu (CzerwonZpita czy Srebrna Kstka FIDIC);

d) Zwiczly opis stanu realizacji, ktory powinien zawieliaformacje pozwalage
na stwierdzenieze:

- kontrakt jest realizowany zgodnie z harmonogramesszowo-finansowym
(gdy nie, podawyjasnienia),

- wykonawca rozpocg prace,

- wykonano prace przygotowawcze i projektowe,

- rozpoczto / trwap'* / zakdiczono roboty ziemne,

- rozpoczto / trwap'®/ zakaiczono roboty konstrukcyjne,

- rozpoczto / trwap'® / zakdiczono instalagj urzadzen,

- otrzymano zamoéwione ustugi (raporty konsultantOwjakhnia irzynierow
kontraktu, szkolenia, inna pomoc techniczna).

e) Stan zaawansowania rzeczowego kontraktu (z podadiéaita danych np.
zafakturowanie)

Jeili wskazniki zapisane w tabeli H nie umlowiaja petnej weryfikacji zakresu rzeczowego
okreslonego w aktualnie obowdujacej decyzji, wowczas w tabeli D nale umiecic¢
informacje o rezultatach prac wykonanych w ramachojestu danym okresie
sprawozdawczym i narasiap, np.:

. liczba obiektow mostowych zapisana w decyzji,
. liczba obiektdw mostowych wykonana w hieym okresie sprawozdawczym,
. liczba obiektow mostowych wykonana ogétem.

Podziat na rodzaje obiektow powiniencbwprowadzony wycznie w oparciu o kategorie
i rodzaje obiektow wskazanych w Decyzji KE.

* Planowanych kontraktow
a) Numer i tytut kontraktu;
b) Planowana data rozpagza i zakdczenia;
c) Spodziewane rezultaty kontraktu w korigik zapisow w obowujacej decyzji
KE o przyznaniu pomocy w ramach FSlijgposob przedstawienia wskakow
w tabeli H nie pozwala na ich oktenie.

8. Tabela E. Szczegdlne warunki zwizane z projektem (zgodnie z decyz)

W pierwszymprzygotowanym dla projektu raporcie (projekty,retdizyskaty dofinansowanie
Zz FS w roku 2006) naty przedstawd informacje dotycgzce warunkow (w tym dodatkowych
warunkow dotyczcych Master Planéw oraz ptatud koncowych rownie naktadanych przy
wydawaniu decyzji zmieniggych, jednak_oprécz warunkéw standardowyehwartych w
art. 10 Decyzji i w Zaiczniku | (jesli dotyczy), ktérych wypelnienie nie zostato dotgelas
potwierdzone przez KE.
Informacje te powinny zawie¢anastpujace dane:

a) punkt decyzji, w ktorym zawarto dany warunek szcGheg

b) tytut warunku (w przypadku, gdy ni@ podane tytuty warunkow nale okresli¢ rodzaj

warunku, npsrodowiskowy);
c) zapis tréci warunku zgodnie z decyz{w jezyku, w jakim jest wydana decyzja);

% Nie naley przedstawia informacji zbyt szczegétowych np. kwot i termindpatndici zaliczek dla
wykonawcy, itp.

15jW.

16jW.

MINISTERSTWO FINANSOW, MINISTERSTWO ROZWOJU REGIONAEGO
LUTY 2010 16



d) przewidywany termin wypetnienia warunku oraz opiggbiegu procesu wypetniania
danego warunku* (zwlaszcza przewidywany termin kazania dokumentacii
potwierdzajcej wypetnienie warunku do Instytucji $tednicacej dla sektora
transportu lub Poedniczcej Il stopnia dla sektoraodowisko).

W kolejnych raportach natg podawa& wytacznie tytut/rodzaj warunku oraz opis przebiegu
procesu jego wypetniania w okresie od ostatniegponta. Jéli istnieje zagraenie
przekroczenia wymaganego terminu wypetnienia wanumaleéy pod& przewidywany
termin jego wypetnienia.

Liczba znakow w tabeli E, wraz ze spacjami, nie iposa przekracza8 000.

W pierwszym raporcie spafdzonym po potwierdzeniu przez KE wypetnienia prBi
omawianych warunkow szczegolnych rglgpoda informacg o punkcie decyzji, w ktérym
zawarto dane warunki szczegolne i tytuty warunkdadatkowo wpisujc dat potwierdzenia
ich wypetnienia przez KE.

“w przypadku warunkow dotyazych przeprowadzenia oceny oddziatywanigmaowisko
(008)*" nalezy odpowiedzié na nasfpujace pytania:

1. Do ktorej kategorii zalicza siprzedsgwziccie:

- okreslonej w Aneksie | Dyrektywy O8'®:

- okreslonej w Aneksie Il Dyrektywy OS;

- nie wchodzi w zakres Dyrektywy GX Jdli nie wchodzi w zakres Dyrektywy
OOS, czy przedsiwziecie maze mig€ znacacy wpltyw na obszary sieci Natura
2000?

2. Do ktorej kategorii zalicza siprzedsgwziccie:

- okreslonej w § 2 Rozpormzenia OG;

- okreslonej w § 3 Rozpormzenia OG;

- nie wchodzi w zakres Rozpadzenia OB? Jéli nie wchodzi w zakres
Rozporadzenia OG, czy przedsiwziecie maze mi& znacacy wptyw na obszary
sieci Natura 20007

lle bedzie decyzji drodowiskowych uwarunkowaniach realizacji przedsiiccia?

Czy uzyskano @wiadczenie ws. oddzialywania przeggziccia na obszary sieci

Natura 2000?

5. Czy wystpiono z wnioskiem/wnioskami o wydanie decyzji scodowiskowych
uwarunkowaniach realizacji przegsiziecia?

- Jali tak, prosz pod& dat: ztozenia wniosku.

W

7 Ustawa z dnia 3 paziernika 2008 r. o udaginianiu informacji osrodowisku i jego ochronie, udziale
spoteczéstwa w ochronigrodowiska oraz o ocenach oddziatywanigtalowisko

Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 5an2p09 r. w zakresie pepbowania w sprawie oceny
oddziatywania nd@rodowisko dla przedsivzie¢ wspétfinansowanych z krajowych lub regionalnycbhgramow
operacyjnych (dla przedsizigé¢, dla ktérych wniosek o wydanie decyzjimdowiskowych uwarunkowaniach
ztozono po 15 listopada 2008 r.)

Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 3rezma 2008 r. w zakresie pgpbwania w sprawie oceny
oddziatywania nd@rodowisko dla przedsivzie¢ wspoifinansowanych z krajowych lub regionalnycbgraméw
operacyjnych (dla przedsizie¢ przygotowywanych w stanie prawnym sprzed 15 liattzp2008 r.)

'8 Dyrektywa Rady z dnia 27 czerwca 1985 r. nr 85/B%7G w sprawie oceny wplywu wywieranego przez
niektére przedsivziecia publiczne i prywatne nmodowisko (Dz. Urz. WE L 175 z 5.7.1985 zzpdzm.).

19 rozporadzenie Rady Ministrow z dnia 9 listopada 2004 rprmawie rodzajéw przedsizigé mogicych
znacaco oddzialywé na srodowisko oraz szczegodtowych uwarunkdwawiazanych z kwalifikowaniem
przedsiwzigcia do sporzdzenia raportu oddziatywani r@odowisko (Dz. U. Nr 257, poz. 2573) zmienione
rozporadzeniem Rady Ministréw z dnia 10 maja 2005 r. (Dz.Nr 92, poz. 769), ktére weszlo zycie 8
czerwca 2005 r.).
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- Jéli nie, to na jakim etapie znajdujeggbostpowanie ws. O® (np. 1. jéli
jest wymagany raport, to czy: zostatzjwsporadzony/czy zakfczono
konsultacje spoteczne? slenie, to kiedy planuje sijego sporzdzenie?; 2.
czy przeprowadzono konsultacje ws. obgmku sporzdzenia raportu
z wtasciwymi organami srodowiskowymi?; jéli nie, to kiedy planuje si
wystapi¢ z wnioskiem o wydanie postanowje Kiedy planuje si wystapienie
z wnioskiem o wydanie decyzji?

W przypadku pojawienia &i nowych informacji dotycaych projektu w trakcie
przekazywania raportu od Beneficjenta/POZR do IZIH z udzialem Instytucji
Pdsredniczicych, IPZ 11 IPZ 1l powinny zaktualizowadane zawarte w tabeli E.

9. Tabela F. Plan wydatkéw Podmiotu odpowiedzialnegpa realizacj

W tabeli naley umie ci dane dotyczce wydatkow zwi zanych z kwalifikowanym
zakresem rzeczowym (zawartym w_aktualnie obowruj cej decyzji/FM) dokonanych
przez POZR do ko ca danego okresu sprawozdawczego oraz planowanydN. tabeli nie
powinny znajdowa sic dane dotyczce transferow dokonanych przez Korngigini wydatki
zatwierdzone przez SUZ z wagkiem wiersza na to przeznaczonego.

W sytuaciji, gdy wpisano dla zamktego roku kwat wydatkéw dokonanych przez POZR,
ktora po jej kwalifikacji ulegta zmianie naig uwzgkdni¢ zmiany w kol. 2. W polu Uwagi
konieczne wtedy dalzie wpisanie wyjgnienia, np. 2 wydatki zostaty dokonane, w czasie ich
zatwierdzania ¢g¢ uznano za niekwalifikowane, zostaty zwrécone nanté&o kwot
nienalenych, po czym kwota ta zostata przyznana dla tegoego projektu na sfinansowanie
innych wydatkow kwalifikowanych.

Przy planowaniu wydatkéw nate brac pod uwag dat podpisania kontraktu oraz ahce

si¢ z tym zaliczki i ptatnéci na rzecz wykonawcy, jak rowriestan wypetnienia warunkow
szczegolnych. Informacje umieszczone w tej tab@ipny by jak najbardziej realistyczne,
czyli wynikajace z faktu podpisania kontraktow lub ich realizaéliane dotyczce roku
sprawozdawczego oraz roku nrgmtjacego po roku sprawozdawczym powinny ¢by
wykazywane w rozbiciu kwartalnym. Np.zgdi koniec okresu sprawozdawczego dla raportu
to 30 wrzgnia 2007 r., to w wciu kwartalnym nalgy przedstawd dane dotyczce roku 2007

i 2008. Pozostate dane przedstawiane sijgciu rocznym.

W przypadku wniosku o modyfikagcjztozonego do Komisji Europejskiej, do momentu
zatwierdzenia modyfikacji przez KE nie najeplanow& wydatkow w stosunku do zakresu
rzeczowego wynikagego z przeszacowania wao kontraktow. W takim przypadku,
nalezy w poluUwagi pod& informacje na ten temat.

W przypadku niedoszacowania wadub projektu, czyli kiedy suma wao podpisanych

i planowanych do podpisania kontraktow przekracmaxs wydatkow kwalifikowanych
okreslona w aktualnie obowizujacej decyzji KE, plan wydatkow powinien obejmaiwa
rzeczywiss wartgs¢ wydatkbw planowanych do poniesienia w celu realizacji
kwalifikowanego zakresu rzeczowego a#omego w aktualnie obowzujacej decyzji
Sposob pokrycia powstatejadicy powinien by wskazany w_tabeli Gv polu Uwagi (np.
kwota przekrocze zostanie pokryta z&odkow beneficjenta).

W polu Uwagi nalezy rowniez wyjasni¢ roznice pomgdzy biezacym i poprzednim okresem
sprawozdawczym (np. #aica pomedzy kwot z 7 kolumny poprzedniego raportu i kwat

2 kolumny bieacego raportu, kwota wydatkdw zatwierdzonych przé#Z'&@ przekracza
wartas¢ wydatkow kwalifikowanych z obowzujacej Decyzji KE).

Liczba znakow wJwagachdo tabeli F, wraz ze spacjami, nie powinna przegaa4 000.
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Kolumna — Wsgpnie zaktadane wydatki

Nalezy zamidci¢ tutaj planowane na poszczegolne lata wydatki Kikalvane wg decyzji

w momencie jej podpisania. Dane nie szbijane na kwartaty. deli miata miejsce
finansowa modyfikacja decyzji, nale przedstawd wydatki kwalifikowane zgodne zat
modyfikach. W sytuacji, kiedy dane z decyzjia sniewystarczajce, wowczas dane
zamieszczone w tej kolumnie powinny ¢bygodne z punktami 6.5 oraz 6.6 wniosku
o dofinansowanie z Funduszu Spdjcip natomiast w przypadku kontynuowanych projektow
ISPA, dla ktorych brak niezbnych danych dotyezych rozkladu wydatkdéw krajowych
w rozbiciu na lata, wystarczy na poszczegolne tatbic kwote planowanych na poatku
wydatkéw Funduszu Spojsai, a pozostate wydatki untiei¢ w wierszu ,Bez rozbicia na
lata”.

W wierszu Razem nalezy wpis& catkowite wydatki kwalifikowane zgodne z aktualn
decyzj (lub FM).
Kolumna — Catkowite wydatki przedst. w poprzednikresie spr.

W kolumnie (2) nalgy zamidgci¢c kwoty wydatkdw (poniesionych i planowanych)
przedstawione w kolumnie (7) w poprzednim raporc. przypadku spogdzania
pierwszego raportu dla projektonalezry skopiowa& dane z kolumny (1).

Kolumna — Dokonane wydatki na koniec obecnego okreprawozdawczego

W kolumnie (3) nalgy zamigci¢ kwoty wydatkéw dokonanych przez POZR wg stanu na
koniec okresu sprawozdawczego.

Wydatki poniesione w przes#i i kwalifikowane z opanieniem naley wykazywa& zgodnie

z dat, faktycznego poniesienia wydatku.

Wartas¢ w wierszuW tym zweryfikowane przez Sdypetnianym tylko w kol. 3) nie jest
wypetniana przez POZR ani IPZ Il szczebla, leczielmp przez SUZ. Kwota powinna
przedstawia wysoka¢ wydatkbw zweryfikowanych (zatwierdzonych) przez ZSU
dotycacych kwalifikowanego zakresu (zawartego w aktuabbewhnzujacej decyzji/MF) w
ujeciu narastajcym od poczatku realizacji projektu wg stanu na koniec okresu
sprawozdawczego, dane powinny¢lspojne z danymi przedstawionymi w tabeli G.

Kolumna - Przyszie zakladane wydatki od rgstego dnia po zakéczeniu okresu
sprawozdawczego

W kolumnie (5) nalgy zamigci¢ przyszte zaktadanerydatki, ktdre na podstawie ostatnich
prognoz § planowane do wydania od kwa okresu sprawozdawczego do momentu
zakaiczenia realizacji projektu.

Jezeli pojawi si¢ réznice pomedzy sumami w kolumnach (2) i (7) odpowiednie vépjanie
nalezy przedstawd w polu Uwagi pod tabel

Kolumna — R@nica / Wydatki razem %

Kwoty w poszczegdllnych wierszach w tej kolumniezpitnuje s¢ poprzez odjcie kwot
kolumny (2) od kwot kolumny (7) oraz podzielenieysizanego wyniku przez synkolumny
(2). Procent wskazany w wiersZRazem pozwala przewidzie odstpstwa rzeczywécie
poniesionych catkowitych wydatkow projektu od zaldaych w poprzednim raporcie.

Kolumny (4), (6), (8) i (9)- wypelniane s automatycznie zgodnie z formutami
zamieszczonymi w nagtéwkach.
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10.Tabela G. Kategorie wydatkow kwalifikowanych

Uwagi ogolne:

a) W Tabeli G zamieszczane wartasci wytacznie w EUR. Wszystkie ptatdo w PLN
powinny by przeliczone na EUR wg wdaiwego kursu sprawozdawczego.

b) Danezrédtowe do Tabeli G (za wytkiem kolumn 2 i 3) wprowadzane sv SIMIK
w formatce ,Kwalifikacja kwot na fakturach” (zakhea ,Kategorie wydatkow”.
Wprowadzone faktury powinny By nastpnie odpowiednio zakwalifikowane
w systemie i zakczone do raportu dany okres (za pomdormatki ,Raport
z postpow w realizacji projektu FS” -> ,Zestawienie fakiu

c) Dane powinny b§ zgodne z ,Zestawieniem faktur — wersja SIMIK”, redaviacym
zahcznik 3 ai 3b.

d) Pole tekstowe ,Komentarz do tabeli G” &udo zamieszczania dodatkowych
informacji i wyjasnien (np. dotycacych kar umownych, numerdéw faktur niectych
w raporcie wraz z podaniem przyczyny ich nieuwdglenia). Liczba znakow w
~,Komantarzu do tabeli G”, wraz ze spacjami, nie powa przekracza4 000.

e) W tabeli naley zamieszcza dane dotyczre wydatkdw zwjzanych z
kwalifilkowanym zakresem rzeczowym (zawartym w akiiea obowhzujacej
Decyzji/MF), zatwierdzonych przez SUZ dorka danego okresu sprawozdawczego,
takze w przypadku, gdy kwoty wydatkéw poniesionych naakfikowany zakres
rzeczowy wykraczajpoza kwoty wskazane w obazujacej Decyzji/MF.

Kolumna nr 1 ,Kategoria wydatku”

Zamieszczone as kategorie wydatkdw zgodnie z rozpadzeniem Komisji (WE)
nr 1386/2002 z dnia 29 lipca 2002 r.

Kolumna nr 2. ,Kwota wydatkéw wg Decyzji”

Wpisywane g dane z Decyzji KE lub zgodnie z poejszymi modyfikacjami Decyzji
(zgodne z wnioskiem aplikacyjnym lub ostatnim wkiesn o modyfikac Decyzji - po jej
wydaniu przez KE).

Kolumna nr 3. ,Kwota wydatkéw wg Kontraktow”

W kolumnie nr 3 wpisywaneaswartasci kontraktéow planowanych i ju podpisanych.
Dodatkowo, nalgy uwzgkdni¢c wydatki nie obgte kontraktami, a dotygze np. wykupu
gruntéw, dziata informacyjno-promujcych — w przypadku projektow, w ktérych pozycph
kwalifikowana. W przypadku gdy podatek VAT stanowi wydatek kfahiwany, naley
podawa wartasci kontraktow brutto.

W wigkszasci przypadkow, przed zawarciem pierwszego kontraktoe w kolumnie nr 3as
takie same jak w kolumnie nr 2 (gdy w tym momeneigstcpuje rozbiencs¢ nalery ja
wyjasni¢ w polu ,Komentarz do Tabeli G”).

Potem wystpuje r&nica, wynikajca z oszoadndsci lub przekroczé po podpisaniu
kontraktow, ktéra uwidoczniona jest w komorce zmica w stosunku do szacowanych
kosztow”.

Jeili kontrakty zawierane as w PLN to kwota kontraktu,wyt cznie w celach
sprawozdawczych przeliczana jest na EUR wg kursu sprawozdawckdfjobowhzujacego
w miesicu podpisania kontraktu.
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W przypadku kontraktow zawieranych w PLN i przek®gia wartéci kontraktu w EUR,
ktdra spowodowana zostataznbicami kursowymi powstatymi na skutek zastosowamiesu
wiasciwego w dniu podpisania kontraktu i w dniu dokomywa kolejnych ptatrii, nalery
zamieci¢ dodatkowy komentarz.

Komorka ,réznica w stosunku do szacowanych kosztow”

Wypelniana jest automatycznie na podstawie sumumkoy nr 2 i 3.

Kolumna nr 4. ,wydatki kwalifik. - wykonanie finanswe” [(na koniec poprzedniego okresu
sprawozdawczego (narasi@p)]

Wydatki kwalifikowane stace wykazaniu wykonania finansowe@&'F) przyporadkowane
do danej kategorii wydatkow w kol. 4 srynikiem nastpujacego dziatania:

co jest jednoznaczne z:
WF=a+b-c+e-n-p
Gdzie:

f — ,ptatnas¢ kwalifikowana” wyptacona do wykonawcy — na poziemPZ zweryfikowana
pozytywnie przez IPZkol. 6)

d — kwoty sptaconych/rozliczonych zaliczek — naipoie IPZ zweryfikowane pozytywnie
przez IPZ(kol. 5)

a — kwalifikowana wart@& prac wykazana na fakturach

b — suma kwot zatrzymanych wyptacanych do wykonawkigre powinny by ujcte
w ,przejciowych swiadectwach ptatr@i’ i ktére inzynier projektu przypormkowat do
danej kategorii — na poziomie IPZ zweryfikowanayigwnie przez IPZ

c — potacone kwoty zatrzymane, przypadkowane do odpowiednich kategorii wydatkow —
na poziomie IPZ zweryfikowane pozytywnie przez IPZ

e — kwoty niewyptacone (-)/ kwoty zaptacone (+)wierdzone w poprzednim sprawozdaniu
— na poziomie IPZ zweryfikowane pozytywnie przeZ IP

n — potacone kwoty nienatane — na poziomie IPZ zweryfikowane pozytywnie priez

p — kwoty ,potacen” (np. kar umownych) — na poziomie IPZ zweryfikovapozytywnie
przez IPZ

Kolumna 4 wypetniana jest w podziale na kategorigdatkow kwalifikowanych. Dane
sciagane § z systemu SIMIK — z kolumny 10 poprzedniego raport

Kolumna nr 5. ,rozliczone zaliczki” [(na koniec popedniego okresu sprawozdawczego
(narastagco)]

W kolumnie nr 5 zamieszczang s

kwoty sptaconych/rozliczonych zaliczek - w podziatekategorie wydatkow.
Danesciagane g z systemu SIMIK - z kolumny 11 poprzedniego rapor
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Kolumna nr 6. ,kwoty wyptacone wykonawcy potwierdeo przez IPZ” [(na koniec
poprzedniego okresu sprawozdawczego (nargsta)]

W kolumnie 6 zamieszczang: s

kwoty kwalifikowane wyptacone wykonawcy — ,ptatno kwalifikowana” w podziale na
kategorie wydatkow:

* kwoty wyptacone do wykonawcy na podstawie faktustaywionych zgodnie
z przegciowymi swiadectwami ptatnci” - ptatncéci w PLN przeliczaneasna
EUR; na poziomie IPZ zweryfikowane pozytywnie prieZ;

* kwoty wyptacone do wykonawcy na podstawie fakturystawionej zgodnie
z zapisami kontraktu na ustugi lub dostawy - ptathev PLN przeliczanes
na EUR; na poziomie IPZ zweryfikowane pozytywniegx IPZ;

* kwoty wyptacone do wykonawcy na podstawie fakturystawionej po
zaakceptowaniu dokumentu potwierdzaigo wykonanie pracy/ustugi (np.
w formie raportu zdawczo — odbiorczego) zgodni@agigami zawartej umowy
- ptatngci w PLN przeliczanesgsna EUR; na poziomie IPZ zweryfikowane
pozytywnie przez IPZ;

» suma kwot zatrzymanych wyptacanych do wykonawcyrektpowinny by
ujcte w ,przegciowych swiadectwach ptatriei” i ktére inzynier projektu
przyporadkowat do danej kategorii - ptatém w PLN przeliczanessha EUR;
na poziomie IPZ zweryfikowane pozytywnie przez IPZ;

Danesciagane g z systemu SIMIK — z kolumny 12 poprzedniego raport

Kolumna nr 7. ,wydatki kwalifik. - wykonanie finangwe” [w trakcie obecnego okresu
sprawozdawczego]

Uwaai i tres¢ analogiczna do punktu dot. kolumny 4.

Kolumna stanowi sumwartasci z kol. 81 9.

Kolumna nr 8. ,rozliczone zaliczki” [w trakcie ob@ego okresu sprawozdawczego]

Uwaai i tres¢ analogiczna do punktu dot. kolumny 5.

Danesciagane § z SIMIK z formatki,Kwalifikacja kwot na fakturach”, zaktadki ,Katege
wydatkéw”, bloku ,Dane do sprawozdawéezo EUR”, pola ,Sptata zaliczki (EUR)” (suma
dla ptatngci wybranych przy tworzeniu raportu).

Kolumna nr 9. ,kwoty wyptacone wykonawcy potwierdmoprzez IPZ” [w trakcie obecnego
okresu sprawozdawczego]

Uwadi i tres¢ analogiczna do punktu dot. kolumny 6.

Danesciagane § z SIMIK z formatki,Kwalifikacja kwot na fakturach”, zaktadki ,Katege
wydatkéw”, bloku ,Dane do sprawozdawézo EUR”, pola ,Ptatné¢ kwal. / rozl. nienal.
(EUR)” (suma dla ptatriei wybranych przy tworzeniu raportu).

Kolumna nr 10. ,wydatki kwalifik. - wykonanie finasowe” [(ha koniec obecnego okresu
sprawozdawczego (narasi@p)]

Uwaai i tres¢ analogiczna do punktu dot. kolumny 4.
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Kwoty zamieszczane w kolumnie nr 10 powinny lsyima kwot z kolumny nr 4 i 7. (10=4 +
7).

Kolumna nr 11. ,rozliczone zaliczki” [(na koniec arnego okresu sprawozdawczego
(narastayco)]

Uwaai i tres¢ analogiczna do punktu dot. kolumny 5.

Kwoty zamieszczane w kolumnie nr 11 powinny lsyima kwot z kolumny nr 5 8. (11=5 +
8).

Kolumna nr 12. ,kwoty wyptacone wykonawcy potwieotie przez IPZ” [(ha koniec
obecnego okresu sprawozdawczego (narasiay]

Uwaai i tres¢ analogiczna do punktu dot. kolumny 6.

Kwoty zamieszczane w kolumnie nr 12 powinny lsyima kwot z kolumny nr 6 i 9. (12=6 +
9).

Kolumna nr 13. ,Stopié& wykonania finansowego wg. Decyzji (uwedhiajgcy tylko
rozliczone zaliczki)”

Kwoty zamieszczane w kolumnie nr 18wynikiem dziatania na danych z kolumny nr 2 i 10.
(13=10/2*100). Instytucja Ptatnicza przig % wykonania finansowego wg Decyzji
poniewa w dokumentach przesytanych do KE dane porownywanez kwotami
zamieszczonymi w Decyzji (patrz wzoér ,Deklaracja dagkow ...” — rozporazenie
1386/2002).

Kolumna nr 14. ,Pozostato do wykonania”

Kwoty zamieszczane w kolumnie nr 1ghwgynikiem dziatania na danych z kolumny nr 2 i 10.
(14=2-10).

Kolumna nr 15. ,Potigcone kwoty nienalgne”

Istnieja dwa rodzaje kwot nienataych:

1. Kwoty nienaleéne pomniejszare kwalifikowara wartg¢ prac oraz ptatrig
kwalifikowan.

2. Kwoty nienalene pomniejszage ptatné¢ kwalifikowam, lecz nie
pomniejszajce kwalifikowanej wartéci prac.

W zaleznosci od powyszego, dandciagane g z systemu SIMIK z dwdch
miejsc:
- z formatki,Kwalifikacja kwot na fakturach”, zaktadki ,Katege wydatkow”, bloku ,Dane

do sprawozdawczei EUR”, pola ,Ptatné¢ kwal. / rozl. nienal. (EUR)” (suma dla
rozliczanych nienalaosci rodzaju 1),

- z formatki,Kwalifikacja kwot na fakturach”, zaktadki ,Katege wydatkow”, bloku ,Dane
do sprawozdawczei EUR”, pola ,Potscenie-nienalenos¢ EUR” (suma dla nienak@osci
rodzaju 2)°

W kolumnie nr 15 zamieszczange S

%0 Na podstawie zgtoszonej modyfikaciji systemu SIMIK.
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kwoty nienale ne - zaréwno ,kwoty nienalene FS” (optacone z udzialu FS), jak
i ,kwoty nienale ne Wspoétfinansowanie” (optacone udziatu Wspoffinasowanie).

Kwoty te & uwzgkdniane w sprawozdawc&n i odpowiednio pomniejszajcatkowity kwote
wydatkow kwalifikowanych (FS i WspotfinansowanidNiemniej, kwota nienalaa, ktora
jest odzyskiwana dotyczy tylko udziatu FS; jest anykazywana w zatzniku 4.

Kwoty wyptacone w PLN przeliczane s na EUR zgodnie z wiaciwym kursem
sprawozdawczym - na poziomie IPZ potwierdzone prze#PZ w podziale na kategorie
wydatkow.

Kolumna nr 16. ,Potigcone kwoty przychoddw”

W kolumnie nr 16 zamieszczane s

kwoty przychoddéw potr cone - kwoty wyptacone w PLN przeliczane sna EUR - na
poziomie IPZ potwierdzone przez IPZ w podziale na &tegorie wydatkow.

Kolumna nr 17. ,nierozliczone kwoty zatrzymane”

Kwoty $ciagane g z systemu SIMIK z formatkijKwalifikacja kwot na fakturach”, zaktadki
.Kategorie wydatkow”, z rénicy pél ,Kwota zatrzym.” i ,Zwrot kwoty zatrz.”.

W kolumnie nr 17 zamieszczange S

nierozliczone kwoty zatrzymane potrcone - na poziomie IPZ zweryfikowane
pozytywnie przez IPZ w podziale na kategorie wydatéw.

~Stopiern wykonania finansowego uwzgdiniajgcy wszystkie wyptacone zaliczki (%)”

Dane zamieszczane w ww. komorceveynikiem dziata na danych z kolumny nr 2 i 12
(suma kwot kwalifikowanych wyptaconych z kol. 12/ sma wydatkéw wg Decyzji z kol. 2
*100).

11.Tabela H. Wska niki wykonania rzeczowego dla projektu

W systemie SIMIK wskaniki wprowadzone dla poszczegolnych kontraktéwagregowane
dla catego projektu.

W tabeli naley zamieszcza wskaniki dotyczce wszystkich kontraktow — zaréwno
podpisanych jak i planowanych. z& suma wartéci podpisanych i planowanych
do podpisania kontraktéw przekracza sunwydatkéw kwalifikowanych okrdona

w aktualnie obowizujacej decyzji KE, wartéci wskanikow powinny obejmowa
rzeczywiste warteci planowane do poniesienia w celu realizacji kiledwanego zakresu
rzeczowego okidonego w aktualnie obowzujacej decyzji. SposOb pokrycia powstatej
réznicy powinien by wskazany w tabeli @v polu Uwagi (np. kwota przekroczezostanie
pokryta zesrodkéw beneficjenta).

W przypadku wniosku o modyfikagcjztiozonego do Komisji Europejskiej, do momentu
zatwierdzenia modyfikacji przez KE nie nafe modyfikowa zakresu z obowrujacej
decyzji. W przypadku planowanej modyfikacji zakrelstdacej w procesie przygotowywania
i weryfikacji w poszczegolnych instytucjach, natew polu Uwagi poda informacje na ten
temat. Monitorowanie zakresu rzeczowegddeego przedmiotem zionego do KE wniosku
o zmiare decyzji (w przypadku gdy beneficjent ponost jwydatki zwhzane z zakresem
z modyfikacji) powinno odbyw@asi¢ na poziomie IPZ.

Ponadto dla projektéw Kazacych s¢ w sytuacji gdy niemdiwa jest aktualizacja warfai
wskaznikow w kolumnie (4) tabeli H dopuszczag,sipod warunkiem przedstawienia
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stosownych wyjgnien pod tabel H, pozostawienie warfoi wskanikow wynikapcych z
podpisanych kontraktow. Niezalde w kolumnach 9 i 10 tabeli H powinno zdsta
przedstawione rzeczywiste wykonanie, tzn. rzecggi wykonany kwalifikowany zakres
rzeczowy oraz odpowiadaja mu warté¢ wydatkow (zgodna z takelC). W tej sytuaci
moze pojawt si¢ nizsze nk 100% wykonanie rzeczowe jak rowaiftnansowe. W przypadku
przekroczé maze roOwnie: zag¢ sytuacja, w ktdrej pomimo mniejszega 1i00% wykonania
finansowego kdzie ono réwne lub wksze wartéci kosztow kwalifikowanych wynikagych

z obowhzujacej decyzji.

Liczba znakéw w Uwagach do tabeli H, wraz ze spagjaie powinna przekracza 000.

Kolumna — Kategoria

W kolumnieKategoria wpisywane g numery kategorii wydatkdéw kwalifikowanych spoéjnie
z tabeh G, tj.: 1. Planowanie 2. Nabycie ziemi 3. Przygedaie placu budowy 4. Budowa
i montaz 5. Wyposaenie 6. Pomoc techniczna 7. Reklama 8. Podatek MATéwnowany.

Kolumna — Rodzaj prac

W kolumnie (1)wpisywane g wskaniki z jednolitej listy ustalonej dla poszczegoblhyc
sektorow przez IPZ i zgtoszone przez IPZ do SIMM. kolumnie (2) nalgy wpisa
jednostk dla danego wskaika.

W przypadku, gdy lista wskaikow jest inna ni w ostatnim raporcie natg przedstawd

w zahczeniu do raportu tabel pokazujca algorytm zastosowany do przeksztatcenia
dotychczas stosowanych wsgkikow na nowe wraz z wyjaieniem dotycacym przyczyn
zmiany listy. Analogiczny za€znik naley przedstawd w przypadku pierwszego raportu, dla
ktorego lista wskanikow jest inna ni ta umieszczona w Decyzji KE.

Kazdy rodzaj prac (wskaik) powinien by przyporadkowany tylko do jednej kategorii
z kolumny ,Kategoria”.

Kolumny — Wskdaniki rzeczowe

W_kolumnie (3) Liczbalilé¢ nalezy umiesci¢c wartagci docelowe wskanikéw spoéjne
z Decyzjp KE lub zgodnie z piiejszymi zatwierdzonymi przez KE modyfikacjami.
Wielkosci w kolumnie (3) mog sig zmient jedynie w przypadku wydania decyzji
modyfikujacej przez KE. W przypadku modyfikacji w pierwszyiporcie ze zmienionymi
danymi naley w polu ,Uwagi” wskazé przyczyre aktualizacji. W kolumnie (4) War§o6
(EUR) naley wpisa rzeczywiste wartei wskanikéw planowane do poniesienia w celu
realizacji kwalifikowanego zakresu rzeczowego. Calita wart@¢ prac (wg wskanikow) w
kolumnie (4) powinna hyzbiezna z wartécia wykazywarn w tabeli C.

Wszelkie wyjdnienia i przypisy w pollwagi dotyczce zmian pomeidzy dwoma okresami
sprawozdawczymi powinny odndssic do wskanika, a nie poszczegolnych kontraktéw.

Do wartagci wiersza Catkowita wart@¢ prac (wedtug wskanikdéw) nie naley wliczat

wartasci z wierszaNierozliczone zaliczki wyptacone wykonawd@aliczki nie powekszap

stopnia wykonania finansowego w projekcie). Taloewiazanie jest przyte w systemie
SIMIK.

W przypadku kontraktow zawartych w PLN przeliczemiartasici wskanikow na EUR
odbywa st w sposéb spdjny z taleC, tj. zmiana wartixi wskanika nastpuje w przypadku
podpisania, aneksowania zmien@ggo warté¢ oraz rozliczenia kontraktu. W pozostatych
przypadkach wartg wyrazona w EUR pozostaje niezmieniona w stosunku dozammiego
raportu, chybaze dokonano przeliczenia w tabeli C na zasadachadlasionych. W takiej
sytuacji konieczne jest przeliczenie wszystkigrtasci w kolumnie (4).
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Jezeli w decyzji (oraz we wniosku o dofinansowanie 3)Fie okrélono wskanikéw
rzeczowych lub @i ich okreslenie wymaga wczZmiejszego podpisania kontraktu (np.
w przypadku kontraktéw realizowanych zgodniedita ksiazka FIDIC) wowczas wskaniki
nalezy umiesci¢c w kategorii ,Budowa i montd - odpowiednia informacja powinna zoéta
umieszczona pod talkelw polu ,Uwagi”. Jednak po podpisaniu ww. kontrakt@raz
po opracowaniu wskaikéw w ramach kontraktu natg odpowiednio uzupettite tabet.

W kolumnie (5) nalezy wskazé liczbe jednostek danego wskaka umieszczon
w poprzednim raporcie, w _kolumnie (Przyrost danego wskaika w okresie olgtym
raportema w kolumnie (9) liczbe jednostek wskanika narastaco na dzié sporadzenia
raportu.

W kolumnach (5-10) nalezy umieszcza dane (zarbwno w ggiu rzeczowym jak
i finansowym)_dotycgce zafakturowanych robét/ustud/ przypadku przekroczenia wafto
projektu przy zachowaniu kwaliflkowanego zakresweczowego dane w kolumnach
Jliczbal/ilo§¢” oraz dane w kolumnach ,Wagd (***) EUR” powinny by¢ wykazane
w rzeczywistej wartéci. W przypadku faktur w PLN wpisywanea skwoty w EUR
wynikajace z zastosowania kursu sprawozdawczego KE clzoycego z miesica
dokonania wydatku przez Beneficjenta. W przypadidur w PLN niezaptaconych w i
lub w caldci, nalery zastosowa kurs sprawozdawczy KE z migsa wystawienia faktur
I dokon& ponownie przeliczenia w kolejnych raportach pozeptaceniu.

Zaliczki wyptacone, a nie rozliczone, nie @rzyporadkowywane do poszczegoélnych
kategorii i powinny by umieszczone w oddzielnym wierszu, oznaczonyrkolumnie (1)
jako ,Nierozliczone zaliczki wyptacone wykonawconDzielona jest natomiast w terminie
pézniejszym spiata zaliczki, ktora uwegdhiana jest w kolejnych przgjowych
swiadectwach ptatriei, a zatem w kolejnych fakturach.

Wartasci w wierszu ,,Catkowita wart@& prac”:
- wkol. 5,7,9, 11 naley pozostawi puste;
- wkol. 4, 6, 8, 10 naley zsumowa wiersze;
- w kol. 11, 12 i 13 naley zastosowa formuk umieszczoa w nagtéwku
kolumny.

Wskaznik catkowitego stopnia wykonania rzeczowego pownnby w przyblizeniu réwny
catkowitemu posfpowi finansowemu (suma kwot w kolumnie 13)zeleroznica pomegdzy
nimi wynosi powyej 10 punktéw procentowych (+/- 10 punktéw) to ngle@rzedstawd
uzasadnienie takiej sytuacji w tabeli I.

W przypadku wysipienia przekrocze w ramach jakiego wskanika, w polu Uwagi
powinien by umieszczony odpowiedni komentarz wyjejacy przyczyny powstania
przekroczenia.

W przypadku dokonywania korekt w tabelach finansdwywp. w zwizku z kwotami
nienalenymi, naley réwniez odpowiednio skorygowadane w Tabeli H (w bigacym
okresie sprawozdawczym).

12.Tabela I. Problemy techniczne, finansowe lub prawne

W tej tabeli powinna znaké si¢ wzmianka o istotnych i zasadniczych problemachtyf
rowniez o karach umownych) oraz informacja o nieprawidtésioktéra pojawita w trakcie
realizacji projektu w danym okresie sprawozdawcZynprzypadku, gdy problem opisany w
poprzednim okresie sprawozdawczym nie zostat naaawigzany lub gdy kwota
nieprawidtowdci wraz z odsetkami nie zostata zwrocona, wowczdery opis& dziatania
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podigte w danym okresie sprawozdawczym). Mglevskaz&, jak wymienione problemy
moga wWptyna¢ na realizagj projektu.

W tabeli | naley ponadto przedstawiuzasadnienie sytuacji, w ktorejzroca pomedzy
wskaznikiem catkowitego stopnia wykonania rzeczowegozoveskanikiem catkowitego
stopnia wykonania finansowego w tabeli H wynosi posy 10 punktow procentowych oraz
w odniesieniu do tabeli K zandig¢ stosown informacg na temat braku kontroli, jeli
takowe nie byly przeprowadzane w hjeym okresie sprawozdawczym (zamieszczanie tej
informacji jest zgodne z wnioskiem KE odinge informowania o braku kontroli).

W przypadku wysipienia nieprawidtowgci informacje z bieacego raportu z pogiow
powinny by spdjne z danymi z ,Raportem kwartalnym dotygzm nieprawidtowéci w
wykorzystaniu Funduszu SpoOgwd oraz z zalcznikiem do raportu "Kwoty
nieprawidtowgci”.

W przypadku pojawiania siproblemow, ktorych rozwizanie ley w kompetencji podmiotu
odpowiedzialnego za realizacjub instytucji pdrednicacych, do kadego wymienionego
problemu nalgy dod& wyjasnienie dotyczace podgtych dziataé zaradczych oraz planowany
termin rozwazania problemu. Natomiast, zgi wyskpujace problemy wykraczaj poza
kompetencje wymienionych podmiotéw — nglg@recyzyjnie sformutowaproblem.

W tej tabeli powinny si rowniez znale¢ informacje o planowanych modyfikacjach projektu
wraz z podaniem, w przybkniu do miesica, daty ztaenia wniosku modyfikacyjnego do
IPZ.

Liczba znakow w tabeli nie powinna przekrac2a000 wraz ze spacjami.

W przypadku pojawienia @i nowych informacji dotycaych projektu w trakcie
przekazywania raportu od Beneficienta/POZR do IZIH z udzialem Instytucji
Pdsredniczicych, IPZ, IPZ 11 IPZ 1l powinny zaktualizowalane zawarte w tabeli I.

13.Tabela J. Dziatania informacyjne i promuj ce dotycz ce realizacji projektu

W tabeli naley umieici¢ dane dotyczce ostatniego, odpowiedniego dla raportu okresu
sprawozdawczego, zgodnie z zakresem danych opisamwvytycznych do prowadzenia
dziata: informacyjnych i promugcych dotyczcych przedsiwzie¢ Funduszu Spojroi

i ewidencjonowanych w SIMIK (,Rodzaj wykonanego aania promocyjnego”)

w ponizszym ukladzie.

1. Dziatania obowi zkowe

* Tablice informacyjne
- lle umieszczono tablic
- Termin umieszczenia tablicly
- Czy tablica jest zgodna ze wzorem dgkwaym w wytycznych MRR%?
- Czy tablica zostata umieszczona zgodnie z wytycamyRR
- Termin usungcia tablic/y

e Tablice pamitkowe
- lle umieszczono tablic
- Termin umieszczenia tablicly
- Czy tablica jest zgodna ze wzorem gkwaym w wytycznych MRE

21 Dotyczy tablic informacyjnych umieszczonych pragm 30 kwietnia 2004 r.
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- Czy tablica zostata umieszczona zgodnie z wytycaRR

« Konferencje prasovié
- Organizator konferencji prasowej
- Miejsce konferencji prasowej
- Termin konferencji prasowej
- Uczestnicy konferencji prasowej (liczba i rodzaj)
- Temat konferencji prasowej
(w formie krétkiegoopisu)

* Informacje prasowe o projekcie
- Sposo6b przekazania informacji prasowej
- Termin przekazania informacji prasowej
- Temat informaciji prasowej (w formie krotkiego opisu

2. Inne dzialania

» Konferencje/seminaria/targi/wystawy
- Organizator konferencji/seminarium/targéw/wystawy
- Miejsce konferencji/seminarium/targow/wystawy
- Termin konferencji/seminarium/targow/wystawy
- Uczestnicy konferencji/seminarium/targow/wystawgzba i rodzaj)
- Temat konferencji/seminarium/targow/wystawy (w faerkrétkiego
opisu)
* Materiaty informacyjno-promocyjne (broszury/ulotigty informacyjne
I materiaty audiowizualne)
- Data wydania broszury/ulotki/listu informacyjnego
- Data wyprodukowania materiatu audiowizualnego
- Liczba egzemplarzy wydanej broszury/ulotki/listéoimacyjnego
- Liczba wyprodukowanych materiatéw audiowizualnych
- Miejsce przechowywania przyktadowego egzemplarza
broszury/ulotki/listu informacyjnego i materialtudiowizualnego
- Komu i w jakim terminie przekazano brosziulotke/list informacyjny
- Komu i w jakim terminie przekazano materiat audiowalny
* Plakaty
- Format plakatu
Liczba wydrukowanych plakatéw
Miejsce rozwieszenia plakatow
Termin rozwieszenia plakatow
Krotki opis przekazanych informacji
« Strona internetowa
- Termin uruchomienia
- Zawarta¢ strony (w odniesieniu do projektu)
- Daty umieszczenia informacji odéroe projektu (rozpoczie, istotne
etapy i zakaczenie projektu)
* Inne (jakie)
- Rodzaj dziatania
- Termin wykonania dziatania

?2 Dotyczy tablic pamitkowych umieszczonych po 30 kwietnia 2004 r. W ediniu do tablic pargikowych
umieszczonych wczaiej, powinny one spetntawymogi okrélone w zagczniku I11.6 FM.

% Nalezy w tym miejscu umigci¢ informacg o przeprowadzonych konferencjach prasowych w sjitua
w ktorej taka konferencja byta dla danego projekiowiazkowa.
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- Krétki opis przekazanych informacji
3. Kontrole dziata informacyjnych

* Instytucja kontrolujca
» Data kontroli
* Miejsce kontroli
» Zakres kontroli:
- Tablice informacyjne
- Tablice pamitkowe
- Konferencja prasowa
- Informacja prasowa
- Materiaty informacyjno-promocyjne (broszury/ulotigty
informacyjne i materiaty audiowizualne)
- Konferencje/seminaria/targi/wystawy
- Plakaty
- Strona internetowa
- Inne (jakie)

Do informacji dotycacych wyhcznie obowazkowychdziatar informacyjnych i promujcych
nalezy dofaczy¢ dowody na ich podgie w danym okresie sprawozdawczym. W odniesieniu
do tablic informacyjnych i pamikowych oraz konferencji prasowych jako dowdd ngle
zalczy¢ zdjecia. Zdgcia wykonanych tablic oraz zorganizowanych konfejieprasowych
nalezy dolczy¢ do raportu tylko raz. Jaké dolczonych do raportu zelf powinna
umazliwia¢ zidentyfikowanie obowizkowych elementéw wymienionych Wytycznych do
prowadzenia dziaka informacyjnych i promugcych dotyczcych przedgwzie¢ Funduszu
Spojnaci. Na zdgciu powinna by widoczna data jego wykonania (dopuszczansizliwosé
jej odrecznego uzupetnienia). W odniesieniu do informacgspwych jako dowody nalg
przedstawd:

» potwierdzenie przekazania informacji prasowej dalide w jednej z nagpujacych

form:
- kopia pisma przekazagego informagj prasow,
- wydruk wiadom@ci przestanej pocztelektronicza,
- wydruk ze strony internetowej zawiefey informacg prasowd,
oraz
* materiat prasowy powstaly w wyniku przekazania prdmneficjenta informaciji
prasowej:

- artykut prasowy,
- nagranie audycji radiowej,
- nagranie audycji telewizyjnej.

Dowody podgcia przez Beneficjentbw obosdkowych dziatda informacyjnych

I promujcych g jednym z zaicznikdw i integrala czescia raportu z pospow powinny by
zatem przekazywane przez Instytucjgrédnicace do 1Z. Materialty powinny &yopatrzone
pieczcia FS oraz paraf i pieczcia upowanionego pracownika POZR. Kopie tych
materialtdw przekazywane asdo Komisji Europejskiej przy raportach na Komitet
Monitorujacy. W przypadku innych dzialakopie opracowanych materiatdw oraz dowody
podjcia dziata nalezy przechowywa i dolaczy¢ do raportu kacowego.

W tabeli J w SIMIK naley umiesci¢ informacg, ze dowody podjcia dziata informacyjno-
promupcych @ zahczone do pisma zawiadamieggo o0 przekazaniu raportu na asgy
poziom i przekazucego wydruk raportu z SIMIK (§ takie dziatania podejmowano
w okresie sprawozdawczym)zédi, po weryfikacji raportu w IPZ, nagiuje odhczenie czsci
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materiatdw, z zaleceniem ich przechowywania prz€ZR do czasu spagdzenia raportu
koncowego, nalgy skorygowd informacje umieszczone w tabeli J tak, aby bylg tmsame
z zahczonymi materiatami informacyjno-pronagymi.

Liczba znakow w tabeli J, wraz ze spacjami, nie ipoa przekraczal0 000.

Wskazanie dziatainformacyjnych i promujcych jest niezédne do ogblnego monitorowania
realizacji projektu. Natey podkréli¢, ze Komisja Europejska zwraca uwaga wypetnianie
wymaga zwiazanych z informowaniem i promowaniem projektu. Btzzeganie zasad
publikacji informacji o projekcie dulzie miato due znaczenie przy akceptacji raportu
koncowego, ktory bdzie warunkowat przekazanie beneficjentom pté&thkoncowe;.

14.Tabela K. Informacja o przeprowadzonej kontroli/audycie

Za kontrot przeprowadzonuwaza st kontrok, dla ktérej podpisano obustronnie infornzacj
pokontrolry lub, w przypadku kontroli KE i ETO, otrzymano w g papierowej polsk
wersg wskpnego raportu z audytu/kontroli. Dla celéw teego monitorowania projektu
nalezy wpisywa rowniez kontrole, dla ktorych wskazano pesie dane, ale nie zostata
podpisana informacja pokontrolna, z odpowiadadnotaci (np. informacja o trwagych
ustaleniach pokontrolnych).

W tabeli naley zamieszczakrétkie opisy:
- ustalé z przeprowadzonych kontroli/ audytow (z peinym iedieniem
zrodtowym),
- uwag/ spostrzeen z przeprowadzonych kontroli/ audytow (z petnym
odniesienientrodiowym),
- zalec&/ rekomendacji z przeprowadzonych kontroli/ audytdzv petnym
odniesienientrodiowym).
W tabeli nie nalgy uwzgkdniat kontroli/ audytow majcych charakter systemowy, ftj.
odnosacych sé do procedurstosowanych w danej jednostcea nie majcych na celu
kontrok realizacji konkretnego projektu.

Jezeli raport dla danego projektu jest przedstawiamygz pierwszy (nie chodzi tu o pierwszy
raport wypetniony zgodnie z nowymi wytycznymi), @ umiesci¢ informacje dotyczce
wszystkich kontroli/ audytow/ wizyt zwzanych z realizagjprojektu.

W kolejnych raportach w tej tabeli najepodawa informacje:

- dotyczce kontroli/ audytéw/ wizyt zamieszczonych w pophzien raporcie,

- dotycace zgtaszanych po raz pierwszy w danym raporcidr@&ihaudytow/

wizyt.

Jezeli proces zwgzany z kontrad/ wizyta/ audytem zostatl zakozony, tzn. wypetnione
zostaly wszystkie rekomendacje instytucji kontrgdej lub nie zostaty wypetnione, ale
podano przyczyn ich niewypetnienia, to informagjte nalery zamigcic w zestawieniu,
zaznaczapc, iz jest to ostatnia informacja. W kolejnym raporcie maley zamieszcza
informacji o tej kontroli.

W tabeli K naley zamigci¢ w szczegolnéci wnioski wynikapce z nasfpujacych kontroli:

- kontrole przedrealizacyjne,

- audyt przeprowadzony przez #iy wspolnotowe: Komigj Europejsk
I Europejski Trybunat Obrachunkowy,

- kontrole przeprowadzone przez Napsy Izbe Kontroli oraz regionalne izby
obrachunkowe,

- kontrole lub wizyty sprawdzage przeprowadzone przez 1Z, IP lub instytucje
paosrednicace,
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- kontrole przeprowadzone przez ¢oly kontroli skarbowej.

Instytucje sporadzapce raport w SIMIK (POZR w sektorze transportu i IRAzczebla w
sektorzesrodowiska) maj mazliwos¢ uzupetnienia listy i modyfikacji danych w kolumtmac
L2ustalenia”, ,uwagi/spostrzenia”, ,zalecenia/rekomendacje” dla celéw raportu.

W przypadku braku przeprowadzenia kontroli w rape@gnym okresie sprawozdawczym, ze
wzgleddw technicznych systemu Simik unietfiwiajacych wstawienie komentarzy pod
tabeh K, nalezy umiesci¢ stosown informacg na ten temat w tabeli | (zamieszczanie tej
informacji jest zgodne z wnioskiem KE odinge informowania o braku kontroli).

15.Zat cznik nr 1 Poniesione wydatki i ptatnoci FS

1. zat cznik nale y dot czy w przypadku wyst pienia o rodki;

2. w wierszu a) naley zamidgci¢ kwote wydatkow kwalifikowanych rfarastaj co)
potwierdzonyctw poprzednim wniosku Kwota ta jest réwna:

wartasci w kol. 12 ,Kwoty wyptacone wykonawcy”, wiersz y@a kwot kwalifikowanych
wyptaconych” wTabeli G z raportu dajczonego do poprzedniego wniosku;

3. w wierszu b) naley zamigci¢ kwote wydatkow kwalifikowanych I§ie cych)
potwierdzonychw aktualnym wniosku. Kwota ta jest rowna #dicy wartgci z wierszy c)
i a). W przypadku wysgpienia nieprawidtowgci maze by to kwota pomniejszona o wykeyt
kwote nienalena;
Uwaga:
Nie myl¢ z kwog wnioskowan do KE.

4. w wierszu c) nalkey zamidgci¢ kwote wydatkow kwalifikowanych rfarastaj co)
potwierdzonychw aktualnym wniosku. Kwota ta jest rowna:

wartasci w kol. 12 ,Kwoty wyptacone wykonawcy”, wiersz y@a kwot kwalifikowanych
wyptaconych” wTabeli G z raportu datczonego do aktualnego wniosku;

5. w wierszu d) naley zamidgci¢ kwote wnioskowarn. Zwykle jest to kwota rowna
kwocie z wiersza b) pomuona przez udziat FS zatwierdzony w Decyzji. Niemnge:

w przypadku wysipienia nieprawidiowéci maze by to kwota obliczona w powgzy
SposOb lecz pomniejszona o wykriivote nienalena,

moze by to inna kwota i obliczona w powyszy sposob np. w przypadku ostatniego
wniosku o ptatné posredni (putap 80% lub 90%) lub ptatdéokoncowa.
W w/w przypadkach nale y zamie ci wyja nienie pod tabel .

6. ostatni wiersz (dczne ptatnéci FS otrzymane z KE”) jesttypetniany przez IP w
momencie przygotowania wniosku do KE. Na poziom&BZR, IPZ II, IPZ nie jest
wypetniany

16.Zat cznik nr 2 roédita finansowania

Uwagi ogolne:

a) W Zalczniku 2 zamieszczane svartagsci wytacznie w EUR. Wszystkie ptatda
w PLN powinny by przeliczone na EUR wg wdaiwego kursu sprawozdawczego.

b) Danezrodiowe zadcznika 2 (za wyjtkiem kolumn 2 i 3) wprowadzane sv SIMIK
w formatce ,Kwalifikacja kwot na fakturach” (zaklea ,Zrédta finansowania”).
Wprowadzone faktury powinny By nastpnie odpowiednio zakwalifikowane
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d)

w systemie i zalkczone do raportu dany okres (za pomdormatki ,Raport
Z postpow w realizacji projektu FS” -> , Zestawienie fakiu

Dane powinny b§ zgodne z ,Zestawieniem faktur — wersja SIMIK”, red@viacym
zahkcznik 3ai 3b.

W tabeli naley zamieszcza dane dotycxe wydatkbw zwizanych
z kwalifikowanym zakresem rzeczowym (zawartym w uaktie obowazujacej
decyzji/MF) zatwierdzonych przez SUZ donka danego okresu sprawozdawczego.

Kolumna nr 1 ,Zrodta finansowania”

Zamieszczoneasrodzajezrodet finansowania zgodnie z rozpgazeniem Komisji (WE) nr
1386/2002 z dnia 29 lipca 2002 r.

W Zalczniku 2 dosipne g nastpujacezrodia finansowania:
Fundusz Spojraei

Centralnesrodki publiczne

Regionaln&rodki publiczne

Lokalnesrodki publiczne

Innesrodki publiczne

Srodki prywatne

A.

nmooOw

Ww. terminy naléy interpretowd w spos6b naspujacy:**

Uwagi:

» Centralnerodki publiczne — jest to wkiad krajowy bietu pastwa;

* Regionalnesrodki publiczne — jest to wktad krajowy jednosteknsrzadu
terytorialnego szczebla regionalnego (sarpmojewodztwa);

* Lokalne srodki publiczne — jest to wklad krajowy jednoste&nwradu
terytorialnego szczebla lokalnego (samadsz powiatowe i gminne) — np.
srodki wkasne gminy;

* Innesrodki publiczne — to m.insrodki funduszy celowych.

1. Pazyczki inwestycyjne, poyczka ptatnicza NFOIGW, pazyczki EBOIR itp. g to
srodki przyznawane na zasadziezpozki, wobec czego stanoavkrodki wiasne
pozyczkobiorcy i powinny zostazaklasyfikowane wg kryterium, dotygzego
podmiotu - payczkobiorcy tych srodkow (czyli np. w przypadku gdy
pozyczkobiora jest gmina, bda to ,lokalnesrodki publiczne”).

2. Platndci nalery wykazywa zgodnie z faktycznym rodzajemnddta finansowania.
Po dokonaniu refundacji, w zakzniku 2 w polu ,Uwagi” nalgy zamigci¢
wyjasnienie zawierajce kwot i dat refundaciji.

Liczba znakow w ,Uwagach” do zgiznika nr 2, wraz ze spacjami, nie powinna
przekracza 4 000.

Gdy kwota rzeczywcie zrefundowana przekracza kwatykazam w zahczniku
3a/b konieczne jest podanie winpen dot. kwoty refundacji pozostatej do
wykazania w kolejnych raportach.

3. Wydatki poniesione na wspotfinansowanie projekttaopne z rachunku danego
projektu na odsetki odrodkéw Funduszu Spoéjso nalery ujmowa w pozycji
~Centralnesrodki publiczne” w raportach dla projektow realizanych w sektorze

24 W op

arciu o pisma MGIP z dn. 23.08.2004 r. (syDKS-111-073-36-PP/04/2265 w) i z dn. 17.08.2005 r.

(sygn. DFS-1-045-45-KK/05/1830) oraz FM z dn. 262004 r. (sygn. IP8/4146/04/AJ) i z dn. 19.08.2005

(sygn. |

P-4/9013/8459/2005/GM).
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transportu i w pozycji ,Lokalngrodki publiczne” w raportach dla projektow
realizowanych w sektorzeodowiska.

Kolumna nr 2. ,Kwota wydatkéw wg Decyzji”
Whpisywane g dane z Decyzji KE lub zgodnie z poejszymi modyfikacjami Decyzji.

Kolumna nr 3. ,Kwota wydatkéw wg Kontraktow”

W kolumnie nr 3 wpisywaneaswartasci kontraktéow planowanych i ju podpisanych.
Dodatkowo, nalgy uwzgkdni¢c wydatki nie obgte kontraktami, a dotygze np. wykupu
gruntéw, dziata informacyjno-promujcych — w przypadku projektow, w ktérych pozycph
kwalifikowana. W przypadku gdy podatek VAT stanowi wydatek kfatiwany, naley
podawa wartasci kontraktow brutto.

W wigkszasci przypadkow, przed zawarciem pierwszego kontraktone w kolumnie nr 3as
takie same jak w kolumnie nr 2 (gdy w tym momeneigsticpuje rozbienos¢ nalery ja
wyjasni¢ w polu ,Uwagi”).

Potem wysipuje r&nica, wynikajca oszczdnasci lub przekroczé po podpisaniu
kontraktow, ktora wyliczona jest w tabeli G w koroér,réznica w stosunku do szacowanych
kosztow”.

W pozycji A. Fundusz Spojsoi kwota wydatkow wg Kontraktéw nie me przewysza
tacznej kwoty udziatu Funduszu Spéfeookreslonej w aktualnej dla projektu Decyzji KE.

Jeili kontrakty zawierane as w PLN to kwota kontraktu,wyt cznie w celach
sprawozdawczych przeliczana jest na EUR wg kursu sprawozdawckdfobowhzujacego
w miesicu podpisania kontraktu.

W przypadku kontraktow zawieranych w PLN i przekreaia wartéci kontraktu w EUR,
ktéra spowodowana zostataznbicami kursowymi powstatymi na skutek zastosowdniesu
wiasciwego w dniu podpisania kontraktu i w dniu dokomywa kolejnych ptatriei, nalery
zamigci¢ dodatkowy komentarz.

Kolumna nr 4. ,kwoty wyptacone wykonawcy” [(ha koet poprzedniego okresu
sprawozdawczego (narasi@p)]

W kolumnie 4 zamieszczang: s

ptatna¢ kwalifikowana do wykonawcy - pfatéoi w PLN przeliczane & na EUR,
w podziale narodfa finansowania.

Danesciagane g z systemu SIMIK — z kolumny 6 poprzedniego raportu

Kolumna nr 5. ,kwoty wyptacone wykonawcy” |[w trakei obecnego okresu
sprawozdawczego]

Analogicznie do punktu dot. kolumny 4.

Danesciagane § z SIMIK z formatki ,Kwalifikacja kwot na fakturach”, zaktadkiZrédta
finansowania”, bloku ,Dane do sprawozdawg@dEUR”, pola ,Ptatné¢ kwal. / rozl. nienal.
(EUR)” (suma dla ptatriei wybranych przy tworzeniu raportu).

Kolumna nr 6. ,kwoty wyptacone wykonawcy” [(ha kost obecnego okresu
sprawozdawczego (narasi@p)]

Analogicznie do punktu dot. kolumny 4.
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Kwoty zamieszczane w kolumnie nr 6 powinny syimg kwot z kolumny nr 4 i 5. (6=4 + 5).

Kolumna nr 7. ,Stopi@t wykonania finansowego wg. Decyzji (uwedhiajgcy wszystkie
wyptacone zaliczki)”

Kwoty zamieszczane w kolumnie nr @ wynikiem dziatania na danych z kolumny nr 6 i 2.
(7=6/2*100).

Kolumna nr 8. ,Pozostato do wydatkowania”

Kwoty zamieszczane w kolumnie nr 8 wynikiem dziatania na danych z kolumny nr 6 i 2
(8=2-6).

Kolumna nr 9 ,Potrgcone kwoty nienalgne”

Istnieja dwa rodzaje kwot nienataych:

1. Kwoty nienaleéne pomniejszare kwalifikowary wartgé¢ prac oraz ptatrig
kwalifikowan.

2. Kwoty nienalene pomniejszage ptatné¢ kwalifikowam, lecz nie
pomniejszajce kwalifikowanej wartéci prac.

W zaleznosci od powy:szego, danéciagane § z systemu SIMIK z dwdch miejsc:

- z formatki,Kwalifikacja kwot na fakturach”, zaktadkiZrodta finansowania”, bloku ,Dane
do sprawozdawczeci EUR”, pola ,Ptatné¢ kwal. / rozl. nienal. (EUR)” (suma dla
rozliczanych nienaleosci rodzaju 1),

- z formatki,Kwalifikacja kwot na fakturach”, zaktadkiZrodta finansowania”, bloku ,Dane
do sprawozdawczci EUR”, pola ,Potacenie-nienalenos¢ EUR” (suma dla nienak@osci
rodzaju 2)

W kolumnie nr 9 zamieszczang s

kwoty nienale ne - zaréwno ,kwoty nienalene FS” (optacone z udzialu FS), jak
i ,kwoty nienale ne Wspdotfinansowanie” (optacone z udziatu Wspétfinasowanie).

Kwoty te & uwzgkdniane w sprawozdawcan i odpowiednio pomniejszajcatkowita kwote
wydatkéw kwalifikowanych (FS i Wspoffinansowaniéyiemniej, kwota nienalaa, ktora
jest odzyskiwana dotyczy tylko udziatu FS; jest arykazywana w zatzniku 4.

Kwoty wyptacone w PLN przeliczane s na EUR zgodnie z wiaciwym kursem
sprawozdawczym - potwierdzone przez IPZ w podzialea rédta finansowania.

Kolumna nr 10. ,Potigcone kwoty przychoddw”

W kolumnie nr 10 zamieszczane s

kwoty przychodow poticone- kwoty wyptacone w PLN przeliczareerss EUR - na poziomie
IPZ potwierdzone przez IPZ, w podzialeanadta finansowania

Wiersz ,w tym EBI”

W ww. wierszu sumowane svszystkie kwoty dotycce EBI zaewidencjonowane w ramach
pozostatyctzrodet finansowania. Informacja ta ma charakter pomazy.
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Wiersz ,Udziat %srodkéw Funduszu Spéjnti w kosztach kwalifikowanych”

Dane zamieszczane w ww. koméraeng/nikiem dziatania na danych z wiersza ,A. Fundusz
Spéjnaci” i wiersza ,Suma’(kwota w wierszu A / suma *100)

17.Zat cznik nr 3 a/b. Zestawienie faktur deklarowanych wraporcie (EUR/PLN) —
wersja SIMIK

W raporcie przekazywanym przez IPZ do IP powinngjdowa sic wytacznie faktury
zatwierdzone (zakwalifikowane) przez SUZ. Do rapogowinny by dofaczone kopie
wyciagbw bankowych potwierdzgje poniesienie wydatkow kwalifikowanych. Wygi
powinny by nalezycie opisane tj. powinny zawigranr faktury oraz w przypadku
dokonywania ptatréei w PLN za faktug wystawiorm w EUR, naley pod& na wychgu
kwote ptatncgci w euro, poda kurs przeliczeniowy PLN na EUR lub doky do wychgu
dyspozycg przelewu srodkédw z ww. informacjami. Analogiczny wymdég dotycz
dokonywania ptatnici w Euro za faktury wystawione w PLN. W przypadkkichkolwiek
rozbieznosci pomidzy danymi przedstawionymi w zakzniku 3a/b a wyagiem bankowym
nalezy poda wyjasnienie pod rekordem prezerdoym dam ptatnac.

Uwagi:

W systemie SIMIK nie naley uwzgkdniat faktur dla zad& na ktére nalzone g warunki
szczegolne. Faktury takie najezamieszczaw systemie SIMIK dopiero po otrzymaniu z KE
potwierdzenia spetnienia warunku szczegodlnego.

Dane sciagane § z systemu SIMIK _z formatki ,Ewidencja faktur” oraformatki
JKwalifikacja kwot na fakturach”: zaktadkiZrodta finansowania” i ,Kategorie wydatkow”.
Szczegbétowy opis wypetniania pél na ww. formatkazhajduje si w dokumentach
~Kwalifikacja kwot na fakturach — instrukcja staniskowa” oraz ,Wprowadzanie danych dla
SIMIK dla szczegdlnych przypadkow”, udeghionych na serwerze ustug terminalowych.

Zalaczniki nr 3 a/b (zestawienie faktur) najezahczy¢ w kazdym przypadku.

Zatacznik 3a wypetniany jest w EUR dla faktur rozlicgah w EUR, 3b w PLN dla faktur
rozliczanych w PLN, zgodnie z zaznaczonymi polaenfearmatce ,Ewidencja faktur”.

W nagtéwku naley poda& numer projektu zgodnie z DecyzKE oraz numer kontraktu,
ktérego dotyczy dana ptatéio

Dane do kolumny ,Nr faktury / rodzaj’ i ,Data wystgenia faktury” wpisywaneszgodnie z
informacph na fakturze. Dodatkowo w kolumnie 1 powinna pofasi¢ informacja o rodzaju
dokumentu, zgodnie z listvyboru na formatce ,Ewidencja faktur”. W przypadtokonania
korekty faktury dotyczcej danych finansowych, faktura w systemie powibyawykazana:
a) pod numerem faktury korygagej z odpowiednim komentarzem pod tabgdektor
transport),
lub
b) pod numerem faktury i faktury koryaegj (w jednym rekordzie), co nie wymaga
komentarza (sektgrodowisko).

Definicje poszczegodinych kolumn — zat.3 a:
* Kol. 3 - ,Kwota kwalifikowana netto (wartdé prac/ustug lub zaliczek)” — jest to
kwalifikowana warté¢ prac (robot lub ustug) lub wake zaliczki lub wartec
zwracanych kwot zatrzymanych (netto — tzn. bez YAT
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* Kol 4 - ,Kwota VAT kwalif.” - jest to_zaptaconavkalifikowana kwota VAT(tzn.
po uwzgkdnieniu ré&nych potacei np. wynikajcych ze spiaty zaliczk®. Kwote
VAT uwzgledniamy tylko w przypadku gdy VAT jest wydatkiem
kwalifikowanym;

e Kol. 5 - ,Potgcenia” — jest to kwota paicen (np. kar umownych),
pomniejszajcych ptatné¢ kwalifikowana;

* Kol. 6 - ,Kwota do zaptaty — maksymalna ptattickwalifikowana” jest kwad,
ktGra zostanie wyptacona do wykonawcy na podstgwizediazonych faktur.
Kwote do zaptaty stanowi kwota kwalifikowana netto (+ VAwalifikowany)
pomniejszona o kwoty zatrzymane, spfaty zaliczeétiacenia,;

e W kolumnie 8 ,Numer rejestr. faktury w syst. &gi POZR” powinien b§
zamieszczony numer identyfikacyjny nadany faktuzkomputerowym systemie
ksiggowym beneficjenta kacowego. W kolumnie 7 ,Data rejestr. faktury w syst.
ksiecg. POZR” naley zamidci¢ dat, pod ktén faktura jest zarejestrowana
w komputerowym systemie kgjowym beneficjenta kaecowego.

e W kolumnie 10 ,Warté¢ prac/ustug i zaliczek” naky kwote wartcci
prac/zaliczki wykazan w kolumnie 3 przypisa do poszczegolnych kategorii
wydatkow, ktérych dotyczy waréé wykonanych prac/ustug. W przypadku
faktury zaliczkowej kwag kwalifikowam netto naley wpis& w pozycg
LZaliczka”. W tabeli G warté¢ faktury zaliczkowej powinna zostaiwzgkdniona
w pozycji ,Zaliczki wyptacone”. W wierszu ,8” wpigamy kwalifikowara kwote
VAT z kol. 4;

* W kolumnie 11 ,Zwrot kwoty zatrzymanej” wak® zwracanych kwot
zatrzymanych nafgy przyporadkowa do danej kategorii zgodnie z ,certyfikatem
ptatnaci”. W przypadku gdy kwoty nie zostaty przypadkowane do danej
kategorii przez layniera projektu na etapie przygotowywania ,certgfik
ptatnaci”, wartos¢ zwracanych kwot zatrzymanych nale przypisa
proporcjonalnie do kategorii wydatkédw. W przypadkwyptaty kwot
zatrzymanych do wykonawcy w kolumnach 1-8 zamiamtydh dotycacych
danej faktury mena podé dane dokumentu stanaeego podstawwyptaty kwot
zatrzymanych. Niemniej w dokumencie tym mud®¢ wymienione wszystkie
faktury czistkowe, na podstawie ktorych dokonano wyptaty kwatrzymanych.
Do raportu nalgy dolaczy¢ kopic ww. dokumentu.

* W kolumnie 12 ,Kwota zatrzymana” nahe wpis& potracom kwote zatrzyman
zgodnie z faktuy i przyporadkowa: ja do kategorii wydatkow, ktérych dotyczy.
Jezeli nie jest maliwe uzyskanie szczegotowych informacji pozwatgch na
przypisanie kwoty zatrzymanej do poszczegoélnej d@ie wydatkow, powinna
ona zosta przypisana proporcjonalnie do kategorii wydatkgak powyzej).

W kolumnie 13 ,Sptata zaliczki” natg umiesci¢ kwote sptaty zaliczki zgodnie z
informacp na fakturze. Kwoty w kolumnie 13 ,Sptata zaliczkiowinny by
zgodne z kwotami w kolumnie 8 ,rozliczone zalicziabeli G.

e W kolumnie 14 ,Kwoty niewyptacone (-)/Kwoty zaptat® potwierdzone w
poprzednim sprawozdaniu (+)” nalewpisywa dane dot. zalegtych ptatém:

o kwoty nalene wykonawcom na podstawie zweryfikowanych fakiecz nie
wyptacone w obecnym sprawozdaniu — ze znakiem ,8iinu

o0 zalegte ptatnéci z faktur wykazanych w uprzednich sprawozdanidtére
zostaty zaptacone obecnie — ze znakiem ,plus”.

% 7godnie z rozp. 16/2003, jeden z warunkéw kwatifilalngici podatku VAT brzmi:Podatek od wartéci
dodanej (VAT) jest uwany za kwalifikujcy sk wydatek tylko wtedygdy jest autentycznie i ostatecznie
poniesiony przez organ odpowiedzialny za weknie W zwiazku z powyszym, gdy spetnioneasréwnie
pozostate warunki kwalifikowalr$oi, nalezry wpisywat tylko faktycznie zaptacony VAT.
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e W kolumnie 15 ,Platn& kwalif.” nalezy wpis& dane dot. platrei do
wykonawcy. Kwoty w tej kolumnie powinny by godne z kwotami w kolumnie 9
~kwoty wyptacone wykonawcy” tabeli G.

Suma kwoty w kolumnie ,Ptatdé kwalifikowana” i kwoty w kolumnie ,Sptata zalicZki
musi by¢ zgodna z kwat wykazywan w kolumnie 7 w tabeli G.

Dokonara ptatnag¢ nalezy nastpnie przyporadkowa do zrodta finansowania, z ktdrego
dana faktura zostata optacona.

Platng¢ nalezy wykaza zgodnie z faktycznym rodzajefmodta finansowania.

Po dokonaniu refundacji w danym okresie sprawozdsmcnaley dod& rekord — ,ptatnéc
zerowa” - z odpowiednim wyfaieniem zmianyzrodia finansowania w polu ,Uwagi”. Po
zarejestrowaniu refundacji w SIMIK dane w aaniku 2 powinny ulec zmianie — naje
wtedy zamiéci¢ komentarz w polu ,Uwagi” zawieragy informacg na temat kwoty i daty
dokonanej refundacji

Dane zamieszczone w zestawieniu powinny bgdjne z tabel G. ,Kategorie wydatkow
kwalifikowanych” oraz zajcznikiem nr 2 Zrédfa finansowania”.

Zat cznik 3b umailiwia wtaczanie do sprawozdawcad faktur wystawionych w PLN.
Sposdb wypetniania jest analogiczny. W kolumnie Xurs sprawozdawczy” naky

przeliczy¢ dokonana ptatnég¢ w PLN na EURW SIMIK kwoty w PLN s w odpowiednich

miejscach automatycznie przeliczane przez system

18.Zat cznik nr 4 Kwoty nieprawidtowo ci — odzyskane / do odzyskania

W tabeli ,Kwoty nieprawidtowéci — odzyskane / do odzyskania” naleumieszczéa
wszelkie kwoty odzyskane (Fundusz Spémp lub kwoty do odzyskania (Fundusz
Spéjnaci) w sytuacjach, kiedy zostaly wydatkowane niepddowo. W tabeli naley
wpisywa dane dot. kadego przypadku nieprawidtowego wydatkowasradkow FS w
danym okresie sprawozdawczym od chwili jego stwaerda w oficjalnym dokumencie (np.
pismo instytucji biogcej udziat w realizacji projektow FS, wezwanie dipiaty lub raport z
kontroli; bez wzgtdu na poziom wykrycia. Samo podejrzenie wygtnia nieprawidtowsci
nie jest podstawdo jej wykazywania w zatzniku 4.

Wykazanie w Zajczniku 4 kwot nieprawidiowo wydatkowanych (udzialS)F jako
odzyskanych, powinno nagiowa dopiero po ich faktycznym odzyskaniu / rozliczenhw¢
potwierdzone wycigami bankowymi (lub réwnowaymi dokumentami kggowymi)
zalczonymi do raportu za okres, kiedy zwrot zostatata@y.

W przypadku wysipienia podejrzenia nieprawidtodwm nalery z raportu wydczye fakture
(ptatnas¢), w ktorej stwierdzono prawdopodobstwo naruszenia zasad wydatkowania
srodkéw z Funduszu Spdéjkad, az do czasu wyjaienia lub potwierdzenia ww. podejrzenia.
Dane w zaiczniku 4 dotyczce danej kwoty odzyskanej naje uzupetnig@ do czasu
ostatecznego zakozenia rozliczania kwoty nieprawidtow®@ wraz z odsetkami. Procedura
informowania o kwotach odzyskanych i odsetkachaestakéczona z chwi przekazania
petnej informacji do KE we wniosku o pfaito

Prezentacja danych w Zakniku 4 w zakresie kwot nieprawidtowa, jak i termindw ich
wykazywania w raporcie, powinna dyspojna z informacjami zawartymi w raportach
kwartalnych dotyczcych nieprawidtowéci w wykorzystaniu Funduszu Spofod
przekazywanych do OLAF.

W sektorzesrodowiska w sytuacji, gdy faktura, ktérej dotycagprawidtiowdé nie zostata w
danym okresie sprawozdawczym wprowadzona do SINA&lacznik 4 powinien zosta
wypetniony bez podania numeru faktury, natomiagirimacja dot. numeru faktury powinna
znalez¢ sig w tabeli | raportu wraz z opisem nieprawidtaeio W sytuacji, kiedy zaistnieje
konieczné¢ dokonania zmian w Zagzniku 4, po wprowadzeniu faktury do systemu,
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wystarczagcym jest uzupetnienie danych i jednogze zamieszczenie stosownego
wyjasnienia w Tabeli I, bez konieczém dodawania nowego wpisu.

W SIMIK dane g wpisywane w kontelcie raportu na zakladce ,Kwoty odzyskane”
(formatka ,Raport z pospdéw w realizacji projektu FS”) - zgodnie z nagtowka
poszczeqgodlnych kolumn:

- Kwoty do odzyskania (udziat Funduszu Spéjnaci)
Nalezy pod& wysoka¢ kwoty, ktéra zostata nieprawidtowo wydatkowana anéuszu
Spojnaci.

- Kwota odzyskana (udziat Funduszu Spojnai)
Nalezy poda& wysokaé¢ kwoty podstawowej bez odsetek, ktora zostata damys od POZR
lub beneficjenta w danym okresie sprawozdawczym.

- Data odzyskania
Nalezy poda dat zwrotu kwoty nieprawidtowsci. Przy wyborze trybu odzyskania:
,D” — nalezy pod& dat wptywu srodkow zrefundowanych przez KE (pomniejszonych o
kwote nieprawidtowdci) na rachunek bigcy dla danego projektu Funduszu Spémp
,Z" — nalezy pod& dat wptywu srodkéw na wiaciwy rachunek projektu:
- subkonto podstawowe (sektor transportu)
lub
- wtasciwy rachunek (subkonto) na zwrofyodkow nieprawidtiowo wydatkowanych z
Funduszu Spojriai (sektorsrodowiska).
.F’ — nalezy pod& dat zaptaty za faktuy, w ktérej rozliczono nieprawidtovéo;
,I” — nalezy pod& dat zwrotusrodkéw nieprawidtowo wydatkowanych.
W przypadku gdy odsetki odzyskiwano w kilkueg@ach, druga i kolejne tury zwrotowe s
przedstawiane w oddzielnych wierszach. Wowczas ¢lltpodzyskania naley wskazé dat
odzyskania kolejnej €&ci odsetek.

- Odsetki od kwot odzyskanych (udziatlu FS)

Nalezy pod& kwote odsetek naliczonych od kwoty nieprawidtiowo wydatkoej. Odsetki
naleey poda& w wysokdaci wyliczonej jak dla zalegkei podatkowych, naliczone od dnia
powstania nieprawidtowssi do dnia zwrotu (rozliczenia) nieprawidtowo wykiatvanych
srodkéw Funduszu Spéjdoi. Kwota odsetek wykazana w raporcie musi bgodna z kwat
odsetek zwréconych na rachunekzhy otwarty dla danego projektu Funduszu Spégno
Odsetki windykowane dodatkowo najeprezentow&w zahczniku 4 w oddzielnym wierszu
dla kazdego zwrotusrodkéw na rachunek. W takiej sytuacji, wypeta@jpole ,kwoty do
odzyskania (udziat FS)” w zaizniku 4, w celu unikricia podwdjnego kidnego sumowania,
jako warta¢ kwoty do odzyskania natg wpisa ,0”.

- Data od naliczania odsetek

Nalezy pod& dat nieprawidtowego wydatkowanixodkéw Funduszu Spoéjiol z rachunku
projektu, od ktorej rozpoer naliczanie odsetek. W przypadku, gdy — w wynpkumytki —
odsetki zacgto nalicz& w innym terminie, w wierszu zawiesgym kwot nieprawidtowdci
nalezy poda dat faktycznego rozpoegzia naliczania odseték natomiast w wierszach

6 W odniesieniu do nieprawidtowo wydatkowanyehdkéw Funduszu Spéjkci — zgodnie z art. 205 Ustawy 0
finansach publicznych (Dz. U. Nr 249, poz. 2104zme), w brzmieniu obowzujacym do 31 grudnia 2006 ¢.
stosuje si art. 53 par. 5 ustawy Ordynacja podatkowa (DzQ@052r., nr 5, poz.60 z p0. zm.), gdzie mowa jest
o terminach naliczania odsetek od kwot traktowanyamowni z zalegkzia podatkovd. W odniesieniu do tych
kwot odsetki naliczaneasod dnia dokonania czynfm, ktéra spowodowata uznanie ich za réwnoznaczne z
zalegigcia. W przypadku nieprawidtowéoi w rozumieniu FS jest to data nieprawidiowego atkdwania
srodkéw z rachunku projektu.
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zawierajcych jedynie kwoty dodatkowo widykowanych odseteklery pod& dag
rozpoczcia okresu, za ktory zostaty naliczone dodatkowsetd.

- Data do naliczania odsetek

Nalezy pod& dat zakmczenia naliczania odsetek zgadmz dat odzyskania kwoty
nieprawidtowo wydatkowane.

W wierszach zawieragych jedynie kwat dodatkowo windykowanych odsetek nglgooda
dat zakaiczenia okrest, za ktéry zostaty naliczone odsetki.

- Tryb odzyskania (D — kwoty odzyskane rozliczone wleklaracji wydatkow, Z — kwoty
dotycz ce zwrotu rodkow, F — kwoty rozliczone inn_faktur , | — kwoty inne)

Nalezy wybrat tryb odzyskania zgodny z formdokonanego zwrotsrodkow nieprawidtowo
wydatkowanych wraz z odsetkami. W przypadku zwrgéaynie kwoty odsetek -
wykazanego w oddzielnym wierszu - nglgpoda ,,Z” — kwoty dotyczce zwrotusrodkow..

- Numer faktury, w ktérej wykryto nienale no

Nalezy poda& numer faktury, w ktorej po optaceniu zZeodkéw Funduszu Spojkoi
stwierdzono nieprawidtowsd. W sytuacji, gdy faktura, ktérej dotyczy niepratomos¢ nie
zostata wprowadzona do SIMIK w danym okresie sprai@aczym, zaicznik 4 powinien
zosta& wypetniony bez podania numeru faktury, natomiasbrmacja dot. numeru faktury
powinna znal&¢ si¢ w tabeli | raportu wraz z opisem nieprawidtGen

- Numer faktury, w ktérej rozliczono nienale no
W przypadku rozliczenia kwoty nieprawidtodd inng faktura (wybrany tryb odzyskania —
F) — naley poda numer faktury, w ktérej dokonano tego rozliczenia.

- Rozliczone w deklaracii (D) — Numer deklaraciji
Nalezy pod& numer deklaracji przekazanej do KE wraz z wniaska ptatné¢ i raportem z
postpow w realizacji projektu FS, w ktorej rozliczonard nieprawidtowdc.

- Dla_zwrotu__rodkéw (Z): Dlu_nik, Data polecenia odzyskania, Instytucia polecagca
odzyskanie

W przypadku nakazu zwrotérodkow przez inny podmiot fibeneficjent/POZR naky
wypetnic kolumre ,Data polecenia odzyskania” oraz ,Instytucja paleca odzyskanie” na
podstawie istnigcych dokumentéw. We wszystkich przypadkach hal@oda nazwe
diuznika take w sytuacji, w ktorej nieprawidtowoi zostala wykryta przez
beneficjenta/POZR

Wszelkie komentarze i/lub informacje uzupelmtd odnoszce seé do kwoty
nieprawidlowdgci ujetych w Zahczniku 4 naley zamieszczaw Tabeli |.

Uwaga:

2" W odniesieniu do nieprawidtowo wydatkowany&bdkéw Funduszu Spéjsci — zgodnie z art. 205 Ustawy
o finansach publicznych (Dz. U. Nr 249, poz. 218 zm.), w brzmieniu obowazujacym do 31 grudnia 2006 r.
- stosuje si art. 53 par. 1 oraz art. 58 ustawy Ordynacja paded (Dz.U. 2005 r., nr 5, poz.60 z4pd zm.), jak
réwniez art. 4 Rozporgdzenia Ministra Finanséw z dnia 22 sierpnia 200% isprawie naliczania odsetek za
zwloke oraz optaty prolongacyjnej, a tak zakresu informaciji, ktére musby¢ zawarte w rachunkach (DZ. U
z dnia 30 sierpnia 2005 r.), gdzie mowa jest o teach naliczania odsetek od kwot traktowanych nanié
z zalegtdcia podatkovg. W odniesieniu do tych kwot odsetki naliczared® dnia,wt cznie z tym dniem
dokonania czynnimi, ktéra umaliwia uznanie nalenosci za zwrdcone [/ rozliczone. W przypadku
nieprawidtowadci w rozumieniu FS jest to data zwrofmwodkéw na wihaciwy rachunek lub ich rozliczenie
w drodze potgcenia przy ptatréei za inry fakturg.
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W przypadku powstania nieprawidtoygd zwiazane| z faktug wystawiorn w PLN i optacon

z rachunku prowadzonego w EUR nai@rzyja¢ nastpujacy sposéb pospowania:

- _kwota nieprawidtowséci, ktdéra powinna zoséazwrdécona i wykazana w_Kwartalnym
raporcie o nieprawidiowdgi oraz zadczniku 4 raportu z poghdw powinna by réwna
kwocie w EUR, ktéra faktycznie wyptgta z rachunku,

- kwota wykazywana w pozostatych tabelach raporppogepdéw (w tym w zadczniku 3b
tabeli G) i wpisywana do SIMIK powinna &yréwna kwocie nieprawidtowssi w PLN,
przeliczonej na EUR wqg odpowiedniego kursu sprawezeqo KE,

- réznica pome¢dzy ww. kwotami w EUR powinna zostavyjasniona w_tabeli | raportu,
w_uwagach pod odpowiednim rekordem w a€ahiku 3b i ewentualnie w komentarzu do
Tabeli G.

19. Dodatkowe uwagi dotycz ce wykazywania danych finansowyci®

1. Podstawowe zatoenia:

a. pfatngci za faktury zaliczkowe oraz za pozostaley svydatkami
kwalifikowanymi,

b. kategorie ptatngi przyporadkowywane s w trakcie opracowywania
przegciowego swiadectwa ptatngci dotyczicego wartéci wykonanych
prac/ustug.

W zwiazku z powyszym w danym okresie certyfikowangfaktyczne ptatnéci na rzecz
wykonawcy, w skiad ktorych wchogz

- ptatncci zaliczkowe,

- platncci pcsrednie i/lub kacowe.

Wykonanie finansowe a zatem przypgtkowanie ptatnéci do danej kategorii ptatsoi,
nastpuje w trakcie opracowywania przejowego swiadectwa ptatnéci dotyczcego
wartasci wykonanych prac/ustug.
Dzielone g:

- kwoty faktycznej ptatnéci pasredniej i/lub kaicowej,

oraz dodatkowo

- kwoty sptaty zaliczki
Potrmcone kwoty zatrzymane rowriellegaj wsttpnemu podziatowi na kategorie wydatkow
(w celu obliczenia faktycznej ptatém), niemniej nie wchodg w skiad wykonania
finansowego. Wiczenie kwot zatrzymanych do wykonania finansowegstpuje z chwih
ich wyptaty do wykonawcy, kiedy rownieostatecznie potwierdzane kategorie wydatkow,
do ktorych zostaty przyposdkowane.

2. Kary umowne:

Co do zasady zaréwno w przypadku kontraktu na sojadt i ustugi kara umowna zaptacona
przez wykonawe beneficjentowi w zwizku z realizagj projektu nie musekmniejsza sumy
ptatno ci kwalifikowanych dla tego projektu,?

W zwiazku z powyszym, nie ma obowkku deklarowania kar umownych w raportach z
postpu jako dochodow oraz nie jest konieczne, aby pejsmaty kwot wydatkow
kwalifikowanych deklarowanych we wnioskach o pfdthoo ile nie zostaty rozliczone w

%8 Dotyczy tabel F, G, H oraz zakznikéw 2, 3.
? KE w piémie z 22.07.2009r.(znak DG REGIO H.1 AK/sp D(20@80385) KE zmienita dotychczasowe
podejcie, zgodnie z ktdrym kary umowne powinny pomniajs&ydatki kwalifikowane. Obecnie kara umowna
nie jest traktowana jako przychdd, a tym samym miz koniecznéci odliczania tych kwot od wydatkéw
kwalifikowanych.
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drodze bezpwedniego poticenia przy platnéei za faktue ujeta w raporcie/ wniosku o
ptatnac.

W przypadku rozliczenia kary umownej jako potnia naley kwalifikowaé ,rzeczowo”
caly kwote faktury (tak jak byto to praktykowane przed zmijatanowiska KE), a naginie
uwzgkdnia potracenie, czyli za wydatek kwalifikowany ¢tizie uznana tylko kwota
faktycznie zaptacona. Szczegdtowy sposob rozliezef@ktury mae by opisany
w komentarzu pod faktar

W SIMIK wykazywane s na formatce ,Kwalifikacja kwot na fakturach” w pol, (-)
Potricenia / (+) Zwrot poticen”.

Dokonupc podzialu na kategorie wydatkow dla kar umownyclalery pomniejszy
odpowiednie kategorie ptatém kwalifikowanych:

Platnas¢ kwalifikowana = Kwalifikowana wart@ prac — Potgcenia (kary umowne) —
pozostate pomniejszenia (np. sptata zaliczki, k@atgzymane)

Jezeli brak jest podstaw do przypisania kary do dakafegorii, naley ja przypisa&
proporcjonalnie do kategorii umieszczonych na déaidurze, w ramach ktorej rozliczong s
kary umowne.

W przypadku rozliczenia kwary umownej przelewempmednio na rachunek beneficjenta
lub rozliczenia z gwarancji bankowych, natezakwalifikowa petra, zaptacon kwote
faktury oraz opisate sytuacg w komentarzu pod faktar Zaproponowane rozazanie nie
ingeruje w konstrukej SIMIKa i nie stoi w sprzeczdoi z obowhzujaca instrukch do
SIMIK.

3. Zaliczki:

W systemie SIMIK nie dokonuje ipodziatu kwoty wyptaconej zaliczki na kategorie.
Dzielona jest natomiast w terminie jmejszym sptata zaliczki, ktdra uwzghiana jest
w kolejnych przejciowych s$wiadectwach platriei, a zatem w kolejnych fakturach.
W zwiazku z tym, w przypadku wkszasci kontraktéw (w szczegolsdoi na roboty)
rozliczenie zaliczki m@diwe jest w trakcie trwania kontraktu, a nie tylko zak@czeniu jego
realizacji.

W przypadku projektéw znajdagych sé obecnie w fazie realizacji, gdy nie jest tiwe
uzyskanie szczegoOtowych informacji pozwatgich na przypisanie spiaty zaliczki do
poszczegodlnych kategorii wydatkow, powinna ona &ogirzypisana proporcjonalnie do
wszystkich kategorii wydatkébw wygiujacych w ramach danej faktury. W przypadku
nowych kontraktow sptata zaliczki powinna ¢byprzypisana do odpowiedniej kategorii
wydatkow w ramach wystawionej faktury

Sptata zaliczki w przypadku faktur rozliczanych WiNPpowinna zostaprzeliczona na EUR.
Wiasciwym kursem w tym przypadku jest kurs sprawozdami€E, ktory zostat zastosowany
wczesnie] przy przeliczeniu ptatdoi za faktue zaliczkows, ktorej dotyczy obecna sptata
zaliczki (uwaga: naley wzia¢ pod uwag tylko zaptaty za zaliczknetto).

W przypadku gdy zaliczka nie jest rozliczana w ¢rektrwania kontraktu, np. w ramach
kontraktow na ustugi i dostawy zaliczki nayfewykazywa& jako ,Zaliczki wyptacone”. Po
zakaczeniu kontraktu, w ostatecznym rozliczeniu, peseg zaliczki natey wiaczye do
odpowiedniej kategorii (,6. Pomoc techniczna” Iub. \WWyposaenie” lub ,1. Planowanie”)

i wykaza je jako ,Rozliczone zaliczki”. W SIMIK operacje: thalezy wykon& poprzez
dodanie dodatkowego ,zerowego” rekordu w ewidefadjtur (wprowadzenie warfoi prac

i rownej jej sptaty zaliczki), a naginie dohczenie go do najbiszego raportu.
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Zaliczki na materiaty powinny léyrozliczane w ramach kwot waktm robét Nie powinny
by¢ wykazywane w wierszu ,Zaliczki wyptacone” ani wesszu ,Sptata zaliczki”/kolumnie
.Rozliczone zaliczki”, ktére s przeznaczone tylko dla zaliczek wyptacanych naspawie
faktur zaliczkowych na pogiku realizacji kontraktu.

Przyktad - przypisanie sptaty zaliczki do kategorii(proporcjonalnie):
1) Laczna warté¢ rob6t = 1 000 000 EUR,

w tym kategoria 1 = 450 000, kategoria 3 = 550 (@¥nika z tego podziat na kategorie w
proporcji 0,45:0,55)

2) Sptata zaliczki = 250 000 EUR
(sptata zaliczki jest naginie dzielona zgodnie z powsza proporcy, a zatem otrzymujemy:
sptata zaliczki w kategorii 1 = 112 500 EUR;

sptata zaliczki w kategorii 3 = 137 500 EUR)
3) Otrzymujemy zatem faktyczrptatnégé¢ w wysokdaci 750 000 EUR, z tego 337 500 EUR
w kategorii 1 oraz 412 500 EUR w kategorii 3.

4. Kwoty zatrzymane:

Potcone kwoty zatrzymane przypagkowywane g do odpowiednich kategorii wydatkow
na etapie przygotowywania ,przejowegoswiadectwa ptatngi’. Ostatecznie potwierdzane
sa z chwil ich wyptaty do wykonawcy.

W przypadku projektéw znajdagych st obecnie w fazie realizacji, gdy nie jest tiwe
uzyskanie szczegotowych informacji pozwatgjch na przypisanie kwot zatrzymanych do
poszczegoblnych kategorii wydatkdw, powinny one abgirzypisane proporcjonalnie do
wszystkich kategorii wydatkdw wygtujacych w ramach danej faktury w trakcie
wprowadzania faktury dotygeej ptatndci posredniej/kaicowej. W momencie wyptaty
kwoty zatrzymanej do wykonawcy mave bedzie dokonanie ewentualnej korekty. W
przypadku nowych kontraktow kwoty zatrzymane powilny¢ przypisane do odpowiedniej
kategorii wydatkow w ramach wystawionej faktury

Przyktad - przypisanie potr conych kwot zatrzymanych do kategorii (proporcjonahie):
1) Laczna warté¢ rob6t = 1 000 000 EUR,

w tym kategoria 4 = 650 000, kategoria 5 = 350 (@¥nika z tego podziat na kategorie w
proporcji 0,65:0,35)

2) Kwoty zatrzymane = 100 000 EUR

(kwoty zatrzymane & nastpnie dzielone zgodnie z powgza proporci, a zatem
otrzymujemy:

kwota zatrzymana w kategorii 4 = 65 000 EUR;
kwota zatrzymana w kategorii 5 = 35 000 EUR)
3) Otrzymujemy zatem faktyczamtatnagé w wysokaci 900 000 EUR, z tego 585 000 EUR

w kategorii 4 oraz 315 000 EUR w kategorii 5.

5. Kurs przeliczeniowy:

W tabelach finansowych (za vaykiem zestawienia faktur w PLN) dane prezentowane
wytacznie w EUR.
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J&ili kontrakty zawierane ss w EUR to ptatnéci dokonywane # w EUR, a zatem
w komorkach zawieragych ,kwoty wyptacone wykonawcy” wpisywane &woty EUR
faktycznie wyptacone wykonawcom.

Jeili natomiastkontrakty zawierane s w PLN to ptatndci dokonywane sw PLN, a zatem
w komorkach zawieragych ,kwoty wyptacone wykonawcy” wpisywane &woty EUR
wynikajace z zastosowanego kursu sprawozdawczego KE z agaesiokonania wydatku
przez Beneficjentd’(przyktadowe wyliczenia pongj). Opisany tryb pospowania dotyczy
rowniez ptatnagci dokonywanych w PLN z rachunkéw prowadzonych wREU

Ptatno za roboty/ustug nast puje w PLN z konta prowadzonego w PLN
Ptatné¢ w PLN | Kurs KE Kwota uwzgidniona w sprawozdawcga i we wnioskach
(EUR)
1000,00 4,00 250,00

Ptatno za roboty/ustug nast puje w PLN po sprzeday EUR wyptaconych z konta
prowadzonego w EUR

Ptatné¢ w PLN | Kurs KE Kwota uwzgldniona w sprawozdawcga i we wnioskach
(EUR)
1000,00 4,00 250,00

W przypadku ptatnéei podatku VAT przeliczenie jest niezate ani od waluty kontraktu, ani
tez od waluty rachunku z jakiego dokonywana jest @#&ina zaley jedynie od waluty w
jakiej dokonywana jest ptatdé podatku, np. kontrakt zawarty w EUR, a VAT ptacomy
PLN (przeliczany na EUR wedlug kursu sprawozdawoz&d z miesica dokonania
ptatnaci). W przypadku wykazywania w raporcie z pgpsiw refundacji podatku VAT ze
srodkéw Funduszu Spojdai otrzymanych z KE naky stosowa kurs sprawozdawczy KE z
mieskhca dokonania pierwotnej ptatéu.

Prezentowanie w raportach kwot niemal@ci VAT:

Kwoty nieprawidtowdci optacone z rachunku prowadzonego w EUR — sposdliczania i
prezentowania w raporcie podano w ,Uwagach” do pwnk8. ,Zahcznik 4 Kwoty
nieprawidtowdci — odzyskane / do odzyskania”

Kwoty nienalenosci optacone z rachunku prowadzonego w PLN — spgsugipowania
analogiczny, jak dla wszystkich nienahesci sfinansowanych z&odkéw krajowych.

IVV. Wytyczne do wypetniania formularza wniosku o patno

1. Za wiadczenie (str. 1 — 2)

W polach po ,Nazwa projektu:” nalg wpisa& nazw projektu, nr i dat Decyzji KE oraz nr
projektu (CCI).

W polach po ,Ja, tej podpisany” winno znak si¢ imi¢ i hazwisko osoby podpisigej
wniosek (W M5 i MI bedzie to SUZ), nazwa instytucji, ktdreprezentuje oraz podstawa
prawna wykonywanej funkcji (nominacja).

%0 Whioskowanie do KE odbywa esizgodnie z rozpoegizeniem 1164/94, ktére reguluje réwni@westk
stosowania kursu przeliczeniowego. Rozliczenia z J8E réwniez wszelkie raporty i sprawozdania spadzane
sa w EUR wg kursu sprawozdawczego KE. Powoduje tddarma¢ stosowania takich samych zasad cahim
ww. kursu w catym systemie sprawozdawizo Aktualny kurs dogpny jest na stronie internetowej pod
adresem
http://ec.europa.eu/budget/inforeuro/index.cfm?fgtien=currency_historique&currency=153&Language=en
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Nastpnie naley wpisa dat, pocawszy od ktorej uznaje siwydatki jako kwalifikowane,
kwote wydatkow kwalifikowanych, zatwierdzonych od paetka realizacji projektu
(rowna kwocie z wiersza c) zatznika nr 1 do raportu) oraz dakoncowa okresu
sprawozdawczego zg@izonego raportu.

Zaswiadczenie naley opatrzy dah, pieczcia i podpisem osoby wéaiwe] do ziaenia
wniosku.

2. Deklaracja wydatkow poniesionych w ramach projeku (,Statement of expenditure
incurred in the project”)

» Kategorie wydatkéw powinny ldyzgodne z list przedstawiom w Rozporadzeniu
Komisji (WE) nr 1386/2002 z dnia 29 lipca 2002 r.;

Tabela wypetniana jest na podstawie Tabeli G raport

W pole ,Data” wpisywana jest datakmwa wniosku i raportu,

Kolumnre ,Wydatki poniesione do dnia w stosunku do betd wsgpnego (%)” naley
wypenic na podstawie dziatania matematycznego = ,Wydagiitem poniesione do
dnia” / ,Wydatki ogotem planowane (veginy budet)” * 100 %,

W kolumnie ,Szacowane wydatki wymagane nadal dmzekenia projektu” naley
wykaza roznice pomidzy kolummy ,Wydatki ogétem planowane (wginy budet)”
a ,Wydatki ogétem poniesione do dnia”.

Uwagi: W przypadku jli wniosek o ptatn@ posrednig obejmuje okres diszy ni 3
miesice deklaragt wydatkow nalgy przygotowa na podstawie tabeli G z raportu bigego
dolgczonego do wniosku oraz danych z poprzednich rémordbejmuicych okres od
ostatniego wniosku do daty/4apwej okresu sprawozdawczego.

YV VYV

Y

» Kolumna “Wydatki ogétem poniesione do dnia”

a) dane w wierszach od “1. Planowanie” do ,8. Podaték lub rownowany”
przenoszoneasz tabeli G raportu z kolumny 10 ,wydatki kwalifik wykonanie
finansowe” z wierszy od “l1. Planowanie” do ,8. Ptalka VAT Ilub
rownowany”,

b) dodatkowo dane w wierszu ,4. Budowa i mafitdw przypadku _projektéw
inwestycyjnych lub ,6. Pomoc techniczna” (w przypadku projekt@emocy
technicznéj sa powickszane o rznice kwoty wyptaconych zaliczek (tabela G
raportu, kolumna 12 ,kwoty wyptacone wykonawcy”, ensz ,Zaliczki
wyptacone”) i zaliczek rozliczonych (tabela G rapgikolumna 11 ,rozliczone
zaliczki”, wiersz ,Suma”). Rozwizanie to umdiwia wykazywanie zaliczek w
tabeli ,Deklaracja wydatkébw poniesionych w ramach projektimaczej nie
bytoby maliwe wystpowanie do KE z pria o ich refundag),

c) do komoérki “Suma” dane przenoszong = tabeli G, z kolumny 12 ,kwoty
wyptacone wykonawcy” z wiersza ,Suma kwot kwalifilkanych
wyptaconych”. Kwota ta ponadto powinna ¢byowna sumie wierszy ,1.
Planowanie” do ,8. Podatek VAT lub réwnowe” w tabeli ,Deklaracja
wydatkéw poniesionych w ramach projéktu

» Kolumna ,Wydatki zawiadczone w niniejszej deklaracji”

a) dane w wiersze od ,1. Planowanie” do ,8. PodatekTViib rownowany”
przenoszoneasz tabeli G raportu z kolumny 9  kwoty wyptacone kepawcy”
z wierszy od “1. Planowanie” do ,8. Podatek VAT Isvnowany”,

b) dodatkowo dane w wierszu ,4. Budowa i maritdw przypadku _projektow
inwestycyjnych lub ,6. Pomoc techniczna” (w przypadku projekt@emocy
techniczngj sa powigkszane o kwoty wyptaconych zaliczek (tabela G rapor
kolumna 9 ,kwoty wyptacone wykonawcy”, wiersz ,Zeki wyptacone”),
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c) do komoérki ,Suma” dane przenoszorezstabeli G raportu z kolumny 9 ,kwoty
wyptacone wykonawcy” z wiersza ,Suma kwot kwalifikanych
wyptaconych”. Kwota ta ponadto powinna ¢byéwne sumie wierszy ,1.
Planowanie” do ,8. Podatek VAT lub réwnoswve” w tabeli ,Deklaracja
wydatkéw poniesionych w ramach projéktu

» Kolumna ,Wydatki ogétem planowane (wphy budet)” - kwoty s
automatyczniesciagane z danyclirodiowych opisujcych Decyz¢ KE lub jej
modyfikacg wpisywanych w SIMIK przez wkgiwe instytucje.

» Pozostate kolumny wypetniane automatycznie na podstawie danych z kolumn
opisanych powiej.

1. Format tabeli jestscisle okreglony przez Rozpogdzenie 1386/2002. Nie nale
dokonywé jej modyfikacji np. dodawadodatkowych wierszy.

2. Kwoty wykazane w kolumnach ,Wydatki ogétem ponmesialo dnia” oraz
~Wydatki zawiadczone w niniejszej deklaracji” powinny odpowaad
zatwierdzonym przez SUZ kwotom wydatkéw kwalifikgala wyptaconych
wykonawcy.

3. Zat cznik do deklaracji wydatkéw: kwoty skutecznie odzgkane od ostatniego
po wiadczonego sprawozdania z wydatkéw, zawarte w obegm sprawozdaniu
z wydatkow

Tabela wypetniana jest na podstawieazahika nr 4 do raportu. Nieprawidtowm powinny
zosta& wykazane w zatzniku do deklaracji wydatkbw w momencie, gdy fatlitorych one
dotycz sa zahczone do bigacego wniosku o ptatdo i zakaiczono ich rozliczenie. Dla
kazdej odzyskanej kwoty nienaleej tworzony jest oddzielnyZalgcznik..” i wypetniany jest
zgodnie z formularzem. W przypadku braku kwot nierraych naley we wszystkich
wierszach wpisa,nie dotyczy”.

W sytuacji zidentyfikowania na projekcie kwot nieddifikowanych na fakturach, ktore
zostaly wczéniej zahczone do wnioskéw ptatniczych przekazanych do Kitejky wniosek
ptatniczy musi uwzgldniat rozliczenie nieprawidtow&ei wystepujacych w przedmiotowych
fakturach.

4. Wniosek o ptatno przej ciow /ostateczn (,Application for interim/final payment”)

W pierwsze pola naky wpisa nazwe i nr projektu (CCI). Nagpnie naley pod& kwote
wnioskowan (EUR) i okrgli¢ rodzaj ptatnéci.

W wierszach a) — g) natg skreli¢ niewtasciwa pozycg (wybrat wiasciwa opcig w SIMIK).
Wyboér opcji - zgodnie ze stanem faktycznym przy glednieniu calego okresu
sprawozdawczego, ktorego dotyczy wniosek o pkina nie tylko okresu ostatniego raportu
zakczonego do wniosku. Nie nale wprowadzé innych zapisOw ri przewidziane we
wzorze.

W tabeli ,Wyptata powinna zosta dokonana na rzeczhalezy zamiéci¢ dane dotyczce
rachunku bankowego (w przypadkiSMMI bedzie to RB FS).

Strorg nalezy opatrzy dat, pieczcia i podpisem osoby wégiwej do ztazenia wniosku.

MINISTERSTWO FINANSOW, MINISTERSTWO ROZWOJU REGIONAEGO
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V. Wz0r raportu z post poéw w realizacji projektu Funduszu Spéjnoci

RAPORT Z POST POW W REALIZACJI PROJEKTU
FUNDUSZ SPOJINO CI
ZA OKRES (...)—(...)

A. DANE DOTYCZ CE PROJEKTU

Nazwa projektu:

Numer ref. projektu (CCI):

Numer i data decyzji Komisji: Decyzja przyzaeg: z dnia
®&eje modyfikujce: z dnia

Udziat Funduszu Spéjsoi (EUR):

Udziat Funduszu Spéjsoi (%):

Data zakaczenia kwalifikowalnéci w oryginalnej decyzji:
Data zakaczenia kwalifikowalnéci w zmodyfikowanej decyz;ji:
Oczekiwana data zakozenia:

B1l. PODMIOT ODPOWIEDZIALNY ZA REALIZACJ | BENEFICJENT KO COWY (JE LIRO NE)
LUB PODMIOT ODPOWIEDZIALNY ZA KOORDYNACJ (POK) DLA PROJEKTOW GRUPOWYCH

Nazwa:

Adres:

Kod pocztowy: Miasto:
Nazwisko osoby do kontaktu:

Telefon; E-mail:

B2. PODMIOT NA KTORY ZOSTALA DELEGOWANA REALIZACJA PROJEKTU  (JE LI DOTYCZY )
LUB PODMIOTY ODPOWIEDZIALNE ZA REALIZACJ PODPROJEKTOW DLA PROJEKTOW
GRUPOWYCH

Nazwa:

Adres:

Kod pocztowy: Miasto:
Nazwisko osoby do kontaktu:

Telefon:

E-mail:
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przyznania

podpisanych
ogtoszenia zamowienia 0

U dowego UE. Bleyns

stosunku do szacowanychiizsiz;v: &\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\‘




D. STAN REALIZACJI KONTRAKTOW

| E. SZCZEGOLNE WARUNKI ZW | ZANE Z PROJEKTEM (ZGODNIE Z DECYZJ ) |

Odnies¢ sie do specyficznych warunkow, zeli takie nataono w decyzji, okrdi¢ stan i termin
ich wypetniania jak (naley odnig¢ sie do korespondencji KE informagej o wypetnianiu
warunkow).
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F. PLAN WYDATKOW PODMIOTU ODPOWIEDZIALNEGO ZA REALIZACJ

WALUTA : EURO

Rok

t czne wydatki kwalifikowane

Dokonane wydatki

Przysz zakladane wydatki

Catkowite wydatki kwalifikowane

przedstawione w obecnym okresie

R6 nica/ Wydatki
razem %

Wst pne zaktadane
wydatki

Catkowite wydatki
przedst. w poprzed-
nim okresie spr.

na koniec obecnegg
okresu
sprawozdawczego

(%)
3@

od nast pnego dnia po
zako czeniu okresu
sprawozdawczego

(%)
()2

(7)=3)+(5)

(%)
(M)

(9)=[((7)-
(2))/Razem(2)]*100

@)

)

3

4

®)

(6)

(@)

8

9)

2000

2001

2002

2003

2004

2005

2006

2007

Kwartat 1

Kwartat 2

Kwartat 3

Kwartat 4

2008

Kwartat 1

Kwartat 2

Kwartat 3

Kwartat 4

2009

2010

Bez rozbicia
na lata

Razem

W tym zweryfikowane przez SUZ:

Uwagi:
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G. Kategorie wydatkéw kwalifikowanych —wykonanie finansowe (w EUR) - wersja SIMIK — wypetione przyktadowo

na koniec poprzedniego okresu . na koniec obecnego okresu sprawozdawczegjo -
w trakcie obecnego okresu sprawozdawcz .
sprawozdawczego - (data) (narasta) (data) (narasta¢o)
Kwota Kwota " " "
Kategoria wydatku wydatkow wg | wydatkéw wg ; woty ; woty ; woty
. ; wydatki wydatki wydatki
Decyzji Kontraktow kwalif. - rozliczone wyptacone kwalif. - rozliczone wyptacone kwalif. - rozliczone wyptacone
: Sl wykonawcy . . wykonawcy . P wykonawcy
wykonanie zaliczki ierd wykonanie zaliczki ierd wykonanie zaliczki ierd
finansowe potwierdzone | o e potwierdzone| o e potwierdzone
przez IPZ przez IPZ przez IPZ
1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 8. 9. 10. 11. 12.
1. Planowanie 2 000 000,09 2 000 000,09 0,00 0,00 0,00| 450 000,00 112 500,00 337 500,00 450 000,00 112 500,00 337 500,00
2. Nabycie ziemi 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
3. E&Zﬁ%@’;"""a”'e placu 2000 000,04 2 000 000,00 0,00 0,00 0,00| 55000000 137500,00 412500,00 550 000,00 137 500,00 412 500,00
4. Budowa i monta 7 000 000,09 7 000 000,09 0,00 0,00 0,00| 585 000,00 0,00 585 000,00 585 000,00 0,00 585 000,00
5. Wyposaenie 3000 000,00 3000 000,09 0,00 0,00 0,00| 315 000,00 0,00 315 000,00 315 000,00 0,00 315 000,00
6. Pomoc techniczna 1 000 000,0d 1 000 000,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
7. Reklama 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
g. | Podatek VAT lub 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
rownowany
Suma:| 15000 000,04 15 000 000,0( 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 1650 000,0g 1900 000,07 250 000,00 1650 000,04
réznica w stosunku d . .
szacowanych kosztow: 0,00 Zaliczki wyptacone 0,00 3000 000,04 3000 000,04
Suma kwot kwalifikowanych wyptaconyc 0,00 4 650 000,04 4 650 000,04
Stopie Dodatkowe informacje, ogétem na koniec
opi&n okresu sprawozdawczego
wykon. Pozostata do Obchzenia na projekcie
Kategoria wydatku finansowego K ! u proj Nierozliczone
wg Decyzji wykonania Potrcone Potrcone kwoty .
W% kwoty kwoty zatrzymane Komentarz do Tabeli G
nienalene | przychodéw
1. 13.=10./2.*100]  14.=2.-10. 15. 16. 17. Pole tekstowe - mima tu zamiéci¢ dodatkowy
1. Planowanie 22,5( 1550 000,09 0,00 0,00 0,00 komentarz
2. Nabycie ziemi 0,0 0,00 0,00 0,00 0,00
3. | Praygotowanie placu 27,50| 1 450 000,04 0,00 0,00 0,00
budowy
4. Budowa i monta 8,36| 6415 000,00 0,00 0,00 65 000,00
5. Wyposaenie 10,50 2685 000,09 0,00 0,00 35 000,00
6. Pomoc techniczna 0,0 1000 000,00 0,00 0,00 0,00
7. Reklama 0,0 0,00 0,00 0,00 0,00
g. | Podatek VAT lub 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
réwnowany
Suma: 12,67| 13 100 000,04 0,00 0,00 100 000,00
Stopiei wykonania finansowego uwzgl. wszystkie zaptaci 31.00

zaliczki (%)
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H. Wska niki wykonania rzeczowego dla projektu

WALUTA : EURO

Wykonanie ogétem . . . St. wyk. Udziat St wyk.
w poprzednim okresie spraw Wykonanie w okresie Wykonanie ogotem obecnie rzeczowego| w catkowi- finansowego
. Wska niki rzeczowe (**) : - : (narastaj co do dnia (data (obejmuje
Rodzaj prac (narastaj co) do dnia ... (data sprawozdawczym raportu) danego rodz.| tym wyk. tviko wart
Kategoria **) poprzedniego raportu) P pracy rzeczowym );ob Just )'
*) —
Jedno- | | . - Warto . ) Warto  (***) . - Warto  (***) . ) Warto o o o
stka Liczbalilo (EUR) Liczbalilo (EUR) Liczbalilo (EUR) Liczbalilo (***) (EUR) % % %
1. 2. 3. 4 5. 6. 7. 8. 9.25.47. 10.=6.+8,  11.591G0 12';14)',{?fzem 13.210./4.100
1
wskanik 1...n
2|
wskanik 1...n
3 |
wskanik 1...n
4|
wskanik 1...n
5 |
wskanik 1...n
6 |
wskanik 1...n
7|
wskanik 1...n
8 |
wskanik 1...n
Catkowita warto  prac (wg wska nikow) el C S
Nierozliczone zaliczki wyptacone wykonawcon|
Calkowita warto  prac
(wg wska nikéw+ nierozliczone zaliczki)
(*) numery nadane poszczeg6lnym kategoriom wydatkéw
(**) jak w Decyzji KE NI ..o lub zgodnie zamiejszymi modyfikacjami, np. w kontraktach, nie yltty kolumny (4)Wartas¢ (EUR)

(***) jest to wartas¢ robot/ustug zafakturowana w danym okresie

Uwagi:
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I. PROBLEMY TECHNICZNE , FINANSOWE LUB PRAWNE ORAZ PODJ TE DZIALANIA W CELU ICH
ROZWI ZANIA

Odnigs¢ sig do problemow, ktére wyspity podczas wdrzania projektu, wicznie z ré@nicami
wystepujacymi w stosunku do pierwotnego planu finansowegaz ovyja&nic¢ jakie dziatania zostaly
podjete w celu ich usugrtia.

Odnieg¢ sie do jakichkolwiek sytuacji wstrzymagych ptatnéci, korekt finansowych, czy
nieprawidtowdci.

J. DZIALANIA INFORMACYJNE | PROMUJ  CE DOTYCZ CE REALIZACJI PROJEKTU

Dane w okresie sprawozdawczym, zgodnie z zakresanycth dotycacych Funduszu Spojko
ewidencjonowanych w SIMIK (dane o informacji i jejpowszechnianiu wymagane przez MRR)
w zakresie ,Rodzaj wykonanego dziatania informaegji

I. DZIALANIA OBOWI AZKOWE

Tablice informacyjne

Tablice pamitkowe
Konferencje prasowe
Informacje prasowe o projekcie

II. INNE DZIALANIA

Konferencje/seminaria/targi/wystawy

Materiaty informacyjno-promocyjne (broszury /uldtisty informacyjne i materiaty audiowizualne)
Plakaty

Strona internetowa

Inne (jakie?)

lIl. KONTROLE DZIALAN INFORMACYJNYCH
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K. Informacja o przeprowadzonej kontroli/audycie

Liczba i Uwagi
dk Rodzaj Instytucja . Podmiot Zakres g
porzadkowa . przeprowadzagca . . . .
, kontroli/ : . kontrolowany/ | kontroli/ | Ustalenia Zalecenia/Rekomendacje
kontroli/ audvtu kontrok/audyt; termin audytowan audvtu
audytu y kontroli/audytu y y
, . Zwiezly opis sposoby
ZVC\)” Qé’ry ZVC\)" QiZ;y realizacji zalecenia/ Zwigzly opis
P P rekomendacji
L. ZATWIERDZIL
Nazwa Instytucji Data Podpis | piecz
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Zafacznik nr 1 do Raportu z pagiu w realizacji projektu

Poniesione wydatki i ptatnoci FS

Waluta: €

(a) Zatwierdzone wydatki kwalifikowane w poprzednimiosku:
(b) =(c) - (a) W bieacym wniosku o ptatn:

(c) taczne wydatkido ............20...r.:

(d) Pfatnd¢ zadana w bieacym wniosku:

(e) = (d)/(b) % zatwierdzonych wydatkow

taczne ptatnéci FS otrzymane z KE przez Instytgdtatnica
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Zalacznik nr 2 Raportu z pagiu w realizacji projektu

rédta finansowania (w EUR)na poziomie IPZ — IP dotyczy kwot potwierdzonyclzgx SUZ

BuU

na koniec poprzedniego w trakcie obecnego okres na koniec obecnego okre§  Stopien wykon. Dodatkowe informacje, ogétem na koniec okre|
kresu sprawozdawczegq sprawozdawczego finans. wg Decyzji sprawozdawczego
Kwota Kwota 0 . sprawozdawczego : oeeyz)
Zrédio finansowania datkow wi datkow wi (narastajco) P ’ (narastajco) (uwzgkdniaicy Pozostala do — ——
WyDec Ji 9 lelontraktéwg wszystkie wypt. wydatkowania Obciazenia na projekcie
¥ Kwoty wyptacone Kwoty wyptacone kwoty wyptacone Za':§Zk') Potrcone kwoty Potmcone kwoty
wykonawcy wykonawcy wykonawcy 0 nienalene przychodéw
1. 2. 3. 4. 5. 6. 7.=6./2.* 100 8.=2.-6 9. 10.
Fundusz Spojnimi 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Centralnerodki publiczne 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
?Eg:g;ﬁ;“eﬁmdm 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Lokalnesrodki publiczne 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Innesrodki publiczne 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Srodki prywatne 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Inne srodki 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Suma: 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
w tym EBI: 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

Udziat %srodkéw FS

w kosztach kwalifikowanych

Uwagi:
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Zalacznik nr 3 Raportu z pogiu w realizacji projektu wersja przejciowa

Zestawienie faktur deklarowanych w raporcie (EUR)
Nazwa projektu: Nr projektu (CCI):
T . Udziat FS np. 75% (Uwaga: faktury nie muszbyc optacane w
Nr Decyzji KE: Data Decyzji: oroporcji 75% do 25%)
1. nalenos¢
kwalifjkczjwana Platndici dotyczice wydatkéw kwalifikowanych
potwierdzona
numer data : ale nie
identyfikacyjny wprowadzenia kwota kosztéw 1. kwoty 1. platndé¢ zaptacona
nadany fakturze| - numeru kwota kosztéw | kwalifikowanychw| zatrzymane zaliczkowa )
numer numer data " identyfikacyjne | kwalifikowanych = podziale na ¢ ) 2. nalenosé Catkowita kwota
kontraktu - go do wartasé robét/usiug kategorie 2. wyplata kwot| 2. splata | kwalifikowana 5 data zaptaty za i
i nazwa fa:(l;zuzr;/_/ Wﬁztﬁvglema kon;pgtt:rrrc])i\évym komputerowegq  kwalifikowanych wydatkow zatrzymanych | zaliczki potwierdzona kwe%iimﬁ'ych Fundusz | Wspofinans fakturg Lwiag!
wykonawcy ! y Y systemu kwalifikowanych* +) ) w poprzednim Spojndci owanie
Ksiagowym ksicgowego sprawozdaniu wypll(acona do
i?)nﬁsg\fdgg(t)a beneficjenta ale wyptacona wykonawey
koncowego dopiero obecnie
*)
EUR EUR EUR EUR EUR EUR EUR EUR
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 1%
Catkowicie 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
(kwota netto)  (kwota netto) FS + Wspoff. 0,00 (sprawdzenie)

* Kategorie wydatkéw (Rozp. 1386/2002): 1. Planoiea2. Nabycie ziemi 3. Przygotowanie placu budo#vyBudowa i monta 5. Wyposaenie, 6. Pomoc techniczna, 7. Reklama, 8. Poda#ek \Mb rownowany

56



Zatacznik nr 3a Raportu z pegiu w realizacji projektu wersja SIMIK

Zestawienie faktur deklarowanych w raporcie (EUR)

Nr projektu:

Nr kontraktu:

kategorie wydatkow rédta finansowania
Kwota Kwota do . f Kwoty
faI’:Itlrer Data kwalifikowang Kwota Vat ) zapfaty - ngﬁljf;evitr' Numer rejestr. nl(e_z)V\;ylzt\aI\gglne )
I Wyfztliltvl\;l;nla nettgr(;/(v:a/rt@c kwalif. Potrcenia m;t;)r/geéllna syst. ksig. fi';:;‘gry;"cfzy;t Nazwa | Warta¢ prac| Zwrot kwoty Kwota Splata zaliczki zaplacone, | Platnd¢ | Nazwa kwgltzgl)?vcana Data
rodzaj zaliczek) Kwalifikowana POZR kategorii i zaliczek zatrzymanej zatrzymana V[\)lot\Nlerdzor]e kwalif. zrédia W EUR zapfaty
poprzednim
sprawozdaniu
)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18
1
2
3
4
5
6
7
8
Zaliczka
A
B
C
D
E
F
G
SUMA: 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00/ Suma: 0,00
w tym F. Spéjno ci 0,00
wspotfinansowanie 0,00
£ acznie faktury |
F.Sp. | Wsp.

rédto finansowania: A. Fundusz Spéjniei, B. Centralngrodki publiczne, C. Regionalrseodki publiczne, D.

Lokalnesrodki publiczne, E. Innérodki publiczne, FSrodki prywatne, G. Inngrodki

Kategorie wydatkow: 1) Planowanie; 2) Nabycie ziemi; 3) Przygotowaslaeu budowy; 4) Budowa i morite5)
Wyposaenie; 6) Pomoc techniczna; 7) Reklama; 8) Poda#k Mb réwnoweany.
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Zatacznik nr 3b Raportu z pagiu w realizacji projektu wersja SIMIK

Zestawienie faktur deklarowanych w raporcie (PLN)

Nr projektu:

Nr kontraktu:

kategorie wydatkow

Kwot
Kwota Kwota do zaptaty| niew;vplfa{:one
Nr Data kwalifikowana Kwota Vat - maksymalna Data rejestr. Numer rejestr. () / Kwoty
faktury‘/ wystawienia netto (wqrtéc Kwalif. PLN Potmcenia plgtnmc faktlury W syst. fakFury w syst. Nazwa Wart@c prac Zwrot kwoty_ Kwota zatrzymana| ~ Splata zaliczki zaplacone, P}atngc
rodzaj faktury prac / zaliczek) kwalifikowana | ksicg. POZR ksieg. POZR " i zaliczek zatrzymanej ; kwalif.
kategorii PLN PLN potwierdzone
PLN PLN PLN PLN w poprzednim PLN
sprawozdaniu (+)
PLN
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15
1
2
3
4
5
6
7
8
Zaliczka
SUMA: 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

Lacznie faktury

Kategorie wydatkow: 1) Planowanie; 2) Nabycie ziemi; 3) Przygotowasiaeu budowy; 4) Budowa i moritab) Wyposaenie; 6) Pomoc techniczna; 7) Reklama; 8) Poda#k Mb rownowany.
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rédta finansowania

Nazwazrodta

Platna¢
kwalifikowana
w PLN

Data zapfaty

Kurs
sprawozdawczy

Patna¢ kwalifikow. EUR

rodto finansowania: A. Fundusz Spojnai, B. Centralngrodki publiczne, C. Regionalrieodki publiczne,
D. Lokalnesrodki publiczne, E. Innérodki publiczne, FSrodki prywatne, G. Innérodki



Zalacznik nr 4 Raportu z pagiu w realizacji projektu

Kwoty nieprawidtowo ci — odzyskane / do odzyskania (EUR)

Rozliczone
. Numer Numer W Dla zwrotusrodkéw (Z)
Kwoty do Kwota Data Odlfv?/tokt' e Data Od Data Do Tryb faktury, faktury, delz:g;aql
Lp. odzyskania| odzyskana odzyskania| odzyskanyc naliczania| naliczania| odzysk. w ktorej w ktorej
(udziat FS)| (udziat FS) (udziat FS) odsetek odsetek * wykryto rozliczono Numer Data Instytucja
nienalenaosé | nienalenaosé deklaracji Dtuznik polecenia | polecagca
odzyskanig odzyskanie
Razem
Z deklaracji
Razem
ze zwrotu
srodkow
Razem
z rozliczora
inna fakturg
Razem
z ,Inne”
Razem

(*) D - Kwoty odzyskane rozliczone w deklaracji vatéoéw; Z - Kwoty dotyczce zwrotusrodkéw; F — kwoty rozliczone innfaktura,

kwoty inne

Nienaleznosci rozliczone w deklaracji to wszystkie te nieraesci, ktore zostaly ju uwzgkdnione i skategoryzowane w deklaracji wydatkow.
Zwrot srodkOw stanowd wszystkie te nienakmosci, ktore nie zostaty rozliczone w deklaracji wyktaw. Rozliczenie takich nienalrosci odbywa st bezpdrednio

przelewem na konto przez POZR.
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VI. Wz6r wniosku o ptatno  po redni / ko cow

ZA WIADCZENIE | SPRAWOZDANIE Z WYDATKOW ORAZ WNIOSEK O WYPLAT

KOMISJA EUROPEJSKA

Fundusz Spdjnoci

(Zaswiadczenie przéfiowe/ostateczne i sprawozdanie z wydatkdw oransek o wyptat)
(nalezy dostarczy do jednostki ... DG REGIO dragurzedowa)

Nazwa projektu:

Decyzja KOMISi NI e e e e e e ZANIA. e
Odniesieni@ KOMIS]i (CCI M) ...t e et e e e e e e et emmt e et e e e e nenes

OdNIESIENIE KIaJOWE .....eie it e e e et e e e e e et e e et e e e e e aaees (o ile wysgpuje)

Ja, nkej podpisany

niniejszym zawiadczam, ze wszystkie wydatki kwalifikujice sg, zawarte w zakzonej deklaracji,
reprezentujce udziat Funduszu Spojsw i funduszy krajowych, zostaly wyptacone zgodmigozwojem
projektu

32.| ‘

po a i wynosgz | |EUR |

(doktadna kwota do dwéch miejsc
dziesktnych)

Zalaczona deklaracja wydatkéw w podziale wedtug kateégeydatkéw i na projekty w przypadku grupy
projektéw, pokrywa wydatki do

L[ [20 |

i stanowi integrala czs$¢ niniejszego zawiadczenia, jako uzupetnige sprawozdanie z rozwoju projektu w
poréwnaniu do planéw/sprawozdaniaakowego.

Zaswiadczam rownig, iz projekt czyni zadowalage postpy i zmierza do zakizenia/zostat zakazony
zgodnie z celami e informacja podana w sprawozdaniu z gagt prac/sprawozdaniu koowym jest
prawidtowa.

Dalej zgwiadczam, i projekt jest w trakcie realizacji/zostat zrealizow zgodnie z warunkami decyzji i
zgodnie z przepisami rozpadzenia (WE) nr 1164/94, w szczeg&oiow zakresie:

1. zgodndci z postanowieniami Traktatu oraz instrumentanaiyjatymi zgodnie z nim i politykami
Wspolnoty, w szczegoldoi z zasadami dotygzymi ochronysrodowiska naturalnego, transportu
(w tym sieci transeuropejskich), konkurend udzielaniem zaméwie publicznych (art. 8

31 Nalezy wskaza administracyjny instrument wyznacaey zgodnie z art. D ust. 1 i 4 aagnika Il do rozporadzenia
(WE) nr 1164/94, wraz z wdaiwym odniesieniem i dat
%2 poczynajc od daty kwalifikowania siwydatkéw na podstawie decyzji.

1



rozporadzenia (WE) nr 1164/94);

2. zastosowania do projektu procedur adeania i kontroli, w szczegolda sprawdzenia
prawdziwaci zgtoszonych wydatkdw i wkaiwa realizacy projektu zgodnie z art. 4 rozpadzenia
(WE) nr 1386/2002 z przeciwdziataniem, wykrywanidgmkorygowaniem nieprawidtowsei,
sciganiem nadiy¢ finansowych i windykag) bezpodstawnie wyptaconych kwot (art. 12
rozporadzenia (WE) nr 1164/94 i art. G i H jego aanika ).

Zgodnie z art. G ust. 3 zaiznika 1l do rozporgdzenia (WE) nr 1164/94, dokumenty uzupehtaj s i beda
nadal dosfpne przez okres minimum trzech lat po wyptacietoggpraty przez Komisj
Zaswiadczamgze:

1. deklaracja wydatkow jest doktadna, a wyniki systerachunkowéci oparte § na maliwych do
sprawdzenia dokumentach uzupelgch;

deklaracja wydatkow oraz wezwanie do zaptaty uadighja wszelkie odzyskane kwoty i odsetki;

szczegOly podstawowych transakcjp sidokumentowane, tam gdzie to #iawe, w plikach
komputerowych i s dostpne nazadanie odpowiedzialnych st Komisji.

Data | ‘ | 20

Nazwisko drukowanymi literami,
piecz, stanowisko i podpis
wigciwego organu



Deklaracja wydatkéw poniesionych w ramach projektu®
Nr referencyjny (kod CCI — Code commun d’identifioa):
Nazwa projektu:

Data:
Wydatki poniesiong

Wydatki ogétem Wydatki Wydatki ogétem do dnia Szacowane wydatki

Kategoria wydatku poniesione do dnia| zawiadczone w planowane w stosunku do wymagane nadal do

(miedzy ....21....) | niniejszej deklaracj| (wstepny budet) | budzetu wstpnego zakaiczenia projektu

(%)

1. Planowanie 0,00
2. Nabycie ziemi 0,00
3. Przygotowanie placu budowy 0,00
4. Budowa i monta 0,00
5. Wyposaenie 0,00
6. Pomoc techniczna 0,00
7. Reklama® 0,00
8. Podatek VAT lub réwnoway 0,00
Suma 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

! Dla decyzji dotyczcych grup projektéw, wydatki muszosta podane w podziale wedtug projektu, z gikjem przypadku, gdy wydatek jest wspéiny dla catejpy, tak jak w przypadku
pomocy technicznej lub reklamy.

2 Poczynajc od daty zakwalifikowania wydatkéw.

% Na mocy decyzji Komisji 96/455/WE (Dz.U. L 188 2.2.1996, str. 47).



Zat cznik do deklaracji wydatkow: kwoty skutecznie odzgkane od ostatniego paviadczonego
sprawozdania z wydatkow, zawarte w obecnym sprawoaiu z wydatkow

Kwota obgta wezwaniem do zaptaty

Dtuznik

Data wydania zlecenia windykacji

Organ, ktéry wystawit zlecenie windykacji

Data windykacji

Kwota odzyskana




WNIOSEK O PLATNO PRZEJ CIOW /OSTATECZN

Nazwa projektu: .......
Odniesienie Komisji (CCI nr) ....

Na podstawie art. D ust. 2 lit. b)/d) zetnika 1l do rozporadzenia (WE) nr 1164/94, Ja,zej podpisany
(nazwisko drukowanymi literami, piegZz stanowisko i podpis wdgiwego organu) zwracamesiz praéba o
wyptate kwoty EUR jako ptatnei przefciowej/ostateczne. Niniejszy wniosek spetnia
wymagania dopuszczeniowe ponigwa

(Niepotrzebne skt ¢)

(a) sprawozdanie z rozwoju projektu w stosunku ctxaanikow
rzeczowych i finansowych i wykazuje jego zgoélha decyzj o
przyznaniu pomocy, w tym szczegélnych warunkow vej
ustanowionych

- jest zakczone

ni

(b) ostatnie sprawozdanie roczne/sprawozdaniencdwe
dotyczice wykonania, wymagane zgodnie z agzahikiem do
zalkcznika 1l do rozporadzenia/art. F ust. 4 zgiznika Il do
rozporadzenia, zawierafe ostatnim przypadku szczeg
zgodndci z zasadami zamowiepublicznych

- zostato dostarczone
- jest zakczone

Dty

(c) uwagi i zalecenia poczynione przez krajowe bi
wspdllnotowe organy audytowe, w szczegétio korektal
spodziewanych lub udowodnionych nieprawidt@wio

[gZostaty przeprowadzone zgodnie z nimi
- nie poczyniongadnych uwag ani zalege

(d) gtéwne techniczne, finansowe i prawne problerktgre
powstaty isrodki podgte celem ich skorygowania

- g wskazane
- nie stwierdzono

(e) analiza wszelkich odgistw od pierwotnego plan
finansowego

g Zostato dostarczone
- jest zakczone

(f) srodki reklamowe podje w odniesieniu do projektu

- g wskazane

(g) zaden z z&wiadczonych wydatkdw nie jest zawieszony
podstawie art. G ust. 2 lub art. H ust. 2agahika Il do
rozporadzenia

Wypfata powinna zoséadokonana na rzecz:

Beneficjenta

Banku

Nr rachunku

Posiadacz rachunku
(jesli inny niz beneficjent)

[20__|

Data

% Niepotrzebne skgt¢.

Nazwisko drukowanymi literami, pieg stanowisko

i podpis wkxiwego organu




