WYTYCZNE DLA PRZYGOTOWANIA RAPORTOW

MONITORUJACYCH NA KOMITET MONITORUJACY ISPA
PAZDZIERNIK 2003

I. WPROWADZENIE

Niniejsze wytyczne przedstawiaja podstawowe wskazowki dotyczace przygotowywania

raportow monitorujacych na Komitet Monitorujacy ISPA. Zawieraja one:

* podstawowe zasady zwigzane z trybem przygotowania i przekazywania raportow;

* instrukcje wypeknienia raportu monitorujacego;

* aktualny format raportu, przedstawiany na posiedzeniu Komitetu Monitorujacego
ISPA.

Celem dokumentu jest przedstawienie wymagan Narodowego Koordynatora ISPA oraz
Krajowego Urzednika Zatwierdzajacego dotyczacych zawarto$ci i sposobu dostarczania
raportu na Komitet Monitorujacy ISPA.

Niniejsze wytyczne sa kierowane do wszystkich podmiotéw uczestniczacych w procesie
wdrazania projektoéw ISPA w Polsce. Jednak poszczegolne instytucje beda mialy rézny
zakres zadan wynikajacy z tego dokumentu. Sektorowi Pelnomocnicy ds. Realizacji
Projektu (SAO) powinni zapewni¢ wypetnianie zawartych tutaj wymogoéw zaréwno
poprzez przygotowanie wlasciwych procedur wewngtrznych (w ministerstwie oraz
odpowiednich jednostkach wdrazajacych), jak 1 nadzorowanie prawidlowego
wypeltniania 1 przekazywania raportow przez podmioty w podlegtym sektorze.

Dla jednostek wdrazajacych i Beneficjentow Koncowych niniejsze wytyczne stanowia
przede wszystkim instrukcje wypetniania raportu i1 postgpowania w celu prawidtowego
jego przekazania.

Stosowane skroty:

NIC - Narodowy Koordynator ISPA,

MGPiPS - Ministerstwo Gospodarki, Pracy i Polityki Spoteczne;j

KUZ - Krajowy Urzgdnik Zatwierdzajacy,

MF — Ministerstwo Finansow,

SAO - Sektorowy Pelnomocnik ds. Realizacji Projektow ISPA,

JW - jednostka wdrazajaca — NFOSiGW, GDDKIiA, PKP PLK S.A.,

BK - beneficjent koncowy, lub inna instytucja, jezeli pelni ona rolg¢ instytucji
odpowiedzialnej za realizacj¢ projektu (ang. body responsible for implementation),
zgodnie z zatacznikiem I punkt 3 memorandum finansowego,

KM ISPA-— Komitet Monitorujacy ISPA,

MF - memorandum finansowe

EDIS - Rozszerzona decentralizacja systemu wdrazania

I1. ZASADY POSTEPOWANIA 1 TERMINY DOTYCZACE PRZEKAZYWANIA
RAPORTU MONITORUJACEGO

1. Ogolne zasady zwigzane z przedstawianiem raportu monitorujacego

Raport monitorujacy jest przedstawiany na posiedzeniach Komitetu Monitorujacego

ISPA. W praktyce, w zwiazku z koniecznos$cia przedstawiania raportu rocznego,
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w wigkszosci przypadkdw jest on przedstawiany jedynie na drugim w ciagu roku
posiedzeniu Komitetu Monitorujacego ISPA (do potowy pazdziernika). Raport
monitorujacy jest przedstawiany na pierwszym posiedzeniu Komitetu Monitorujacego
w danym roku jedynie dla projektow, ktérych okres realizacji (poczawszy od daty
podpisania memorandum finansowego przez Komisj¢ Europejska) do dnia 31 grudnia
roku poprzedniego nie przekraczat pelnego roku. Przyktadowo, jesli memorandum
finansowe dla projektu zostato podpisane przez Komisj¢ w 2002r. to na pierwszym
posiedzeniu Komitetu Monitorujacego ISPA w roku 2003 zostanie przedstawiony raport
monitorujacy. Natomiast, dla kazdego projektu, dla ktérego Memorandum zostato
podpisane jeszcze w 2000 czy 2001 roku, na pierwszym posiedzeniu Komitetu w roku
2003 musi zosta¢ przedstawiony raport roczny.

2. Wymagany format

Pierwotny wzor raportu monitorujacego znajduje si¢ w Memorandum Finansowym

(Zatacznik II1.3 b). Jego obowiazujaca, nieco odmienna wersja stanowi zalacznik do

niniejszych wytycznych (Zafqcznik 1 — wymagany format raportu monitorujacego,

wypeklniany w j. angielskim 1 przedstawiany na Komitecie Monitorujacym ISPA;

Zatqcznik 2 — thumaczenie na j. polski wymaganego formatu raportu monitorujacego).

Zawartos¢ raportu monitorujacego powinna by¢ zgodna z punktem III niniejszych

wytycznych.

Ponadto:

* SAO powinien przekazywaé po jednym podpisanym przez siebie egzemplarzu
raportu do NIC i KUZ,

* raport musi by¢ przygotowany w jezyku angielskim,

* wszystkie strony raportu powinny by¢ ponumerowane.

3. Tryb przekazywania raportéw monitorujacych na Komitet Monitorujacy
ISPA.

Kazda z jednostek zaangazowanych we wdrazanie ISPA powinna przekazywaé raport
droga formalng oraz dodatkowo wersje elektroniczna, w celu umozliwienia jak
najszybszego ustosunkowania si¢ do jego tresci.

Kazda z instytucji zaangazowanych we wdrazanie ISPA moze zgtasza¢ uwagi do raportu,
na kolejnych etapach jego przekazywania.

* Dbeneficjent koncowy (BK), w sektorze §rodowiska przekazuje raport jednostce
wdrazajacej zgodnie z terminem wskazanym w tabeli 1, wypekniajac standardowy
wzOr raportu — Zatqcznik 1 do niniejszych wytycznych,

* jednostka wdrazajaca (JW), po otrzymaniu raportéw od beneficjenta, formuluje
uwagi w stosunku do raportow i uzgadnia je z beneficjentem koncowym. Po
wprowadzeniu poprawek przez beneficjenta koncowego,

* jednostka wdrazajaca przekazuje raporty do SAO w terminie zgodnym z tabelg 1. W
sektorze transportu — gdzie, BK jest jednocze$nie JW - raport jest przekazywany
bezposrednio do SAO,

*  SAO weryfikuje i przekazuje poprawione raporty do NIC wraz z kopia do KUZ,
zgodnie z terminem wskazanym w tabeli 1.



SAO, przekazujac raporty do NIC 1 KUZ, w uzupetnieniu do raportdéw dodatkowo
przedstawia propozycje dotyczaca wykorzystania narostych odsetek. Ostateczna decyzj¢
w sprawie zagospodarowania odsetek podejmuje Komitet Monitorujacy ISPA.

Harmonogram przekazywania raportow, ktéry musi by¢ przestrzegany, zostat
przedstawiony w tabeli 1.

Tabela 1.
Harmonogram przekazywania raportow.

Instytucja przekazujaca Instytucja, do ktorej Termi
. ermin
raport przekazywany jest raport

beneficjent koncowy (BK) jednostka wdrazajaca (JW) do 15 lipca (do 15 stycznia)'
jednostka wdrazajaca (JW) (w]SAO do 31 lipca (do 31 stycznia)
sektorze transportu — BK)
SAO NIC (cc: KUZ) do 15 sierpnia (do 15 lutego)
NIC (cc: KUZ) Komitet Monitorujacy ISPA 15 dni roboczych przed

planowanym posiedzeniem

* NIC i KUZ dokonuja sprawdzenia raportow,

NIC 1 KUZ sprawdzaja raporty zgodnie ze swoimi kompetencjami w systemie wdrazania
ISPA.

NIC sprawdza raporty pod katem spetniania wymogdéw formalnych — zgodnos$ci z
niniejszymi wytycznymi (pod wzgledem formy jak i zawarto$ci podawanej tresci), ale
takze pod katem kompletno$ci. Ponadto, w wyniku analizy danych w raporcie oceniany
jest postgp w realizacji projektu oraz zgodno$¢ wykazanego w raporcie przebiegu
realizacji projektu z postanowieniami memorandum finansowego. W zwiazku z tym,
NIC bierze pod uwage przede wszystkim tabele 1, 2,3,4,6,7,8,101 11.

Natomiast KUZ weryfikuje raporty pod wzgledem finansowym — prawidtowosci
wydatkowania $§rodkéw, zaliczenia wydatkow do $rodkéw kwalifikowanych,
powstajacych nieprawidlowosci itd. W zwiazku z tym, KUZ bierze pod uwage przede
wszystkim tabele 5, 6 oraz 9.

* NIC jest odpowiedzialny za przedstawienie raportow monitorujacych na Komitet
Monitorujacy ISPA.

4. Uzgadnianie tresci raportow monitorujacych przed KM ISPA

Raporty sa podstawa do omawiania stanu realizacji projektdéw podczas posiedzenia
Komitetu Monitorujacego ISPA. W zwiazku z powyzszym, prawidlowo przygotowany
raport monitorujacy pod wzgledem formy jak 1 tre§ci ma znaczenie dla efektywnego
sposobu realizacji zadan Komitetu Monitorujacego ISPA oraz dla zapewnienia
prawidtowego systemu monitorowania na poziomie krajowym.

Uzgodnienie tresci raportu pomigdzy jednostkami uczestniczacymi we wdrazaniu
projektow ISPA ma na celu:

! Kursywa podano daty przedstawiania raportéw monitoruj acych dla projektow, ktorych okres realizacji do
dnia 31 grudnia nie przekraczal pelnego roku. Sa ona analogiczne do dat przekazywania raportow
rocznych, w przypadku projektow, ktorych okres realizacji do dnia 31 grudnia przekraczatl pelny rok.
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wyjasnienie watpliwosci/ uwag sformutowanych przez NIC i KUZ podczas analizy
raportow,

ujednolicenie sposobu prezentacji informacji,

zapewnienie zgodnosci raportu z wytycznymi (pod wzgledem formy jak i zawarto$ci
podawanej tresci) - co pozwala na jednakowe interpretowanie tre§ci oraz wymogow
raportu przez jednostki zaangazowane w realizacje ISPA,

zapewnienie kompletno$ci danych w raporcie, tak aby pokaza¢ wszystkie wymagane
informacje na temat realizowanego projektu,

zapewnienie prawidtowosci podawanych informacji, usunigcie btedéw i pomytek, tak
aby przedstawi¢ wiarygodne dane.

Umozliwia to cztonkom KM ISPA dokonanie oceny postgpu realizacji projektu oraz
przedstawienie Komisji Europejskiej ewentualnych propozycji zmian w zakresie
zwigzanym z warunkami jego realizacji.

Zanim raport monitorujacy zostanie przekazany cztonkom Komitetu Monitorujacego
ISPA, po stronie polskiej nastepuja uzgodnienia jego tresci. Uwagi ze strony jednostki
wdrazajacej i SAO sa zglaszane 1 wprowadzane zanim raport zostanie przekazany do
uzgodnien. Uzgodnienia tresci raportu dotycza zatem jego wersji zaakceptowanej przez
SAO.

Uzgadnianie tresci raportu ma nastgpujacy przebieg:

1.

KUZ i NIC analizuja raportéw zgodnie z przyjetym zakresem obowiazkow (KUZ —
tabele 5, 6, 9; NIC — 1, 2, 3,4, 6,7, 8, 101 11). KUZ przekazuje swoje uwagi do
raportow do NIC w ciagu 10 dni roboczych od daty otrzymania raportow od SAO.

NIC przygotowuje swoje uwagi w ciagu 10 dni roboczych od momentu otrzymania
raportow monitorujacych od SAO.

W ciagu kolejnych 5 dni roboczych (15 dni roboczych od momentu otrzymania
raportow monitorujacych od SAO). MGPiPS organizuje spotkanie uzgodnieniowe
(na poziomie roboczym) z przedstawicielami KUZ, SAO i jednostek wdrazajacych,
podczas ktérego uzgadniany jest zakres zmian w raportach. Wraz z zaproszeniem na
spotkanie MGPiPS przekazuje do MF i SAO (droga elektroniczng) uwagi MGPiPS w
postaci list sprawdzajacych dla kazdego raportu monitorujacego. Przebieg spotkania
jest protokotowany przez MGPiPS.

MGPiPS jest odpowiedzialne za sporzadzenie syntetycznej notatki zawierajacej
uzgodnienia ze spotkania roboczego. Nastgpnie, w ciagu 5 dni roboczych od
spotkania, jest ona przekazywana do MF, Dyrektorow departamentow w
Ministerstwie Infrastruktury oraz Srodowiska wspierajacych SAO i jednostek
wdrazajacych.

W wyniku ustalen ze spotkania, jednostki wdrazajace w porozumieniu z
beneficjentami koncowymi wprowadzaja poprawki do raportow oraz przekazuja
ostateczna wersjg¢ raportow do SAO.

SAO, po zaakceptowaniu raportéw, przekazuje je do NIC i KUZ. Przekazanie
ostatecznej wersji raportow przez SAO do NIC i KUZ powinno nastapi¢ w ciaggu 10
dni roboczych od przekazania przez MGPiPS do MF, Dyrektoréw departamentéw w
Ministerstwie Infrastruktury oraz Srodowiska wspierajacych SAO i jednostek
wdrazajacych notatki ze spotkania roboczego.



7. NIC i KUZ sprawdzaja ostateczng wersj¢ raportow. W przypadku niezgodnosci tresci
raportow z uzgodnieniami spotkania roboczego NIC 1 KUZ przedstawiaja
odpowiednie uwagi oraz rekomendacje dzialan podczas posiedzenia Komitetu
Monitorujacego.

8. Rekomendacje NIC na posiedzenie Komitetu Monitorujacego ISPA sa przygotowane
na podstawie ostatecznej wersji raportow.

9. Przed posiedzeniem Komitetu Monitorujacego ISPA ostateczna uzgodniona wersja
raportow jest przekazywana przez Narodowego Koordynatora ISPA wszystkim
cztonkom Komitetu Monitorujacego. Cztonkowie grupy glownej Komitetu
Monitorujacego powinni otrzymac raport monitorujacy 15 dni roboczych przed
planowana data posiedzenia. Czlonkowie grupy glownej otrzymuja wszystkie
raporty, za§ jednostki wdrazajace, jak 1 beneficjenci koncowi otrzymuja raporty
odnoszace si¢ do tych projektow, za ktore sa odpowiedzialni.

III. WYTYCZNE DOTYCZACE SPOSOBU WYPELNIANIA RAPORTOW
MONITORUJACYCH

1. Wytyczne ogolne

Wszystkie tabele raportu powinny zosta¢ wypelnione. Koniec okresu sprawozdawczego
tzw. cut off date dla raportu monitorujacego to 30 czerwiec (dla projektow, ktorych okres
realizacji do dnia 31 grudnia nie przekraczat petnego roku jest to 31 grudnia).

Dane finansowe winny by¢ przedstawiane na ostatni dzien okresu sprawozdawczego (30
czerwca lub 31 grudnia).

Informacje dotyczace przetargow 1 kontraktow rowniez powinny dotyczy¢ okresu
sprawozdawczego.

W przypadku pojawienia si¢ nowych istotnych informacji zwiazanych z realizacja
projektu (problemy lub rozwiazania problemow, rozpoczgcie kolejnych przetargow,
podpisanie nowych kontraktow itp.) po zakonczeniu okresu sprawozdawczego (po 30
czerwca oraz dla projektow realizowanych krocej niz rok - po 31 grudnia) beneficjent
koncowy, jednostka wdrazajaca, czy SAO sa zobowigzani do przedstawienia takich
informacji podczas posiedzenia Komitetu Monitorujacego.

2. Tabela 1A. Dane dotyczace przedsigwzigcia (Measure Identification)

W tabeli nalezy podaé tytutl przedsigwzigcia, numer przedsigwzigcia nadany przez
Komisje Europejska, jednostk¢ wdrazajaca, udziat wspotfinansowania ISPA w caltym
projekcie, datg podpisania memorandum finansowego przez Komisj¢ Europejska oraz
dat¢ podpisania memorandum finansowego przez stron¢ polska. W przypadku
zatwierdzonej modyfikacji memorandum finansowego nalezy poda¢ daty zatwierdzenia
takiej zmiany przez Komisje Europejska oraz strong polska.

3. Tabela 1B. Jednostka wdrazajgca (Implementing Agency)



Nalezy poda¢ dane SAO, jednostki wdrazajacej lub/i beneficjenta koncowego
(w zaleznosci od sektora). Punkt ten winien poda¢ dane ,,Instytucji odpowiedzialnej za
realizacje” (body responsible for implementation) - zgodnie z definicja zawarta
w memorandum finansowym (Zatacznik II1.2, Sekcja II, pkt 2). W przypadku projektow,
w ktorych uprawnienia zwiazane z realizacja zadan zostaly przeniesione na inny podmiot
(np. spotke komunalna), nalezy dodatkowo poda¢ odpowiednie dane.

4. Tabela 2. Krotki opis wykonanych dzialan/ robot w Kkolejnosci
chronologicznej (Brief Chronological Description of Activities/ Works
Carried Out)

Tabela ta stuzy do przedstawienia dziatan podjetych w trakcie realizacji projektu.
Informacje nalezy przedstawi¢ w odniesieniu do poszczegélnych kontraktéw. Powinny
si¢ tu znalez¢ dane dotyczace: stopnia przygotowania dokumentacji przetargowej do
poszczegdlnych kontraktow, stanu zaawansowania poszczegolnych etapow procedury
przetargowej, zawarcia kontraktow z wykonawcami, rozpoczgcia 1 przebiegu prac itd.,
czyli wszystkich dziatan podjetych do konca wlasciwego okresu sprawozdawczego.

Po zawarciu kontraktu (niezaleznie od jego rodzaju) nalezy przedstawia¢ w punktach
dokonany postgp w jego realizacji. Informacje te powinny by¢ spdjne z danymi
przedstawionymi w tabeli 6 raportu monitorujacego.

S. Tabela 3. Szczegélne warunki zwigzane z projektem Artykul 8 memorandum
finansowego (Specific Conditions Related to the Measure).

W tabeli nie nalezy powtarza¢ catej tresci art. § memorandum finansowego. Stuzy ona do
przedstawienia sposobu wypetnienia (realizacji) warunkow szczegdlnych w odniesieniu
do danego projektu.

Nie podaje si¢ zatem brzmienia i sposobu realizacji warunkéw 1 1 2 art. 8§ MF (warunek
odnoszacy sig do przyjetych zatozen oraz do statusu majatku, warunek odnoszacy si¢ do
pokrywania kosztéw funkcjonowania przedsigwzigcia), gdyz sa one standardowe dla
wszystkich projektow oraz niezbedne do ich realizacji.

Nalezy natomiast krotko wymieni¢ pozostate szczegdlne warunki z memorandum
finansowego, a nastgpnie podaé szczegdlowa informacje dotyczaca przebiegu procesu
wypelniania tych warunkow lub jesli nie zostaty spetnione, wyjasni¢ przyczyny.
Przyktadowo, jesli zgodnie 2z warunkiem szczegélnym MF wymagane jest
przeprowadzenie konsultacji spotecznych, nalezy przedstawi¢ informacje, iz zostaly one
przeprowadzone, w jaki sposob zostaly przeprowadzone, gdzie si¢ znajduje
dokumentacja zawierajaca dowody na przeprowadzenie konsultacji, czy dokumentacja
zostata przekazana do SAO lub NIC w celu przedstawienia jej KE.

6. Tabela 4. Zaktualizowany plan przetargow (Update of Procurement Plan)

Wyjsciowe dane do tej tabeli stanowi Zatacznik 1A do memorandum finansowego,
nastgpnie, w miarg realizacji projektu nalezy ja uaktualnia¢ w zaleznosci od rzeczywistej
sytuacji zwiazanej ze stanem przygotowania i zatwierdzania dokumentacji przetargowe;j.
Przewidywane daty ogtaszania przetargéw powinny by¢ realistyczne.
W kolumnie pt. Contract (No, Type and Description) — Kontrakt (Nr, Rodzaj i Opis)
powinny znalez¢ si¢ informacje na temat kontraktow z wykonawcami. W pierwszej
czgsci tabeli (wiersze zatytulowane Signed — Podpisane) nalezy umiesci¢ jedynie
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informacje dotyczace juz podpisanych kontraktow. W drugiej czgsci tabeli (wiersze
zatytutowane Under preparation — W przygotowaniu) nalezy wymieni¢ przewidywane
w projekcie kontrakty, ktore jeszcze nie zostaty podpisane.

W kolumnie zatytulowanej Date of Publication of Tender Forecast — Data publikacji
informacji o przewidywanych kontraktach nalezy wskaza¢ dla kazdego kontraktu date
takiej publikacji w Dzienniku Urzgdowym WE.

Po przejsciu na EDIS, zgodnie z polskim prawem regulujacym zamdwienia publiczne,
konieczne bedzie wskazanie daty publikacji ogloszenie o planowanych w danym roku
kalendarzowym zamowieniach publicznych, ktore jest publikowane w Biuletynie
Zamoéwien Publicznych.

W kolumnie pt. Type of Tender Envisaged — Rodzaj przewidywanej procedury
przetargowej nalezy wskaza¢ procedurg przetargowa, zgodnie z ktéra odbedzie sig
przetarg (np. otwarta procedura krajowa — local, otwarta procedura mi¢gdzynarodowa —
international, procedura ograniczona — restricted tender) oraz jaki wybrano rodzaj
kontraktu (FIDIC Red Book, Yellow Book lub Silver Book). Jezeli przetargi na
poszczegdlne kontrakty odbywaja si¢ z prekwalifikacja, pod tabela nalezy podac
uzasadnienie wyboru takiej procedury.

Po przejsciu na EDIS, rowniez niezb¢dne bedzie wskazywanie procedury przetargowej,
jednak zgodnie z obowiazujaca ustawa regulujaca procedury zamoéwien publicznych w
prawie polskim.

W kolumnie pt. Date of publication of tender notice — Data opublikowania ogloszenia
o przetargu nalezy wskaza¢ odpowiednio przewidywana date publikacji lub rzeczywista
date publikacji:

- w czgséci pt. Estimated date — Przewidywana data powinien znalez¢ si¢ jak
najbardziej realistyczny przewidywany termin ogloszenia (w zalezno$ci od etapu
przygotowania i zatwierdzania dokumentacji przetargowej). Informacje te powinny
wynika¢ z danych zawartych w tabeli 2 raportu i by¢ z nimi spojne (np. jezeli z tabeli
2 wynika, iz dokumentacja przetargowa zostata w maju przekazana beneficjentowi w
celu wprowadzenia uwag jednostki wdrazajacej, natomiast z tabeli 4 wynika, ze
przetarg zostanie ogloszony na poczatku czerwca, to bedzie podniesiony brak
spojnosci takich informacji).

- w czesci pt. Date, OJ Ref and Internet — Data, Nr Dziennika Urzedowego WE,
Internet nalezy wskaza¢ date ogloszenia w Dzienniku Urzgdowym Wspdlnot
Europejskich (Official Journal of the European Communities) oraz w Internecie, a
takze numer Dziennika Urzgdowego WE, w ktorym ukazato si¢ ogloszenie.

Po przejsciu na EDIS, bgdzie obowiazywato polskie prawo regulujace zamdwienia
publiczne - nalezy poda¢ takze date publikacji w Biuletynie Zamowien Publicznych.

W kolumnie pt. Cost of contract /estimated cost of contract — Warto$¢ kontraktu

/przewidywana warto$¢ kontraktu nalezy poda¢ wysoko$¢ srodkéw kwalifikowanych

na poszczegdlne kontrakty. W przypadku, gdy VAT bedzie jedynym kosztem

niekwalifikowanym w ramach kontraktu, nalezy poda¢ jego warto$¢ netto w milionach

Euro (w przypadku juz podpisanych kontraktow — rzeczywista, w przypadku

przygotowywanych — przewidywana). Wysokos¢ sumy $rodkéw na poszczegdlne

kontrakty powinna by¢ zgodna z kwota calkowitych wydatkéw kwalifikowanych z

memorandum finansowego.

W kolumnie pt. Type of co-financing — Rodzaj wspolfinansowania nalezy wskazaé

rodzaj wspoétfinansowania ISPA. W przypadku wspotfinansowania poszczego6lnych

kontraktéw przez Migdzynarodowe Instytucje Finansowe nalezy to zaznaczy¢ oraz
wskaza¢ rodzaj wspotinansowania (taczne - joint lub réwnolegle - parallel).

W kolumnie pt. Date of signature and name of the company awarded — Data

podpisania i nazwa wybranego wykonawcy nalezy poda¢ datg¢ podpisania kontraktu
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oraz nazwe¢ wykonawcy, ktory bedzie go realizowal. Jezeli kontrakt jest dopiero
przygotowywany, nalezy krotko wskaza¢ na jakim etapie znajduje si¢ przygotowanie
dokumentacji przetargowe;j.

W tabeli 4 powinny by¢ podawane jedynie dane dotyczace wydatkow kwalifikowanych.
Nie nalezy zatem umieszcza¢ tutaj informacji dotyczacych kontraktow, ktoére maja zostaé
sfinansowane ze $rodkow wiasnych beneficjenta lub dla ktérych przeprowadzono
przetarg niezgodnie z zasadami PRAG (ostatnia uwaga dotyczy sytuacji przed wejsciem
w zycie EDIS).

7. Tabela 5. Plan wydatkéw (Expenditure Plan)

W tabeli nalezy umiesci¢ dane dotyczace szacowanych wysokosci platnosci
dokonywanych na rzecz wykonawcy w kolejnych latach realizacji projektu. W tabeli nie
powinny znajdowac si¢ dane dotyczace transferéw dokonanych przez Komisj¢ (jak np.
pierwsza 1 druga transza zaliczki). Nalezy zatem bra¢ pod uwage dat¢ podpisania
kontraktu oraz wiazace si¢ z tym zaliczki i ptatnosci na rzecz wykonawcy. Informacje
umieszczone w tej tabeli powinny by¢ jak najbardziej realistyczne, czyli wynikajace z
faktu podpisania kontraktow lub ich realizacji.

Dane dotyczace roku sprawozdawczego oraz roku nastgpujacego po roku
sprawozdawczym wykazywane sa w rozbiciu kwartalnym. Pozostate dane przedstawiane
$a W ujgciu rocznym.

Tabela 5 stuzy takze wykazaniu oszcz¢dnosci powstatych w wyniku podpisania
kontraktu, czy kontraktow. Ewentualne wykorzystanie oszczednos$ci nastgpuje dopiero
po zmianie memorandum finansowego, w ramach ktérego one powstaly. W takiej
sytuacji zmiana memorandum moze nastapi¢ dopiero po zawarciu wszystkich kontraktow
przewidzianych w danym memorandum. Do czasu zmiany memorandum oszczgdnosci sa
wykazywane w tabeli 5.

Kolumna (1) - zamieszczane sa tutaj catkowite koszty (zobowiazania) kwalifikowane
wg memorandum finansowego w momencie jego podpisania. Jezeli miata miejsce
modyfikacja memorandum, nalezy przedstawi¢ koszty kwalifikowane zgodne z
modyfikacja, a pod tabela doda¢ przypis o tym informujacy.

W kolumnie (2) zamieszczane sa kwoty wydatkéw kwalifikowanych (poniesionych i
planowanych), zgloszone przez SAO. Kwoty te powinny by¢:

a) takie same jakie byty wykazane w kolumnie (7) w poprzednim raporcie na KM
ISPA — w przypadku zatwierdzenia danych z kolumny (7) podczas ostatniego
Komitetu Monitorujacego,

b) takie same jakie byly wykazane w kolumnie (2) w poprzednim raporcie na KM
ISPA — w przypadku braku zatwierdzenia danych z kolumny (7) 1 braku decyzji
o wprowadzeniu ewentualnych poprawek podczas ostatniego Komitetu
Monitorujacego,

c¢) inne kwoty odpowiednio skorygowane:

- w przypadku wystapienia btedu rachunkowego w poprzednim raporcie
1 wykrytego obecnie,

- w przypadku wykrycia ,,kwot nienaleznych”, ktére pomniejsza odpowiednio,
zgloszone poprzednio wydatki kwalifikowane.

Pod kolumna (2) (dotychczasowe oszczednosci - savings) wykazywane sa oszczednosci
powstate do konca poprzedniego okresu sprawozdawczego. Oszczgdnosci takie
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zgloszone zostalty na poprzednim Komitecie Monitorujacym. Kwotg te¢ oblicza sig
poprzez odjecie sumy kolumny (2) od sumy kolumny (1).

W k(z)lumnie (3) zamieszczane sa kwoty wydatkow kwalifikowanych zgloszone przez
SAO™:

a) w miesi¢gcznym sprawozdaniu finansowym przekazywanym przez SAO do KUZ
(stan na 30.06.) — w przypadku raportu na Komitet Monitorujacy, ktory
planowany jest w drugiej polowie danego roku,

b) w miesigcznym sprawozdaniu finansowym przekazywanym przez SAO do KUZ
(stan na 31.12.) — w przypadku raportu na Komitet Monitorujacy, ktory
planowany jest w pierwszej potowie danego roku,

W postaci przypisu nalezy opisa¢, ktore wydatki nie zostaly zakwalifikowane przez
SAO.

Kwoty w kolumnie (3) weryfikowane sa przez stuzby KUZ i1 poréwnywane z kwotami
zamieszczanymi w miesigcznych sprawozdaniach finansowych przekazywanych przez
SAO do KUZ. Ww. kwoty moga zosta¢ zmienione na wniosek stuzb KUZ.

W kolumnie (5) zamieszczane sa planowane kwoty wydatkow kwalifikowanych, ktore
na podstawie ostatnich prognoz sa planowane do wydania od konca okresu
sprawozdawczego do momentu zakonczenia realizacji projektu.
Kwoty te powinny by¢ zgodne z uaktualnionymi planami wydatkéw kwalifikowanych:
a) wedlug stanu na dzien na 30.06. — w przypadku raportu na Komitet Monitorujacy,
ktory planowany jest w drugiej polowie danego roku,
b) wedtug stanu na dzien na 31.12. — w przypadku raportu na Komitet Monitorujacy,
ktéry planowany jest w pierwszej potowie danego roku.
Dane powinny by¢ zgodne z planem ptatnosci przekazywanym przez SAO stluzbom
KUZ. W przypadku, gdy w okresie pomigdzy data zakonczenia okresu sprawozdawczego
oraz data posiedzenia KM ISPA wystapia jakiekolwiek zmiany w planie ptatnosci, SAO
przekaze do KUZ i NIC, wraz z ostateczng wersja raportu monitorujacego, uaktualniony
plan ptatnosci (w uzupetieniu do raportu).

Kolumna (7) przedstawia calkowite wydatki kwalifikowane przedstawiane na
obecnym Komitecie Monitorujacym ISPA. Powinna by¢ suma kwot wskazanych w
kolumnie 3 (wydatki zrealizowane - kwoty wydatkow kwalifikowanych zgloszone
przez SAO) i kolumnie 5 (planowane kwoty wydatkow kwalifikowanych).

Migdzy sumami w kolumnach (2) 1 (7) nie powinny wystepowac rdznice, gdyz wskazuje
to na zmiang wysokosci catkowitych kosztow kwalifikowanych. Jezeli takie roznice
jednak sie pojawia (np. oszczednosci po rozstrzygnigciu przetargdw lub niedoszcowanie
kosztéw kontraktow), odpowiednie wyjasnienie nalezy przedstawi¢ w tabeli 7 raportu.

W przypadku powstania kolejnych oszczednosci, nalezy wypetni¢ komoérke pod kolumna
(7) (biezqca wartos¢ oszczednosci — current savings). Wykazywane tutaj sa oszczednosci
powstale do konca obecnego okresu sprawozdawczego (tj. suma oszczg¢dnosSci
powstatych do konca poprzedniego okresu sprawozdawczego oraz oszczednosci w
obecnym okresie sprawozdawczym). Kwote t¢ oblicza si¢ poprzez odjgcie sumy
kolumny (7) od sumy kolumny (1).

> s3 to kwoty wydatkéw kwalifikowanych zgloszone przez beneficjenta ko ficowego, nastepnie

potwierdzone i zgloszone przez SAO w miesi gcznych sprawozdaniach finansowych przekazywanych przez
SAO do KUZ. Kwoty te zostaja formalnie zatwierdzone przez SAO w momencie uwzgl ¢dnienia ich we
wniosku o platnos¢ posrednia przekazywanym przez SAO do KUZ, ktdry jest certyfikowany przez SAO.



Kolumna (9) — rozbieznosci w wydatkach sa porownywane z warto§ciami wydatkow
kwalifikowanych podawanych w kolumnie (2). Kwoty w poszczegolnych wierszach w
tej kolumnie otrzymuje si¢ poprzez odjgcie kwot kolumny (2) od kwot kolumny (7) oraz
podzielenie uzyskanego wyniku przez sume¢ kolumny (2). Procent wskazany w wierszu
Razem - Total pozwala przewidzie¢ odstgpstwa rzeczywiscie poniesionych catkowitych
kosztow kwalifikowanych projektu od zakladanych na ostatnim Komitecie
Monitorujacym.

Kolumny (4), (6) i (8) - wypelniane sa automatycznie zgodnie z formulami
zamieszczonymi w naglowkach.

Jezeli planowana jest zmiana planu finansowego, pod tabela 5 nalezy zaznaczy¢ kratke
Tak (Yes). Ponadto nalezy poda¢ informacjg, czy nowy plan finansowy zostal przekazany
do KE (jezeli to nastapito nalezy réwniez poda¢ date jego przekazania) lub date kiedy
jest planowane przekazanie nowego planu finansowego do KE. Jezeli propozycja zmiany
planu finansowego ma by¢ zgloszona podczas posiedzenia KM ISPA — nalezy zataczy¢
proponowany plan do raportu monitorujacego.

Przyktadowy sposdb wypelnienia tabeli 5, zostal przedstawiony w zalgczniku 3 do
niniejszych wytycznych.

8. Tabela 6. Szczegolowa informacja dotyczaca rzeczowego i finansowego
postepu w realizacji projektu (Advanced Information Sheet for Physical and
Financial Execution)

We wszystkich przypadkach wniosek o wspotfinansowanie ISPA przedstawia kategorie
wydatkow kwalifikowanych wraz z okresleniem ich planowanej wysokosci. W
przypadku niektorych projektow, memorandum okresla wartosci i1 kategorie tych
wydatkow. W czg$ci projektow, okresla jedynie taczna wysoko$¢ wydatkoéw
kwalifikowanych. W obu przypadkach, ostateczna wysoko$¢ 1 kategorie wydatkow
kwalifikowanych sa znane dopiero po zawarciu wszystkich kontraktow.

Analogiczna sytuacja dotyczy wskaznikow rzeczowych. W zaleznosci od projektu,
czasem sg one okreslane we wniosku, a czasem w memorandum. Jednakze ich ostateczny
zakres jest znany dopiero po podpisaniu wszystkich kontraktow. Jezeli zatem, po
zawarciu wszystkich kontraktow, istnieja réznice z danymi w memorandum finansowym,
czy to w zakresie tacznej wartosci wydatkow kwalifikowanych, w zakresie kategorii,
wysokosci dla poszczegdlnych kategorii wydatkow, czy to wskaznikow rzeczowych
wymagana jest w tym zakresie stosowna zmiana memorandum. W sytuacji, gdy dane sa
spdjne, a jedynie bardziej szczegdtowe nie ma konieczno$ci zmiany memorandum. W
takiej sytuacji obowiazujace sa dane przyjete przez KM ISPA.

W kolumnie pt. Types of works (Rodzaje zadan)® nalezy przedstawi¢ rodzaje zadan,
odpowiadajace rzeczowemu zakresowi zadan okreslonemu w memorandum finansowym.
Wymienione zadania, bez wzgledu na ich stopien szczegdlowosci, musza zawieraé si¢ w
ogolnych kategoriach wydatkow kwalifikowanych wskazanych w Zalaczniku I1I1.2
(Czes¢ IIT) MF, .

- studia wykonalnosci,

> W poprzednim formacie raportu na KM ISPA kolumna ta byla zatytutowan a: Categories of eligible
expenditure — Kategorie wydatkow kwalifikowanych. Obecna zmiana jest jedynie doprecyzowaniem tytutu

w stosunku do wymaganej zawarto $ci kolumny.
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- planowanie i projektowanie, tacznie z ocena wptywu przedsigwzigcia na srodowisko
naturalne,

- przygotowanie terenu,

- roboty konstrukcyjno-budowlane,

- maszyny 1 urzadzenia trwale zainstalowane w ramach projektu,

- testy 1 szkolenia,

- zarzadzanie projektem,

- dzialania kompensujace lub niwelujace oddzialywanie na srodowisko naturalne,

- inne typy wydatkéw wyszczegbdlnione w memorandum finansowym,

- dzialania informacyjne 1 upowszechniajace podejmowane zgodnie z postanowieniami
zawartymi w Zalaczniku II1.6.

lub innych, jezeli takie szczegdtowo okreslono w memorandum finansowym.

Kolumna ta jest wypetniania stosownie do tresci memorandum, szczegoétowosci zapiséw
oraz stanu zaawansowania planowanych lub podpisanych kontaktoéw z wykonawcami.
Dane zamieszczane w tej kolumnie powinny by¢ stopniowo uaktualniane. Do momentu
podpisania wszystkich kontraktéw, umieszczane sa dane spdjne z zapisami
memorandum. Po podpisaniu kolejnych kontraktow dane te sa odpowiednio
uszczegbdtawiane i1 uaktualniane.

Przedstawionym zadaniom, zawierajacym si¢ w  kategoriach  wydatkoéw
kwalifikowanych, odpowiadaja wskazniki rzeczowe. Powinny one by¢ na tyle
szczegdtowe by dawaé ogdlny obraz postepu realizacji projektu (jednak nie moga by¢
zbyt szczegotowe — tabela powinna pozosta¢ czytelna dla oceniajacych raport).

Jezeli w projekcie przewidywana jest niewielka liczba kontraktéw, w obu sektorach, w
kolumnie tej nalezy wymieni¢ poszczegdlne kontrakty z podziatem na zadania. Jesli w
projekcie jest przewidywana duza liczba kontraktow (dotyczy to przede wszystkim
sektora Srodowiska), cze$¢ kontraktow (np. ustugi — inzynier kontraktu) odpowiada
jednemu zadaniu.

Z zasady, suma S$rodkow przewidywanych do wydatkowania na powyzsze zadania
powinna by¢ zgodna z calkowita kwota wydatkow kwalifikowanych okreslona w
memorandum finansowym. Catkowite wydatki kwalifikowane sa aktualizowane w miar¢
podpisywania wszystkich kontraktow dla projektu.

Stopien wykonania zadania powinien zosta¢ przedstawiony w kolumnie pt. Wskazniki
rzeczowe - Physical indicators za pomoca jednostek w jakich wskazniki beda mierzone
(np. %, m, m*, m’, szt. itd.) — Unit oraz iloci jednostek do wykonania - Quantity.
Wskazniki rzeczowe charakteryzuja poszczegdlne zadania. Jeden rodzaj wskaznika
odpowiada jednemu zadaniu. W kolumnach nalezy zamieszcza¢ warto$ci, ktore zostaly
okreslone dla danego projektu ISPA w memorandum finansowym lub jego modyfikacji.
Jezeli nie okre$lono ich w memorandum, sa one zatwierdzane na Komitetach
Monitorujacych.

Jezeli w memorandum finansowym dla projektu (oraz we wniosku o wspotfinansowanie
ISPA) nie okreslono wskaznikow rzeczowych lub jesli ich okreslenie wymaga
wcezesniejszego podpisania kontraktu (np. w przypadku kontraktow realizowanych
zgodnie z z6tta ksiazka FIDIC), odpowiednia informacja powinna zosta¢ umieszczona
pod tabela. Jednak, po podpisaniu ww. kontraktéw, nalezy uzupeti¢ tg tabelg.
Wprowadzone wskazniki rzeczowe sa akceptowane przez KM ISPA.
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W kolumnie (2) powinny znalez¢ si¢ dane na temat rzeczowego postgpu prac (,,i1losci”
danego zadania) w trakcie ostatniego okresu sprawozdawczego — do 30 czerwca lub 31
grudnia (w praktyce beda to dane jedynie za ostatnie potrocze, przed koncem okresu
sprawozdawczego).

W kolumnie (3) powinny zosta¢ przedstawione wartosci wskaznikow (,,ilosci” danego
zadania) dla wszystkich prac wykonanych od poczatku realizacji projektu do konca
okresu sprawozdawczego wilasciwego dla najblizszego posiedzenia Komitetu
Monitorujacego (jezeli posiedzenie odbywa si¢ wiosna koniec okresu sprawozdawczego
przypada na 31 grudnia poprzedniego roku, natomiast dla jesiennego posiedzenia koniec
okresu sprawozdawczego przypada na 30 czerwca).

Jesli nie wykonano jakiejkolwiek czg$ci danego rodzaju zadania przed wskazang data
kolumny (2) i (3) pozostaja puste.

Kolumna (4) wskazuje stopieh wykonania poszczegdlnych zadan projektu
(przedstawiany w procentach), obliczany wg wzoru (4)=(3)/(1). W celu prawidlowego
wykazania stopnia rzeczowego wykonania projektu wszystkie poprzednie kolumny
musza zosta¢ prawidlowo wypetnione.

W kolumnie (5) nalezy przedstawi¢ przewidywany wydatek kwalifikowany dla
poszczegblnych zadan. W przypadku, gdy nie zostaly jeszcze podpisane wszystkie
kontrakty, calkowita kwota wydatkoéw (suma w kolumnie (5)) powinna by¢ zgodna z
catkowita kwota wydatkow kwalifikowanych okreslona dla danego projektu ISPA w
memorandum finansowym. W przypadku, gdy sa podpisywane poszczegdlne kontrakty i
uwidaczniaja si¢ réznice do tabeli 6 nalezy wstawi¢ nowy wiersz pod nazwa
oszczednio$ci (savings) i w ostatniej komorce, przed podsumowaniem kolumny 5,
umiesci¢ kwote odpowiadajaca powstatej roznicy. Kwota podawana w tej pozycji, winna
by¢ rowna oszczednosciom wykazywanym w tabeli 5, do czasu zmiany memorandum.
Calkowite koszty kwalifikowane powinny zosta¢ ostatecznie zaktualizowane po
podpisaniu wszystkich kontraktow dla projektu. Kwota musi réwniez zgadzaé sig z
zapisami tabeli 5.

Kolumna (6) przedstawia procentowy udzial zadania w catkowitych kosztach
kwalifikowanych projektu. Kolumna powinna sumowac sig¢ do 100.

W Kkolumnie (7) powinny znalez¢ si¢ wydatki dokonane w trakcie ostatniego okresu
sprawozdawczego — do 30 czerwca lub 31 grudnia (w praktyce beda to dane jedynie za
ostatnie potrocze, przed koncem ostatniego okresu sprawozdawczego). Kwota musi
rowniez zgadzac si¢ z zapisami tabeli 5.

Natomiast w kolumnie (8) nalezy wykaza¢ wszystkie wydatki dokonane od poczatku
realizacji projektu do konca okresu sprawozdawczego wlasciwego dla najblizszego
posiedzenia Komitetu Monitorujacego (jezeli posiedzenie odbywa si¢ wiosna koniec
okresu sprawozdawczego przypada na 31 grudnia poprzedniego roku, natomiast dla
jesiennego posiedzenia koniec okresu sprawozdawczego przypada na 30 czerwca).

Jesli nie wydatkowano jakichkolwiek srodkow na realizacj¢ danego rodzaju zadania
przed wyzej wskazana data kolumny (7) i (8) dla tego zadania pozostaja puste.

Kolumna (9) wskazuje finansowy postep realizacji poszczegélnych rodzajow zadan
projektu (przedstawiany w procentach), obliczany wg wzoru (9)=(8)/(5).

W dolnym polu kolumny (9) przedstawiany jest wskaznik calkowitego finansowego
postepu projektu (suma liczb przedstawionych w kolumnie).
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Kolumna (10) przedstawia rzeczowy postgp realizacji projektu, obliczany wg wzoru
(10)=(4)*(6)/100. W dolnym polu kolumny (10) znajduje si¢ wskaznik calkowitego
rzeczowego postepu realizacji projektu, ktory jest suma wartosci dla
poszczegolnych wskaznikow.

Wskaznik calkowitego finansowego postgpu projektu oraz wskaznik calkowitego
rzeczowego postepu realizacji projektu nie powinny si¢ migdzy soba znacznie r6znic.
Jezeli pomigdzy ww. wskaznikami wystepuja réznice powyzej 10% to nalezy
przedstawi¢ uzasadnienie takiej sytuacji w tabeli 7.

9. Tabela 7. Przyczyny réznic (jezeli wystgpuja) pomiedzy rzeczowym
i finansowym postepem w realizacji projektu, wyjasnienie przyczyn opdznien
(jezeli wystepuja) (Reason for Differences (if any) Between Physical and
Financial Execution, Explanations of Delays (if appriopriate)

W tabeli 7 nalezy wyjasni¢ przyczyny réznic powstatych w trakcie realizacji projektu
pomigdzy finansowym i rzeczowym postgpem realizacji projektu (np. wigksze wydatki
w stosunku do zrealizowanych robot).

W przypadku wystgpowania roéznic w tabeli 5 pomigdzy kolumna 7 i 2, w tym punkcie
nalezy rowniez przedstawi¢ przyczyny wystgpowania takich roznic.

Ponadto, nalezy wyjasni¢ przyczyny opdznien powstatych w trakcie realizacji projektu
w stosunku do pierwotnego planu realizacji (np. przyczyny pdzniejszego ogloszenia
przetargu, podpisania kontraktu, rozpoczecia robot itd.).

W przypadku powstania oszczedno$ci w trakcie realizacji projektu nalezy tutaj rowniez
przedstawi€ przyczyny ich powstania.

10. Tabela 8. Techniczne, finansowe lub prawne problemy (patrz Aneks III.1
MF) (Technical, Financial or Legal Problems (Annex III.1 of FM)

W tej tabeli powinna znalez¢ si¢ wzmianka o zasadniczych problemach pojawiajacych
si¢ w trakcie realizacji projektu tak, aby podczas posiedzenia Komitetu Monitorujacego
Komisja Europejska oraz instytucje zaangazowane w realizacje ISPA w Polsce mogtly
przedstawi¢ ewentualne propozycje rozwiazan.

Szczegdlna uwage nalezy zwrdci¢ na problemy, ktore pojawily si¢ w okresie
sprawozdawczym.

W przypadku pojawiania si¢ probleméw, ktorych rozwiazanie lezy w kompetencji
beneficjenta koncowego, jednostki wdrazajacej lub SAO, do kazdego wymienionego
problemu nalezy doda¢ wyjasnienie dotyczace podjetych dziatan zaradczych. Natomiast,
jezeli wystegpujace problemy wykraczaja poza kompetencje wymienionych podmiotéw —
nalezy precyzyjnie sformutowac problem.

11. Tabela 9. Uwagi i rekomendacje krajowych lub/i wspolnotowych organow
kontroli (patrz Aneks III.1 MF) (Observations and Recommendations of
National and/or Community Inspection Authorities (Annex I11.1 of FM)

Jezeli podczas realizacji projektu miata miejsce kontrola jego realizacji, przeprowadzona
przez odpowiednie instytucje krajowe lub Wspolnotowe, nalezy przedstawi¢ krotko
wyptywajace z nich zalecenia 1 wnioski (powotujac si¢ na odpowiednie dokumenty, np.
protokot pokontrolny) oraz skomentowac sposob realizacji powyzszych zalecen.
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W tabeli tej nie nalezy umieszcza¢ informacji dotyczacych np. kontroli gotowosci
projektu do realizacji przeprowadzanej przez NFOSiGW.

12. Tabela 10. Podjete dzialania w celu rozpowszechniania pomocy ISPA (patrz
Aneks II1.6 MF) (Measures Adopted to Advertise Community Assistance)

Tabela przedstawia dziatania podjete w celu rozpowszechnienia informacji dotyczacej
udzialu srodkéw z funduszu ISPA we wspotfinansowaniu przedsigwzigé. Nalezy tu
zaznaczy¢ czy powiadamiano lokalne media (prasa, radio, telewizja), czy publikowano
informacje na temat projektu (z zaznaczeniem wspoOHinansowania ze $rodkow
Wspolnoty), czy zamieszczano informacje w Internecie, czy umieszczono billbordy na
czas realizacji projektu (w przypadku jego zakonczenia state tablice informacyjne). Na
podstawie art. 2 Zatacznika I11.6 do memorandum finansowego za wszystkie dziatania
zwigzane z publikowaniem informacji nt. projektu w miejscu jego realizacji
odpowiedzialno$¢ ponosi instytucja odpowiedzialna za realizacje (Body responsible for
implementation).

W przypadku opublikowania przez beneficjenta informacji dotyczacych realizacji
projektu, pod wierszem: Type of written documentation made avalilable to the public —
Rodzaj pisemnej dokumentacji udostepnionej opinii publicznej, nalezy wymienié
tytuly artykutow prasowych 1 daty ich ukazania sig, tytuty wydanych ulotek 1 materiatow
informacyjnych itd.

Wskazanie powyzszych dzialan jest niezbedne do ogoélnego monitoringu realizacji
projektu. Nalezy zaznaczy¢, iz jest to bardzo wazne zagadnienie z punktu widzenia
Komisji Europejskiej. Przestrzeganie zasad publikacji informacji o projekcie bedzie
miato duze znaczenie przy akceptacji raportu koncowego, co begdzie warunkowalo
przekazanie beneficjentom ptatnosci koncowe;.

13. Tabela 11. Przewidywana data zakonczenia (Expected completion date)

Nalezy umiesci¢ tutaj daty przewidziane w pierwotnym memorandum finansowym —
In initial FM. Jezeli dokonano zmiany daty poprzez modyfikacj¢ memorandum
finansowego nalezy ja wskaza¢ w wierszu In Current FM — W biezacym MF.

W wierszu Expected completion date — Przewidywana data zakonczenia projektu
powinna zasadniczo znalez¢ si¢ data z memorandum finansowego. Jednak, w przypadku
rozpoczgcia robot z opdznieniem mozna przewidywacé, iz zakonczenie projektu nastapi
po uptywie terminu z MF (dotyczy to jedynie projektéw, dla ktérych rozpoczeto roboty i
jesli data zakonczenia kontraktu jest pézniejsza niz data zakonczenia projektu wskazana
w MF). W takim przypadku nalezy w wierszu Modification of date to be proposed at
MC - Propozycja modyfikacji daty do przedlozenia podczas Komitetu
Monitorujacego uzupehi¢ kratk¢ Yes — Tak. W pozostatych przypadkach nalezy
uzupetni¢ kratke No — Nie. Zasadniczo modyfikacje daty zakonczenia projektu nie beda
rozpatrywane do momentu zakonczenia procedury przetargowej i podpisania wszystkich
kontraktow, z ktorych beda wynikaly daty zakonczenia ich realizacji.
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Zalacznik 1.

Wymagany format raportu na KM ISPA.

MODEL FOR SUBMISSION TO THE MONITORING COMMITTEE
OF DD/MM/YY

ISPA MONITORING SHEET

All data in the report should be up to 30 June or 31 December

1A. MEASURE IDENTIFICATION

Name of measure:

ISPA Financing Memorandum reference N°:

Implementing Agency :
Rate of ISPA assistance:
Signature of Financing Memorandum

Amendment number

Commission
Country

Commission
Country

1B. IMPLEMENTING AGENCY (IA)

Name:
Address:

Post Code:
Contact Name:
Telephone No.:
E-mail:

Town:




2. BRIEF CHRONOLOGICAL DESCRIPTION OF ACTIVITIES/WORKS CARRIED OUT

3. SPECIFIC CONDITIONS RELATED TO THE MEASURE (ARTICLE 8 OF FINANCING
MEMORANDUM FM)

Refer to specific conditions, if any, and state how they have been complied with as well as the
date of fulfilment (the reference of the Commission correspondence acknowledging fulfilment of
those conditions already complied with).




4. UPDATE OF PROCUREMENT PLAN

Contract ( N°, Date of Type of tender Date of publication of tender Cost of Type of Date of Signature and
Type & Description)” publication envisaged"" notice contract co- name of the company
of tender /estimated financing awarded/
forecast cost of State of Play"""
contract
If not If published € million Joint/
published parallel
Estimated Date, OJ Ref
Date and Internet.
%)
o=
=3
[¢]
(=N
=
-
5
s B
s &
—
=}
=}
*) Specify the main contract.

(**)  Indicate whether the contract agreement will be either Red, Yellow or Silver book. Specify ifit is a local, international or restricted tender and give justification for procedure in
case of pre-qualification.

(***) For the contracts under preparation, please give some details about the stage of preparation of the tender documents




5. EXPENDITURE PLAN UNIT: €
. Divergence/ Total
- Actual Realised Future Estimated Total Expenditure Expenditure %
Total eligible cost . reported on current _
Payments Expenditure Monitori . 9)=((7)-(2))/
onitoring Committee /
total (2)
Year Total (up to cut-off (%) (as from cut- (%) (M=(3)*+(5) (%)
Initial Expenditure date) 3)(2) off date) 5)(2) NI2)
estimatio reported and
+ accepted on last
n Monitoring
Committee™
(1) (2 (3) 4 (5) (6) (7) (8) )
2000
2001
2002
2003
Quarter 1
Quarter 2
Quarter 3
Quarter 4
2004
Quarter 1
Quarter 2
Quarter 3
Quarter 4
2005
2006
Total
Savings Current savings
Proposed change to the Financial Plan Yes[ ] No ]

Already submitted to the EC on:

To be submitted to the EC on:

To be presented at the Monitoring Committee (append plan and reasons for change)

* At the moment of the signature of the Financing Memorandum or modification of the Financing Memorandum

** Last Monitoring Committee




6. ADVANCED INFORMATION SHEET FOR PHYSICAL & FINANCIAL EXECUTION (%)

Physical execution Financial execution
Physical indicators (*) Physical Physical Financial Indicators Expenditure | Expenditure
Topes of execution | executionup |  Rateof ] since last up to this Rateof  |contribution tc
mypﬂ: ) . sincelast | tothis | physical | Estimeted ) monitoring | monitoring | financial | Phyisical
Unit Quantity monitoring | monitoring | execution % eligible cost | %oof cost committee | committee | execution% | progress
committee | committee © (cut-off date) | (cut-off date)
M @ ©) A3 (%) ©) ©) O ® 9=8/5 | 10=4%6/100
Savings (**)
TOTAL
Overall Overall
financial physical
L_Drocren

(*) coverage of 100% of the total eligible cost




7. REASON FOR DIFFERENCES (IF ANY) BETWEEN PHYSICAL & FINANCIAL EXECUTION
EXPLANATION FOR DELAYS (IF APPROPRIATE)

8. TECHNICAL, FINANCIAL OR LEGAL PROBLEMS (ANNEX III.1 OF FM)

Refer to any problems that have arisen in the implementation of the measure, including
departures from the original financial plan, and explain what action has been taken to correct
them.

Refer to any suspension, Financial correction and/or irregularity.

9. OBSERVATIONS AND RECOMMENDATIONS OF NATIONAL AND/OR COMMUNITY
INSPECTION AUTHORITIES (ANNEX II1.1 OF FM)

Give summary observations or recommendations, if any, (with full reference to source), and state
how they have been complied with.

10. MEASURES ADOPTED TO ADVERTISE COMMUNITY ASSISTANCE (ANNEX I11.6 OF FM) \

Billboards erected at the site? Yes [] No []

Media used to inform the public of the measure in hand:
Press [] Television [] Radio [ ]
Other audio-visual media []

Type of written documentation made available to the public:

11. EXPECTED COMPLETION DATE

In initial FM (end date fixed in the initial FM)

In Current FM (end date in modified FM)

Expected completion date

Modification of date to be proposed at MC:  Yes []
No []




Zalacznik 2.
Ttumaczenie na j. polski wymaganego formatu raportu na KM ISPA.

WZOR RAPORTU NA KOMITET MONITORUJACY
DNIA DD/MM/RR

RAPORT MONITORUJACY ISPA

Wszystkie dane w raporcie winny by¢ aktualne na 30 czerwca lub 31 grudnia

1A. DANE DOTYCZACE PRZEDSIEWZIECIA

Tutut projektu:

Nurem ref. memorandum finansowego
Jednostka wdrazajaca :

Udziat ISPA

Data podpisania memorandum finansowego - Komisja
- Kraj

Zmiana memorandum r - Komisja
- Kraj

1B. JEDNOSTKA WDRAZAJACA (IA)

Nazwa:

Adres:

Kod pocztowy: Miasto:
Nazwisko osoby do kontaktu :

Telefon.:

E-mail:




2.  KROTKI OPIS WYKONANYCH DZIALAN/ ROBOT W KOLEJNOSCI CHRONOLOGICZNEJ

3. SZCZEGOLNE WARUNKI ZWIAZANE Z PROJEKTEM (ARTYKUL 8 MEMORANDUM
FINANSOWEGO )

Odnies¢ sig do specyficznych warunkow, jezeli takie natozono w memorandum finansowym, jak i okresli¢
stan ich wypelniania jak i termin ich wypetniania (nalezy odnie$¢ si¢ do korespondencji KE informujacej o
wypehianiu warunkow)




4. ZAKTUALIZOWANY PLAN PRZETARGOW

Kontrakt Data Rodzaj Data publikacji Wartosé Rodzaj Data podpisania i
( N°, Rodzaj i Opis)"" publikacji przewidywanej ogloszenia o przetargu kontraktu wspoifinans nazwa wybranego
zapowiedzi procedury /Przewidywan owania kontahenta /
o0 przetargu przetargowej” a wartosé Stan przygotowania
kontraktu D"
Jesli nie Jesli Mln € Lqczne/
opublikowane | opublikowane rownolegile
Przewidywana | Data, Numer
data Dziennika
Urzedowego
WE i
Internet.
o
)
a
=
4
=1
[¢]
=
S =
=
S 3
° 7
=
=]

(*) Wymien glowny kontrakt.

(**)  Wskaz, czy kontrakt bedzie realizowany wg Czerwonej, Zottej, czy Srebrnej Ksiazka. Wymien, czy jest to przetarg lokalny, miedzynarodowy czy ograniczony i podaj uzasadnienie wybranej
procedury w przypadku pre-kwalifikacji.

(***)  Dla kontraktow przygotowywanych, podaj szczegoty dotyczace stanu przygotowania dokumentacji przetargowe;.




5. PLAN WYDATKOW

WALUTA: €

Calkowite wydatki Roéznica / Wydatki
Laczne wydatki . Przyszte zaktadane Satkowite wydatkl razem %
kwalifikowane Dokonane wydatki wydatki kW;I;ﬁf,;'ggg;;Pg;d;;“jf“ ©O=((D-2))/
/Razem (2)
Catkowite (do daty (%) (od daty (%) (M=3)+(5) (%)
Rok Wstepne | Wydatki raportu) ()2 raportu) 5y M2
zaklada przgdstaww
nei
ne . zaakceptowa
wydatki | pena
. ostatnim
KM ISPA
1) (2) (3) 4 (5) (6) (7) (8) 9)
2000
2001
2002
2003
Kwartat 1
Kwartat 2
Kwartat r 3
Kwartat 4
2004
Kwartat 1
Kwartat 2
Kwartat 3
Kwartat 4
2005
2006
Razem
Oszczgdno Biezaca wartos¢
Sci oszczednos$ci
Proponowane zmiany do planu finansowego Tak ] Nie []

Przedtozony juz KE w dniu:
Do przedtozenia KE w dniu:

Do przedtozenia podczas KM (zatacz i podaj przyczyny zmiany)

* W momencie podpisania memorandum finansowego lub jego modyfikacji
woE Ostatni Komitet Monitoruj acy
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6. SZCZEGOLOWA INFORMACJA DOTYCZACA RZECZOWEGO I FINANSOWEGO POSTEPU W REALIZACJI PROJEKTU (*)

POSTEP RZECZOWY

POSTEP FINANSOWY

Wskazniki rzeczowe (*)

Wskazniki finansowe

. s Postep rzeczowy | Postep rzeczowy Stopien Wydatki od Wydatki do . Rzeczowy
Rodzaje zadan (*) od poprzedniego |do biezacego KM| rzeczowego Szacowane o poprzedniego KM | biezacego KM SLoplen. postep w
Jednostk Tosé KM (data (data wykonania wydatki i czrll) ch (data (data f Wy onanlau/ realizacji
canostka 0s¢ raportowania) raportowania) zadan % kwalifikowane lf(oszt}({)w raportowania) raportowania) 1Nansowego 7o projektu
®
(€)) ?2) 3) 4=(3)/(1) (%) 5) 6) (@) ®) 9=8/5 10=4*6/100
#DZIEL/0! #DZIEL/0! | #DZIEL/0!
#DZIEL/0! #DZIEL/0! | #DZIEL/0!
#DZIEL/0! #DZIEL/0! | #DZIEL/0!
#DZIEL/0! #DZIEL/0! | #DZIEL/0!
#DZIEL/0! #DZIEL/0! | #DZIEL/0!
#DZIEL/0! #DZIEL/0! | #DZIEL/0!
#DZIEL/0! #DZIEL/0! | #DZIEL/0!
#DZIEL/0! #DZIEL/0! | #DZIEL/0!
Oszczednosci (%) #DZIEL/0! | #DZIEL/0!
RAZEM #DZIEL/0! [ #DZIEL/0!
Laczny postep || Laczny postep
IZecZowy finansowy

(*) pokrycie 100% wydatkow kwalifikowanych
(**) doda¢ wiersz jedynie w przypadku, gdy po podpisaniu kontraktoéw uwidaczniaja si¢ roznice w stosunku do calkowitej kwoty wydatkow kwalifikowanych, okreslonej w MF
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7. PRZYCZYNY ROZNIC (JEZELI WYSTEPUJA) POMIEDZY RZECZOWYM I FINANSOWUYM
POSTEPEM W REALIZACJI PROJEKTU, WYJASNIENIE PRZYCZYN OPOZNIEN (JEZELI
WYSTEPUJA)

8. TECHNICZNE, FINANSOWE LUB PRAWNE PROBLEMY (PATRZ ANEKS II1.1 MF)

Odnies¢ sig do problemow, ktore wystapity podczas wdrazania projektu, wlacznie z roznicami wystgpujacymi od
pierwotnego plany finansowego, jak i wyjasnij jakie dziatania zostaly podjgte w celu ich usunigcia.

Odnies¢ sig do jakichkolwiek sytuacji wstrzymujacych ptatnosci, korekt finansowych, czy nieprawidtowosci.

9. SPOSTRZEZENIA I REKOMENDACJE KRAJOWYCH LUB/I WSPOLNOTOWYCH KONTROLI
(PATRZ ANEKS II1.1 MF)

Podaj spostrzezenia, rekomendacje ich zrodto oraz sposob ich realizacji.

10. PODJETE DZIALANIA W CELU ROZPOWSZECHNIANIA POMOCY ISPA (PATRZ ANEKS I11.6 MF) \

Czy wzniesiono tablice informacyjne na miejscu budowy? Tak [ |Nie ]
Rodzaj mediéw wykorzystany do rozpowszechniania informacji:
Prasa [] Telewizja [] Radio [ ]
Inne rozdaje ]

Rodzaj pisemnej dokumentacji przekazanej mediom dla opinii publiczne; :

11. OCZEKIWANA DATA ZAKONCZENIA

W pierwszym MF (data zakonczenia okreslona w MF )

W biezacym MF (data zakonczenia okreslona w zmodyfikowanym MF)
Oczekiwana data zakonczenia

Zmodyfikowana data zakonczenia do przedstawienia na KM ISPA : Tak [ ]

Nie []
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Zalacznik 3
Przykladowy sposdb wypehienia tabeli nr 5.

5. EXPENDITURE PLAN UNIT: €
Total cligible cost Actual Realised Payments Future Est?m ated rzg:;lt ;xggifffgst Dlv;;gt;?ce/
Expenditure Monitoring Committee Expenditure%
Year Total Expenditure (as from .
; ut-
ot | g | TSGR | S | e | S | oo | S|
Committee”™" o
1) 2 (3) “4) (5) (6) (7) (®) ©)
2000 0 0 0 0 0 0 0 0,00
2001 500 000 500 000 100,00 0,00 500 000 100,00 0,00
2002 1 000 000 500 000 50,00 0,00 500 000 50,00 -1,92
2003 2 000 000 500 000 25,00 2 000 000 100,00 2 500 000 125,00 1,92
Quarter 1 200 000 200 000 100,00 200 000 100,00 0,00
Quarter 2 300 000 300 000 100,00 300 000 100,00 0,00
Quarter 3 1500000 1000 000 1000 000 66,67 -1,92
Quarter 4 500 000 1000000 1000 000 200,00 1,92
2004 3000 000 0,00 4000 000 133,33 4000 000 133,33 3,85
2005 5000 000 0,00 5500 000 110,00 5500 000 110,00 1,92
2006 14 500 000 0,00 12 000 000 82,76 12 000 000 82,76 -9,62
Total 28 000 000 26 000 000 1500 000 5,77 23 500 000 90,38 25000 000 96,15 -3,85
2000 000 3000 000
Savings Cur'rent
savings

Proposed change to the Financial Plan
Already submitted to the EC on:
To be submitted to the EC on:

Yes[ ] No []

To be presented at the Monitoring Committee (append plan and reasons for change)

* At the moment of the signature of the Financing Memorandum or modification of the Financing Memorandum

** Last Monitoring Committee
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